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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO J - PROCEDIMIENTOS
GESTION CENTRAL
02 W ACTAS Cumplido el tiempo de retencion se conserva de forma permanente los|
02-77 [ ACTAS COMITE DE INVESTIGACION DE FRAUDES O ILICITOS 1 Afios 9 Afios X documentos fisicos teniendo en cuenta que desarrolla valores
v Acta secundarios para la investigacién y la historia por servir de evidencia
v Informe de investigacién sobre las decisiones tomadas al interior del comité. Para Facilitar su
v Soportes consulta y manipulacion se puede reproducir en un medio (microfilmacion|
v C P - iad ibidas (Fisi Electréni o digitalizacidon) que garantice su reproduccion exacta cumpliendo con el
omunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electrénico) principio de integridad.
43 Hl CONTROLES Transcurrido el tiempo de retencidn reproducir por un medio técnico que
43-34 ] CONTROL DE REFERENCIAS INHIBITORIAS 5 Afios 1 Afio X | x garantice su reproduccion exacta (microfilmacion o digitalizacion) y
v Planillas posteriormente eliminar el soporte papel teniendo en cuenta que pierden
v Reportes vigencia administrativa y no desarrollan valores secundarios. Ley 795 de
v Soportes 2003 Art.22.
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electrénico)
200 Il CUSTODIA CLAVES Y/O LLAVES 1 Afio 1 Afio X Transcurrido el tiempo de retencidn, eliminar los documentos teniendo
v Custodia clave en cuenta que pierden vigencia administrativa y no desarrollan valores|
v Formatos y Registros (LMR que apliquen) (Fisico y/o Electrénico) secundarios.
66 M esTtupIOS Finalizado el tiempo de retencién se reproduce la informacién por un
66-06 [ ESTUDIOS DE SEGURIDAD DE OFICINAS 1 Afio 4 ARos X X medio técnico el cual garantice su acceso y reproduccion exacta
v Formato de inspeccién seguridad bancaria SE-FT-014 (microfilmacién o digitalizacién) por posibles requerimientos legales y se
v elimina el soporte papel por no desarrollar valores secundarios para el
Formato Visita de seguridad bancaria a los locales por traslado, Banco.
remodelaciones, puntos de pago o apertura de oficinas nuevas SE-FT-020
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83 B INVESTIGACIONES DE ILICITOS Cumplido el tiempo de retencion se reproduce la informacién por un
v Denuncia 2 Afio 18 Afios X X medio técnico el cual garantice su acceso y reproduccion exacta
v Informe de investigacion (microfilmacién o digitalizacién) y posteriormente eliminar el soporte
v Soportes de Investigacion papel.

129 I REPORTE PAPEL MONEDA AL BANCO DE LA REPUBLICA 2 Afos 4 Afos X X Cumplido el tiempo de retencién se reproduce la informacién por un
v Acta de retencion del billete medio técnico el cual garantice su acceso y reproduccion exacta
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electronico) (microfilmacién o digitalizacién) y posteriormente eliminar el soporte

papel.
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132 [ ] REQUERIMIENTOS Esta subserie se conserva en medio fisico y electrénico. Finalizado el

132-01 O REQUERIMIENTOS EXTERNOS 1 Afio 4 Afios X X tiempo de retencion reproducir por un medio técnico que garantice su
v Requerimiento (Fisico y/o Electrénico) re_prpduccic’)n exacta (microfilmacién o digitalizacién) y posteriormente
v Respuesta (Fisico y/o Electrénico) eliminar el soporte papel. Ley 795 de 2003 Art.22.

132-02 ] REQUERIMIENTOS INTERNOS 1 Afo 4 Afios X X Esta subserie se conserva en medio fisico y/o electrénico. Finalizado el
v Requerimiento (Fisico y/o Electrénico) tiempo de retencidn reproducir por un medio técnico que garantice su
v Respuesta (Fisico y/o Electrénico) reproduccién exacta (microfilmacién o digitalizacién) y posteriormente)

eliminar el soporte papel. Ley 795 de 2003 Art.22.

139 Hl SUPERVISION DE CONTRATOS 1 Ao 19 Afios X X [Cumplido el tiempo de retencién en archivo de gestion se transfiere la
v Acta de inicio documentacion a archivo central sefialando en el acta de transferencia
v Comunicacién asignacién supervisién contrato que esta docum’entacién hace parte de |a’1 serie documental contratos por|
v Requerimientos lo tanto d’ebera rez?Iizarse la descripcion documental que permita su
v Informes recuperacion a través fje referencias cruzadas. Una vez haya finalizado

el tiempo de retencion en archivo central se tendra en cuenta la
v Multas seleccion documental realizada a la serie contratos para aplicar los|
v Comunicaciones enviadas y recibidas (Fisico y/o Electronico) mismos criterios antes de eliminar. Art. 55. Ley 1150 de 2007. Ley 80 de|
v Control de pagos 1993 Art.55. Ley 1150 de 2007.
v Actas de seguimiento
v Actas de suspension Ver Listado Maestro de Registros LMR, Numeral 4.2.4 Control de los
v Actas de reiniciacién Registros. NTCGP1000: 2004.
v Acta de finalizacion y entrega
v Formatos y Registros (LMR que apliquen)
v Acta de liquidacion
ELABORADO VALIDADO APROBADO
AREA DE GESTION Y LOGISTICA DOCUMENTAL GERENTE COMITE SIGYC
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