@ Banco Agrario de Colombia

Resolucion por medio de la cual se aprueba el ajuste y actualizacion de las Tablas de Retencion Documental y se
adopta su aplicacion en la Direccion General, Regionales y Oficinas.

BANCO AGRARIO DE COLOMBIA S.A.
RESOLUCION NUMER0J0 2 7 oE 2 3 MAR 2006

Por la cual se aprueba el ajuste y actualizacion de las Tablas de Retencion Documental vy
se adopta su aplicacion en la Direccion General, Regionales y Oficinas

El Representante Legal del Banco Agrario de Colombia S.A., en uso de sus facultades
legales y estatutarias y en especial las conferidas en la Ley 594 de 2000 y el acuerdo 039
de 2002 vy,

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que la Ley 594 de 2000 "por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivo y se dictan otras disposiciones™; establece las reglas y principios generales que
regulan la funcidn archivistica del Estado y, en su articulo 24 establece que “serd
obligatorio para las entidades del Estado elaborar y adoptar las respectivas tablas de

retencion documental”.

SEGUNDO: El Acuerdo 07 de 1994 del Archivo General de la Nacion, establece la obligacion a las
entidades del orden nacional, de presentar al Archivo General de la Nacidn, sus tablas de retencion
documental.

TERCERO: El Decreto 1382 de 1995”, amplia el plazo previsto para la presentacién al Archivo General
de la Nacion, de las tablas de retencién documental de las entidades del orden nacional.

CUARTO: El Acuerdo 09 de 1995 reglamenta la presentacion de la Tablas de Retencidn Documental
de los Organismos Nacionales al Archivo General de la Nacidn,

QUINTO. Que la Junta Directiva mediante Acta No. 135, expidio el Acuerdo No. 08 del 29
de julio de 1999 vy, cred el Comité de Archivo, el cual tiene a su cargo la definicion de las
politicas, los programas de trabajo y adopcion de las decisiones necesarias en los
procesos administrativos y tecnicos referentes al manejo de los archivos del Banco.

SEXTO. Que mediante Acuerdo No. 040 del 22 de junio de 2001, el Archivo General de la
Nacion, aprobo las Tablas de Retencion Documental del Banco Agrario de Colombia S.A.
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SEPTIMO. Que debido a los cambios sustanciales al interior del Banco, a la implantacion
de la plataforma tecnoldgica y con el fin de dar cumplimiento al Plan de Mejoramiento de
la Contraloria General de la Republica para el afio 2005, resulta necesario ajustar y
actualizar las Tablas de Retencion Documental aprobadas por el Archivo General de la
Nacion en el afio 2001.

OCTAVO: Que el Banco adelantd el proceso de contratacion directa 2005-0203, el cual
tuvo como objeto contratar el ajuste y actualizacién de las Tablas de Retencion
Documental.

NOVENO: Que el Banco, con el fin de realizar tal actividad, el 13 de octubre de 2005,
firm¢o el contrato No. 2005C0O0069 con la Compafiia de Servicios Archivisticos Ltda.

DECIMO: Que la Compafiia de Servicios Archivisticos Ltda., dando cumplimiento al
objeto del contrato, realizd las siguientes actividades: a) levantd el inventario documental
en su estado natural. b) aplico la encuesta estudio a los productores de los documentos
con el fin de identificar las unidades documentales que producen y/o tramitan. c) Analizo,
evalud e interpretod la informacion recolectada. d) Elabor¢ los flujogramas con el fin de
identificar los flujos documentales. e) Ajustd las series y subseries con sus respectivos
tipos documentales y tiempos de retencion o permanencia en coordinacion con los jefes
respectivos. f) Presentd la propuesta de las Tablas. de Retencién Documental a los
funcionarios de las oficinas productoras para su aprobacion y g) realizd los ajustes
respectivos a las observaciones de los productores.

UNDECIMO: Que segun lo lineamientos del Archivo General de la Nacion, los ajustes y
actualizaciones que se hagan posteriormente a la aprobacion inicial de las Tablas de
Retencion Documental deben ser aprobadas al interior de la entidad por el 6rgano
competente, que para el caso del Banco, es el Comité de Archivo.

DUODECIMO: Que el borrador de las Tablas de Retencion Documental fue presentado al
Comité de Archivo para su evaluacion y observaciones por parte de los miembros del
comité en reunion de fecha 13 de diciembre de 2005.

DECIMO TERCERO: Que una vez efectuadas las correcciones a las observaciones, se
Citd a reunion a los miembros del comité el dia 28 de diciembre de 2005 para la
presentacion y aprobacion del documento final de las Tablas de Retencion Documental.

DECIMO CUARTO. El Acuerdo 39 de 2002, por el cual se reglamenta la ley 590 de 2001,
en su art. 1°, menciona la cuarta etapa denonminada “Aplicacion”, en la cual establece
que “Aprobadas las Tablas de Retencion Documental por la instancia competente, el
representante legal expedird el acto administrativo correspondiente, que ordene su
difusion ante los servidores publicos de la Entidad, para garantizar su aplicacion”.
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Que en meérito de lo expuesto, el Banco,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar y adoptar los ajustes y actualizacion de las Tablas de
Retencion Documental, aprobada mediante Acuerdo No. 040 del 22 de junio de 2001 del
Archivo General de la Nacion.

ARTICULO SEGUNDO: Cada Dependencia productora de documentos es responsable de
aplicar la Tablas de Retencion Documental, segun sus propios requerimientos en la fase
de gestién; el Archivo Central asumird la responsabilidad; sélo cuando le sean transferidos
los documentos por haber cumplido su fase de conservacion en el archivo de gestion.

ARTICULO TERCERO. Las Tablas de Retencion Documental, se deben manejar como
una herramienta dindmica; para este efecto, cualquier modificacion propuesta por las
diferentes Dependencias, debera ser aprobada por el Comité de Archivo del Banco y
sequir el siguiente procedimiento:

1. Cuando la Dependencia proceda a la aplicacion de la Tabla de Retencion Documental
o durante la produccidon documental, encuentre que la misma no es concordante con
la documentacidn que genera, recomendara los ajustes respectivos ante el Comite de
Archivo del Banco.

2. El Comité de Archivo del Banco, evaluard las recomendaciones presentadas por las
Dependencias proponentes y determinard la viabilidad de incluir o no los respectivos
ajustes, segun sea el caso y emitira el concepto correspondiente.

ARTICULO CUARTO. La Tablas de Retencién Documental podran ser modificadas por:
a) cambios en la estructura organica, los procedimientos internos o las funciones de las
dependencias del Banco. b). Por la expedicion de normas por parte de las autoridades
competentes, que afecten la produccion documental del Banco.

ARTICULO QUINTO. Implementar, sensibilizar, capacitar, hacer Seguimiento y
evaluacion a las Tablas de Retencion Documental en el Banco.
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ARTICULO SEXTO. La presente Resolucion rige a partir del 1 de febrero de 2006 con
retroactividad, para la organizacion de los archivos de gestién al primer dia habil del mes
de enero de 2006.

Notifiquese y cimplase

Dada en Bogotd, D.C., alos 2 3 MAR 2006
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R PARDO VILTCALBA
resjdente
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