Banco Agrario
\V/ de Colombia
recer juntos

Nit. 800.037.800-8

MANUAL DE USUARIO PARA CARGUE MASIVO PAGOS DE CONVENIOS A TRAVES DEL
PORTAL DE BANCA VIRTUAL

1. Digite la direccién www.bancoagrario.gov.co en el Navegador permitido por su entidad
y de clic en la opcién INGRESA A LA BANCA VIRTUAL - EMPRESAS, como se muestra a

continuacion:

Transparencia  Atencién y servicios a laciudadania = Participa

\\/, Banco Agrario de Colombia

Quiénes Somos Contactenos

Personas Empresas
Buscar Q Ingresa a la Banca Virtual ™

Paga tu crédito aqui PSE

Personas ®

2. Registra el usuario del cual van a realizar el cargue inicial.
Banco Agrario de Colombia

Bienvenido a IC-Banking Lunes, 04 de agosto de 2025

A Usuario: | [ingrese su usuario

> Reglstrl Banca Virtual: Empresa

Reemplazo de usuario administrador

Al momento de utilizar Banca Virtual

teame micracaft.ram ecti ramnartienda tu nantalla m Orultar

Ingrese desde un computador de

mbia NUNCA
confianza no use equipos pablicos. .

es, ni su clave de

en fa barra de direccion
alinic 1o https:// y contenga
la imagen de un candado cerrado
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3. Registre el cddigo o token recibido por correo

Ingrese el cédigo recibido: I

Solicitar nuevo token

e T ot

W) oo Ao e Cotomss

4. Unavezingresado a la Banca Vitual damos click en la parte de MENU el cual despliega la
siguiente lista, nos dirigimos a la opcién de TRANSFERENCIAS — GIROS MASIVOS A
TERCEROS

Inicio

Cuentas

Tarjetas de crédito

Préstamos

Cheques

Transferencias

Entre cuentas propi\a“s

Mismo banco otro titular
Transferencias interbancarias
Frecuentes

Transferencias programadas

Giros a Terceros

Giros Masivos a Terceros

Consulta transferencias interbancarias

Inscripcion de Terceros mediante archivo

Pago de servicios publicos o privados” =

Administracion

Mensajeria y notificaciones

Rotativos_
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5. Seleccionamos el tipo de cuenta y el numero de cuenta de donde se van a debitar los
recursos, recuerde que es la misma que estd asociada al convenio.

S

+ lares - o ~iAN
Tipo de pago: seleccione una opcion

Ver mas...

B Cuentas corrientes

ﬁ Cuenta de ahorros

Le damos siguiente

6. Le damos en el boton de EXAMINAR, donde buscaremos la carpeta ArchivosGentiex y el
archivo en TXT a cargar. Recuerde que el archivo tiene el numero del proceso 12340724,
el cual los primeros 4 digitos son el numero del convenio, los otros dos siguientes es el
mes y los dos ultimos es el dia que se va a procesar el archivo

arct oF
~
Convenio — v

prima el
boton Subir

SUBSIDIOS

Ver mas...

feccione un archivo

Examinar

Mostrar solo lineas con errores

NUMERO DE LINEA ESTADO DE LINEA CONTENIDO DE LINEA

No hay datos para mostrar l'}

Posteriormente le damos subir al archivo y le damos siguiente.
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7. Nos aparece otra pagina con la informacidn que se cargo, validar la informacién y dar en

Seleccione un archivo

El proceso ha terminado con el siguiente resultado: Finalizado Mostrar solo lineas con errores
El resultado de la validacion del archivo es: Exitoso

5 ESTADO
gEu Eﬁ'ﬁ‘i DE CONTENIDO DE LINEA
LINEA

1 Comecto  Ofiexpide|Fechagiro|Ofidestijtipo_doc_solic|num_doc_solic|dig_venf_nit_solic|apellido_solic/nombr...

2 Comecto  9999|431|2855375|||||11]1218539273397||1/1|11111558500,00||| k

3 | Comecto 6625|2025/08/04]6625|2|890701077|4| MUNICIPIO DE|PURIFICACION|CARRERA
122]2280049|1|65801337|0| GALINDO|MARLENY | JUANBEJARANO|3165274513| llll 1270000 00/0|0|0]1356

4 o  6625|2025/08/04|6625|2|890701077|4|MUNICIPIO DE|PURIFICACION|CARRERA 4 8-
122|2280049|1|1109491712|0| DURAN|GISELA |LIZETHGALINDO| 3165274513[1|1||262500,00|0/0]|0| 1356

6625|2025/08/( < p 2
5 Correcto 122]2280049]1 teams.microsoft.com esta compartiendo tu pantalla, Dejar de compartir Ocultar

siguiente.

8. Lasiguiente pagina nos aparece la informacion de la cuenta origen y el valor.
Recuerda el valor no puede superar los 112 millones si excede ese monto debe solicitar
una ampliacién de cupo.

Si desea continuar
con la transaccion

Cuenta origen . Informacién de pago oprima el botén
% 111.558.500,00 Confirmar o de lo
Fech contrario el boton
Of%&gms Cancelar. Si desea
Al 3 retomar a la pagina
uenta de ahorros Ca'ntldad de registros: anterior oprima el
‘:; Lo T botsn Anterior
escripcion
h Ver mas...

Informacion adicional

& Autorizadores de la Transaccion

Nivel minimo requerido : A

USUARTOD NOMBRE NIVEL DE FIRMA

Autcarlos24 _ Nivel A

Panina 1 de 1 (1 elementos) (<1111
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9. Seleccionamos a o las personas autorizadoras

La operacion se realizo
correctamente.

2, quedo pendiente de

10. Para finalizar el proceso damos en el botén de IMPRIMIR, y
posteriormente remitimos el correo a
pagos.masivos@bancoagrario.gov.co con el numero del proceso y
comentando el proceso a realizar.
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