
 

 

Información Clasificada 

MANUAL DE USUARIO PARA CARGUE MASIVO PAGOS DE CONVENIOS A TRAVES DEL 
PORTAL DE BANCA VIRTUAL 

1. Digite la dirección www.bancoagrario.gov.co en el Navegador permitido por su entidad 
y de clic en la opción INGRESA A LA BANCA VIRTUAL - EMPRESAS, como se muestra a 
continuación: 

 

2. Registra el usuario del cual van a realizar el cargue inicial. 

 
 
 
 
 
 

http://www.bancoagrario.gov.co/
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3. Registre el código o token recibido por correo 
 

 

4. Una vez ingresado a la Banca Vitual damos click en la parte de MENU el cual despliega la 
siguiente lista, nos dirigimos a la opción de TRANSFERENCIAS – GIROS MASIVOS A 
TERCEROS 
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5. Seleccionamos el tipo de cuenta y el numero de cuenta de donde se van a debitar los 
recursos, recuerde que es la misma que está asociada al convenio. 

 

 

Le damos siguiente 

 

 

 

6. Le damos en el botón de EXAMINAR, donde buscaremos la carpeta ArchivosGentiex y el 
archivo en TXT a cargar. Recuerde que el archivo tiene el numero del proceso 12340724, 
el cual los primeros 4 dígitos son el numero del convenio, los otros dos siguientes es el 
mes y los dos últimos es el dia que se va a procesar el archivo   

 

Posteriormente le damos subir al archivo y le damos siguiente. 
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7. Nos aparece otra pagina con la información que se cargo, validar la información y dar en 

siguiente. 
 

8. La siguiente pagina nos aparece la información de la cuenta origen y el valor. 
Recuerda el valor no puede superar los 112 millones si excede ese monto debe solicitar 
una ampliación de cupo. 
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9. Seleccionamos a o las personas autorizadoras  

 

10. Para finalizar el proceso damos en el botón de IMPRIMIR, y 

posteriormente remitimos el correo a 
pagos.masivos@bancoagrario.gov.co con el numero del proceso y 

comentando el proceso a realizar. 

mailto:pagos.masivos@bancoagrario.gov.co

