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ASOCIACIÓN A CUENTAS MAESTRAS MEDIANTE ARCHIVO PLANO 
Banca Virtual Empresas 

 

Dentro del presente documento encontrara el paso a paso para asociar cuentas de terceros a cuentas 
maestras de manera masiva, por favor tener en cuenta que este proceso se realiza una vez la cuentas 
de los terceros o beneficiarios a transferir estén previamente inscritas. 

1. Descargar el documento “Macro plano Inscripción de beneficiarios” y guardar el documento en 
una carpeta nombrada Banco Agrario. 

2. Abrir el documento y habilitar contenido 
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3. Diligenciar la información requerida para Macro plano Inscripción de beneficiarios, en la “Hoja 
datos”, de acuerdo con la siguiente estructura: 
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Nombre del campo   campos 

max 

Descripción  

Número del producto del 

beneficiario 

17 En la hoja datos ingrese el número de cuenta del beneficiario 

Tipo de producto del beneficiario 1 Digitar el numero correspondiente al tipo de producto del tercero 

• 3- cuenta corriente, 

• 4- cuenta ahorro, 

• 5-deposito electrónico 

Número de documento del 

beneficiario 

15 El número de la identificación del tercero o beneficiario. 

Tipo de documento del 

beneficiario 

3 Corresponde al ID del tipo de documento, guiarse por el catálogo de ID se 

Expresado a continuación 

• 101 para CC/Cedula de Ciudadanía 

• 102 para CE/ Cedula de extranjería 

• 103 para F 

• 104 para NIT/NIT Persona Juridica 

• 105 para NI /NIT Persona Natural 

• 106 para NU  

• 107 para PA /Pasaporte 

• 108 para RC /Registro Civil 

• 109 para S/Sociedad extranjera 

• 110 para TI /tarjeta de identidad  

Número de producto de la Cuenta 

Maestra 

17 Digitar la cuenta maestra a la cual se va a asociar el tercero o beneficiario 

Tipo de producto de la Cuenta 

Maestra 

1 Digitar el numero correspondiente al tipo de cuenta maestra: 

(3- cuenta corriente, 4- cuenta ahorro, 5-deposito electrónico) 

 

Número de documento del 

propietario de la Cuenta Maestra 

15  Identificación del titular de la cuenta, en caso de ser persona jurídica 

digitar el NIT con el digito de verificación 

Tipo de documento del 

propietario de la Cuenta Maestra 

3 Corresponde al ID del tipo de documento, el catálogo de ID se encuentra 

en la funcionalidad de BO Configuración/Tipos de documentos 

• 101 CC 

• 102 CE 

• 103 F 

• 104 NIT 

• 105 NI 

• 106 NU 

• 107 PA 

• 108 RC 

• 109 S 

• 110 TI 

El beneficiario es un Tercero o es 

una Cuenta Propia 

1 1 - Si el beneficiario corresponde a una cuenta de terceros 

0 - Si el beneficiario corresponde al propietario de la Cuenta Maestra 

Tipo de tercero 1 4 – Banco Agrario 

5 – Otro banco crédito 

Código del banco destino 4 Se refiere al código del Baco del beneficiario se rellena con ceros a la 

izquierda 
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Nota: el listado de códigos esta adjunto al presente documento 

Nombre del beneficiario 30 Se alinea a la izquierda con espacios a la derecha 

 

 

Nota: tener en cuenta el siguiente listado, el cual corresponde a los códigos bancarios. Estos deben 
registrarse en el campo de Código del banco destino. 

Código de Banco  Entidad 

0 BANCO DE LA REPUBLICA  

01 BANCO DE BOGOTA 

02 BANCO POPULAR 

06 BANCO CORPBANCA COLOMBIA S.A. 

07 BANCOLOMBIA S.A.S 

09 CITIBANK COLOMBIA 

12 GNB SUDAMERIS S.A. 

13 BBV COLOMBIA. 

19 COLPATRIA S.A. 

23 BANCO DE OCCIDENTE 

32 BANCO CAJA SOCIAL - BCSC S.A. 

40 BANCO AGRARIO DE COLOMBIA S.A. 

51 BANCO DAVIVIENDA S.A. 

52 BANCO AV VILLAS 

53 BANCO W S.A. 

58 BANCO CREDIFINANCIERA S.A.C.F 

59 BANCAMIA 

60 BANCO PICHINCHA S.A. 

61 BANCOOMEVA 

62 BANCO FALABELLA S.A. 

63 BANCO FINANDINA S.A. 

65 BANCO SANTANDER DE NEGOCIOS COLOMBIA S.A 

66 BANCO COOPERATIVO COOPCENTRAL 

67 BANCO COMPARTIR S.A 

69 BANCO SERFINANZA S.A 

 

4. Una vez digitados los datos correspondientes de los terceros, estos se verán reflejados en la 
pestaña validación. Esta pestaña es de únicamente visualización, por tal motivo no requiere ninguna 
modificación. 
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5. Por consiguiente, se ingresa a la hoja plano y se da clic en el botón PLANO 

 

6. Se genera un  archivo en formato “Trans.txt”, y quedara guardado automáticamente en la carpeta 
donde guardo el archivo. 

 

7. Ingresar al usuario administrador por la ruta Menú / transferencias / Asociación de cuentas 
maestras. 
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8. En el Campo “asociación de cuentas maestras” Seleccionar archivo y continuar con el proceso. 

 

9. Dar clic en Seleccionar archivo, una vez seleccionado el archivo, dar clic en “Abril” y esperar que 
los datos sean cargados a la banca virtual. 
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10. Verificar que el proceso se encuentre en estado correcto y dar clic en confirmar 

 
 
 
 
 


