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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

|Versi6n TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

|Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestiony
Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

| 1000

Pulblica N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
v |Plan de relacionamiento presidencial Pdf OneDrive La subserie documental contiene el Plan de i i i ial, cuyo osil
es dar imiento al de i del i y fortalecer el vinculo
' |Cronograma de agenda Pdf OneDrive

institucional, alineando las acciones del Banco con las directrices presidenciales,|
especialmente en temas de inclusién financiera, desarrollo rural, crédito asociativo
ejecucion de politicas publicas.

Este plan adquiere valores secundarios de carécter técnico, ya que documenta la definicion|
y propuesta de la estrategia corporativa del Banco en alineacién con su objeto social|
lidando li i institucic que orientan la toma de decisiones de alto nivel,|

Su ido permite evi iar la aplicacion de criterios iali en la ificacion|
estratégica, la articulacion con la Junta Directiva y la trazabilidad de las acciones]
presidenciales en el marco de la gobernanza corporativa. Asimismo, posee un valor histérico|
al reflejar la evolucion de las politicas institucionales, la adaptacién del Banco a los contextos}
econémicos y sociales del pais, y la consolidacién de su rol en el sistema financiero|
nacional.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la finalizacién de la vigencia del Plan. Una}
vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferira al Archivol
Histérico para su conservacion total en su soporte original. Se aplica como medio técnico la}
digitalizacion en formato de preservacion a largo plazo, proceso que seré liderado por ell
érea de Gestion Documental del Banco.

Decreto 1080 de 2015 — Acuerdo 001 de 2024
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Yurani Alejandra Rodriguez Camacho

Asesor Presidente

S - Serie
Ss - Subserie

SERIES
Subseries
Tipologias Documentales

Electrénico

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio
DE- Documento

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

|Versi6n TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

|Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestiony
Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

| 1000

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestién Documental

De acuerdo con el esquema de la ley
1712 del 2014 se define los niveles
de seguridad.

Gestion
AC - Archivo
Central

donde se guarda la
informacién electrénica.

AG - Archivo de|CT- Conservacion

Total de Microfilmacion.
S - Seleccioén
E - Eliminacion

Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestién y Desempefio

Nota: Se reimprime la Tabla de Retencion Documental (TRD) de la Presidencia, debido a que la version firmada corresponde a una previa a la entregada al Archivo General de la Nacién. La presente corresponde a la version final de esta version.

M/D - Medios Técnicos |Derechos Humanos -

DDHH y el Derecho
Internacional
Humanitario - DIH.

Diana Lorena G6mez Zuluaga

Instrucciones de la administracién de la serie o subserie documental.
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|Versién TRD: [27/01/2022 - 2610612024

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta No 3 del Comité Institucional de
Gestién y Desempefio

|Co’digo de Oficina Productora: |1010

Actas de Comité Institucional de Coordinacion de Control
Interno

Acta de comité institucional de coordinacion de control interno | OneDrive La subserie documental contiene informacién de las Actas del Comité Institucionall
de Coordinacion de Control Interno. En ellas debe evaluarse el estado del Sistema)
de Control Interno, de acuerdo con las caracteristicas propias del Banco,
aprobar las lificaci lizaci y acciones de for imi dell
sistema, conforme a la normatividad vigente de la entidad.

SE-AI-CP-001 Clasificada Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

v |c licaci comité de instituci de inacién de control .Pdf OneDrive
interno

Estas actas tienen valor histérico, ya que registran decisiones que consolidan el
sistema de control interno y fortalecen la cultura de autocontrol en la organizacion. |
Asimismo, poseen valor técnico, al documentar la evaluacion de riesgos, laj
efectividad de los controles y el cumplimiento normativo, lo que garantiza suf
trazabilidad, validez juridica y conservacion permanente como evidencia enf
procesos de supervision, auditoria y mejora institucional.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Ultima acta emitida en laf
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central|
se transferird al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte}
original.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — Archivo General de la Nacion (AGN).

-]

Cadigo de ética del auditor interno o Pdf OneDrive La serie documental contiene el Cédigo de Etica del Auditor Interno, el cual regulal
SE-Al-LI-002 los principios, normas y pautas de conducta que deben seguir los auditores|
internos en los procesos de auditoria. Esta subserie adquiere valores secundarios|
de carécter técnico, al consolidar el cuerpo normativo que define los principios
éticos que rigen el ejercicio profesional del auditor interno, en cumplimiento de laj
funcion  instituci de establecer i de integridad, objetividad,|
confidencialidad y competencia para el desarrollo de la auditoria interna.

Su contenido permite evidenciar el promi ituci con la P |
el control interno y la il i asi como la izacion def
conductas que fortalecen la credibilidad del sistema de auditoria. Asimismo, posee]
valor histérico, al reflejar la evolucion de los estandares éticos aplicables al controlf
organizacional, la consolidacion de una cultura de integridad y el posicionamiento]
del Banco como entidad comprometida con las buenas précticas, constituyéndose]
en fuente primaria para la memoria instituci y la verificacion del I
normativo y de los principios de gobernanza.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Glitima actualizacion realizada all
documento en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Archivo Central, se transferira al Archivo Historico para su conservacion total enf
su soporte original.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 — Archivo General de la Nacion; Decretol
648 de 2017, articulo 2.2.21.1.6 (Funciones del Comité Institucional de}
Coordinacion de Control Interno); Decreto 1341 de 2019, articulo 4° (Funciones|
de la Oficina de Auditoria Interna).
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SE-Al-LI-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OneDrive

|Version TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta No 3 del Comité Institucional de
Gestién y Desempefio

|Co’digo de Oficina Productora:

|2010

La serie documental contiene los parametros bajo los cuales se desarrolla la]
auditoria interna, permitiendo que esta se ejecute de manera independiente
objetiva, mejorando asi el proceso interno de auditoria. Esta subserie adquiere]
valores secundarios de caracter técnico, al consolidar los estatutos que definen laf
ias, principios y procedimientos que rigen la funcién def
auditoria interna, en limi de la funcion instituci de
marco normativo que garantiza la independencia, objetividad y eficacia del control|
interno.

tablecer el

Su contenido permite evidenciar la formalizacion de los lineamientos que orientan|
la supervisién de procesos, la i6n de riesgos y el aseguramiento de laj
transparencia en la gestion institucional. Asimismo, posee valor histérico, alf
reflejar la evolucion del modelo de control interno, la consolidacion de practicas dej

auditoria alineadas con y el for imi de laf
cultura de integridad organizacional, constituyéndose en fuente primaria para laj
memoria instituci y la verificacion del limi normativo y ico dell
Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Glitima actualizacion realizada all
documento en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Archivo Central, se transferira al Archivo Historico para su conservacion total enf
su soporte original.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 — Archivo General de la Nacion; Decreto]
648 de 2017, articulo 2.2.21.1.6 (Funciones del Comité Institucional de}
Coordinacion de Control Interno); Decreto Ley 019 de 2012, articulo 230)
(Funciones de las oficinas de control interno); Decreto 1083 de 2015 titulo 21]
Sistema de control interno; Circular externa 006 del 2025, articulo 3.1.12)
(funciones del auditor interno y los parametros que deben regir el Estatuto de]
Auditorfa Interna).

010

o [Informes a Entes de Control

SE-AI-CP-001

Clasificada

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

| v ||nfovme aentes de control

Pdf |~ onedrive |

La subserie_documental contiene Informes a Entes de Control, elaborados en]

Pagina 2



-

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

-Pdf OneDrive

|Version TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta No 3 del Comité Institucional de
Gestién y Desempefio

|Co’digo de Oficina Productora:

|2010

ALENCION & 105 TEQUENITIENIOS 10NTIUIEUOS POF UIGHOS ENLES y GINgIuos & as|
distintas vicepresidencias y gerencias del Banco. Estos informes incluyen|
; . - con el i de. disposici .
fiscales, administrativas y de control interno, en el marco de auditorias,|
investigaciones o procesos de vigilancia institucional.

Estos Informes a Entes de Control adquieren valores secundarios de caracter|
técnico, ya que consolidan los informes de gestion elaborados por la Oficina de
Auditoria Interna en respuesta a los requerimientos de entes de control externo,|
en limi de la funcion instituci de el limi de}
objetivos de control, evaluacion de riesgos y seguimiento de procesos, conforme &}
los estandares normativos y de supervision aplicables.

Su contenido permite evidenciar la trazabilidad de las acciones correctivas, laf
eficacia de los mecanismos de control interno y la articulacion institucional con|
organismos como la Contraloria General de la Reptiblica, la Superintendencia}
Financiera y otros entes de vigilancia. Asimismo, posee valor histérico, al reflejarf
la evolucion de las practicas de auditoria, el fortalecimiento de la cultura def
transparencia y el posicionamiento del Banco como entidad comprometida con la}
rendicion de cuentas, constituyéndose en fuente primaria para la memorial
institucional y la verificacion del limiento normativo y é

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en I
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central,
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte]
original.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 — Archivo General de la Nacion; Ley 87 de}
1993; SE-AI-LI-001 — Lineamiento de Auditorfa Interna; Circular Externa 029 de]
2014 de la Superintendencia Financiera de Colombia.
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Informe de Ley

.

Comunicaciones de informes de Ley

SE-AI-PR-003

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OneDrive/Origin

Pdf ‘OneDrive/Origin

|Version TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta No 3 del Comité Institucional de
Gestién y Desempefio

|Co’digo de Oficina Productora:

|2010

N/A

N/A

La subserie documental contiene Informes de Ley, generados a partir de los
procesos de aseguramiento realizados al interior del Banco, con el objetivo de]
evaluar la eficacia de los controles internos, la gestion de riesgos y el
.cumplimiento normativo. Son elaborados por la unidad de Auditoria Interna o por|
auditores externos, y constituyen evidencia de las revisiones sistematicas
aplicadas a procesos criticos de la entidad.

Estos informes adquieren valores secundarios de caracter histérico y cientifico, all

reflejar la evolucion de los mecanismos de control institucional exigidos por la ley,|

los estatutos sociales, los reglamentos, las normas y demas disposiciones|
i seg(n la dela i

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en laf
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central|
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte}
original.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 — Archivo General de la Nacion; Ley 1712]
de 2014; Lineamiento de Auditoria Interna SE-Al-PR-003.

Evento de Cierre: Vigencia Auditoria

040 Informes de Auditoria consultoria
de i6n del trabajo de
Programa de trabajo

Planilla de trabajo
Informe de consultoria

Comunicaciones de informes de consultoria

2 2 2 2 2 2|o

Planilla de evaluacion de calidad consultoria

Clasificada
Pdf ‘OneDrive/Origin
Pdf ‘OneDrive/Origin
Pdf ‘OneDrive/Origin
Pdf ‘OneDrive/Origin
Pdf ‘OneDrive/Origin
Pdf ‘OneDrive/Origin

La subserie documental contiene Informes de Auditoria — Consultorfa, elaborados]
en atencion a los requerimientos formulados por entes de control y dirigidos a las}
distintas vicepresidencias y gerencias del Banco, asi como aquellos relacionados|
con el limig normativo. Los reflejan el ejercicio de controlf
instituci y la i de respuesta ante presuntas investigaciones|
administrativas y fiscales.

Estos informes adquieren valores secundarios de caracter histérico, dado que el
area de Auditoria Interna garantiza que los recursos sean apropiados, suficientes
y eficazmente asignados para evaluar la efectividad del Sistema de Control Internof
del Banco, dando cuenta de las debilidades detectadas y de las fallas en suf
cumplimiento.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la suscripcion del informe dej
cierre de auditoria. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivol
Central, se transferird al Archivo Histérico para su conservacion total en suf
soporte original.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 — Archivo General de la Nacion; Ley 1712
de 2014; Lineamiento de Auditoria Interna SE-AI-PR-003.
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|Version TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta No 3 del Comité Institucional de
Gestién y Desempefio

|Co’digo de Oficina Productora:

|2010

045 Informes de Auditoria de Aseguramiento SE-AI-PR-004 Clasificada N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Auditoria
v [Memorando planeacion de trabajo Pdf OneDrive/Origin La subserie documental contiene informacion de los Informes de Auditoria Internal
N L . . realizados en el Banco, los cuales hacen parte del cumplimiento normativo
Carta de presentacion Pdf OneDrive/Origin alas N B L en las diferentes vicepresidencias
V |Programa de trabajo Pdf OneDrive/Origin gerencias. Esta serie cuenta con valor administrativo y legal.
V' |Acta de reunion apertura. -Pdf OneDrive/Origin Estos informes adquieren valores secundarios de carécter histérico, dado que el
V |Pranilia de trabajo Pdf OneDrive/Origin area de Auditoria Interna garantiza que los recursos sean apropiados, suficientes|
o 9 y eficazmente asignados para evaluar la efectividad del Sistema de Control Internof
V' |Evaluacion de planes de accién Pdf OneDrive/Origin del Banco, dando cuenta de las debilidades detectadas y de las fallas en suf
. o . cumplimiento.
' [Matriz indicador madurez SCI y criticidad de los hallazgos Pdf OneDrive/Origin
V' |Acta de reunion de cierre Pdf OneDrive/Origin Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la suscripcion del informe de
cierre de auditoria. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivol
V' |informe detallado de auditoria (Preliminar) -Pdf OneDrive/Origin Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en sy
' [Informe detallado de auditoria (Definitivo) Pdf OneDrive/Origin soporte original.
' [Informe de auditoria ejecutivo _Pdf ©OneDrive/Origin Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 — Archivo General de la Nacion; Ley 87 de]
. B N N 1993; SE-AI-LI-001 — Lineamiento de Auditoria Interna; Circular Externa 029 de]
' [Comunicaciones de informes de Aseguramiento Pdf ‘OneDrive/Origin 2014 de la Superintendencia Financiera de Colombia.
' [Planilla evaluacién calidad del proceso Pdf ‘OneDrive/Origin
V' [Planilla de supervision Pdf ‘OneDrive/Origin
' [Planilla de evaluacién de calidad individual profesionales Pdf ‘OneDrive/Origin
Universitarios
' [Encuesta de percepcion del servicio de auditoria Interna Pdf OneDrive/Origin
V' [Lista de chequeo expediente auditoria Pdf OneDrive

015 o |Planes Anuales de Auditoria Interna SE-AI-PR-001 Clasificada N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

' [Matriz de priorizacién de objetivos plan anual de auditoria Xixs OneDrive/Origin La subserie documental contiene el Plan Anual de Auditoria Interna, el cuall
o . . los trabajos de i consultoria y seguimiento programadosj

V' |Plan de actividades de auditoria interna PAA Pt Intranet/Web para evaluar la eficacia del Sistema de Control Interno (SCI), la gestién de riesgos,|

V' |Memorando de planeacion anual de auditoria Pdf OneDrive/Origin el cumplimiento normativo y la eficiencia operativa en los diferentes procesos|

institucionales.
V| Comunicaciones del plan anual de auditoria interna -Pdf Web
V[ seguimiento al cronograma de trabajo PAA Xixs OneDrive Este plan adquiere valores secundarios de caracter técnico, ya que docymgn(a laf

planeacion, direccion y izaci de las ivi de

evaluacion del SCI, mediante un enfoque basado en riesgos y alineado con los
objetivos estratégicos del Banco. Su contenido permite evidenciar la aplicacion de
metodologias especializadas en auditorfa interna, la trazabilidad de los procesos|
de fiscalizacion instituci yel limi de los li definidos por laf
Oficina de Auditorfa Interna.

Asimismo, posee un valor histérico al reflejar la evolucion de las practicas de
control, la consolidacién de una cultura de autocontrol y mejora continua, y el
fortalecimiento del gobierno corporativo, contribuyendo a la memorial
organizacional del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la vigencia dell
plan. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, se}
transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 — Archivo General de la Nacion; Ley 87 dej
1993; SE-Al-LI-001 - Lineamiento de Auditoria Interna; Circular Externa 029 de
2014 de la Superintendencia Financiera de Colombia.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

|Version TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta No 3 del Comité Institucional de
Gestién y Desempefio

|Co’digo de Oficina Productora:

|2010

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

-

Plan de mejoramiento derivado entes de control

Ct icaci planes de derivados entes de control

Verificacion de eficacia

Clasificada
“Pdf OneDrive/Origin
Pdf OneDrive/Origin
Pdf OneDrive/Origin

La subserie documental contiene los Planes de Mejoramiento Derivados de Entes|
de Control, formulados por el Banco en respuesta a hallazgos, observaciones of
recomendaciones emitidas por entes de control externos (como la Contralorial
General de la Republica, la Auditoria General de la Republica, la Superintendencial
Financiera, entre otros) y por la Oficina de Auditoria Interna.

Estos planes adquieren valores secundarios de caracter técnico, ya que]

las acciones ivas y i por la Oficina de}
Auditoria Interna en atencion a las observaciones emitidas por entes de control,
en cumplimiento de la normatividad vigente y los estandares de supervision|
institucional. Su contenido permite evidenciar la aplicacion de criterios|
especializados en mejora continua, la ilidad de los i i
por el Banco y el seguimiento a la implementacion de ajustes en procesos|
estratégicos, misionales y de apoyo.

Asimismo, poseen un valor histérico al reflejar la evolucion de las practicas de

control, la interaccion con organismos de vigilancia y la consolidacion de una}

cultura instituci orientada a la P ia y la rendicion de cuentas,|
i la memoria izaci del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la vigencia dell
plan. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se]
transferir al Archivo Historico para su conservacion total en su soporte original.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 — Archivo General de la Nacion; Ley 87 de}
1993; SE-Al-LI-001 — Lineamiento de Auditorfa Interna; Circular Externa 029 de]
2014 de la Superintendencia Financiera de Colombia.
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|Version TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta No 3 del Comité Institucional de
Gestién y Desempefio

|Co’digo de Oficina Productora:

|2010

030

o

Planes de Mejoramiento Institucional

SE-AI-CP-001

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

.

Plan de mejoramiento interno

C licaci de planes de mej i interno

Verificacion de eficacia

Clasificada
Pdf ‘OneDrive/Origin
Pdf OneDrive/Origin
Pdf OneDrive/Origin

La subserie documental contiene los Planes de Mejoramiento Institucional, los|
cuales se compilan a partir de los hallazgos identificados en auditorias internasj

i en las distintas ias del Banco. Su finalidad es evidenciar las|
acciones correctivas, preventivas y de mejora continua implementadas para
optimizar los procesos instituci y garantizar el limii de los objetivos|
estratégicos.

Estos planes adquieren valores secundarios de caracter técnico, ya que]
documentan las  observaciones, recomendaciones y acciones correctivas]
formuladas por la Oficina de Auditoria Interna como resultado de los ejercicios dej
auditoria realizados dentro de la entidad, en cumplimiento de los principios de
mejora continua y fortalecimiento del control institucional. Su contenido permite]
evidenciar la aplicacion de criterios iali en lizacion, la il

de los compromisos asumidos por las areas auditadas y el seguimiento a la}
implementacion de ajustes en procesos estratégicos, misionales y de apoyo.

Asimismo, poseen un valor histérico al reflejar la evolucion de las practicas de
control interno, la lidacion de una cultura izaci orientada a la}
eficiencia y la rendicion de cuentas, y el fortalecimiento de la memoria institucionall
del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la vigencia de los|
planes. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se]
transferiran al Archivo Historico para su conservacion total en su soporte original.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 — Archivo General de la Nacion; Ley 87 de}
1993; SE-AI-LI-001 — Lineamiento de Auditorfa Interna; Circular Externa 029 de]
2014 de la Superintendencia Financiera de Colombia.

o |Politica de Aseguramiento y Mejora de la Calidad

SE-AI-CP-001

Pablica

N/A

N/A

Evento de Cierre: Actualizacién del Documento
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Intranet/Web

|Version TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta No 3 del Comité Institucional de
Gestién y Desempefio

|Co’digo de Oficina Productora:

|2010

La subserie documental contiene informacién de la Politica Cédigo de Etica
Conducta de Cumplimiento Normativo. Esta politica adquiere valores secundarios|
de caracter técnico, ya que formaliza los lineamientos institucionales quej
estructuran el Programa de Aseguramiento y Mejora de la Calidad (PAMC) en ell
marco de la funcién de auditoria interna, orientado a garantizar la eficacia,
fiabilidad y mejora continua de los procesos evaluativos del Banco.

Su contenido permite evidenciar la aplicacion de criterios especializados enf
auditoria basada en riesgos, control interno, gestion de calidad y cumplimiento}

ivo, mediante ias si aticas y discipli que fortalecen la]
gobernanza institucional. En su desarrollo se refleja el ejercicio de funciones que
aseguran la revision permanente de la eficacia del programa, cubriendo todos los]
aspectos de la actividad de auditoria interna y promoviendo la cultura de}
autocontrol como mecanismo de mejora continua.

Asimismo, posee un valor histérico al documentar la evolucion de los modelos de}
aseguramiento de calidad, el fortalecimiento de los sistemas de control y la}
consolidacion de practicas instituci i al limiento de la mision|
organizacional, constituyéndose en fuente primaria para la memoria institucional.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la dltima actualizacion realizada 2
la politica en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en|
su soporte original.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion.

Pagina 8
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|27I01I2022 - 26/06/2024 |

’Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6 igo de Oficina Productora:

1020 |

010 o |Informes a Entes de Control

CD-CI-001

Clasificada

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

=

Informe A Entes de Control

-

Comunicaciones a Entes de Control

010 o |Informes Técnicos de Asuntos Disciplinarios

CD-CI-001

OneDrive

OneDrive

Clasificada

N/A

La subserie documental contiene Informes a Entes de Control, generados en|
atencion a los requerimientos formulados por dichos entes y dirigidos a las|
distintas vicepresidencias y gerencias del Banco. Estos informes incluyen|
N - N con el L de  disposici N
fiscales, administrativas y de control interno, en el marco de auditorias,|
investigaciones o procesos de vigilancia institucional.

Estos informes adquieren valor historico, al documentar la evolucion de los|
procesos disciplinarios internos y su relacion con los entes de control, y valor|
técnico, por consolidar i ion clave sobre el imi de casos, el
cumplimiento normativo y el fortalecimi del control instituci Ademés,
permiten evidenciar funciones como dirigir, administrar, controlar, orientar
reglamentar la operacion y la administracion interna del Banco para el
cumplimiento de su objeto social.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacién del Gitimo informe]
emitido en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en ell
Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total enf
su soporte original. Se aplicara como medio técnico la digitalizacion en formatol
de preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por el area de Gestion|
Documental del Banco.

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Informe Técnico de Asuntos Disciplinarios

v [c i de Asuntos Di

v isién proceso ejecucion

-

Auto mandamiento de pago

-

Auto acuerdo de pago

OneDrive

OneDrive

La subserie documental contiene Informes Técnicos de Asuntos Disciplinarios,
elaborados en el marco de i igaci i con pi
conductas indebidas por parte de los del Banco. Los

registran el andlisis técnico de cada caso, las actuaciones procesales y las]
decisiones adoptadas conforme al régimen disciplinario aplicable.

Estos informes adquieren valores secundarios de caracter histérico, al reflejar|
las practicas institucionales en materia de control disciplinario, la aplicacion de]

i internas y el P i ético de los funcionarios. Asimismo,|
documentan la facultad institucional de proferir fallos en primera instancia dentrof
de los procesos disciplinarios contra los servidores publicos del Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del (ltimo informe emitido en laf
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivol
Central, se transferird al Archivo Histérico para su conservacion total en su|
soporte original.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion.

La serie documental contiene documentos mediante los cuales se remiten las]
respectivas diligencias que se originan en el proceso de ejecucion, con el fin de]
iniciar el proceso administrativo de cobro persuasivo o coactivo. Estos Procesos]
de Jurisdiccion Coactiva adquieren valor técnico e histérico, ya que documentan)|
i linis ivas con implicaci juridicas, derivadas de la funcién)|
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Notificaciones

Constancias

Comunicaciones Oficiales

Reporte formulario registro novedades sancion disciplinaria
Certificaciones

Acta acuerdo de pago

Soporte de pago

Creacién de cuenta contingente por conversion a salarios ylo

intereses
Comprobante manual de contabilidad

Auto resuelve recurso
Auto prescripcion y extincion obligacion

Auto extincién obligacién por muerte y/o pago

Revision proceso coactivo / persuasivo y remision archivo material

en deposito

Hoja de control de expedientes

Hoja de seguimiento de actuaciones
Noticia disciplinaria

Autos interlocutorios y de sustanciacion

Notificaciones e informe tramite procesal

Auto de suspensi6n provisional
Consulta de la suspension provisional
Comunicaciones Oficiales
Testimonios

Version libre y espontanea
Constancias secretariales
Solicitudes de los sujetos procesales
Confesion

Acta de confesion

Constancia de confesion

Auto de archivo y terminacién

Pliego de cargos

Auto que avoca y fija procedimiento
Audiencias

Traslados alegatos

Fallo de primera instancia
Constancia de ejecutoria de fallo
Registro de sancion

Fallo de segunda instancia

fallos para ejecucion

Auto ejecucion sancién disciplinaria

Certificaciones de ejecucion de sancién

Auto conversion suspension a salarios

| Auto compensacion diferencia sancion suspension
Reporte formulario registro novedades sancion disciplinaria
Auto suspension ejecucion sancién

Auto cumplimiento de sancion

e aueiaia
instancia contra servidores publicos del Banco.

1anus e priner o

Estos expedientes constituyen evidencia directa del ejercicio del pode]
disciplinario, reflejan el cumplimiento del debido proceso y la aplicacion del
régimen sancionatorio interno, lo que les confiere valor técnico por su utilidad en

revisiones vas y defensa institucional. Asimismo, poseen|
valor histérico al representar decisiones que impactan la memoria institucional
el comportamiento ético de la funcién péblica y la trazabilidad de la gestion
disciplinaria en el marco del control interno.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del documento que dal
cuenta de la revisién del proceso. Una vez cumplidos los tiempos de retencion
en el Archivo Central, se transferiré al Archivo Historico para su conservacion
total en su soporte original. Se aplicard como medio técnico la digitalizacién en
formato de preservacion a largo plazo, proceso que seré liderado por el rea de
Gestion Documental del Banco.

Normatividad: Ley 1952 de 2019 — Cédigo General Disciplinario; Ley 1437 de}
2011 - Codigo de imi inistrativo y de lo C i
Administrativo; Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacién.

La serie documental contiene informacién de los Procesos Disciplinarios,|
procedimiento mediante el cual se establecen las sanciones por faltas uf

por los funcionarios del Banco. Estos procesos adquieren|
valores secundarios de carécter técnico, ya que documentan el desarrollg
integral de los procesos disciplinarios adelantados contra servidores publicos|
del Banco.

Su contenido permite evidenciar la aplicacion del régimen discipiinario, el
ejercicio del control interno y el cumplimiento de los principios de legalidad|
debido proceso y responsabilidad administrativa. Asimismo, posee valor
histérico, al reflejar la evolucion de las practicas institucionales en materia de]

control discipiinario, la idacion de i de ia y laf
garantia de la ética pablica, constituyéndose en fuente primaria para la memorig
sl I e o o iomctonizs y 1 veinacion del

cumplimiento normativo por parte del Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del documento que daj
cuenta de la revision del proceso. Una vez cumplidos los tiempos de retencion|
en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion|
total en su soporte original. Se aplicara como meio técnico la digitalizacion en|
formato de preservacion a largo plazo, proceso que seré liderado por el area de
Gestion Documental del Banco.

Normatividad: Ley 1952 de 2019 — Cddigo General Disciplinario; Ley 1437 de
2011 - Cddigo de ivo y de lo C
Administrativo; Acuerdo 004 de 2019 y Acuerdo 001 de 2024 del Archivol
General de la Nacion.




v | Auto remisién para inicio cobro administrativo persuasivo / X

Coactivo
v |Auto extincion sancién por muerte X
' |Auto prescripcién y extincién sancion X
V' |Revision proceso ejecucién sancién y remisién archivo material en X
deposito

Maria Carmenza Valverde Pineda Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga
Jefe de Control Disciplinario Interno Profesional Senior de Gestion Documental Vicepresidente Admlnlstraﬁg/:ségqgr:%f Institucional de Gestion y

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo de [CT- Conservacion M/D - Medios Técnicos|Derechos Humanos - |Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles de [Gestion Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho documental.
Tipologias Documentales Electronico informacion electrénica. seguridad. AC - Archivo S - Seleccion Internacional
Central E - Eliminacion Humanitario - DIH.
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Acta de Asamblea de Accionista
Citacion a Asamblea de Accionista

Antecedente

PE-HT-007

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SharePoint
Local
SharePoint
Local
SharePoint
Local

Versién TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

1100

La serie documental contiene informacion de las Actas de Asamblea de Accionistas,|
relacionadas con la toma de isi i y asuntos para la gestion y]|
direccion del Banco. Estas actas adquieren valores secundarios de caracter histérico, ya que]
constituyen evidencia y testimonio de las funciones y decisiones adoptadas por la alta direccion|
del Banco, razén por la cual esta i debe en su totalidad.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la finalizacion de la Gltima acta producida all
culminar la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, se]
ira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original. Se aplicaré
como medio técnico la digitalizacion en formato de pr ion a largo plazo, proceso que sera|
liderado por el area de Gestién Documental del Banco.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Naci6n; Decreto 2758 de 2013,
articulo 3 — Reglamento Interno de la Junta Directiva.

025 o |Actas de Comité de Auditoria SE-AI-LI-003 Reservada 2 N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
V [Acta de Comité de Auditoria X -Pdf SharePoint La subserie documental contiene informacién de las Actas del Comité de Auditorfa, las cuales|
Local registran los resultados, hallazgos, decisiones y acuerdos tomados para velar por laj
' |citacién a Comité de Auditoria X Pdf SharePoint transparencia de la informacién financiera. En estas actas se asumen compromisos, comol
I acal planes de mejora, por parte del comité del Banco.
v [Antecedente X -Pdf SharePoint
Local Estas actas adquieren valor secundario de caracter histérico, por registrar las decisiones dell
Comité de Auditoria que impactan la gestion institucional, y valor técnico, por documentar el
seguimiento a auditorfas, control interno y limii normativo. Su ion y|
conservacion ala ilidad de certificar isi
por los érganos directivos del Banco, garantizando su trazabilidad y validez juridica dentro del|
marco administrativo.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en la vigencia fiscal. La]
i ion de esta ion debe en su totalidad. Una vez cumplidos los|
tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferird al Archivo Histérico para su|
conservacion total en su soporte original. Se aplicara como medio técnico la digitalizacion en|
formato de preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por el area de Gestion|
Documental del Banco.
Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Naci6n; Decreto 2758 de 2013,
articulo 3.
060 o |Actas de Comité de Crédito Junta Directiva RI-PL-007 Reservada 2 N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
' |Acta de Comité de Crédito Junta Directiva X -Pdf SharePoint La subserie documental contiene informacién de las Actas de Crédito de Junta Directiva,|
Local con de|
' |citacién a Comité de Crédito Junta Directiva X Pdf SharePoint crédito, izaci de cartera y i que sean asu i i
Local dentro de las atribuciones del Comité de Crédito de Junta Directiva,

Péagina 1
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Nit. 800.037.800-8

Antecedente

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SharePoint
Local

‘Versién TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio

‘Cddigo de Oficina Productora:

1100

Estas actas adquieren valor secundario de caracter histérico, por registrar las decisiones|
adoptadas por este 6rgano directivo, las cuales impactan directamente la gestion institucional del}
Banco. Asimismo, tienen valor técnico, por documentar el seguimiento a auditorias, el control|
interno y el cumplimiento del marco normativo vigente. Su elaboracion y conservacion responden|
a la funcion institucional de llevar los libros de actas conforme a la normatividad aplicable,

su lizacion, custodia y licacion, lo que permite certificar formalmente las|

asegurar su ili y preservar su validez juridica dentro dell
contexto administrativo.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en la vigencia fiscal. Una]
vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histéricof
para su conservacion total en su soporte original. Se aplicara como medio técnico laf

en formato de pr ion a largo plazo, proceso que sera liderado por el area de]
Gestion Documental del Banco.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Naci6n; Decreto 2758 de 2013,
articulo 3

Péagina 2
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080

o

Actas de Comité de Gesti6n Humana

CH-HT-009

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Reservada

Versién TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

1100

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

PE

Acta de Comité de Gestion Humana

Citacion a Comité de Gestion Humana

Antecedente

SharePoint
Local
SharePoint
Local
SharePoint
Local

La subserie documental contiene informacion de las Actas del Comité de Presidencia, las cuales|
registran deli i isi y acuerdos en las reuniones, sirviendo comoj
'documento oficial de respaldo y control de imie su ia.

Estas actas adquieren valor secundario de caracter histérico, al registrar decisiones estratégicas|
del 6rgano ejecutivo superior del Banco, y valor técnico, al documentar el seguimiento a temas|
de gestion institucional, conforme a la funcion de certificar formalmente las decisiones adoptadas
por los érganos directivos, i en actas, i y actos inistrati

i su ion, ilidad y validez juridica dentro del marco normativo vigente.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en la vigencia fiscal. Una]
vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico
para su conservacion total en su soporte original. Se aplicarda como medio técnico laf

igitalizacion en formato de pi ion a largo plazo, proceso que sera liderado por el area de]
Gestion Documental del Banco.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Naci6n; Decreto 2758 de 2013,
articulo 3

115

o

Actas de Comité de Presidencia

PL-002-2021

Reservada

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

P

Acta de comité de Presidencia

Citacién a Comité de Presidencia

Antecedente

SharePoint
Local
SharePoint
Local
SharePoint
Local

La subserie documental contiene informacion de las Actas del Comité de Presidencia, las cuales|
registran deli i isi y acuerdos en las reuniones, sirviendo comoj
documento oficial de respaldo y control de imi su P: i

Estas actas adquieren valor secundario de carécter histérico, al registrar decisiones estratégicas|
del 6rgano ejecutivo superior del Banco, y valor técnico, al documentar el seguimiento a temas|
de gestion institucional, conforme a la funcién de certificar formalmente las decisiones adoptadas|
por los o6rganos directivos, i en actas, i y actos inis i

i su ion, ilidad y validez juridica dentro del marco normativo vigente.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en la vigencia fiscal. Unal
vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico
para su conservacion total en su soporte original. Se aplicara como medio técnico la}

ligitalizacion en formato de pi i6n a largo plazo, proceso que sera liderado por el area de
Gestion Documental del Banco.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion; Decreto 2758 de 2013,
articulo 3.

140

o

Actas de Comité Directivo Nacional de Crédito

RI-PL-007

Reservada

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

PR

Acta de Comité Directivo Nacional de Crédito

Citacién a Comité Directivo Nacional de Crédito

Antecedente

SharePoint
Local
SharePoint
Local
SharePoint
Local

La subserie documental contiene informacién de las Actas del Comité Directivo Nacional dej
Crédito, con la toma de sobre las de crédito y arreglos de}
cartera que son i asu i ion dentro de sus i asi como sobre la]
clase de garantias que se exigiran en cada caso

Estas actas adquieren valor secundario de caracter historico, por registrar decisiones|
estratégicas que impactan la gestion crediticia del Banco, y valor técnico, al documentar el
control interno y el cumplimiento normativo en la direccion y reglamentacion de la operacion|
interna, lo que garantiza su trazabilidad y validez juridica dentro del archivo institucional.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en la vigencia fiscal. Una]
vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferira al Archivo Historico
para su conservacion total en su soporte original. Se aplicara como medio técnico laf

6n en formato de pi 6n a largo plazo, proceso que sera liderado por el 4rea del
Gestién Documental del Banco.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Naci6n; Decreto 2758 de 2013,
articulo 3.
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Versién TRD:
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Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

1100

145 o |Actas de Comité Financiero y de Riesgos RI-HT-027 Reservada 2 N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
V| Acta de Comité Financiero y de Riesgos X .Pdf SharePoint La subserie documental contiene informacion de las Actas del Comité Financiero y de Riesgos,|

Local relacionadas con asuntos en materia de riesgo operacional, aspectos contables y financieros que]

| Citacién a Comité Financiero y de Riesgos X .Pdf SharePoint no sean revisados en el Comité de Auditoria, o que, habiendo sido estudiados en dicho 6rgano,|

Local requieran mayor detalle o profundidad en su discusion.

V' |Antecedente X -Pdf SharePoint . X o . =

Local Estas actas adquieren valor secundario de carécter histdrico, por registrar decisiones|
estratégicas sobre la gestion financiera y de riesgos del Banco, y valor técnico, al documentar el
seguimiento a politicas de control, limii normativo y ini ion de riesgos,

i su il validez juridica y utilidad como evidencia en procesos de]
supervisién y control.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la (itima acta emitida en la vigencia fiscal. Unal
vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico
para su conservacion total en su soporte original. Se aplicara como medio técnico la}
ligitalizacion en formato de pi i6n a largo plazo, proceso que serd liderado por el area de
Gestion Documental del Banco.
Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Naci6n; Decreto 2758 de 2013,
articulo 3.
155 o [Actas de Comité Gobierno Corporativo de Junta Directiva PE-HT-009 Reservada 2 N/A NIA Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
' [Acta de Comité Gobierno Corporativo de Junta Directiva X -Pdf SharePoint La subserie documental contiene informacién de las Actas del Comité de Gobierno Corporativol
Local de la Junta Directiva, las cuales tienen como propésito fortalecer el modelo de Gobierno
| citacién a Comité Gobierno Corporativo de Junta Directiva X Pdf SharePoint Corporativo del Banco, de conformidad con los més altos estandares nacionales e

Local internacionales, asi como facilitar la articulacion entre la propiedad, la direccion, el control y laf

| Antecedente X Pdf SharePoint gestion del Banco.

Local
Estas actas adquieren valor histérico, al documentar decisiones que fortalecen el modelo dej
gobierno ivo, la izaci y la direccion ica del Banco. Poseen|
ademés valor técnico, al evidenciar el de principios i la ilidad de|

isiones y I izacion de N "
Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en la vigencia fiscal. Una]
vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histéricof
para su conservacion total en su soporte original. Se aplicara como medio técnico laf
igitalizacion en formato de pi ion a largo plazo, proceso que sera liderado por el area de]
Gestion Documental del Banco.
Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Naci6n; Decreto 2758 de 2013,
articulo 3.
' [Acta de Junta Directiva Pdf SharePoint La serie documental contiene informacién de las Actas del Comité de Junta Directiva,|
Local i con la toma de decisi y asuntos il atratar, con el fin de garantizar Ia]
. asegurar el de los acuerdos y compromisos, y servir como prueba de|
V [Gitacién de Junta Directiva P SharePoint diligencia ante terceros y entes de supervision.
Local
+ [Antecedente Pdf SharePoint Estas actas adquieren valores secundarios de carécter histérico, ya que permiten conocer Ial
Local linea reflejan el general del Banco y evidencian el cumplimiento}
J |Acuerdo Pdf SharePoint de los objetivos y planes definidos conforme a las politicas institucionales.

Local Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la ltima acta producida all
culminar la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se]
transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Naci6n; Decreto 2758 de 2013,
articulo 3.
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Escritura de constitucion del BAC

P

Hoja de vida

-

Antecedente

.

Carta Autorizacién Superintendencia

Solicitud de Posesién Miembros de Junta Directiva

X Pdf
X Pdf
X Pdf
X Pdf

SharePoint
Local

SharePoint
Local
SharePoint
Local
SharePoint
Local
SharePoint
Local

La serie contiene i ion de las i de Constitucion de Sociedades dell
Banco, los cuales, de acuerdo con la interpretacion de la legislacion comercial, definen las reglas|
de constitucion, funcionamiento y desarrollo del objeto social de una sociedad anénima (Banco
Agrario).

Esta documentacion adquiere valores secundarios de caracter técnico, ya que contiene las|
escrituras plblicas que formalizan actos juridicos de relevancia institucional, tales como laj

reformas pI ion legal y otros actos notariales que sustentan|
la existencia y operacion del Banco. Esto se realiza en cumplimiento de la funcién institucional de|
gestionar, ante las entidades i la inscripeién de los ionarios en quienes sej

delega la representacion legal, asi como los tramites asociados al registro mercantil, funcién|
asignada a la Secretaria General.

Su contenido permite evidenciar la legalidad de las i i la izacién de]
decisiones estratégicas y la articulacion con organismos de control y supervision. Asimismo,
posee valor historico, al reflejar la evolucién juridica y administrativa del Banco, la consolidacion|
de su lizaci yel limi de principios de transparencia, legalidad ]|
ilidad instituci ituyé en fuente primaria para la memoria organizacionall
y la verificacion del marco legal que sustenta su existencia.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la renovacion de la escritura. Una vez cumplidos|
los tiempos de retencién en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su|
conservacion total en su soporte original. Se aplicard como medio técnico la digitalizacion en|
formato de preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por el 4rea de Gestion|
Documental del Banco.

Normatividad: Legislacion Comercial de Colombia; Acuerdo 001 de 2024 del Archivo Generall
de la Nacion; Decreto 2758 de 2013, articulo 3.

La subserie documental contiene informacion de los Historiales de Posesion de los Miembros dej
la Junta Directiva. Esta subserie adquiere valores secundarios de caracter técnico, al consolidar|
los historiales documentales que registran la posesion formal de los miembros de la Junta]
Directiva del Banco, en limii de la funcién instituci de gestionar, ante los érganos|

la posesion e it ipcién de dichos miembros, funcién asignada a la Secretarial

General.

Su contenido permite evidenciar la legalidad de los actos de nombramiento, la trazabilidad de la}
P ion institucic yel limig de los requisitos normativos exigidos por los entes|
de supervision. Asimismo, posee valor histdrico, al reflejar la evolucién de la composicion|
directiva del Banco, la participacion de sus miembros en la toma de decisiones estratégicas y el
del modelo de é en fuente primaria para la|

memoria instituci y la verificacion del oy

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del documento que da cuenta de la desvinculacion|
del miembro directivo. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se]
transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original. Se aplicara]
.como medio técnico la 6n en formato de pi 6n a largo plazo, proceso que serd
liderado por el area de Gestién Documental del Banco.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Naci6n; Decreto 2758 de 2013,
articulo 3.
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2
5
o

Informes a Entes de Control GA-GB-PR-002 Clasificada 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Informe Entes de Control X .Pdf Servidor Local Subserie documental que contiene informes dirigidos a entes de control, generados en atencion
alos imi por dichos i y dirigidos a las distintas

Solicitud Entes de Control X .Pdf Servidor Local vicepresidencias y gerencias del Banco. Estos informes estan relacionados con el cumplimiento
de di ici ivas, fiscales, ini y de control interno, en el marco de
auditorias, investigaciones o procesos de vigilancia institucional.

.

Los informes adquieren valores secundarios de caracter histérico. Asimismo, se coordina con
las dependencias del Banco la atenci6n de visitas y la respuesta a requerimientos presentados
por i externos, i o entes de supervisién y control. Las alas
solicitudes se atienden de forma oficial, con base en la informacién suministrada por cada una
de las dependencias.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en la respectiva vigencia
fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, los documentos seran
transferidos al Archivo Histérico para su conservacion permanente en su soporte original.

Como medio técnico, se aplica la digitalizacién en formato de pi ion a largo plazo,
proceso que sera liderado por el 4rea de Gestion Documental del Banco.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — Archivo General de la Nacion (AGN).

-]

Libro de Accionistas Secretaria General X Pdf SharePoint Clasificada B s X Serie documental que contiene informacion relacionada con los libros de socios y accionistas,
Local los aportes al patrimonio, y el registro de altas y bajas de los accionistas. Esta subserie adquiere]
Acta de Inicio del Libro de Accionistas X Pdf SharePoint valores secundarios de caracter técnico, al consolidar los registros oficiales de los socios ]|
Local ioni del Banco, en limic de la funcién instituci de llevar, organizar, conservar|
Inscripcion del Libro al Registro Mercantil X .Pdf SharePoint y custodiar los libros de actas de la Asamblea General de Accionistas, funcién asignada a Ia
Local Secretaria General.

-

-

Su contenido permite evidenciar la ici i ia, los de v
los derechos societarios ejercidos por los accionistas, conforme a la normatividad mercantil
vigente. Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucion de la estructura de propiedad del|
Banco, los procesos de toma de decisiones en el marco de la gobernanza corporativa, y laj
participacion de los socios en la definicion de politicas institucionales, constituyéndose en fuente]
primaria para la memoria izacional y la verificacion del imi legal y i

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Gltimo documento producido al culminar la}
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, los]
documentos seran transferidos al Archivo Histdrico para su conservacion total en su soporte]
original.

Como medio técnico, se aplica la digitalizacién en formato de pr i6n a largo plazo,
proceso que sera liderado por el area de Gestion Documental del Banco.

Normativa: Acuerdo 001 del 2024 AGN - Decreto 2758 del 2013 Art. 3
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o
2
o]
o

Politica Comité Administrativo PL-002-2021 Clasificada 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Actualizacion del Documento

-]

Politica Comité Administrativo X .Pdf SharePoint Subserie que contiene it i i con la politica del Comité|
Local Administrativo, elaborada para dar cumplimiento normativo. Esta politica adquiere valores]
secundarios de carécter técnico, ya que formaliza los lineamientos internos que regulan laf

ibuci i i del Comité inistrativo como instancia de decision|

estratégica del Banco.

Su contenido permite evidenciar la aplicacion de criterios especializados en gobernanza]

i il ini iva, control instituci y limic normativo, en el
marco de funciones orientadas a garantizar que las actuaciones de los érganos directivos se]
ajusten a los procedimientos y reglas adoptadas por la entidad.

Asimismo, posee un valor histérico, al reflejar la evolucion de los mecanismos de direccion|
institucional, la consolidacién de préacticas de gestion administrativa y la participacion de]
instancias superiores en la definicion de politicas corporativas, constituyéndose en fuente|
primaria para la memoria organizacional del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltima actualizacion realizada a la politica en|
la respectiva vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central,|
los documentos seran transferidos al Archivo Histérico para su conservacion permanente en su|
soporte original.

Como medio técnico, se aplica la digitalizacion en formato de pr ién a largo plazo,
proceso que serd liderado por el area de Gestion Documental del Banco.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — Archivo General de la Nacién (AGN); Decreto 2758 de]
2013, articulo 3.

Reglamentos de Comité de Auditoria SE-AI-LI-003 Pablica 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

1)
8
@
o

-]

Reglamento de Comité de Auditoria X Pdf SharePoint Subserie que contiene ir i i con el del Comité de]
Local Auditorfa, elaborado para dar cumplimiento normativo. Estos reglamentos adquieren valores|
secundarios de caracter técnico, al establecer el marco normativo que regula la estructura,|
funcionamiento y competencias del Comité de Auditoria, en cumplimiento de la funcion|
instituci asignada a la General, i en velar porque las actuaciones de lal
Asamblea General de Accionistas y de la Junta Directiva se ajusten a los procedimientos y|
reglas adoptados por el Banco.

Su contenido permite evidenciar la formalizacion de practicas de control, supervision y]|
evaluacion de riesgos, asi como la articulacién de mecanismos de auditoria interna y externa
que garantizan la transparencia y eficiencia en la gestion corporativa.

Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucion de los modelos de gobierno corporativo,

el fortalecimiento de la cultura de control y la consolidacion de principios éticos y normativos en|

la toma de isic i i en fuente primaria para la memorial
yla 6n del de esta y de buenas practicas.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la vigencia del programa. Una]
vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, los documentos serén transferidos|
al Archivo Historico para su conservacion permanente en su soporte original.

Como medio técnico, se aplica la digitalizacion en formato de pr i6n a largo plazo,
proceso que sera liderado por el area de Gestion Documental del Banco.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — Archivo General de la Nacion (AGN); Decreto 2758 de]
2013, articulo 3.
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N/A

N/A
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-]

Reglamento de Comité de Crédito

SharePoint
Local

Subserie que contiene it ion sobre el del Comité de Crédito en|
materia de cumplimiento normativo. Estos reglamentos adquieren valores secundarios de]
carécter técnico, al contener el cuerpo normativo que regula la conformacioén, el funcionamiento
y las atribuciones del Comité de Crédito. Su contenido permite evidenciar la formalizacion de]
practicas de anélisis, ion y limi de i crediticias, asi como laf
articulacion de mecanismos de control y evaluacién del riesgo financiero, conforme a los|
lineamientos institucionales.

Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucion de las politicas de crédito, la}
consolidacion de modelos de gobernanza financiera y la implementacién de criterios técnicos|
para la toma de isic i i en fuente primaria para la memoria

y la verificacion del limiento normativo y financiero del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la vigencia del programa. Unal
vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico
para su conservacion total en su soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion|
en formato de preservacion a largo plazo, proceso que seré liderado por el area de Gestion|
Documental del Banco.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN; Decreto 2758 de 2013, Articulo 3.

o

Reglamentos de Comité de Gobierno Corporativo

PE-HT-009

Pablica

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Reglamento de Comité de Gobierno Corporativo

SharePoint
Local

Subserie que contiene i ion sobre el del Comité de Gobiernof
Corporativo en materia de cumplimiento normativo. Estos reglamentos adquieren valores|
secundarios de caracter técnico, ya que contienen el marco normativo que regula la estructura.,
Su contenido permite evidenciar la formalizacion de practicas de supervision, control y|
evaluacion de la gestion directiva, asi como la i ion de principios de P: ia,
ética y ili iva en el gobierno

Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucién de los modelos de gobernanza, el
fortalecimiento de la cultura organizacional y el compromiso del Banco con estandares|
internacionales de buen gobierno, constituyéndose en fuente primaria para la memorial

y la verificacion del cumplimiento normativo y

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la vigencia del programa. Unal
vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico
para su conservacion total en su soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion|
en formato de preservacion a largo plazo, proceso que seré liderado por el area de Gestion|
Documental del Banco.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN; Decreto 2758 de 2013, Articulo 3.
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1100

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Reglamento de Comité Financiero de Riesgo

SharePoint
Local

Subserie que contiene i ion sobre el del Comité Fi iero y dej
Riesgo en materia de limi normativo. Estos adquieren valores secundarios|
de carécter técnico, ya que contienen el marco normativo que regula la conformacion, el

y las atribuci del Comité Fi iero y de Riesgo. Su contenido permite}
evidenciar la formalizacion de practicas de analisis financiero, evaluacion de riesgos,

de indi y toma de decisi égicas en materia
2 los I 3 P v .

Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucion de los modelos de gestion financiera y de]
riesgo, el for imi de la iva y la lidacién de i de|
control interno, constituyéndose en fuente primaria para la memoria institucional y la verificacion|
del cumplimiento normativo y estratégico del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la vigencia del programa. Unal
vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico
para su conservacion total en su soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion|
en formato de preservacion a largo plazo, proceso que seré liderado por el area de Gestion|
Documental del Banco

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN; Decreto 2758 de 2013, Articulo 3.

025

o

Reglamentos de Comité Gestion Humana

CH-HT-009

Pablica

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Reglamentos de Comité Gestion Humana

SharePoint
Local

Subserie que contiene i ion sobre el del Comité de Gestion|
Humana en materia de cumplimiento normativo. Estos reglamentos adquieren valores|
secundarios de caracter técnico, al contener el marco normativo que regula la conformacion, elf
funcionamiento y las atribuciones del Comité de Gestion Humana, en cumplimiento de la funcién|
institucional de velar porque las actuaciones de la Asamblea General de Accionistas y de la}
Junta Directiva se ajusten a los procedimientos y reglas adoptados por el Banco, funcién|
asignada a la Secretaria General.

Su contenido permite evidenciar la formalizacién de politicas y practicas relacionadas con laj
administracion del talento humano, tales como seleccion, desarrollo, bienestar, evaluacion vy
desvinculacion, conforme a los lineamientos estratégicos y normativos del Banco.

Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucion de los modelos de gestién humana, laf
consolidacién de una cultura organizacional centrada en el desarrollo del capital humano y el
ccumplimiento de principios de equidad, iay ilidad social, ituyé

en fuente primaria para la memoria instituci yla ficacion del normativo |
estratégico

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la vigencia del programa. Unal
vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico
para su conservacion total en su soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion|
en formato de preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por el area de Gestion|
Documental del Banco.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN; Decreto 2758 de 2013, Articulo 3.
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030

o

Reglamentos Internos de la Asamblea PE-HT-007 Reservada 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Reglamentos Internos de la Asamblea X .Pdf SharePoint Subserie que contiene i ion sobre el del Comité de Auditoria en|
Local materia de cumplimiento normativo. Estos reglamentos adquieren valores secundarios de]
carécter técnico, al contener el marco normativo que regula el funcionamiento, las atribuciones y]|
los procedimientos de la Asamblea General de Accionistas, en cumplimiento de la funcion|
institucional de ejercer la secretaria de dicha Asamblea, asignada a la Secretaria General.

Su contenido permite evidenciar la formalizacion de las reglas internas que orientan la toma de]
isi égi la participacion de los accioni y la arti ion de los érganos de|
gobierno corporativo, conforme a los principios de legalidad, P ia y ili

institucional.

Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucion de las practicas de gobernanza, g

idacion del modelo lizaci y el desarrollo de mecanismos de control yj
participacion, constituyéndose en fuente primaria para la memoria institucional y la verificacion|
del cumplimiento normativo y estatutario del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacién de la vigencia del programa. Una]
vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico
para su conservacion total en su soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion|
en formato de preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por el area de Gestion|
Documental del Banco.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN; Reforma estatutaria.

035

o

Reglamentos Internos de la Junta Directiva PL-001-2021 Pablica 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Reglamentos Internos de la Junta Directiva X Pdf SharePoint Subserie que contiene i i6n sobre el Interno de la Junta Directiva
Local en materia de cumplimiento normativo. Estos reglamentos adquieren valores secundarios de]
caracter técnico, al contener el cuerpo normativo que regula el funcionamiento interno de Iaj
Junta Directiva, en cumplimiento de la funcién institucional de velar porque las actuaciones de Ia
Asamblea General de Accionistas y de la Junta Directiva se ajusten a los procedimientos Y|
reglas adoptados por el Banco, funcién asignada a la Secretaria General.

Su contenido permite evidenciar la izacién de de gobierno ivo, laj
finicion de i il y I de toma de decisi asi como|
la articulacién de procesos de control y supervision institucional.

Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucion de los modelos de direccion estratégica,
la consolidacion de principios de transparencia y buen gobierno, y el fortalecimiento de la cultura]
organizacional, constituyéndose en fuente primaria para la memoria institucional y la verificacion|
del cumplimiento normativo y ético en el ejercicio directivo del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la vigencia del programa. Una]
vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histéricof
para su conservacion total en su soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizaci
en formato de preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por el area de Gestion|
Documental del Banco.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN; Decreto 2758 de 2013, Articulo 3.

Pégina 10



& Banco Agrario
) de COlong-|bial ‘Versién TRD: 27/01/2022 - 26/06/2024
\ / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos R o — P— ”
Nit. 800.037.800-8 ‘FechayActo de Aprobacion: é?:ggggj:o Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestion y
‘Cddigo de Oficina Productora: 1100

Resoluciones de Presidencia SharePoint Serie documental que contiene it ion sobre las i de i ia. Estas|
Local resoluciones adquieren valores secundarios de caracter técnico, al consolidar los actos|
ladministrativos emitidos por la Presidencia del Banco, en limie de la funcion institucit

de expedir resoluciones conforme a la delegacion conferida, funcion asignada a la Secretaria
General.

Su contenido permite evidenciar y
ivas que orientan el i i instituci asi como la formalizacién de acciones|
administrativas con efectos juridicos y organizacionales.
Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucién de la gestion presidencial, Iaf
implementacion de politicas internas y el ejercicio de la autoridad institucional, constituyéndose]
en fuente primaria para la reconstruccién de la memoria organizacional, la trazabilidad de]
isic y la verificacion del limi de los marcos normativos y estatutarios del Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo documento producido al culminar laf
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferira
al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original. Se aplica como medio
técnico la digitalizacion en formato de pi ion a largo plazo, proceso que serd liderado por|
el area de Gestion Documental del Banco.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN; Decreto 2758 de 2013, Articulo 3.

Maria Cristina Zamora Castillo Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga

Secretaria General Profesional Senior de Gestién Documental Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestién y Desempefio

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de |AG - Archivo de|CT- Conservacion Total |M/D - Medios Técnicos | Derechos Humanos - |Instrucciones de la administracion de la serie o subserie documental.

Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la la ley 1712 del 2014 se define |Gestion S - Seleccion de Microfilmacion. DDHH y el Derecho
Tipologias Documentales Electrénico informacion electrénica. los niveles de seguridad. AC - Archivo E - Eliminacion Internacional

Central Humanitario - DIH.

“Informacién Clasificada” CE-GD-FT-010 - V2
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Versién TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de

Fecha y Acto de Aprobacion: Gestion y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora: ‘1200

070 o |Actas de Comité de Etica RI-CP-001 Reservada 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
V' [Acta de comité de ética Pdf OneDrive i que las actas del Comité de Etica, mediante]
3 i ité de éti pdf OneDri las cuales se respaldan las decisiones sobre conflictos de interés de|
nforme comité de ética . neDrive funcionarios que se elevan ante dicho comité. Estas actas adquieren valor]

' |cadigo de ética y conducta Pdf OneDrive histérico, dado que registran la toma de decisiones orientadas all

fortalecimiento de la ética, la P ia instituci y la i i
iva del Banco.
Poseen también valor técnico, al el imi ivo, laf
gestion de riesgos reputacionales y la aplicacién de politicas de conducta, lo|
que garantiza su trazabilidad, validez juridica y conservacién per
como evidencia en procesos de supervision, control y mejora organizacional.
Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Ultima acta emitida en Ia]
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivol
Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en suy|
soporte original.
Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN
Actas de Comité Sistema de Administracion de Riesgos, " . -
195 2 [ avado de Activos y Financiacion del Terrorismo - SARLAFT PL-002-2021 Reservada 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
v Acta d ité rtes d . h ROS pdf OneDrive i que contiene i ion sobre las actas del Comité dell
cta de comité reportes de operaciones sospechosas - Sistema de Administracion de Riesgos de Lavado de Activos y Financiacion|
' |Informes de reporte de operaciones sospechosas ROS a la UIAF Pdf OneDrive del Terrorismo, relacionadas con la revision, validacién y seguimiento de las|

alertas inusuales que se reportaron como operaciones sospechosas.

Estas actas adquieren valor histérico al documentar la evoluciéon de las|
i instituci para la ion, andlisis y i de}
asi como su ali i6n con los normativos|

exigidos por los entes de control.

Poseen ademas un alto valor técnico, al consolidar decisiones clave que]

sustentan la gestion del riesgo, el imi ioyla ili

operativa, con la aprobacion de los criterios objetivos para la determinacion de|
i i para i laj

transparencia y eficacia del sistema.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en Ia
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivol
Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su|
soporte original.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN.
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& Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Solicitud de concepto técnico

Respuesta a concepto técnico

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pdf Cati

Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

‘ 1200

Serie documental que contiene i ion sobre los

emitidos tras el andlisis del riesgo reputacional relacionado con el Lavado de]
Activos y la Financiacién del Terrorismo (LAFT), que representa potenciales|
clientes al vincularse al Banco con productos superiores a los 30MM COP, of
cuando estos son solicitados por los representantes legales del Banco. Estos|
conceptos son emitidos por la Gerencia a solicitud de la Junta Directiva, como|
un tramite interno sin carga de obligatoriedad legal a modo de insumo para Ia|
toma de decisiones de la alta direccion, respecto a la otorgacion del producto|
y con una izacion de la il i6n en pi io de 3 meses por|
solicitud.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Gltimo concepto emitido en Ia]

vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivol

Central, su di icion final sera eliminacio dado que pierde sus|

valores primarios técnico, i ivo y i ivo, no adquiere valores|
ios por su iaala izacion y la i ion rel

se consolida en las Actas de Comité de Crédito Junta Directiva y en las Actas|

de Comité de Gobierno Corporativo de Junta Directiva.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en|
que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccién se realizarg]
conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion|
Final de D ctividad 6. ificaci i i de eliminacit
descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro|
bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de I
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de]
la Vicepresif ia de Te ias e ion, en articulacion con el area de]
Gestion Documental..

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN; Decreto 1080 de 2015.
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& Banco Agrario
de Colombia

Versién TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de

Fecha y Acto de Aprobacion: Gestion y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora: ‘ 1200

V' |Solicitud de estudio de clientes . Origin Serie documental que contiene los estudios de clientes especiales y no|
. . . . . ’ especiales del Sistema de Administracion de Riesgos de Lavado de Activos Y|
' [Estudio de clientes y no Pdf Compartida Financiacion del Terrorismo (LAFT), los cuales agrupan solicitudes|
' |Matriz de riesgo reputacional Pdf Compartida g;?::z;;n::isen?:oli Jsdcliiit:gﬁmri?sg?ra analizar reputacionalmente a un
V' |Respuesta a estudios de clientes Pdf Compartida
El objetivo de estos estudios es identificar, clasificar y monitorear a los|
clientes i y no i Incluyen i0 i con|
la debida dili i i6n de riesgo, validacion en listas
analisis de iciarios finales y imi de i

Estos estudios adquieren valores secundarios de caracter técnico, all
la icaci de iali; para laj

'segmentacion, identificacion, medicién y control del riesgo de lavado dej

activos y fi iacion del i alos lil i i

en la Circular Basica Juridica de la Superintendencia Financiera de Colombia.

Su ido permite evidenciar el imi ivo, la il de]
los procesos de conocimiento del cliente y la adopcion de criterios objetivos|
para la ion de i il y imi: poseen

valor histérico, al reflejar la evolucién de las politicas institucionales en|
materia de prevencion del delito financiero, el fortalecimiento de la cultura de]

imi yla idacion de { que i la P i
la ética izaci y la memoria instituci del Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la finalizacion del Gltimo|
estudio . Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, se]
transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soportel
original.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN.
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

& Banco Agrario
de Colombia

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

‘ 1200

010 o |Informes A Entes de Control RI-CP-001 Publica N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
1 |informe a entes de control Pdf Correo Subserie documental gue contiene los inft_)rm_es dirigidos a entes de control,|
OneDrive generados en atencion a los requerimientos que llegan al Banco,
. .Pdf Correo especificamente a la Gerencia SARLAFT, con el objetivo de documentar las|
V' |Denuncias respuestas formuladas por dichos entes y dirigidas a las distintas}
- Pdf Correo vicepresidencias y gerencias del Banco.

' [Solicitud de ente de control OneDrive N . N o : .-
Pdf Correo E§tos _ln_formes |nc|uyen n r ; i con el ) de}
v |Respuesta a ente de control OneDrive fiscales, y de control interno, en ell

marco de auditorias, ir igaciones o procesos de vigilancia institucit

Informes de Gestién Sistema de Administracién del Riesgo,

Los informes adquieren valores secundarios de caracter histérico, al
evidenciar cémo la entidad ha gestionado y atendido los requerimientos de los|
entes de control, reflejando la evolucién de los mecanismos de supervision,
control y cumplimiento normativo a lo largo del tiempo.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en Ia|
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivol
Central, se transferir al Archivo Histérico para su conservacion total en su|
soporte original.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN; Constitucién Politica de la]
Republica de Colombia, articulos 119 y 278; Cédigo Disciplinario Unico — Ley|
734 de 2002.

125 7 |Lavado de activos y Financiacion del Terrorismo - SARLAFT RI-CP-001 Clasificada NA NA Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
\ |Actas de comité Pdf Origin Subserie documental que contiene los informes de gestion del Sistema de|
. . " - Administracion de Riesgos de Lavado de Activos y Financiacion del
V' |Solicitud de informe de gestién Pdf Origin Terrorismo (SARLAFT), generados por la Gerencia Nacional SARLAFT y|
Cumplimiento. Estos informes estén relacionados con el analisis, imi
v |Respuesta a informe de gestion Pdf Origin

y evaluacion del sistema, y permiten evidenciar el cumplimiento de la|

nor Vil vigente, la_efectividad de lo: v el
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Banco Agrario
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

‘ 1200

' |Cruce masivo

Pdf Origin

soporte técnico a las isi i en materia de p ion de
riesgos financieros.

Estos informes incluyen i i6n relaci con el imi de|
i ici fiscales, ini i y de control interno, en el
marco de auditorias, ir igaciones o procesos de vigilancia institucit

Los informes adquieren valores secundarios de caracter histérico, al
evidenciar cémo la entidad ha gestionado y atendido los requerimientos de los|
entes de control, reflejando la evolucién de los mecanismos de supervision,
control y cumplimiento normativo a lo largo del tiempo.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en Ia|
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo
Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su|
soporte original.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN; Constitucién Politica de la|
Republica de Colombia, articulos 119 y 278; Cédigo Disciplinario Unico — Ley|
734 de 2002.
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Reporte incluidos

Consulta listas inhibitoria

Solicitud de inclusion

Informe validacion de cargue

Reporte riesgo operativo

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Correo
Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
Pdf SharePoint
OneDrive
Pdf SharePoint
OneDrive

Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

‘ 1200

Serie documental que cumple la funcién de reglstrar, consolidar y dar

ilidad a los de las en listas
inhibitorias y de prevencion de riesgos, tanto nacionales como |nternacnonales
La listas consultadas incluyen bases de datos oficiales como ONU, OFAC,
INTERPOL y otras fuentes que identifican personas naturales o juridicas|
vinculadas a actividades ilicitas como lavado de activos, financiacién del
terrorismo, narcotréfico, corrupcion, entre otros delitos, las cuales estan en|
constante actualizacion de acuerdo con las situaciones particulares de los|
sujetos vinculados a estas. Estos informes son generados a solicitud|
principalmente de las areas comerciales y en casos excepcionales por otras|
areas del Banco para validaci propias de sus pi

Su prop05|to es prevenlr riesgos legales, reputaclonales y operacionales,
la

P en las del Banco y asegurar el

de las di ici i por la
Financiera de Colombla yla normatlva internacional aplicable. Su conlenldo
permlte i lai de internos, de]
de mitigacion de riesgos legales, lo que garantiza I3

trazabilidad de las acciones de cumplimiento y la articulacién normativa entre]
las areas funcionales.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en Ia]
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tlempos de retencién en el Archivol
Central, su di icion final sera elimi dado que pierde sus|
valores primarios técnico, i ivo y i ivo, no adquiere valores|

ios por su ia ala y los reportes pertinentesi
por cliente y producto se consolida en los Historiales de Cliente.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en|
que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccién se realizard]
conforme con lo descrito en el procedlmlento CE- GD PR-003 P. Dlsposmlén
Fmalde" Actividad 6. 6 i de elimif 6
ion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de Ia]
Informacmn de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de]
la P ia de T e ion, en articulacion con el area de]
Gestion Documental..

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN; Decreto 1080 de 2015.
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& Banco Agrario

de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

‘ 1200

045 o |Informes de Seguimiento y Control RI-CP-001 Reservada 2 N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
' |Informe de seguimiento y control Pdf SharePoint Subserie documental que contiene informes de seguimiento y control a los|
OneDrive procesos internos del Banco, con el fin de verificar el cumplimiento de]
' [Matriz de seguimiento normativo Pdf SharePoint objetivos, politicas y normativas i Estos i
OneDrive dejar constancia del seguimiento a temas de impacto tanto para la Gerencia
' [informe certificacion AMV - Autorregulador del mercado de Pdf SharePoint como para el Banco, evaluar la de planes, ident nes y|
valores OneDrive acciones para la y en
' [Informe revelacién PNV - Persona natural vinculadas Pdf SharePoint a gestién institucional.
OneDrive
. . También permiten realizar un seguimiento proactivo para asegurar que las|
N Ir}worr:uij modelo endeudamiento PNV - Persona natural -Pdf SgarTDPf)lm A PR sean ; de manera oportuna. Estos
vinculadas nebrive informes adquieren valores secundarios de caracter histérico, al reflejar la|
evolucién del sistema de cumplimiento y la gestién del riesgo en el Banco.
Deben presentarse, como minimo, de forma trimestral, mediante informes
i y escritos a la Junta Directiva o al 6rgano que haga sus veces.
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en la]
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivol
Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su|
soporte original.
Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN.
Politica A i | Intercambio A P . P
005 olitica Acuerdo para @ PL-004-2021 Publica 2 NIA N/A Evento de Cierre: Actualizacion del Documento
de Informacién para Efectos Fiscales
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& Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Politica de acuerdo multilateral

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pdf Intranet/Web

Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

‘ 1200

Subserie documental que contiene lineamientos e instrucciones generales|

iti para el imi y la mitigacion del riesgo de Lavado de Activos|
y Financiacion del Terrorismo (LAFT), con el fin de ser aplicados por las areas|
de primera linea de defensa en el marco de la Politica del Acuerdo Multilateral
para el Intercambio Automaético de Informacion con fines fiscales.

Esta politica adquiere valores secundarios de caracter técnico, al consolidar]

para el ivo en el contexto del

de i i6n  fiscal, a &
internacionales y disposiciones del SARLAFT. Su contenido permite]
idenciar la aplicacion de It iali; en gestion del riesgo,
alineadas con la funcién institucional de “elaborar, documentar y comunicar
activamente las politicas de imi sus ificaci V|
requerimientos en la materia a las areas involucradas”, lo que garantiza Ia|
ili de las isil por la Gerencia Nacional de]

Cumplimiento.

Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucién de las précticas|
instituci frente a i i la i6n a marcos|

globales y el for imi de It de D i
fiscal, constituyéndose en fuente primaria para la memoria organizacional del
Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Ultima actualizacion|
realizada a la politica en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de]
retencion en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su|
conservacion total en su soporte original.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN; Ley de Cumplimiento Fiscal de]
Cuentas Extranjeras (CRS: Como Reportar ; Acuerdo il
para el Intercambio Automaético de Informacion.
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Politica Cédigo de Eticay Conducta CH-PL-007

o

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pablica

Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

‘ 1200

N/A

N/A

Evento de Cierre: Actualizacién del Documento

-]

Politica de cédigo de ética y conducta

-Pdf Intranet/Web

que contiene i ion sobre la Politica del Cédigo de}
Etica y Conducta. Esta politica adquiere valores secundarios de caracter]
técnico, al establecer los lineamientos éticos y de conducta que orientan el
i institucional, en concordancia con el marco normativo dell
SARLAFT y los principios de integridad corporativa.

Su i permite evi iar la i i de i de]
autorregulacion, control interno y cultura organizacional, lo que garantiza la
coherencia entre las politicas de cumplimiento y los valores institucionales.
Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucién de los estandares|
éticos, la respuesta institucional frente a riesgos reputacionales y Ia|
idacion de practicas en la gestion del talento humano,
constituyéndose en fuente primaria para la memoria organizacional del Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima actualizacion|
realizada a la politica en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de]
retencién en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su|
conservacion total en su soporte original.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN.

040

o

Politica de Cumplimiento Normativo PL-009-2022

Pdblica

N/A

N/A

Evento de Cierre: Actualizacién del Documento

-]

Politica de cumplimiento normativo

-Pdf Intranet/Web

Subserie documental que contiene lineamientos e instrucciones sobre Ia|
Politica de Cumplimiento Normativo del Banco. Esta politica adquiere valores|
secundarios de carécter técnico, al los li i instituci

para la observancia de di icil legales, ias y normativas|
aplicables a la operacion del Banco, en el marco del SARLAFT.

Su ido permite evit iar la il ion de internos,

de i y ias de de riesgos legales, lof
que garantiza la trazabilidad de las acciones de cumplimiento y la articulacion|
normativa entre las areas funcionales.

Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucion de la cultura dej
cumplimiento, la adaptacién a reformas legales y la consolidacion de]
préacticas institucionales ori ala ia y la re il
corporativa, ~constituyéndose en fuente primaria para la memoria]
organizacional del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Ultima actualizacion|
realizada a la politica en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de]
retencién en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su|
conservacion total en su soporte original. Se aplica como medio técnico Ia]
digitalizacion en formato de preservacion a largo plazo, proceso que serd]
liderado por el area de Gestién Documental del Banco.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN.
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Versién TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024

& Banco Agrario
\ de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos 23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de

Fecha y Acto de Aprobacion: Gestion y Desempefio

Nit. 800.037.800-8

‘Cédigo de Oficina Productora: ‘ 1200

080 o |Politica Proteccién de Datos RI-CP-001 Pablica 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Actualizacién del Documento
' |Politica de proteccién de datos Pdf Intranet/Web Subserie documental que contiene lineamientos e instrucciones sobre Ia|
Politica de Proteccion de Datos. Esta politica adquiere valores secundarios de]
\ |Guia integral de proteccién de datos Pdf Intranet/Web caracter técnico, al establecer los lineamientos institucionales para Ia|

y gestion de datos personales, en cumplimiento de |
normativa vigente en materia de habeas data y estandares internacionales de|

privacidad.
Su i permite i i la i i0 de controles|
especializados, mecanismos de prevencion de riesgos legales Y]

de resp ante inci de seguridad de la informacion.

Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucién de las préacticas|
institucionales frente a la proteccion de derechos fundamentales, I

ion a marcos ios en materia de datos personales y ell
fortalecimiento de la cultura de cumplimiento, constituyéndose en fuente]
primaria para la memoria organizacional del Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Ultima actualizacion|
realizada a la politica en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de]
retencion en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su|
conservacion total en su soporte original.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN; Ley 1581 de 2012.

Alfredo Gutiérrez Cay6n Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga
Gerente Nacional Sarlaft y Cumplimiento Profesional Senior de Gestion Documental Vicepresidente Admlnlstrag\;as(—erﬁgzrl]ts Institucional de Gestion y
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S - Serie
Ss - Subserie

\"/

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

SERIES
Subseries
Tipologias Documentales

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio
DE- Documento donde se guarda la
Electrénico

informacion electronica.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

De acuerdo con el esquema de la ley
1712 del 2014 se define los niveles
de seguridad.

Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

‘ 1200

AG - Archivo de|CT- Conservacién
Gestion Total

AC - Archivo  |S - Seleccion
Central E - Eliminacién

M/D - Medios Técnicos [Derechos Humanos -
de Microfilmacion. DDHH y el Derecho
Internacional
Humanitario - DIH.

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2
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& Banco Agrario

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 2000

Q
8
o]
o

Informes de Seguimiento de Indicadores Pablica

N/A

N/A

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

-]

Informe de gestién de seguimiento de indicadores Xixs OneDrive

Subserie documental que cumple la funcion de documentar el andlisis periédicol
del desempefio de los procesos juridicos, mediante el limi a indi

i i de limig Estos informes permiten evaluar laf
eficiencia en la gestion de tramites legales, la atencién de requerimientos|
judiciales, la respuesta a entidades de control y el cumplimiento de metas|
institucionales.

Su elaboracion facilita la toma de decisi i el ajuste de

juridicas y el fortalecimiento del control interno, contribuyendo a la mejoraf
continua de la funcién juridica dentro del marco de los objetivos corporativos del
Banco.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados a partir del Gltimo informe
emitido en la vigencia fiscal, se aplicara como disposicién final la seleccion|
documental para conservar el Ultimo informe consolidado por vigencia anual
como evidencia de las funciones ejercidas por la vicepresidencia juridica. Laj

i i sera ida al archivo histérico para sulf
conservacion total en su soporte original ya que la informacioén contenida en estal
muestra posee valores secundarios de carécter histérico que sirve como fuente
primaria para la investigacion.

La eliminacion de la ion no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion sef
realizard conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.|
Di icion Final de D Actividad 6. ificaci I i dej
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el
borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de
la Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de

icepresi ia de T e ion, en arti i6n con el area de
Gestién Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2025; Acuerdo 001 de 2024 |
AGN.

Pagina 1

Eduardo Arce Caicedo Dioni Silvano Ticora Casas

Vicepresidente Juridico Profesional Senior de Gestién Documental

Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestién y

Diana Lorena Gomez Zuluaga

Desempefio




S - Serie
Ss - Subserie

SERIES
Subseries
Tipologias Documentales

DF - Documento Fisico
DE- Documento
Electrénico

Se indica el repositorio
donde se guarda la
informacién electrénica.

De acuerdo con el esquema de la ley
1712 del 2014 se define los niveles de
seguridad.

AG - Archivo de
Gestion

AC - Archivo
Central

CT- Conservacion
Total

S - Seleccion

E - Eliminacién

M/D - Medios
Técnicos de
Microfilmacién.

Derechos Humanos -
DDHH y el Derecho
Internacional
Humanitario - DIH.

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2

Pagina 2




-

Solicitud de concepto juridico

Concepto juridico

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Legis
Pt Legis

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Cadigo de Oficina Productora:

|2100

Serie documental que contiene los conceptos juridicos emitidos para orientar en|
materia legal, tanto en respuesta a solicitudes internas a requerimientos de laf
i ia, reflejando decisi inis ivas de caracter juridico.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Gltimo concepto emitido en cadal
vigencia fiscal. Una vez cumplido el periodo de retencion en el Archivo Central, Iaf
disposicion final sera la seleccion documental, dado que los documentos pierden
sus valores primarios. La seleccion se aplicarda mediante muestreo aleatorio,|
conservando el 10% de los conceptos por vigencia, como evidencia de la gestion|
del Banco en politicas de riesgo de mercado, liquidez, crédito
operacionesUnicamente esta muestra serd transferida al Archivo Histérico, en suf
soporte original y digitalizada en formato de preservacion a largo plazo, procesol
liderado por el area de Gestion Documental.

La eliminacion de la ion no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion sef
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P,

isposicion Final de D Actividad 6. ificacion  alistami de
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borradof
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la}

i idencia de T ias e ion, en articulacion con el area de
Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015 Acuerdo 001 de 2024 -
AGN.
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Banco Ag rqrio ‘Versién TRD: |27/01/2022-2e/oe/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ‘Fecha de Aprobacion:
Nit. 800.037.800-8

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Cadigo de Oficina Productora: |2100

Contratos de Prestacion de Servicios JD-CP-001 Pablica 2 28 X X Evento de Cierre: Vencimiento de la vigencia de la poliza

Ficha técnica

Pdf Legis Subserie en la que se , de manera i los|
i en los procesos de contratacion celebrados por el Bancol
-Pdf Legis con personas naturales o juridicas, destinados al desarrollo de actividades|
Pt Legis relacionadas con las funciones de la Gerencia, especificamente en materia del
asesoria juridica del negocio.

Acta de aprobacion de comité de equipo de gestion
Contrato de prestacién de servicios

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual Legis
. Los tiempos de retencion se contabilizan a partir de la fecha del vencimiento de la}
Pdf Legis

Acta de aprobacion de la garantia vigencia de la pdliza.

Otrosi 0 modificaciones al contrato Pdf Legis

La contratacion de prestacion de servicios del Banco Agrario de Colombia se rige]
Pdf Legis por la Ley 1150 de 2007 art. 14 y 15, y las disposiciones que la modifiquen of
reglamenten, encontrandose la entidad excluida del Estatuto General de}
Contratacion de la Administracion Publica (ley 80 de 1993) siendo esta una}
entidad regida por el derecho privado, asi como por las normas internas quel
su régimen especial.

P N
X X X X X X X
bl
-1

Acta de liquidacion

una vez cumplido dicho plazo en el Archivo Central, se seleccionara el 100% de}

los contratos vi i con productos i con el negociof
bancario en los ambitos comercial, financiero, bancario, bursatil y de comerciof
exterior, los cuales se transferiran al Archivo Histrico en su soporte original y en|
formato digital de pr ion a largo plazo, i su valor como fuente]
de investigacion y defensa legal de la entidad.

La eliminacion de la ion no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion sef
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P,
D icion Final de Di Actividad 6. ificacio i i de
imis ipcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borradof
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la}

i idencia de T ias e ion, en articulacion con el area de
Gestion Documental.

Normativa:Ley 489 de 1971, Ley 489 de 1998, Ley 1437 de 2011, Decreto 1080

085

o

Informes de Gestion Asesoria Juridica del Negocio JD-CP-001 Puablica 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Informe de gestion asesoria Juridica del negocio .Pdf Legis Subserie que compila los que registran
opiniones en materia juridica relacionadas con el negocio bancario, como soporte}
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Cadigo de Oficina Productora:

|2100

de las actividades ejecutadas en el ejercicio de las funciones asignadas a laf
Gerencia.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en laj
vigencia fiscal. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se}
procedera a realizar una seleccion documental mediante muestreo aleatorio,
conservando el 10% de los informes producidos en la anualidad, con el fin def
mantener una muestra que imonie  las vi inistrati
desarrolladas por el rea.

Esta subserie sera transferida al Archivo Historico para su conservacion total en|
su soporte original, dado que desarrolla valores secundarios de caracter historicol
utiles para la memoria institucional y futuras investigaciones, aplicando como
medio técnico la digitalizacion en formato de preservacion digital a largo plazof
liderada por el area de Gestion Documental.
La eliminacion de la ion no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion sef
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P,
Di; icion Final de Di Actividad 6. ificacio i i de
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electrnico, se garantizara el borradof
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la}
i idencia de T ias e ion, en arti ion con el area de
Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo 001 de 2024 -
AGN.
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& Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|2100

S - Serie
Ss - Subserie

SERIES
Subseries
Tipologias Documentales

Maria Carolina Vega L6pez

Gerente Nacional de la Asesoria Juridica del Negocio

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio
DE- Documento donde se guarda la
Electrénico informacion electrénica.

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestiéon Documental

De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo de|CT- Conservacion

1712 del 2014 se define los niveles de|Gestion
seguridad. AC - Archivo
Central

Total

S - Seleccion
E - Eliminacién

de Microfilmacién.

M/D - Medios Técnicos |Derechos Humanos -

Diana Lorena Gémez Zuluaga

Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gesti6n y
Desempefio

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

DDHH y el Derecho
Internacional
Humanitario - DIH.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestiéon y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

|2200

005 o |Acciones de Tutela JD-CP-001 Publica 2 X N/A N/A Evento de Cierre: Fallo (Sentencia)
v [Acciones de tutela Pdf OneDrive La subserie redne la i i i con las
emprendidas por la ciudadania para proteger un derecho constitucional que
+ |Contestacion de la tutela .Pdf OneDrive ha sido vulnerado o se encuentra en riesgo por accién u omisién de una|
entidad, razon por la cual se acude ante un juez de la Republica con el fin de
| Fallo de primera instancia Pdf OneDrive garantizar el cumplimiento de una ley o de un acto administrativo (Guia de|
mecanismos constitucionales de proteccién de Derechos Humanos, pag. 72);
 |Fallo de segunda instancia Pdf OneDrive esta subserie posee valores primarios de caracter administrativo, fiscal y|
legal, y en algunos casos especificos puede adquirir también valores|
V| Notificacien P OneDrive secundarios.
) Los tiempos de retencién, con vigencia fiscal, se cuentan a partir de la
V |Pruebas -Pdf OneDrive expedicion del fallo (sentencia) o del auto que resuelve el recursol
cor i Una vez ido el periodo de retencién en el Archivol
V' |Recurso de revision ante la corte constitucional .Pdf OneDrive Central, la disposicién final sera la i6 aplicada i
itati i { Esta i6n corr al 10% del|
v [Memorial de impugnacién Pdf OneDrive total de las acciones de tutela i en la i iori:
i i con la pi i de los Derechos|
Humanos, el Derecho i ; itario, las i

las victimas de violencia y desplazamiento, las comunidades étnicas, los|
migrantes y los procesos de postconflicto, entre otros de especial relevancial
social y juridica.

Los i seran i al Archivo Histérico, en|
razén de su valor cultural, ya que su contenido constituye testimonio de
hechos econémicos y sociales que sirven como fuente para la investigacion,|
la reparacion, la restitucion y las garantias de no repeticion. Se aplicara como
medio técnico la digitalizacién en formato de preservacion digital a largo
plazo, proceso que sera liderado por el area de Gestién Documental.

La eliminacion de la i6n  no i se
considerando el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico,|
la destruccién se realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-|
GD-PR-003 P. Disposicién Final de Documentos. Actividad 6. Verificacion|

i i de eliminacio ipcién 6.1. En caso de ser electrénico, se|
garantizara el borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051]
Borrado Seguro de la Informacion de las Plataformas Core, No Core Y]
Transversales, en cabeza de la Vit i ia de Te ias e ion,|
en articulacion con el rea de Gestién Documental.

Normativa: Constitucién Politica de Colombia (1991), Articulo 86; Ley 393 de|
1997; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo 001 de 2024 — AGN.
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o

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Actas de Comité de Conciliacion y Defensa Judicial

JD-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasificada 4

Version TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestiéon y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

|2200

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

- =2

Acta de comité de conciliacién y defensa judicial

Citacién a conciliacion

Subserie documental que contiene informacion de las actas del Comité de|
Conciliacién y Defensa Judicial, generadas a partir de los estudios, anal

i6n de politicas ori ala ion del dafio antijuridi
defensa de los intereses de la entidad.

Estas actas adquieren valores secundarios de caracter histérico y técnico, al
isi juridicas que reflejan la evolucién de laj
estrategia institucional en la r ion de i la p ion legal y Ia]
defensa de los intereses del Banco. Estos documentos garantizan|
ili respaldo ivo y soporte io en pi judici; v

o

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en I
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo|
Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su|
soporte original. Se aplicara como medio técnico la digitalizacién en formato|
de preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por el area de|
Gestion Documental del Banco.

Normativa: Ley 1437 de 2011; Ley 2220 de 2022; Decreto 1080 de 2015;
Acuerdo AGN 001 de 2024.

035

o

Actas de Comité de Contratacién Abogado Externos

JD-CP-001

Clasificada 4

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

- =

Acta de comité de contratacion

Citaci6n a comité de contratacion

Subserie documental que contiene informaciéon de las actas del Comité de|
ion de Externos, relaci con la toma de decisiones|
por parte del comité, el cual actGa como instancia de asesoria, consulta,|
recomendacién y orientacién a la entidad en materia contractual, para el
i de externos de la defensa de los|
intereses del Banco.

Estas actas adquieren valores secundarios de carécter histérico, all
la i de las isi instituci sobre  Ia]

representacion legal del Banco, y técnico, al brindar criterios juridicos,
procesos de seleccién y control de la defensa externa. Reflejan politicas,|
lineamientos y criterios juridicos en distintos

trazabilidad y respaldo documental.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en I
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivol
Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su|
soporte original. Se aplicara como medio técnico la digitalizacion en formato
de preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por el area de|
Gestién Documental del Banco.

Normativa: Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo de Junta

Directiva 143 de 2004; Acuerdo AGN 001 de 2024..
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Concepto juridico

Solicitud de concepto juridico

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SharePoint

SharePoint

Version TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestiéon y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

|2200

Serie documental que compila los documentos producidos a partir del analisis|
juridico como criterio de orientacién sobre los actos procesales que se
ante la Jurisdiccion de lo C i ini ivo y que

relacién con las normas aplicables por el Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo concepto juridico
emitido en la vigencia fiscal. Una vez cumplido el tiempo de retencion|
en el Archivo Central, se realizard la seleccion documental,

el método si atico por itativo, para conservar el

100% de los conceptos juridicos que estén relacionados con la garantia de|
los Derechos Humanos (DDHH) y el Derecho Internacional Humanitario (DIH).

Los i seran i al Archivo Histérico, ya que]

valores soci e histori que sirven como fuente para la|
investigacion, como testimonio ante la ley, y como parte de la memoria]
institucional. Se aplicard como medio técnico la digitalizacién en formato de|
preservacion digital a largo plazo, proceso que sera liderado por el area de|
Gestion Documental.

La eliminaci de la i no i se
considerando el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico,|
la destruccion se realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-|
GD-PR-003 P. Disposicion Final de Documentos. Actividad 6. Verificacion|

i i de eliminaci ipcién 6.1. En caso de ser electronico, se|
garantizara el borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051]
Borrado Seguro de la Informaciéon de las Plataformas Core, No Core Y]
Transversales, en cabeza de la Vi i ia de T ias e i6
en articulacion con el rea de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo AGN 001 de
2024.

025 o |Contratos de Prestacion de Servicios JD-CP-001 Pablica 28 X N/A N/A Evento de Cierre: Vencimiento de la vigencia de la poliza

' [Analisis del sector econémico y de los oferentes X Subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica los|
documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por el Banco
+ |Estudio de mercado X con personas naturales o juridicas, con el objeto de realizar actividades|
i con las i i a la Gerencia, especificamente en|

V| certificado de disponibilidad presupuestal X Pdf SharePoint materia de defensa judicial para preservar los intereses del Banco.
J | Ficha tecnica X Pdf SharePoint Los tiempos de retencion se contabilizan a partir de la fecha del vencimiento|

) de la vigencia de la péliza.

V| Justificacién de contratacion directa X Pdf SharePoint La contratacién de prestacion de servicios del Banco Agrario de Colombia se|
. . . rige por la Ley 1150 de 2007 art. 14 y 15, y las disposiciones que la]
V| Acta de diligencia de cierre del proceso X modifiquen o reglamenten, encontrandose la entidad excluida del Estatuto|
. . General de Contratacion de la Administracién Publica (ley 80 de 1993) siendo
v [Contrato de Prestacion de servicios X esta una entidad regida por el derecho privado, asi como por las normas|

internas que desarrollan su régimen especial.
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2 2 2

©) # Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Gnica y/o de respor
Acta de aprobacidn de la garantia
Acta de inicio
Otrosi o modificaciones al contrato
Informes de supervision

Acta de liquidacion

civil extracontractual

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestiéon y Desempefio

’Cédigo de Oficina Productora:

|2200

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central, se|
seleccionara el 100% de los contratos cuyo desarrollo de productos hayal
tenido relacién directa con temas concernientes al negocio bancario, en|

materia de i igaci de fraude en op i o deri de|
delitos que afecten los intereses del Banco. También se incluiran aquellos|
que el imi a judici; i de|

la ejecucion de programas de vivienda de interés social y rural.

Esta documentacién sera transferida al Archivo Histérico para su|
conservacion total en su soporte original, ya que la informacién contenidal
posee valores secundarios de caracter histérico, que sirven como fuente
primaria para la investigacion, asi como para la defensa legal de la entidad.|
Se aplicara como medio técnico la digitalizacion en formato de preservacion|
digital a largo plazo, proceso que seré liderado por el &rea de Gestion|
Documental.

La eliminacién de la i6n  no i se
considerando el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico,|
la destruccién se realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-|
GD-PR-003 P. Disposicién Final de Documentos. Actividad 6. Verificacion|

i i de eliminacio ipcién 6.1. En caso de ser electrénico, se|
garantizara el borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051]
Borrado Seguro de la Informacion de las Plataformas Core, No Core Y]
Transversales, en cabeza de la Vicepresi ia de Te ias e i
en articulacién con el rea de Gestién Documental.

Normativa: Ley 489 de 1971; Ley 489 de 1998; Ley 1437 de 2011; Decreto|
1080 de 2015; Acuerdo AGN 001 de 2024; Cédigo de Comercio.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Solicitud del peticionario

Respuesta

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pdf

Pdf

SharePoint

SharePoint

Version TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestiéon y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

|2200

Serie documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales
un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas al Banco, relacionadas|
con la prestacién de servicios publicos, con el fin de obtener respuestas|
prontas y oportunas en el ejercicio de las acciones constitucionales.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltima respuesta emitida en|
la vigencia fiscal. Una vez finalizado el periodo de retencion en el archivol
central, su di: icion final sera la i la cual se aplicard]
i un método Ssi: ati litativo para i el 20 % de los]
derechos de peticién emitidos por anualidad que guarden relacion directa con|
procesos lados como consecuencia de investigaciones de fraude en|
i ias o i de delitos que afecten los intereses del
Banco; aquellos que i los derech y el acceso a la]
i ion de i y aquellos i con icif
derivadas de la ejecucion del programa de vivienda de interés social.

Esta documentacion sera transferida al archivo histérico para su conservacion
total en su soporte original, ya que la informacién contenida posee valores|
secundarios de caracter histérico y sociocultural que sirven como fuente|

imaria para la i igacion, asi como il io de la preservacion de los|
intereses del Banco, el cumplimiento de acciones legales, la transparencia |
el debido proceso.

La eliminaci de la i no i se
el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico,
la destruccion se realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-|
GD-PR-003 P. Disposicion Final de Documentos. Actividad 6. Verificacion|
i i de eliminaci ipcién 6.1. En caso de ser electronico, se|
garantizara el borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051]
Borrado Seguro de la Informaciéon de las Plataformas Core, No Core Y]
Transversales, en cabeza de la Vi i ia de T ias e i6
en articulacion con el rea de Gestion Documental.

Normativa: Constitucién Politica de Colombia, articulo 23; Ley 975 de 2005;|
Ley 1448 de 2011; Ley 1755 de 2015; Acuerdo 001 de 2024 AGN.

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

010 o |Informes a Entes de Control JD-CP-001 Publica N/A N/A
' [Solicitud del ente de control Pdf SharePoint Subserie documental que contiene informes a entes de control, generados en|
i6n a los imi por dichos entes, dirigidos a las|
v |Informe a entes de control Pdf SharePoint icepresi ias y ias del Banco. Estos incluyen informes|
con el imi de di ici normativas, fiscales,
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

|Fecha y Acto de Aprobacién:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestiéon y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|2200

aqmmnisratvas Y ae  Conto S

investigaciones o procesos de vigilancia institucional.

Estos informes adquieren valores secundarios de caracter historico, al reflejar|
la evolucién de la estrategia legal del Banco y su relacién con los organismos|
de control, preservar los intereses del Banco y asegurar la debida]
representacion de la entidad en los asuntos y procesos que se promuevan en|
su contra o que esta deba impulsar, con excepcion de la cobranza judicial de|
la cartera.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en Ia|
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo|
Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su|
soporte original.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestiéon y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

|2200

Evento de Cierre: Actualizacién del Documento

045 o [Politica de Defensa Judicial JD-CP-001 Piblica N/A N/A
\ [Politica de defensa judicial Pdf . Subserie documental que contiene informacién de la Politica de Defensa]
SharePoint Judicial. Esta politica adquiere valores secundarios de caracter técnico, ya|
| Aprobacién de la politica Pdf SharePoint que los I i icos para la rep ion judicial dell
Banco, la proteccion de sus intereses patrimoniales y la gestion de riesgos|
legales derivados de litigios. Su ido permite evif iar la aplicacion de|

2 2 2 2 2 2

Demanda

Contestacién de demanda

Memoriales

Autos

Pruebas

Sentencias

Recursos

X Pdf
X Pdf
X Pdf
X Pdf
X Pdf
X Pdf
X Pdf

SharePoint

SharePoint

SharePoint

SharePoint

SharePoint

SharePoint

SharePoint

criterios  especializados en defensa juridica, coordinacién procesal ]|
cumplimiento normativo.

Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucién de las estrategias|
institucionales frente a controversias legales, la consolidacion de practicas de|
defensa judicial y la ili de las isi en el marco de|
la responsabilidad legal corporativa, constituyéndose en fuente histdrica.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Ultima actualizacion|
realizada a la politica en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de|
retencion en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su|
conservacion total en su soporte original.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024.

Subserie documental en la que se , de manera ica, los|
en el desarrollo de actos procesales coordinados Y|

ante la Jurisdiccién de lo C i Admini: ivo. Estos|

cor a i en las que el Banco Agrario, en|

cumplimiento de su funcién como entidad financiera estatal, participa como|
parte demandante o demandada en defensa de sus intereses institucionales,
la proteccion de los recursos publicos y la garantia de los derechos de sus|
clientes y usuarios.

El tiempo de conservacion en los archivos de gestion y central empieza a|

contarse a partir de la finali del la del
auto de archivo o de la re ion que di: la inacion del proceso,
segun corresponda. Una vez concluidos los tiempos de retencion en el archivo
central, se realizara la i6 i el método i

para_conservar_el _10% de los expedientes de procesos contencioso]
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestiéon y Desempefio

’Cédigo de Oficina Productora:

|2200

Incidentes

X Pdf SharePoint

en la I Esta i serd

o
transferida al archivo histérico para su conservacion total en su soporte|
original, ya qu.e la informacién contenida posee valores secundarios de|
caracter histérico y sociocultural que sirven como fuente primaria para la
investigacion de la jurisdiccion del proceso administrativo y la interaccién con|
los clientes externos del Banco, especialmente con los usuarios financieros.|
Se aplicara como medio técnico la digitalizacién en de preservacion digital a
largo plazo, proceso que sera liderado por el area de Gestién Documental.

La eliminacién de la i6n  no i se
considerando el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico,|
la destruccién se realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-|
GD-PR-003 P. Disposicién Final de Documentos. Actividad 6. Verificacion|
i i de eliminacio ipcién 6.1. En caso de ser electrénico, se|
el borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051]|
Borrado Seguro de la Informacion de las Plataformas Core, No Core Y]
Transversales, en cabeza de la Vicepresi ia de Te e i
en articulacién con el rea de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015, Acuerdo 001 de 2024.
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H ersion 8 27/01/2022 - 26/06/2024
\ g’g-'esifl)"l;gsm bla TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
Nit. 800.037.800-8 ‘Fecha ¥ Acto de Aprobacidn: de Gestion y Desempefio )

’Cédigo de Oficina Productora: |2200

Paola Ruiz Aguilera Dioni Silvano Ticora Casas[ Diana Lorena Gémez Zuluaga
Gerente Nacional de Defensa Judicial Profesional Senior de Gestién Documental Vicepresidente Admlnlstratllj\;aséﬁgr;%toe Institucional de Gestion y

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley [AG - Archivo de|CT- Conservacion M/D - Medios Técnicos [Derechos Humanos - |Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles  [Gestion Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho documental.
Tipologias Documentales Electronico informacion electrénica. de seguridad. AC - Archivo  |S - Seleccion Internacional

Central E - Eliminacion Humanitario - DIH.

“Informacién Clasificada” CE-GD-FT-010 - V2|
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Solicitud de Concepto Juridico

-

Concepto Juridico

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pdf Legis
Pdf Legis

Version TRD:

|27/0112022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestiéon y Desempefio

‘Cddigo de Oficina Productora:

|2300

Serie documental que compila los documentos generados a partir de las|
opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por la Gerencia, con el fin de|
informar u orientar sobre cuestiones en materia juridica, planteadas Y]
solicitadas por un ciudadano, area interna o entidad externa.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo concepto juridico
emitido en la vigencia fiscal. Una vez cumplido el tiempo de retencion|
en el archivo central, se realizara la seleccion documentall
aleatoria del 10 % de los conceptos juridicos, con el fin de conservar una
muestra representativa que evidencie la atencién oportuna a las necesidades|
de los clientes y ciudadanos del pais frente a la prestacion de servicios|
il i en todos los la efectiva icipaci il y la
integracion interinstitucional.

Los i seran al archivo histérico, ya que|

valores i i e histori que sirven como|
fuente para la investigacion, como testimonio ante la ley, asi como para Ia]
memoria institucional.

La eliminaci de la i no i se
el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico,
la destruccion se realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-|
GD-PR-003 P. Disposicion Final de Documentos. Actividad 6. Verificacion|
i i de eliminacit ipcién 6.1. En caso de ser electronico, se|
garantizara el borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051]
Borrado Seguro de la Informaciéon de las Plataformas Core, No Core Y]
Transversales, en cabeza de la Vi i ia de T ias e i6
en articulacién con el rea de Gestion Documental.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 AGN; Consejo de Estado, Sala de Io]
Contencioso Administrativo, Seccién Primera, Sentencia del 22 de abril de|
2010, Radicado: 11001-03-24-000-2007-00050-01; Decreto 1080 de 2015.
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Aura Isabel Gonzélez Tiga Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga
Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestion y
Desemperio

Gerente Nacional de Asesoria Juridica Institucional Profesional Senior de Gestion Documental

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley [AG - Archivo de|CT- Conservacién M/D - Medios Técnicos [Derechos Humanos - |Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles  [Gestion Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho documental.
Tipologias Documentales Electrénico informacion electrénica. de seguridad. AC - Archivo  |S - Seleccion Internacional
Central E - Eliminacion Humanitario - DIH.
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

o

Actas de Comité de Gestion Integral de Riesgos

RI-CP-01

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version TRD:

|27IOl/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

‘Cddigo de Oficina Productora:

|3000

Clasificada 19 N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
v [Acta de comité de gestion integral de riesgos X Pdf OneDrive Subserie documental que contiene las actas del Comité de Gestién Integral de|
Riesgos, relacionadas con la toma de decisiones. Este comité evalla las|
' |Citacién a comité de gestion integral de riesgos X Pdf OneDrive

politicas del Sistema Integral de Administracion de Riesgos (SIAR) y de los|
demas sistemas de administracién de riesgos, al menos una vez al afio, |
presenta al Comité Financiero y de Riesgos las propuestas de ajuste que sean|

ias, acorde con la ia que maneja el Banco.

Estas actas adquieren valores secundarios de caracter histérico, al evidenciar|
la evoluciéon de las politicas y estrategias institucionales en materia de|
administracién de riesgos; y de caracter técnico, al documentar decisiones
sobre metodologias, modelos y controles aplicados a riesgos de mercado,|
liquidez, crédito y operacionales.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en Ia|
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivol
Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su|
soporte original. Se aplicara como medio técnico la digitalizacién en formato|
de preservacién a largo plazo, proceso que serd liderado por el area de|
Gestién Documental del Banco.

Normativa: Ley 962 de 2005, articulo 28; Decreto 4730 de 2005; Decreto|
4836 de 2011; Decreto 1068 de 2015.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Informes a Entes de Control

o

RI-CP-01

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pablica

Version TRD:

|27IOl/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacién: |23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de

Gestién y Desempefio

‘Cddigo de Oficina Productora: |3000

N/A N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Requerimiento de entes de control

-

Informe ente de control

.Pdf OneDrive

-Pdf OneDrive

Subserie documental que contiene informes a entes de control, generados en|
atencion a los requerimientos formulados por dichos entes, dirigidos a las|
disti icepresi ias y ias del Banco. Estos incluyen informes|

con el imi de di ici i fiscales,|
administrativas y de control interno, en el marco de auditorias, investigaciones|
o procesos de vigilancia institucional.

Estos informes adquieren valores secundarios de caracter histérico, en tanto
documentan cémo la entidad ha gestionado y atendido los requerimientos de|
los entes de control, reflejando la evolucién de los mecanismos de|
supervision, control y cumplimiento normativo a lo largo del tiempo.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en Ia]
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo|
Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su|
soporte original.

Normativa: Constitucién Politica de la Republica de Colombia, articulos 119 |
278; Cédigo Disciplinario Unico, Ley 734 de 2002.

095

Informes de Gestién de Indicadores

o

RI-CP-01

Pdblica

N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Informe de seguimiento de indicadores

X -Pdf Local

Subserie que cumple la funcién de documentar el monitoreo periddico de los|
indicadores clave asociados a los sistemas de administracién de riesgos dell
Banco, tales como riesgo de crédito, riesgo de mercado, riesgo operativo Y|
riesgo de lavado de activos. Estos informes permiten evaluar el
comportamiento de los factores de riesgo, identificar desviaciones frente a los|
parametros establecidos, y generar alertas tempranas que faciliten la toma de|

y Su es para]
el imi de la ividad vigente, fortalecer el control|
interno, y asegurar la financiera y i de la entidad.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del dltimo informe emitido en Ia|
vigencia fiscal. Esta agrupacion documental adquiere valores secundarios de|
carécter histérico, dado que sirven como fuente primaria para la investigacion,|
asi como testimonio de las funciones ejercidas por la Vicepresidencia de|
Riesgos, por lo tanto debe conservarse permanentemente y transferirse al
archivo histérico, proceso que sera liderado por el &rea de gestion|
documental.

Normativa: Constitucién Politica de Colombia art 39, Ley 6 de 1945 art 37,
Decreto 1072 de 2015, Acuerdo 001 de 2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version TRD:

|27IOl/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

‘Cddigo de Oficina Productora:

|3000

=3
S
a
o

Informes de Estudio Sectorial

RI-CP-01

Pablica

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Informe de estudio sectorial

o
>
o
o

Politica del Sistema Integral de Administracion de Riesgos

RI-CP-01

OneDrive

Pdblica

N/A

Subserie documental que contiene informacion de los informes de estudio|
sectorial, agrupacién que incluye el andlisis detallado del sector financiero,|
estudios de mercado y evaluacion de la competencia. Esta subserie cuental
con valor administrativo y técnico.

Estos informes adquieren valores secundarios de caracter histérico e

en tanto los de los
segln el sector y como la entidad ha gestionado su estrategia frente a los|
bios y el entorno, ji la ion de los i de

y control a lo largo del tiempo.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en Ia|
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivol
Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en sul
soporte original.

Normativa: Ley 962 de 2005, articulo 28; Ministerio de Hacienda y Crédito|

Pdblico, Decreto 4730 de 2005; Decreto 4836 de 2011; Decreto 1068 de 2015;
Acuerdo 001 de 2024.

Evento de Cierre: Actualizacién del Documento

-]

Politica sistema integral de administracion de riesgos

OneDrive

Subserie documental que contiene la Politica del Sistema Integral de|
Administracion de Riesgos. Incluye normas, lineamientos y procedimientos|
que el Banco establece para identificar, evaluar, controlar y monitorear de|
manera integral todos los riesgos a los que esta expuesto, tales como riesgos|
financieros, operativos, legales, de mercado, liquidez, crédito, corrupcién,
entre otros.

Esta politica adquiere valores secundarios de caracter técnico, ya que

el marco 0y ico para la gestion|
integral de riesgos en la operacion del Banco, incluyendo riesgos de mercado,|
liquidez, crédito y i Su i permite i iar  laj
implementacion de modelos especializados de identificacion, medicion,|
control y i , lo que iza la il técnica de las decisiones|

en materia de icion y mitigacion de riesgos.

Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucién de las practicas|

institucionales frente a la gestién de riesgos, la adaptacién a marcos|

i i ei i y el for imi de la cultura de

control interno, constituyéndose en fuente primaria para la memorial
izacional y la verificacion del imiento égi

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltima actualizacion
realizada a la politica en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de|
retencién en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para sul
conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1437 de 2011; Decreto 1080; Circular 100 de 1995.
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version TRD:

|27IOl/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

‘Cddigo de Oficina Productora:

|3000

-]

Ejecucion presupuestal

-

Informe proyecto normativo

-

Valoracion financiera

-

Acta de reunién

-

Ficha linea base

-

Cronograma

-

Bitacora controles de cambio

-

Informe final

-

Contrato

-

Ejecucion presupuestal

Pdf

Pdf

Pdf

Pdf

Xlsx

Xlsx

Xlsx

Pdf

Pdf

Pdf

OneDrive

OneDrive

OneDrive

OneDrive

OneDrive

OneDrive

OneDrive

OneDrive

OneDrive

OneDrive

Serie documental que contiene proyectos normativos, los cuales retnen|

prop e ala 0 mejora de|

normas, politicas, imi y internos relaci con la]

gestion de riesgos en el Banco. Su objetivo es fortalecer el marco institucionall

para la i ificacio ion, control y i de riesgos i

i , legales y reputacionales.

Estos pi qui valor de caracter histérico, ya que|

reflejan la ion normativa y de la entidad, evi i los]
de ion  instituc y los esfuerzo: i por

fortalecer sus practicas internas.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la finalizacién de la Gltima]
vigencia del proyecto. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total
en su soporte original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.

S - Serie
Ss - Subserie

Juan Camilo Mesa Escobar

Vicepresidente de Riesgos

SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio
DE- Documento
Electrénico

Subseries
Tipologias Documentales

donde se guarda la
informacion electronica.

De acuerdo con el esquema de la ley

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestion Documental

1712 del 2014 se define los niveles

de seguridad.

AG - Archivo de|CT- Conservacion

Gestion Total de Microfilmacién.
AC - Archivo  |S - Seleccion
Central E - Eliminacién

M/D - Medios Técnicos [Derechos Humanos -
DDHH y el Derecho
Internacional
Humanitario - DIH.

Diana Lorena Gémez Zuluaga
Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestiony
Desempefio

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2|
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CE-GD-FT-010 - V1

|Versi6n TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestion y
Desempeno

Cédigo de Oficina Productora:

3100

175

Actas de Comité Nacional de Evaluacion y Calificacion de
Cartera

RI-CP-01

Clasificada

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Acta de Comité Nacional de Evaluacion y Calificacion de Cartera

Pdf

OneDrive

Subserie documental que contiene las actas del Comité Nacional de Evaluacion yj
Calificacion de Cartera, relacionadas con la toma de decisiones. Este comité es el
encargado de evaluar la calidad de la cartera de créditos del Banco, identificando los|
riesgos asociados a la capacidad de pago de los deudores, las garantias, la solvencia y]
otros factores relevantes.

Estas actas adquieren valores secundarios de caracter histérico y técnico, ya quej
i ian la toma de decisi frente a la ion de la cartera de créditos como

alapi ion de riesgos crediticios y el cumplimiento dej
metas y objetivos estratégicos del Banco a nivel nacional.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en la vigencia fiscal.
Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, se transferira al
| Archivo Historico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo AGN 001 de 2024.

190

Actas de Comité Regional de Evaluacion y Calificacién de
Cartera

RI-CP-01

Clasificada

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Acta de Comité Regional de Evaluacion y Calificacion de Cartera

OneDrive

Péagina 1

Subserie documental que contiene las actas del Comité Regional de Evaluacion yj
Calificacion de Cartera, relacionadas con la toma de decisiones por parte del comité en Io]
referente a la evaluacion y calificacion de la cartera crediticia a nivel regional del Banco.|
Este comité debe identificar los riesgos asociados a la capacidad de pago de los|
deudores, las garantias, la solvencia y otros factores relevantes.

Estas actas adquieren valores secundarios de caracter histérico, al reflejar la evolucion de]
los criterios institucionales para la evaluacién del riesgo crediticio en las distintas regiones|

del pais; y de caracter técnico, al i sobre la
de cartera, el seguimiento de clientes y el control de la exposicion financiera. Son|
esenciales para garantizar la ili de las isic que impactan la]

estabilidad financiera del Banco y el cumplimiento de la normativa vigente.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en la vigencia fiscal.
Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferira all
Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original. Se aplicara como|
medio técnico la digitalizacién en formato de preservacion a largo plazo, proceso que sera
liderado por el area de Gestion Documental del Banco.

Normativa: Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo AGN 001 de 2024.




o

Informes de Riesgo de Crédito RI-CP-01 Publica 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

Informe de Riesgo de Crédito Pdf OneDrive/local
Subserie documental que contiene informes de riesgo de crédito. Estos documentos|
registran el andlisis y evaluacion de la exposicion al riesgo en operaciones de crédito,
considerando factores como la capacidad de pago, las garantias, el comportamientol
histérico y las condiciones del mercado. Su objetivo es sustentar decisiones estratégicas|
sobre aprobacién, seguimiento y mitigacion de riesgos asociados a la cartera crediticia.

Estos informes adquieren valores secundarios de caracter histérico, al reflejar la evolucion|
de los mecanismos de supervision, control y monitoreo de los riesgos de mercado,|
liquidez, crédito y operacionales, de acuerdo con las politicas establecidas por el Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en la vigencial
fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferira all

Archivo Histérico para su conservacién total en su soporte original.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 del AGN.

o

Informes Metodoldgicos de Riesgos RI-CP-01 Clasificada 2 19 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

Informe Metodolégico .Pdf OneDrive/local Subserie documental que contiene informes metodolégicos de riesgos, en los cuales se|
definen, actualizan y documentan las metodologias utilizadas para la identificacion,
medicion, control y monitoreo de los diferentes tipos de riesgos que pueden presentarse
en los créditos operados por el Banco. Estos documentos son fundamentales paral
garantizar la alineacion con las i internas, las i ias y las|
mejores précticas del sector financiero.

Estos informes adquieren valores secundarios de caracter histérico y cientifico, all
evidenciar la evolucion de los modelos de riesgos para la gestion de mercado, liquidez,|
crédito y operacionales, con el fin de lograr un adecuado control de los diferentes riesgos,|
asi como desarrollar e implementar mecanismos de evaluacién permanente.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del altimo informe emitido en la vigencia
fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferira al

Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo AGN 001 de 2024.
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o

Politica del Sistema Integral de Administracién de Riesgos
de Créditos

RI-CP-01

Pablica

N/A

Evento del Cierre: Actualizacién del Documento

-]

-

Politica Sistema Integral de Administracion de Riesgos de
Crédito

Proyecto de Riesgos de Crédito

OneDrive

OneDrive

Subserie documental que contiene la Politica del Sistema Integral de Administracion dej
Riesgos, la cual retine el conjunto de lineamientos, estandares y criterios que regulan|
como el Banco evallia, asume, controla y administra el riesgo crediticio.

Esta politica adquiere valores secundarios de caracter técnico, al establecer los|

y para la gestion del riesgo crediticiol
en la operacion del Banco, en cumplimiento de los estandares definidos por laf
Superintendencia Financiera y demas entes de regulacion. Su contenido permite}

la i ion de modelos iali; para la ificacion, medicion, |
control y monitoreo del riesgo de crédito, lo que garantiza la trazabilidad técnica de las|

en materia de icion crediticia y mitigacion de riesgos.

Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucién de las précticas institucionales|
frente a la administracion del riesgo crediticio, la adaptacion a marcos regulatorios|

e i yel de la cultura de control interno.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la ultima actualizacion realizada a Ia]
politica en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo
Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte|
original. Se aplicara como medio técnico la digitalizacion en formato de pi ion al
largo plazo, proceso que sera liderado por el area de Gestion Documental del Banco.

Normativa: Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo AGN 001 de 2024.

Serie documental que contiene proyectos orientados al analisis y gestion de riesgos|
asociados a la cartera crediticia del Banco. Estos documentos incluyen estudios|
destinados a identificar, analizar y gestionar dichos riesgos, y adquieren valor técnico €|
histérico que justifica su conservacion total, en virtud de su funcién institucional orientadal
al disefio, ion y ori ion de politicas, ias y ias para laf
gestion integral de riesgos financieros.

Estos proyectos evidencian la formulacién y evolucion de modelos de control y evaluacion|
permanente del riesgo crediticio, ituyé en insumos i para la|

de i auditorias internas y externas, y el cumplimiento
normativo ante entes de supervision.

Su valor técnico radica en la utilidad operativa y analitica para la gestion del riesgo en el
sistema financiero, mientras que su valor histérico se fundamenta en el registro de laf
transformacion institucional en materia de gobierno corporativo, sostenibilidad financiera y|

ion a los ios. Por tanto, se i su conservacion|

permanente como fuente documental de alto impacto institucional.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la vigencia del proyecto.,
Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferira all
Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original. Se aplicara como|
medio técnico la digitalizacién en formato de preservacion a largo plazo, proceso que sera
liderado por el area de Gestion Documental del Banco.

Normativa: Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Actas de Comité de Crisis

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

RI-CP-01

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasificada

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y Desempeiio

|C6digo de Oficina Productora:

| 3200

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Acta de Comité de Crisis

X -Pdf OneDrive

Subserie documental que contiene las actas del Comité de Crisis, relacionadas|
con la toma de decisiones por parte del comité, el cual se activa para gestionar|
ituaci de ia o i ias que puedan afectar las operaciones|
del Banco.

Estas actas adquieren valores secundarios de caracter historico, al documentar I}

ion de las decisi instituci frente a eventos criticos que afectan laj
operacion del Banco; y de carécter técnico, al registrar las medidas adoptadas,
andlisis de impacto y planes de respuesta que sustentan la continuidad dell
negocio.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en Iaf
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central,
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte]
original. Se aplicara como medio técnico la digitalizacion en formato de]
preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por el area de Gestion|
Documental del Banco.

Normativa: Ley 962 de 2005, articulo 28; Decreto 4730 de 2005; Decreto 4836
de 2011; Decreto 1068 de 2015.05 Articulo 28, Decreto 4730 de 2005, Decretol
4836 de 2011, Decreto 1068 de 2015.
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Solicitud de Concepto Técnico

-

Concepto Técnico

& Banco Agrario
de Colombia

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SharePoint

-Pdf SharePoint

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 3200

Serie documental que contiene documentos que evalGan, interpretan ]|
recomiendan acciones frente a situaciones que puedan representar riesgos
operativos para la entidad. Estos conceptos técnicos se elaboran como respuestaj
a eventos, hallazgos, solicitudes internas o procesos de mejora, y permiten|
identificar causas, impactos y medidas de mitigacion frente a incidentes
operativos, tecnoldgicos, de seguridad fisica, continuidad del negocio of
cumplimiento normativo.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos, contados a partir dell
dlitimo concepto técnico emitido dentro de la vigencia fiscal correspondiente, sul
disposicion final seré la seleccion documental, se aplicara un muestreo aleatoriof
para conservar el 10% de los conceptos técnicos emitidos en la vigencia, como
evidencia de la ejecucion de las actividades administrativas de la Gerencia. Esta
seleccion garantiza la preservacion de muestras representativas  del
comportamiento institucional en materia de riesgo operativo, permitiendo mantener|
evidencia suficiente para andlisis comparativos, auditorias, revisiones regulatorias|
y estudios de referencia sobre la evolucion del riesgo en la entidad.

La i seréan i al archivo histérico dado que]
poseen valores secundarios histérico e investigativo en tanto refleja como sej
gestionaron eventos criticos, cémo evolucionaron las metodologias internas dej
andlisis de riesgo y qué decisi icas fueron para proteger laj
continuidad del negocio, la seguridad operativa y el cumplimiento normativo. Su|
conservacion permanente permitird recuperar trazabilidad institucional, fortalecer|
estudios comparativos, apoyar procesos de aseguramiento y servir como
referente para ios pi ivos y mejoras i en los sistemas de}
administracion del riesgo, las transferencia secundaria sera realizada por el area
de Gestion Documental.

La eliminacion de la ién no i se realizard i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion sef
realizard conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.|
Di icion Final de Di Actividad 6. ificaci i i dej
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la

i i ia de Te e ion, en arti ion con el area de]
Gestién Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Ley 734 de 2002; Ley 962 de
2005; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo AGN 001 de 2024; Procedimiento CE-GD-|
PR-003; Resolucién 014 de 2022 — Banco Agrario.
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Ba nco Ag rario ‘Versién TRD: |27/01/2022-2e/oe/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ‘Fecha Acto de Aprobacion:
Nit. 800.037.800-8

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

Codigo de Oficina Productora: |3200

060

o

Informes de Continuidad del Negocio RI-CP-01 Pablica 2 4 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe de Continuidad del Negocio Pdf Servidor Local Subserie que el imig ion y validacion de
los planes, pruebas y estrategias implementadas para garantizar la continuidad def
las operaciones criticas del Banco ante eventos disruptivos. Estos informes
permiten verificar el estado de preparacion institucional frente a riesgos i
como desastres naturales, fallas tecnolégicas, incidentes de seguridad of
contingencias externas, asegurando la resiliencia operativa y la recuperacion|
oportuna de los servicios financieros. Su elaboracién es clave para el
cumplimiento de la normatividad vigente, la gestion integral del riesgo operativo y]
la proteccion de los intereses de los clientes y del sistema financiero.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir del ditimo informe
emitido en la vigencia fiscal i esta ion sera elimi

adquiere valor primario administrativo y técnico durante el ciclo anual de
evaluacion y seguimiento, perdiendo utilidad una vez se actualizan los anlisis y|
se realizan las pruebas de continuidad del negocio de la vigencia siguiente. Al
finalizar su propésito operativo, estos informes dejan de ser necesarios paral
soportar tramites institucionales, auditorias o procesos de verificacion posteriores.
Asimismo, no adquieren valores secundarios, dado que su contenido es|
principalmente operativo y se encuentra duplicado en otras series documentales|

de la misma Gerencia, en las de T ias de I
ion, donde se los planes, jias, pruebas y reportes|
de continuidad y ion, las cuales cuentan con conservacion|

total.
La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]

se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme]
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de
Documentos. Actividad 6. Verificacion alistamiento de- eliminacio ipci6
6.1. En caso de ser electronico, se garantizaré el borrado seguro bajo los|
ineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
I jas e ion, en articulacion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo
AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco Agrario.
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o

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Informes de Nivel de Madurez de los Sistemas

RI-CP-01

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pablica 2

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

ICédigo de Oficina Productora:

| 3200

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe de Nivel de Madurez del Sistema

-Pdf Servidor Local

Subserie que el andlisis, ion y imig del
grado de desarrollo, implementacion y efectividad de los sistemas de gestion dell
riesgo operativo en el Banco. Estos informes permiten medir el nivel de madurez]
de los procesos, controles, metodologias y herramientas utilizadas para identificar,
mitigar y i los riesgos i conforme a esta i i

y i i ios. Su ion facilita la identificacion de brechas,
fortalezas y oportunidades de mejora, apoyando la toma de decisiones|
estratégicas para fortalecer la resiliencia institucional y el cumplimiento normativo.

Una vez cumplidos los afios de retencion, contados desde el dltimo informe]
emitido por vigencia, los Informes de Nivel de Madurez de los Sistemas serén|
sometidos a eliminacion, dado que finaliza los valores primarios de caracter
administrativo y técnico. Estos documentos realizan la evaluacion interna del
desemperio y madurez de los sistemas institucionales. No adquieren valores|
secundarios, su contenido es operativo, repetitivo y no constituye evidenciaf
histérica ni aporta informacion relevante para procesos investigativos.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme]
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
Documentos. Actividad 6. Verificacion alistami de eliminacio ipcio
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia def
T ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo
[AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco Agrario.
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o

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Informes de Visitas a Proveedores Oferentes o Terceros

RI-CP-01

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pablica 2

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

ICédigo de Oficina Productora:

| 3200

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe de Visita a Proveedores Oferentes o Terceros

-Pdf OneDrive

Subserie que las activi de

seguimiento realizadas por el Banco Agrario a los proveedores, oferentes of
terceros que prestan servicios criticos o estratégicos. Estos informes permiten|
registrar hallazgos, validar el cumplimiento de requisitos técnicos, contractuales y|
normativos, y evaluar los riesgos operativos asociados a la relacién con dichos
actores externos. Su elaboracion es clave para fortalecer el Sistema de]
Administracion del Riesgo Operativo, garantizar la continuidad del negocio y]
asegurar que los aliados estratégicos cumplan con los estandares de seguridad,
calidad y eficiencia definidos por la entidad.

Una vez cumplidos los afios de retencion, contados desde el dltimo informe
emitido por vigencia, los Informes seran sometidos a eliminacion, ya que finalizal
los valores primarios de caracter administrativo y técnico relacionados con la}

ificacion operativa de ici riesgos y limiento por parte de terceros|
evaluados. Asi mismo, estos documentos no adquieren valores secundarios, la}
informacion generada en cada visita no se consolida en otras series documentales|
ni alimenta reportes institucionales superiores, y una vez cumplida su funcion|
operativa dentro de la Gerencia Nacional de Riesgo Operativo dejan de ser]
necesarios para la toma de decisiones.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme]
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
Documentos. Actividad 6. Verificacion alistami de eliminacio ipcio
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia def
T ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo
[AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco Agrario.
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o

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Informes de Vulnerabilidades de Infraestructura Tecnolégica

RI-CP-01

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pablica 2

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

Codigo de Oficina Productora:

| 3200

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe de ilidad de Te

-Pdf Servidor Local

Subserie que los de los andlisis, evaluaciones
y seguimientos realizados sobre los riesgos y debilidades detectadas en los
componentes tecnoldgicos del Banco, tales como redes, servidores, aplicaciones,
bases de datos y dispositivos de seguridad. Estos informes permiten identificar

i que puedan Ia disponibilidad, integridad y
confidencialidad de la informacién, asi como proponer medidas de mitigacion y
control. Su elaboracién es clave para fortalecer el Sistema de Administracion del
Riesgo Operativo, garantizar la continuidad del negocio y cumplir con los
estandares regulatorios en materia de seguridad de la informacién y gestion
tecnoldgica.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir del dtimo informe
emitido en la vigencia fiscal, se aplicara la seleccion documental para conservar
Gnicamente el informe consolidado por vigencia anual. Este informe adquiere
valores secundarios de caracter histdrico, al documentar la evolucion de la
infraestructura tecnoldgica, los controles implementados y los riesgos

identifi en cada vigencia, constituyé enun instit
relevante para la revision técnica, la iiidad de decisiones y la

del desarrollo operativo del Banco. En consecuencia, dicho informe sera
transferido al Archivo Histdrico para su conservacion permanente en su soporte
original.

Los informes no seleccionados pierden sus valores primarios administrativo y
legal, puesto que ya cumplieron su funcion operativa como soporte de verificacion
de vulnerabilidades, agotaron su utilidad juridica al no existir procesos o
requerimientos pendientes, y dejaron de tener relevancia en auditorias o controles
posteriores.

La eliminacion de la ion no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.
D icion Final de D Actividad 6. Verificacio i de
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la
Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la

i idencia de ias e ion, en arti 6n con el area de
Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo
[AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco Agrario.
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215

o

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Informes Monitoreo de Roles

RI-CP-01

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Publica 2

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

ICédigo de Oficina Productora:

| 3200

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Informe Monitoreo de Rol

-Pdf Servidor Local

Subserie que el imie periddico a la asignacion,
modificacion y control de los roles y perfiles de acceso en los sistemas de]
informacion del Banco. Estos informes permiten verificar que los usuarios cuenten|
Unicamente con los permisos necesarios para el desempefio de sus funciones,
evitando accesos indebidos, conflictos de interés o vulnerabilidades que puedan|
comprometer la seguridad operativa y la integridad de los datos. Su elaboracion es]
fundamental para el cumplimiento de los principios de segregacion de funciones,|
trazabilidad y control interno, en el marco del Sistema de Administracion del
Riesgo Operativo (SARO) y de las politicas de seguridad de la informacion|
institucional.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, contados desde el (iltimo informe]
emitido por vigencia, los Informes de Monitoreo de Roles seran sometidos a
eliminacion, dado que los documentos ya han agotado sus valores primarios|
administrativo y técnico al haber cumplido su funcién operativa de seguimiento
interno y su utilidad como soporte temporal de verificacion dentro de la Gerencial
Nacional de Riesgo Operativo. Estos informes pierden dichos valores all

i la i i6n en reportes { y sistemas institucic Io]
que hace innecesaria su conservacion individual; ademas, no adquieren valores|
secundarios porque su contenido es rutinario, no representa hitos institucionales,|
y no aporta informacion significativa para procesos histéricos o investigativos.

La eliminacién de la ion se realizara i el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final def
Documentos. Actividad 6. ificaci i i de eliminaci ipei
6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los]
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las]
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo]
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Ba nco Ag rario ‘Versién TRD: |27/01/2022-2e/oe/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ‘Fecha Acto de Aprobacion:
Nit. 800.037.800-8

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

Codigo de Oficina Productora: |3200

005

o

Informes de Analisis de Riesgos No Financiero RI-CP-01 Pablica 2 4 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe de Andlisis de Riesgo no financiero Pdf Servidor Local Subserie documental que contiene informes de andlisis de riesgos no financieros,
en los cuales se evallan y describen los riesgos que no estan relacionados|
directamente con aspectos financieros o crediticios, sino con factores operativos,|
legales, i sociales, i y de limii normativo que
puedan afectar la operacion y estabilidad del Banco.

Estos informes adquieren valores secundarios de caracter histérico, al contener|
anlisis sobre seguridad de la informacion, riesgos de mercado, liquidez, crédito y|
operacionales, de acuerdo con las politicas, limites establecidos por la Juntal
Directiva y la normatividad vigente del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del ultimo informe emitido en la]
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central,
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte
original.

Normativa: Ley 1437 de 2011; Ley 734 de 2002; Ley 962 de 2005.

010

o

Informes de Bases de Eventos de Riesgo Operacional RI-CP-01 Plblica 2 4 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe de Bases de Eventos de Riesgo Operacional “Pdf OneDrive Subserie documental que contiene informes de bases de eventos de riesgo]
operacional, los cuales recopilan y analizan datos de incidentes o situaciones que]
han generado o podrian generar pérdidas debido a fallas en procesos, sistemas,
personas, infraestructura o eventos externos dentro de la operacion bancaria.

.

Archivos planos Xims OneDrive

Estos documentos adquieren valor histérico y técnico, ya que reflejan la evolucion|
de la gestion de riesgos en el Banco, lo que puede ser til para estudios futuros,
auditorias y procesos de mejora continua en los riesgos de mercado, liquidez,
crédito y operacionales, de acuerdo con las politicas, limites establecidos por la}
Junta Directiva y la normatividad vigente, con base en las responsabilidades|
definidas en el procedimiento de gestion de riesgos para esta Vicepresidencia.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del dlimo informe emitido en la]
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central,
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte
original.

Normativa: Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015.
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Ba nco Ag rario ‘Versién TRD: |27/01/2022-2e/oe/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ‘Fecha Acto de Aprobacion:
Nit. 800.037.800-8

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

Codigo de Oficina Productora: |3200

015 o |Informes de Monitoreo de Riesgo Operacional RI-CP-01 Pblica 2 4 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
v [informe de Monitoreo de Riesgo Operacional Pdf OneDrive Subserie que el limi i ico a los eventos,
indicadores y controles asociados al riesgo operativo dentro de la entidad. Estos]
informes i i ion clave sobre i pérdidas, controles|

niveles de y de politicas internas,
evaluar la efectividad del Sistema de Administracion del Riesgo Operativol
(SARO). Su elaboracion es fundamental para identificar tendencias, generar]
alertas tempranas, proponer acciones correctivas y garantizar la continuidad dell
negocio, en cumplimiento de la normatividad vigente y de los estandares
i idos por la i ia Fil de Colombia.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir del Gltimo informe]
emitido en la vigencia fiscal, se aplicara la seleccion documental para conservar|
Gnicamente el informe consolidado por vigencia anual, el informe consolidado
seleccionado adquiere valores secundarios de caracter histdrico, al refejar de
manera integral la gestion del riesgo operacional, la evolucion de los controles, los|
eventos relevantes y la trazabilidad institucional en cada vigencia, convirtiéndose
en un antecedente esencial para analisis retrospectivos y procesos de consultaf
institucional. En consecuencia, este informe serd transferido al Archivo Histdrico
para su conservacion permanente en su soporte original.

Los informes que no son seleccionados pierden sus valores primarios|
administrativo y legal, pues ya cumplieron su funcién operativa como soporte del
monitoreo de riesgos, agotaron su utilidad juridica al no existir requerimientos o
tramites pendientes y dejaron de ser relevantes para auditorias o revisiones unal
vez culminada la vigencia.

La eliminacion de la ion no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se]
realizard conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.
D icion Final de Di Actividad 6. i o) i i de]
iminacio ipcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borradol
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la}
Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laf
i idencia de T ias e ion, en arti ion con el area def
Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo
AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco Agrario.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

ICédigo de Oficina Productora:

| 3200

005 o |indice de Informacion Puablica Clasificada

Publica

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Indice de Informacién Publica y Clasificada

Servidor Local

Subserie documental que contiene informacion del listado de datos del Banco que]
se como ifi plblicos o reservados, segin el
andlisis previo realizado. Su finalidad es ofrecer al ciudadano una visién general dej
la informacién a la cual puede tener acceso, conforme a los principios def
transparencia y acceso a la informacion publica.

Estos indices de informacién adquieren valor secundario de caracter técnico e
histérico, ya que consolidan la trazabilidad normativa y operativa sobre laf
clasificacion, acceso y reserva de la informacion publica en el marco de la gestion|
del riesgo operativo. Su elaboracion responde a la funcion institucional def
asesorar y garantizar la correcta aplicacion de las disposiciones regulatorias|
emitidas por entes de control como la Superintendencia Financiera, lo que les]
confiere valor técnico por su utiidad en auditorias, cumplimiento normativo,|
transparencia institucional y control interno.

Asimismo, su valor histérico radica en que documentan la evolucién de los|
criterios de acceso a la informacion, la proteccion de datos sensibles y laf
consolidacién de politicas de gobierno abierto, siendo evidencia de laf
ilidad instituci frente al derecho de acceso a la informacién plblica.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo documento emitido en laf
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central,|
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte|
original.

Normativa: Ley 1712 de 2014.

015 o |Planes de Continuidad de Negocio RI-CP-01 Pablica N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
' [Plan de Continuidad del Negocio Pdf OneDrive Subserie que contiene ir i6n de los planes de inui del
negocio, i I limi y acciones paral

garantizar que los procesos criticos del Banco puedan mantenerse o recuperarsej
ante eventos que interrumpan su operacion.

Estos planes adquieren valor técnico e histérico, ya que documentan laf

planificacion estratégica institucional frente a eventos que puedan comprometer laj

operacion del Banco. En cumplimiento de la funcion de coordinar dicho plan, estos]
contienen dir ices, ios de riesgo, pi de

y de ion que i la resiliencia operativa y laf

proteccion de los activos criticos.

Su valor técnico se fundamenta en su utilidad para auditorias, simulacros,|
isi ivas y el for imi de la gestion del riesgo operativo. A sul

vez, poseen valor histérico al evidenciar la evolucion de la cultura organizacionall

en materia de continuidad del negocio, la ion a i

y la capacidad institucional de respuesta ante contingencias.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Glitimo plan emitido en la vigencial
fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, sef
transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015.
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Banco Agrario
de Colombia

W

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Fecha Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y Desempeiio

|C6digo de Oficina Productora:

| 3200

German Ignacio Acosta Zambrano

Gerente Nacional de Riesgo Operativo

SERIES
Subseries
Tipologias Documentales

S - Serie
Ss - Subserie

DE- Documento
Electrénico

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestiéon Documental

M/D - Medios Técnicos
de Microfilmacién.

De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo de |CT- Conservacion
1712 del 2014 se define los niveles de |Gestion Total
seguridad. S - Seleccion

E - Eliminacién

donde se guarda la
informacion electrénica.

Diana Lorena Gémez Zuluaga
Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestién y
Desempefio

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

Derechos Humanos -
DDHH y el Derecho
Internacional

Humanitario - DIH.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2
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G Banco Ag rqrio ‘Versidn TRD: 27/01/2022 - 26/06/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL i i

Crecer juntos ‘Fecha y Acto de Aprobacién:
Nit. 800.037.800-8 ‘ ‘

Cédigo de Oficina Productora: 3300

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestion y
Desempeno

010 o [Informes a Entes de Control RI-CP-01 Pablica 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
V| Solicitud de Informacién Ente de Control .Pdf OneDrive Subserie documental que contiene informacion de los planes de continuidad del negocio,
' |informe a Ente de Control -Pdf OneDrive - y_acciones para garantizar que los)
pre criticos del Banco puedan mantenerse o recuperarse ante eventos que
i su operacion.

Estos planes adquieren valor técnico e histérico, ya que documentan la planificacion|
jica institucic frente a eventos que puedan comprometer la operacion del Banco.
En cumplimiento de la funcién de coordinar dicho plan, estos documentos contienen|

i i ios de riesgo, pi de respuesta y I de i
que garantizan la resiliencia operativa y la proteccion de los activos criticos.

Su valor técnico se fundamenta en su utilidad para auditorias, simulacros, revisiones|

yel de la gestion del riesgo operativo. A su vez, poseen valor]
histérico al evidenciar la evolucién de la cultura izaci en materia de inuidad dell
negocio, la ion a i i yla i instituci de respi
ante contingencias.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del dltimo informe emitido en la vigencia fiscal.|
Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferira al Archivo
Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

o |Informes de Riesgo de Liquidez

RI-CP-01

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pablica

‘Versidn TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestion y
Desempeno

Cédigo de Oficina Productora:

3300

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Informe de Riesgo de Liquidez

Pdf

OneDrive

Subserie documental que contiene informes de bases de eventos de riesgo operacional, los|
cuales recopilan y analizan los datos de incidentes o situaciones que han generado o podrian|
generar pérdidas debido a fallas en procesos, sistemas, personas, infraestructura o eventos|
externos dentro de la operacion bancaria. Estos informes adquieren valores secundarios de]
carécter histérico y técnico, ya que contienen analisis especializados que permiten evaluar Ia]

del banco para cumplir con sus obli Son i para lal
toma de decisiones estratégicas, teniendo en cuenta la medicion, el control y el monitoreo de]
los riesgos de mercado, liquidez, crediticios y operacionales, establecidos por la Junta]
Directiva.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del dltimo informe emitido en la vigencia fiscal.|
Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferira al Archivo
Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Ley 734 de 2002, Ley 962 de 2005, Circular 100 de 1995,
Acuerdo 001 de 2024

030

o

Informes de Riesgo de Mercado Control y Monitoreo

RI-CP-01

Pablica

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Informe de Control y Monitoreo del Riesgo de Mercado

Pdf

OneDrive

Subserie documental que contiene el Informe de Control y Monitoreo del Riesgo de Mercado.|

A través de este se i los informes periédi por el area de
gestion de riesgos del banco, ori a la identificacio i0) imi y control|
de los riesgos asociados a las fluctuaciones adversas en los mercados financieros. Sul
ido incluye analisis itativos y itati indi de icion, limites de|
riesgo, medidas de mitigacion y i é para la toma de decisiones.

Estos informes adquieren valores secundarios de caréacter histérico y técnico, ya que]

la evolucion de la gestion de riesgos en el banco a lo largo del tiempo, evaltian|

pasadas y permiten mejorar estrategias futuras. Son Utiles para auditorias|

estudios insti y andlisis de impacto en el sistema financiero, conforme a
los procedimientos establecidos por la Junta Directiva y la normatividad vigente del banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en la vigencia fiscal.,
Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferira al Archivol
Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Ley 734 de 2002, Ley 962 de 2005, Circular 100 de 1995,
Acuerdo 001 de 2024.
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035

& Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

o

Informes de Riesgo de Mercado y Liquidez

RI-CP-01

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Publica

‘Versidn TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestion y
Desempeno

Cédigo de Oficina Productora:

3300

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Informe de Riesgo de Mercado y Liquidez

Pdf

OneDrive

Subserie documental que contiene el Informe de Riesgo de Mercado y Liquidez, elaborados|
por el area de gestion de riesgos del banco, orientados al anlisis, control y monitoreo de los|
riesgos financieros relacionados con la volatilidad del mercado y la disponibilidad de liquidez.
Los incluyen i iodicas sobre la icion a factores externos e
internos que puedan afectar la estabilidad financiera del banco.

Estos informes adquieren valores secundarios de caréacter histérico y técnico, ya que]
la evolucion de la gestion de riesgos en el banco a lo largo del tiempo, evaldan|
pasadas y permiten mejorar estrategias futuras. Son Utiles para auditorias|

estudios i y andlisis de impacto en el sistema financiero, conforme a
los procedimientos de control y monitoreo de los riesgos de mercado, liquidez, crediticios y|
i del banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del dltimo informe emitido en la vigencia fiscal.|
Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferira al Archivo
Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Ley 734 de 2002, Ley 962 de 2005, Circular 100 de 1995,
Acuerdo 0012 de 2024.
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055

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Politica del Sistema de Administracion de Riesgo de
Liquidez

Banco Agrario
de Colombia

RI-CP-01

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versidn TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestion y
Desempeno

Cédigo de Oficina Productora:

3300

Publica

N/A

N/A

Evento de Cierre: Actualizacion del Documento

-]

Politica del Sistema de Administracion de Riesgo de Liquidez

Pdf

OneDrive

Subserie documental que contiene la Politica del Sls(ema de Administracion de Riesgo de}
Liquidez, la cual incluye li i criterios y pi por la Junta
Directiva que establecen cémo el banco identifica, mide, controla y monltorea el riesgo de]
IIquldeZ Esta pclltlca adquiere valures secundarios de caracter técnico, al establecer los|

y para la gestion del riesgo de liquidez|
en Ia operaclon del banco, en cumplimiento de los estandares definidos por la|

y demés entes de regulacion.

Su contemdo permite evidenciar la i i6n de modelos iali para laj

medicion, control y monitoreo del riesgo de liquidez, lo que garantiza la]

técnica de las decisiones adoptadas en materia de suficiencia de recursos y]|

financiera. Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucién de las|
précticas instituci frente a la ini ion del nesgo de liquidez, la adaptacion af
marcos i i ei i yel i de la cultura de control
interno, constituyéndose en fuente primaria para Ia memoria organizacional.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima actualizacion realizada a la political
en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, se]

al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original. Se aplical
como medio técnico la digitalizacion en formato de preservacion a largo plazo, proceso que]
seré liderado por el 4rea de Gestion Documental del banco.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Ley 734 de 2002, Ley 962 de 2005, Circular 100 de 1995,
Acuerdo 001 de 2024.

060

Politica del Sistema de Administracién de Riesgo de
Mercado

RI-CP-01

Publica

N/A

N/A

Evento de Cierre: Actualizacién del Documento

-]

Politica del Sistema de Administracién de Riesgo de Mercado

Pdf

OneDrive

Subserie documental que contiene la Politica del Sls(ema ne Administracion de Riesgo de]
Mercado, la cual incluye li i criterios y pl por la Junta
Directiva que establecen cémo el banco identifica, mide, controla y monltorea el riesgo de]
mercado al que esta expuesto. Es(a politica adqulere valures secundarios de carcter|
técnico, al los y i para laf
gestion del riesgo de mercado, en limi de la ividad vigente y los

definidos por los entes de supervision.

Su contenldo permite evidenciar la i i6n de modelos iali para laj

medicin, control y monitoreo del riesgo de mercado, lo que garantiza la|

técnica de las decisiones adoptadas en materia de exposicion financiera.,
Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucién de las practicas institucionales frente]

a la gestion de riesgos fi i la ion a marcos el
y el for de la cultura de control interno, constituyéndose en fuente|
primaria para la memoria lizaci y la veri ion del

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltima actualizacion realizada a la political
en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se]

al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original. Se aplical
.como medio técnico la digitalizacion en formato de preservacion a largo plazo, proceso que]
sera liderado por el area de Gestién Documental del banco.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Ley 734 de 2002, Ley 962 de 2005, Circular 100 de 1995,
Acuerdo 001 de 2024.
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Banco Agrario
de Colombia

W

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versidn TRD: 27/01/2022 - 26/06/2024
| |

‘FechayActo o e 23/07/20?4 - Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestiony
‘ ‘ Desempeno

Cédigo de Oficina Productora: 3300

S - Serie
Ss - Subserie

Andrés Felipe Sotelo Rojas

Gerente Nacional de Riesgo de Mercado y Liquidez

SERIES
Subseries
Tipologias Documentales

Electrénico

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio
DE- Documento

donde se guarda la

informacion electrénica.

seguridad.

De acuerdo con el esquema de la ley
1712 del 2014 se define los niveles de |Gestién

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestién Documental

Total

AC - Archivo
Central

AG - Archivo de |CT- Conservacién

S - Seleccion
E - Eliminacién

de Microfilmacién.

M/D - Medios Técnicos | Derechos Humanos -

Diana Lorena Gémez Zuluaga

Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestién y Desempefio

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie documental.

DDHH y el Derecho
Internacional
Humanitario - DIH.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2
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Banco Ag rario |Versi6n TRD: |27/01/2022-26/06/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

. 23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Crecer juntos Fecha de Aprobacion: Gestion y Desempefio
Nit. 800.037.800-8
|C6digo de Oficina Productora: |4000

=
@
&
o

Actas de Comité Institucional de Gestién y Desempefio ET-PM-CP-001 Publica 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Acta de comité institucional de gestion y desempefio Pdf OneDrive Subserie documental que contiene las Actas del Comité Institucional de Gestion
Desempefio, relacionadas con la toma de decisiones estratégicas frente a las
acciones necesarias para el cumplimiento de las politicas internas y las lineas de]
gestion y desempefio emitidas por el banco.

Estas actas adquieren valores secundarios de caracter histérico, ya quel
evidencian la evolucion de las jias instituci para la lini ion def
riesgos en los contextos financiero, operativo y regulatorio. También poseen valor|
técnico, al isi sobre modelos y controles
aplicados a riesgos criticos que impactan la sostenibilidad del banco. Permiten|
una ili de isi que articulan la i i
con la gestion de riesgos.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en laf
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central|
se transferird al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte}
original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.

-

Boletin normativo Pt Intranet Serie documental que contiene informacion de los Boletines Normativos, en los}
cuales se relacionan los manuales de procesos y procedimientos, y se evidencian|
Comunicaciones del boletin Pdf Intranet los  lineami y isi inistrati que rigen las actividades|
estratégicas, misionales, de apoyo y de control del banco a lo largo de los afios.

-

.

Listado de chequeo para revision de documentos .Pdf Intranet

Estos boletines normativos adquieren valor técnico e histérico, al
Listado maestro de documentos Xisx Intranet como inst oficiales de d.e, PR
actualizaciones normativas que orientan la planeacién estratégica institucional. Enf
ccumplimiento de la funcién de liderar la alineacion, gestion y control de los planes]
formulados, estos boletines reflejan la articulacién normativa entre las decisiones]
de alto nivel y su i ion operativa, siendo iales para la ili

de la gestion administrativa.

-

v |p asociados a la licacio Pdf Intranet

Su valor técnico radica en su utilidad para el seguimiento de politicas internas,

auditorias, control normativo y imi del gobierno ivo. A su vez,|
su valor histérico se fundamenta en que documentan la evolucion de la estructura}
izaci la ion a entornos ios y la lidacion de laf

memoria institucional del banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltimo documento publicado alf
culminar la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Archivo Central, se transferira al Archivo Historico para su conservacion total enf
su soporte original.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Acuerdo 001 de 2024.
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Circular informativa

-]

Estudio técnico

-

Comunicaciones oficiales

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Intranet -
Servidor local

Pdf OneDrive

-Pdf SharePoint

|Versi6n TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
Fecha de Aprobacién: 23/07{2024 - Acta Nj 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|4000

Serie documental que contiene informacion sobre las Descripciones de Cargo, las|
cuales permiten establecer las funciones y competencias laborales de los empleos|
que conforman la planta de personal del banco (BAC), asi como los|

de iencia y demas ias exigidas paral
su desempefio.

Esta subserie de Descripciones de Cargo adquiere valor técnico e historico, al
documentar la estructura funcional del banco y los perfiles ocupacionales que}

la izacion del trabajo. En cumplimiento de la funcion de asesorar]
en la consolidacion de proyectos de ificacio , estos
permiten evidenciar la evolucion de los roles institucionales, la distribucion def
responsabilidades y la alineacion de los cargos con los objetivos estratégicos.

Su valor técnico radica en su utilidad para procesos de gestion humana,
auditorias, evaluacion de desempefio, escalas salariales y cumplimiento}
normativo. A su vez, su valor histérico se fundamenta en que reflejan laf
transformacion organizacional, los cambios en la arquitectura institucional y la}
consolidacion de la memoria funcional del banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la ditima actualizacion realizada al
documento en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en
su soporte original.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Decreto 1083 de 2015, Acuerdo 001 de 2024.

Serie documental que retne los estudios realizados por el banco para revisar laf
distribucion de su red de oficinas en todo el pais. Son documentos que permiten|

zonas con alta ion de oficinas y baja demanda, asi comol
P P " P PP
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Informe técnico balanceo red de oficina

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OneDrive

|Versi6n TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
Fecha de Aprobacién: 23/07{2024 - Acta Nj 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|4000

es apoyar sobre la de los puntos dej
atencion, buscando siempre un equilibrio entre cobertura, eficiencia y calidad en elf
servicio, a partir de estos estudios, el banco puede decidir si es necesario abrir,|
cerrar o reubicar oficinas, optimizar recursos y mejorar la experiencia de los]
clientes en cada region.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién establecidos, contados a partir dell
altimo estudio emitido en la vigencia fiscal, esta documentacion sera eliminada,|
dado que ha perdido sus valores primarios. Su funcién técnica es apoyar|
decisiones sobre la distribucion territorial de las oficinas del banco. Los estudios]
se elaboran con base en datos operativos y de demanda que responden a un|
momento especifico. Una vez se toma la decisién —ya sea abrir, cerrar o reubicar|
una oficina— el documento pierde vigencia operativa, pues ya cumplié suf

propésito.

Estos estudios no se consultan de forma recurrente ni son indispensables para el
funcionamiento diario del banco. Tampoco forman parte de procesos misionales of
administrativos que requieran su uso posterior. Carecen de valores secundarios,|
ya que, aunque reflejan el interés del banco por mejorar su presencia territorial, suf
contenido es técnico y esta enfocado en variables operativas como demanda,|

icacion y eficiencia. No hechos histéricos, ni capturan momentos|
clave de la evolucion institucional del banco, y tampoco ofrecen informacion (till
para i ligaci licaci 0 procesos i Ademas, al estar]
basados en datos que cambian con el tiempo, pierden relevancia rapidamente, por|
lo que no se consolida la i i6n en otras paci Unal
vez se ejecuta la decision que motivé el estudio, ya no aportan a la memoriaj
institucional ni tienen valor cultural, histérico o cientifico que justifique suf
conservacion permanente.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que|
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final de]
Documentos. Actividad 6. ficaci i i de eli i ipci
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de}
Tecnologias e Innovacion, en articulacién con el rea de Gestién Documental..

Normativa: Ley 1437 de 2011.- Art 454 Acuerdo AGN 001 def
2024.Procedimiento, Decreto 1080 de 2015
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Informes de Gestion y Sostenibilidad ET-PM-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pablica

|Versi6n TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
Fecha de Aprobacién: 23/07{2024 - Acta Nj 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|4000

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

.

Informe de gestion y sostenibilidad

Matriz de cumplimiento

Informe de campafia de marca

-Pdf OneDrive
Web
Xlsx OneDrive

-Pdf OneDrive

Subserie documental que contiene el Informe de Gestion y Sostenibilidad, el cuall
‘comunica el desempefio de la entidad en términos de su impacto ambiental, sociall
y de reflejando el promiso instituci con la ia, laf
rendicién de cuentas y el desarrollo sostenible.

Estos informes adquieren valores secundarios de caracter histérico y técnico, yal
que documentan la evolucion de la gestion y sostenibilidad del banco mediante]
analisis iali sobre i indi y ias. Son (tiles]
para estudios, auditorias y procesos de mejora continua, en articulacion con laj
planeacion estratégica del banco, acorde con las tendencias y el entorno de laf
banca a nivel global y local.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en laf
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central|
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte}
original.

Normativa: Circular 031 de 2021, Acuerdo 001 de 2024.

140

o

Informes de Huella de Carbono SC-GS-CP-001

Pablica

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

PR

Informe huella de carbono

Matriz de control y imi ap de

Comunicaciones de huella de carbono

Pdf OneDrive

Xlsx OneDrive

Subserie documental que contiene el Informe de Huella de Carbono, el cuall
identifica las cantidades emitidas de gases de efecto invernadero (GEI) que son|
liberadas directa o indirectamente a la atmosfera. El analisis permite conocer elf
impacto ambiental asociado a las actividades, bienes y servicios involucrados enf
la operacion del banco.

Estos informes adquieren valores secundarios de caracter historico y técnico, yaf
que permiten reconstruir la evolucion del compromiso ambiental del banco,|
mostrando cémo ha respondido a los desafios climaticos a lo largo del tiempo,
Incluyen datos especializados sobre emisiones, consumo energético y estrategias|
de mitigacion y mejora continua, en relacion con la funcion institucional de liderar]
la planeacion estratégica del banco en temas prioritarios como la sostenibilidad|
ambiental.

Esta documentacion es clave para demostrar el compromiso del banco con el

yla

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en I}
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central|
se transferira al Archivo Histdrico para su conservacion total en su soporte]
original.

Normativa: Ley 2169 de 2021, Ley 1931 de 2018, ISO 14064, Circular 031 de]
2021, Acuerdo 001 de 2024
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Banco Ag rario |Versi6n TRD: |27/01/2022-26/06/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

. 23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Crecer juntos R AR Gestién y Desempefio
Nit. 800.037.800-8
|C6digo de Oficina Productora: |4000

105 o |Tablero Control Ejecutivo ET-PM-CP-001 Publica 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Actualizacién del Documento
v | Tablero de control ejecutivo Xlsx Intranet Subserie que contiene il ion del Tablero de Controll
N o N i Ejecutivo, el cual identifica los casos de mejora y los clasifica de acuerdo con Iof
‘Comunicaciones control ejecutivo Pdf Intranet parametrizado en el aplicativo de mejora continua.
' [Informe tablero control ejecutivo Pdf Intranet

Esta subserie adquiere valor técnico e histérico, ya que consolida indicadores|
clave de seguimiento y evaluacion de los planes estratégicos, técticos

i del banco. En limi de la funcion de reportar al presidente ell
avance institucional, estos instrumentos permiten visualizar el desempefiof
organizacional en tiempo real, facilitando la toma de decisiones informadas y el
direccionamiento estratégico.

Su valor técnico radica en su utiidad para auditorias, control de gestion,|
evaluacion de resultados y mejora continua. A su vez, su valor histérico se
fundamenta en que documentan la evolucion de la estrategia corporativa, laj

iciencia instituci y la il de los logros alcanzados en distintos|

niveles de operacion.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Glitima actualizacion realizada all
documento en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Archivo Central, se transferira al Archivo Historico para su conservacion total enf
su soporte original.

Normativa: Ley 1712 de 2014, Acuerdo AGN 001 de 2024

010 o |Planes Anticorrupcion y de Atencién al Ciudadano ET-PE-CP-001 Publica 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Actualizacién del Documento

' [Plan anticorrupcién y atencién al ciudadano Pdf OneDrive Subserie que contiene i ion del Plan { pcion y def

Web Atencion al Ciudadano, instrumentos de gestion orientados a prevenir, controlar

' [Cronograma Pdf OneDrive mitigar los riesgos de corrupcién dentro del banco.
c . . . - - .

v plan " v atencion al P OneDrive Estos planes adquieren valores secundarios de caracter técnico, ya quel
I . ” " . . las jiasinstituci en la p ion de laf
V ejecutiva plan y atencion al Pdf OneDrive la ion de la ia y la atencion efectiva al ciudadano,|

P . en limi de los li i ivos y de control externo. Su i
V [ nforme de seguimiento P OneDrive permite evidenciar la aplicacion de criterios especializados en gestion plblica, laf
V |Registro de publicacién en pagina web Pdf Web trazabildad de las acciones co v preventivas, y el for de losi

de y rendicién de cuentas.

Asimismo, poseen valor histérico al reflejar la evolucion de las politicas|
institucionales en materia de integridad, el compromiso del banco con la étical
organizacional y la consolidacion de précticas que fortalecen la confianza publica
la memoria institucional.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Glitima actualizacion realizada all
plan en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Archivo Central, se transferira al Archivo Historico para su conservacion total enf
su soporte original.

Normativa: Ley 1474 de 2011, Decreto 612 de 2018, Decreto 124 de 2016
Acuerdo AGN 001 de 2024.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pablica

|Versi6n TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
Fecha de Aprobacién: 23/07{2024 - Acta Nj 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|4000

N/A

N/A

Evento de Cierre: Actualizacién del Documento

-

-

-

P

Plan estratégico institucional
Informe de andlisis
Comunicaciones planes estratégicos

Cuadro de mando integral

Registro de publicacion en pagina web

Pdf OneDrive

-Pdf OneDrive

.Pdf OneDrive

Xlsx OneDrive

.Pdf OneDrive

Subserie documental que contiene los Planes Estratégicos Institucionales,|
fundamentales para orientar las decisiones institucionales, financieras, sociales

operativas, alineadas con la mision de promover el desarrollo rural y agricola del
pais.

Estos planes adquieren valores secundarios de caracter técnico, ya que]
documentan la formulacion, liderazgo y asesoria del proceso de planeacion|

égica instituci orientado al imiento de los objetivos misionales del
banco y alineado con las dinamicas del entorno financiero nacional e internacional,
Su contenido permite evidenciar la aplicacion de metodologias especializadas enf
gestion égi la il de las isi por I}
Vicepresidencia Ejecutiva y la articulacion de las dependencias en torno a metas
comunes.

Asimismo, poseen valor historico al reflejar la evolucion de las politicas]

i la ion  instituci a los cambios del entorno y laf
consolidacion de practicas de direcci i égico, fortaleci la)
memoria organizacional del banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la dltima actualizacion realizada all
plan en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en|
'su soporte original.

Normativa: Ley 1474 de 2011, Decreto 612 de 2018, Acuerdo AGN 001 de 2024

035

o

Planes Institucionales de Gestion Ambiental - PIGA SC-GS-CP-001

Publica

N/A

N/A

Evento de Cierre: Actualizacién del Documento

-

PR

Plan institucional de gestion ambiental

Matriz de identificacion y evaluacion de requisitos legales en materia|

ia con la ividad viaente.
Concepto juridico
‘Comunicaciones plan institucional de gestion ambiental

-Pdf OneDrive
Intranet
Xlsx OneDrive
Intranet
-Pdf OneDrive

-Pdf OneDrive

Subserie documental que contiene el Plan Institucional de Gestion Ambiental, el
cual relaciona el andlisis de la situacion ambiental del banco. Su propésito es|
garantizar el cumplimiento de los objetivos institucionales en materia de]
sostenibilidad, conforme a la normativa ambiental vigente.

Estos planes adquieren valores secundarios de caracter técnico, ya quel
las ias instituci { a la gestion ambiental, la]
optimizacion de procesos y el limig de de ibili
eficiencia y calidad en el marco de la operacion del banco. Su contenido permite]
evidenciar la aplicacion de criterios especializados en planeacién ambiental, la]
trazabilidad de las acciones adoptadas por la Vicepresidencia Ejecutiva y el
cumplimiento de politicas publicas y normativas ambientales vigentes.

Asimismo, poseen valor histérico al reflejar la evolucién del compromisof
instituci conla la alos retos del entorno

y la idacion de practicas
organizacional del banco.

que fortalecen la memorial

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Glitima actualizacion realizada all
plan en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Archivo Central, se transferira al Archivo Historico para su conservacion total enf
su soporte original.

Normativa: Ley 1474 de 2011, Decreto 612 de 2018, Decreto 124 de 2016,
Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Banco Ag rario |Versi6n TRD: |27/01/2022-26/06/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

. 23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Crecer juntos R AR Gestién y Desempefio
Nit. 800.037.800-8
|C6digo de Oficina Productora: |4000

100 o |Politicas en Materia de Derechos Humanos SC-GS-CP-001 Pablica 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Actualizacion del Documento
v |Politica en materia de derechos humanos Pdf Intranet Subserie documental que contiene la Politica en Materia de Derechos Humanos,|
la cual establece una politica interna que amplia el compromiso adquirido desde Ia]
politica de ilidad social ial y desarrollo i

Esta politica adquiere valores secundarios de carécter técnico, al establecer los|
i i i i y i que orientan el compromisol
institucional con la promocién, respeto y garantia de los derechos humanos, en|
concordancia con los principios ituci tratados i i
estandares de sostenibilidad social. Su contenido permite evidenciar la]
formulacion de objetivos y metas de desarrollo institucional que integran laj
iva de derechos humanos en la planeacion estratégica del banco)|
la cultura izaci yla i i

Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucién de las politicas|
institucionales en materia de derechos humanos, la adaptacion a marcos|

ivos pi ivos y el ici i del banco como agente promotor de
précticas éticas y i i en fuente primarial
para la memoria lizaci y la verificacion del imi

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Glitima actualizacion realizada a
la politica en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total enf
su soporte original.

Normativa: Ley 1712 de 2014, Acuerdo AGN 001 de 2024.

030 o |Proyectos de Productos y Servicios ET-PE-CP-001 Publica 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Finalizacién de la Gltima vigencia del proyecto
' [Comunicaciones productos y servicios Pdf OneDrive Subserie documental que contiene los Proyectos Normativos y de Servicios, los|
. B cuales contemplan la planeacion, definicion, liderazgo, coordinacion, orientacion
V' |informe de productos y servicios Pt OneDrive control de la ejecucion de estrategias desarrolladas conforme a las politicas
\ |Valoracion financiera Pdf OneDrive normas aplicables a los procesos, bajo criterios de eficiencia, eficacia
efectividad, con el fin de garantizar el cumplimiento de las metas y objetivos|
V' |Acta de reunién .Pdf OneDrive icos del banco.
< |Ficha linea base Xlsx OneDrive " RS "
Su propésito es fortalecer la oferta responder a las dell
' [cronograma Xlsx OneDrive mercado y mejorar la experiencia de los clientes. Estos proyectos adquieren valor]
y . ) histérico, ya que contienen informacion sobre los productos y servicios que el
V' [Bitacora controles de cambio Xlsx OneDrive banco ofrece a nivel nacional y territorial. También poseen valor cultural, al incluir}
v |informe final Pdf OneDrive datos que reflejan los aportes a la transformacion social mediante el fomento dej
préacticas p! i i enlo ico, social y ecolégico, ademas def
' |Contrato -Pdf OneDrive promover la inclusion financiera en territorios marginados.
' |Ejecucion presupuestal -Pdf OneDrive

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la Gltima vigencial
del proyecto. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central,|
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte]
original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Nit. 800.037.800-8

Proyectos Estratégicos de Productos y Servicios Digitales ET-PE-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

|Versi6n TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
Fecha de Aprobacién: 23/07{2024 - Acta Nj 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|4000

N/A

N/A

Evento de Cierre: Finalizacion de la tltima vigencia del proyecto

22222222 2 2]

22 2 2 2 e 2 2 2

Comunicaciones proyectos digitales
Informe digital

Valoraci6n financiera

Acta de reunion

Ficha linea base

Cronograma

Bitacora controles de cambio
Informe final

Contrato

Ejecucion presupuestal

Comunicaciones proyectos normativos
Informe normativo

Valoracién financiera

Acta de reunion

Ficha linea base

Cronograma

Bitacora control de cambio

Informe final

Contrato

Ejecucion presupuestal

Pablica
Pdf OneDrive
.Pdf OneDrive
.Pdf OneDrive
.Pdf OneDrive
Xlsx OneDrive
Xlsx OneDrive
Xlsx OneDrive
.Pdf OneDrive
.Pdf OneDrive
.Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
Xlsx OneDrive
Xlsx OneDrive
Xlsx OneDrive
-Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive

Subserie documental que contiene los Proyectos Digitales, los cuales rednen|
prop! , iniciativas y i con la ion digital dell
banco. Incluye sobre la it ion de i i
izacion de procesos, i ion en canales digitales y mejora de laf
experiencia del cliente mediante herramientas digitales.

Estos proyectos adquieren valor histérico, ya que evidencian la evolucion}
tecnoldgica de la entidad, sus estrategias de modernizacion y los esfuerzos por]
alas ias digitales del sector financiero.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la ltima vigencia)
del proyecto. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte}
original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.

Serie documental que contiene los Proyectos Normativos, los cuales rednen|
prop! , estudios y { a la i revision
actualizacion de normas, politicas, procedimientos y reglamentos internos
relacionados con la gestion de riesgos en el banco. Su finalidad es fortalecer el
marco instituci para la identificaci i control y monitoreo def
riesgos i i i , legales y

Estos proyectos adquieren valor histérico, ya que permiten reconstruir la evolucion|
de la gestion de riesgos en la entidad, evidenciando los cambios normativos, las|
préacticas institucionales y los esfuerzos por mejorar la gobernanza y el controlf
interno.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la finalizacion de la Gltima vigencial
del proyecto. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central,|
se transferird al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte}
original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

|Versi6n TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Fecha de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|4000

Dioni Silvano Ticora Casas

SERIES
Subseries

S - Serie
Ss - Subserie

Tipologias Documentales

Eduardo Prada Serrano

Vicepresidente Ejecutivo

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio

DE- Documento
Electrénico

Profesional Senior de Gestion Documental

M/D - Medios
Técnicos de
Microfilmacion.

AG - Archivo de [CT- Conservacion
Total

S - Seleccion

E - Eliminacién

De acuerdo con el esquema de la ley

1712 del 2014 se define los niveles de |Gestion
AC - Archivo

Central

donde se guarda la
informacién electronica.

seguridad.

“Informacién Clasificada”

Diana Lorena G6mez Zuluaga

Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestion y Desempernio

Derechos Humanos - [Instrucciones de la administracion de la serie o subserie

DDHH y el Derecho
Internacional
Humanitario - DIH.

documental.

CE-GD-FT-010 - V2
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@ Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Comunicado de prensa
Solicitud comunicado de prensa
Notibanco

Publicacion del comunicado en la seccién de noticias del portal
WEB del Banco

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Web
.Pdf SharePoint
Html Intranet
Pdf Intranet-Web

Version TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
Fecha de Aprobacion: 23/0?{2024 - Acta Nj 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

’Cédigo de Oficina Productora:

|4100

Serie documental que contiene informacién de los Comunicados de Prensa,|
los cuales recolectan informacion relacionada con las acciones realizadas por]|
el banco para la divulgacion de informacion interna y externa.

Esta subserie adquiere valores secundarios de caracter técnico e histérico, ya|
que documenta la estrategia institucional de comunicacién externa Y]
posicionamiento de marca. En cumplimiento de la funcién de establecer]

i i para el imi y imiento de la imagen corporativa,
estos documentos reflejan la narrativa oficial del banco frente a hechos
relevantes, campaiias institucionales, decisiones estratégicas y relaciones con|
el entorno social y econémico.

Su valor técnico radica en su utilidad para el andlisis de impacto]

gestion re de
y cumplimiento de politicas de divulgacién. A su vez, su valor histérico se
fundamenta en que constituyen evi ia de la ion de la i i

institucional, la interaccién con la opinién puablica y la consolidacion de Ia
memoria comunicacional del banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Gltimo documento producido
al culminar la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en|
el Archivo Central, se transferird al Archivo Histérico para su conservacion|
total en su soporte original.

Normativa: Constitucién Politica de Colombia, articulos 20 y 74; Ley 1712 dej
2014.
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@ Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Informes de Campafias de Marca

CR-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasificada

Version TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
Fecha de Aprobacion: 23/0?{2024 - Acta Nj 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

’Cédigo de Oficina Productora:

|4100

X N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Informe de campaiia de marca

.Pdf OneDrive

Subserie documental que reGne los informes relacionados con g
. o - y i6n de las
institucionales orientadas al posicionamiento de la marca del Banco en el
mercado fi i Estos i i i6n sobre los|
objetivos égi los publicos los canales de difusion, las|
piezas publicitarias, los indicadores de impacto y los resultados obtenidos. Su|
elaboracién permite analizar la efectividad de las acciones de comunicacion,|

fortalecer la i y el i de los|
lineamientos institucionales en materia de imagen, reputacion Y]
ili social. Asimi i un insumo para laj

toma de decisiones en el disefio de futuras campafias y para la rendicion de]
cuentas ante instancias internas y externas.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir del Gltimol
informe emitido en la vigencia fiscal, se procedera a la disposicion finall
mediante la seleccién documental, conservando el dltimo informe consolidado
de cada vigencia anual como evidencia de las funciones ejercidas por Ia]

Nacional de y dicha serd|
transferida al archivo histérico para su conservacion integra en su soporte]
original, dado que la i i ida posee valores ios de]
caracter histérico y constituye una fuente primaria para la investigacion y Ia|
toma de decisi basadas en

La eliminaci de la i no i se
considerando el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico,|
la destruccion se realizard conforme con lo descrito en el procedimiento CE-|
GD-PR-003 P. Di icion Final de D Actividad 6. ificacié

de eliminaci i6n 6.1. En caso de ser electrénico, sef
garantizara el borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051]
Borrado Seguro de la Informacién de las Plataformas Core, No Core Y]
Transversales, en cabeza de la Vicepresi ia de T ias e i6
en articulacion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015;
Acuerdo AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco Agrario.
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@ Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Informes de Medios Digitales

CR-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pablica

Version TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
Fecha de Aprobacion: 23/0?{2024 - Acta Nj 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

’Cédigo de Oficina Productora:

|4100

X N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Informe de medios digitales

-Pdf OneDrive

Subserie que el imi analisis y ion de]
las estrategias de comunicacién institucional desarrolladas a través de]
canales digitales como redes sociales, sitios web, plataformas publicitarias,|
correo electrénico y medios interactivos. Estos informes consolidan métricas|
de desempefio (alcance, interaccién, conversién), comportamiento de]
audiencias, cumplimiento de objetivos de marca y efectividad de campaiias|
digitales. Su elaboracién permite a la Gerencia Nacional de Mercadeo Y]

ici tomar isil i , ajustar tacticas de posicionamiento,
optimizar recursos y garantizar la alineacion con los lineamientos
institucionales de imagen, reputacion y responsabilidad social.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados a partir del Ultimo
informe emitido en la vigencia fiscal, se aplicara como disposicién final Ia]

para el dltimo informe consolidado por|
vigencia anual como evidencia de las funciones ejercidas por la Gerencia
Nacional de y Publici La io i serd|

transferida al archivo histérico para su conservacion total en su soporte]
original, ya que la informacién contenida en esta muestra posee valores|
secundarios de carécter histérico que sirve como fuente primaria para Ia|

La eliminacién de la no se
considerando el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico,|
la destruccion se realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-|
GD-PR-003 P. Di Final de D ivi 6. ificacil

I de eliminaci6 ipcion 6.1. En caso de ser electrénico, se
garantizara el borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051]
Borrado Seguro de la Informacién de las Plataformas Core, No Core Y]
Transversales, en cabeza de la Vicepresi ia de T ias e i
en articulacion con el area de Gestién Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015;|
Acuerdo AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco Agrario.

Pégina 3




v |c

Piezas publicitarias

@ Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

piezas

de piezas de comt

-

Brief

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OneDrive
.Pdf OneDrive
.Pdf OneDrive
Pdf OneDrive

Version TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
Fecha de Aprobacion: 23/0?{2024 - Acta Nj 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

’Cédigo de Oficina Productora:

|4100

Serie documental que contiene |nformac|0n de Piezas de Comunlcaclén.
Contiene matenal graflco, di o digital para de}

y i los pi servicios y Ia|
imagen institucional del banco. Esta serle cuenta con valor administrativo Y]
técnico.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Ultima pieza gréfica]
producida al cierre de la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de]
retencion en el Archivo Central, se seleccionara mediante un método|
sistematico cualitativo una muestra del 10% del material producido durante Ia]
vigencia dado que es una serie documental que se produce en alto volumen,|
para conservar aquellas piezas de comunicacion que por su valor estéticol
refleje la icion visual, disefio, si institucional y
gréficos que la identi iva del Banco Agrario de]
Colombia y su evolucién histérica. Asi como los elementos gréaficos que]
representan la |dent|dad cultural del sector agropecuario y rural. Conservar las|

piezas de C i material i y sonoro que]
que, imi istori al desarrollo financiero de

clientes de di gremios, i alcaldias,

gobernaciones, camaras de io, ONG, i y pi

nacionales y multinacionales.

Esta documentacion sera transferida al Archivo Histérico para sulf
conservacion total en su soporte original, dado que adquiere valores
secundarios de carémer hlsmnco y sociocultural, al constituirse en i
de hechos, vi y y servir como fuente para la
memoria ms\l\ucmnal

La eliminaci de la i no i se
considerando el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico,|
la destruccion se realizard conforme con lo descrito en eI procedlmlenm CE-
GDPROOBP Di: icion Final de D Acti

i de eliminaci ipcion 6.1. En caso de ser elemmnlco, se|
garantizara el borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051]
Borrado Seguro de la Informacién de las Plataformas Core, No Core v
Transversales, en cabeza de la Vicep ia de T ias e
en articulacion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Constitucién Politica de Colombia, articulos 20 y 74; Ley 1712 de]
2014; Resolucién 3441 de 2017; Acuerdo AGN 001 de 2024.

010 o |Planes de Comunicaciones

Plblica

N/A

Evento de Cierre: Actualizacién del Documento
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Plan de comunicaciones

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

.Pdf OneDrive

Version TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

|Fecha de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|4100

Subserie documental que contiene el Plan de Comunicaciones, en el cual se

recopila i i sobre i eventos, y temas|
especiales del Banco. Estos planes adquieren valores secundarios de caracter]
técnico, ya que la ion y ej ion de ias de]
icacion instituci a fortalecer la cultura organizacional, |af

de il i iva y la articulacion interna entre las|

dependencias del Banco.

Su ido permite evi iar la aplicacion de criterios iali; en|
gestion comunicacional, la trazabilidad de las acciones de formacion|
ial y el imi de los i i definidos por la i

Nacional de Mercadeo y Publicidad. Asimismo, poseen un valor histérico alf
reflejar la evolucién de las politicas de comunicacion interna, el
icil i instituci yla idacion de précti que fortalecen Ia|

y la memoria izaci del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la dltima actualizacion|
realizada al Plan en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de]
retencion en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para syl
conservacion total en su soporte original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
Fecha de Aprobacion: 23/0?{2024 - Acta Nj 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

ICédigo de Oficina Productora:

|4100

035

o

Planes de Publicidad y Marca

CR-CP-001

Pablica

N/A

N/A

Evento de Cierre: Actualizacion del Documento

-]

Plan de mercadeo

OneDrive

Subserie documental que contiene el Plan de Mercadeo, en la cual se recopila]
il sobre la ion y de los planes de mercadeo,
con base en los lineamientos del Banco, con el fin de cumplir las metas|
financieras del negocio.

Esta subserie, Planes de Mercadeo, adquiere valor técnico e histdrico, ya que]

la i de promocién institucional,
posicionamiento de productos y servicios, y fortalecimiento de la imagen|
iva del Banco. En imi de la funcién de promover estrategias|

y dil i para la optimizacion de pi con a de eficiencia yj

calidad, estos documentos reflejan la articulacién entre los objetivos
comerciales y las acciones de mercadeo, siendo esenciales para la
trazabilidad de campafias, el andlisis de impacto y la toma de decisiones.

Su valor técnico radica en su utilidad para auditorias, evaluacién de]
resultados, gestion de marca y mejora continua. A su vez, su valor histdrico
se en que evi i la i de las i de]
icacio it la ion al entorno competitivo y I
consolidacion de la memoria institucional en materia de mercadeo.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Ultima
realizada al Plan en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de]
retencion en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su|
conservacion total en su soporte original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.

035 o |Politica de Comunicaciones CR-CP-001 Pablica N/A N/A Evento de Cierre: Actualizacion del Documento
\ [Politica de Comunicacion Pdf Intranet- Subserie documental que hace parte del macroproceso estratégico de]
OneDrive

Sostenibilidad Corporativa, cuyo objetivo es definir, direccionar y asegurar las|

ias de ili 6mica, social y i de tal manera]
que se garantice la sostenibilidad del Banco en el tiempo. Asimismo, incluye]
las estrategias de comunicacion, proporcionando a los grupos de interés|
informacién veraz, objetiva y oportuna, con el fin de fortalecer la imagen|
institucional.

Contiene informacion de la Politica de Comunicaciones, la cual establece la|
difusién de informacién relevante para los grupos de interés a través de los|
diferentes canales de comunicacion disponibles, de forma clara, oportuna,
veraz, eficiente, suficiente y transparente.

La informacién de esta agrupacién debe conservarse en su totalidad; por lof
tanto, Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima actualizacion|
realizada a la Politica en la vigencia fiscal. una vez cumplido el tiempo de]
retencién en el Archivo Central, debe transferirse al Archivo Histérico. El
tiempo de retencion inicia a partir del evento de cierre.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.
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© 4 Banco Agrario S |
H ersion 8 27/01/2022 - 26/06/2024
\ g’eecesfl)"l;?sm bla TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Nit. 800.037.800-8 |Fe€ha de Aprobacién: Gestion y Desempefio ’

|C6digo de Oficina Productora: |4100

Yurani Alejandra Rodriguez Camacho Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga
Gerente Nacional de Mercadeo y Publicidad Profesional Senior de Gestiéon Documental Vicepresidente Admmmrag‘géri;:r:f Institucional de Gestién y

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley [AG - Archivo de |CT- Conservacion M/D - Medios Técnicos |Derechos Humanos - |Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles |Gestion Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho documental.
informacion electronica. de seguridad. AC - Archivo S - Seleccion Internacional

Central Humanitario - DIH.
E - Eliminacién

DE- Documento
Electrénico

Ss - Subserie Subseries

Tipologias Documentales

“Informacién Clasificada” CE-GD-FT-010 - V2
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Solicitud del peticionario
Quejas
Reclamos

Felicitaciones

Denuncias

Traslado por competencia

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

X PQR
X Pdf PQR
X Pdf PQR
X Pdf PQR
X Pdf PQR
X Pdf PQR
X Pdf PQR

Version TRD: |27/0112022 - 26/06/2024
Fecha de Aprobacién: 23/07{2024 - Acta Nj 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

|4200

Serie documental que contiene informacién sobre Derechos de Peticién, los|
cuales registran solicitudes formales que los consumidores financieros o
ciudadanos pueden presentar para obtener informacion, realizar consultas,|
solicitudes, quejas y reclamos relacionados con los servicios y productos|
ofrecidos por el Banco. Esta serie cuenta con valor administrativo, legal,|
técnico e informativo.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir de la Gltima]
solicitud emitida en la vigencia fiscal correspondiente, la documentacion serd|
sometida a un proceso de seleccion cualitativa que abarcara el 100 % de la|
muestra i ifi como i i con el conflicto armado,|

el icto o el derecho i i itario, los cuales
parte de la memoria histérica del pais. En consecuencia, el Banco deberd]
preservar de manera permanente las i [ ji
con estas i i la ion de la il
mediante técnicas de toma de isi o la identificacion de

i Este pr imi se orientard a reconocer Y|
conservar il los asuntos vil a dichos i

el medio técnico mas adecuado para asegurar su integridad. Cumplido el
periodo de retencién en el Archivo Central, la documentacion debera ser|
transferida al Archivo Histérico para su conservacion definitiva.

Para tal fin, se aplicara lo definido en el Protocolo de Gestion Documental de|
los Archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones a los derechos|
e i al derecho i i itario, ocurridas con|
ocasion del conflicto armado interno, numeral 7.2: Medidas de Protecci6n de
los Archivos de Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado.

La eliminaci de la i no i se
el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico,
la destruccion se realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-|
GD-PR-003 P. Disposicion Final de Documentos. Actividad 6. Verificacion|
i i de eliminaci ipcién 6.1. En caso de ser electronico, se|
garantizara el borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051]
Borrado Seguro de la Informaciéon de las Plataformas Core, No Core Y]
Transversales, en cabeza de la Vi i ia de T ias e i6
en articulacion con el rea de Gestion Documental.

Normativa:Constitucién Politica de Colombia, Art. 23, Ley 975 de 2005, Ley]
1448 de 2011, Ley 1755 de 2015
Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Ba nco Ag rario Version TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
de C_O lombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Fecha de Aprobacion: 231072024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Crecer juntos . Gestion y Desempefio
Nit. 800.037.800-8
‘Cédigo de Oficina Productora: |4200

Informes de Muestreo de Grabaciones de Llamadas a
Clientes

020 VA-PQ-CP-001 Publica 2 8 X N/A N/A Evento de cierre: Vigencia Fiscal

Pdf OneDrive Subserie documental que agrupa los Informes de Muestreo de Grabaciones|

de Llamadas como herramienta para medir la atencién a los clientes, en los

Grabaciones de llamadas (audios) .Mp4 OneDrive cuales se identifican aspectos como: comportamientos de PQR respecto all

mes o afio anteriores, tipologias frecuentes de reclamos y solicitudes,|

participacién por producto, entre otros. Esta serie cuenta con valor|
inis ivo y legal.

Informe de gr: i de

- 2 2|

Matriz de calificacion de llamada Xlsx OneDrive

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, contados a partir del Gltimo]
informe emitido en la respectiva vigencia fiscal, esta documentacion serd
objeto de eliminacién al haber perdido sus valores primarios. Los informes|
permiten identificar aspectos como el comportamiento de las PQR frente a
i i las til méas de y solicitudes,|
asi como la participacion por producto, entre otros indicadores; sin embargo;|
sin embargo, al finalizar su tiempo de retencién pierden sus valores primarios|
administrativo y técnico, y no presentan valores secundarios (historico,
cientifico o cultural) que justifiquen su conservacién permanente. En|
ia, deben ser elimi i un imi Y

seguro, a la nor ivil ivistica vigente, ya que no se

idan en otras i

La elimi de la i6n  no i se
considerando el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico,|
la destruccién se realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-|
GD-PR-003 P. Disposicién Final de Documentos. Actividad 6. Verificacion|

i i de eliminacio ipcién 6.1. En caso de ser electrénico, se|
garantizara el borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051]
Borrado Seguro de la Informacion de las Plataformas Core, No Core Y]
Transversales, en cabeza de la Vicepresi ia de T ias e ion,|
en articulacién con el rea de Gestién Documental.

Normativa:Acuerdo AGN 001 de 2024, Procedimiento CE-GD-PR-003,|
Decreto 1080 de 2015

035

o

Informes Estudios de Clientes CM-CP-001 Plblica 2 3 X N/A N/A Evento de cierre: Vigencia Fiscal

-]

Informe estudios de clientes Pdf OneDrive- Subserie documental que brindan soporte a la gestién del Banco en el corto
Intranet plazo. Estos informes permiten evaluar la percepcion del cliente, identificar|
Encuesta Xlsx OneDrive- oportunidades de mejora y orientar acciones inmediatas para fortalecer la
Intranet experiencia del usuario.

P

Arquetipado caracterizacién de clientes Pdf OneDrive- ) . . R
Intranet Los tiempos de retencién de esta subserie documental se cuentan a partir dell
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Ba nco Ag ra riO Versién TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
i TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL N
geecegjg’l;gm b|a ‘ Fecha de Aprobacién: é?;/ggéioyzzé ;};crtnapl:; 03 del Comité Institucional de

Nit. 800.037.800-8

‘Cddigo de Oficina Productora: |4200

-]

Journey map por banca o segmento Pdf OneDrive- . " i . "
y map pf ed plazos establecidos en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central, su|

Intranet
final es la eliminaci dado que se trata de documentos que|
brindan soporte a la gestion del Banco en el corto plazo. Estos informes|
iten evaluar la percepcion del cliente, identifi i de mejoral

y orientar acciones inmediatas para fortalecer la experiencia del usuario; sin|
embargo, al finalizar su tiempo de retencién pierden sus valores primarios|

administrativo y técnico, y no valores
cientifico o cultural) que justifiquen su conservacién permanente. En|
ia, deben ser elimil i un limi v
seguro, a la nor Vi ivistica vigente, ya que no se
idan en otras i
La eliminacién de la i6n se realizara i el soporte en|

que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccién se realizar]
conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion|
Final de Di Actividad 6. ificaci It i de eliminacit
descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la]
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de
la Vicepresit ia de Te e ion, en arti i6n con el area de|
Gestion Documental.

Normativa:Acuerdo AGN 001 de 2024, Procedimiento, Decreto 1080 de 2015
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085

de Colombia

Crecer juntos ¢
Nit. 800.037.800-8

Politicas de Gestidn de Peticiones, Quejas o Reclamos -
PQR

Banco Agrario

CM-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Piblica

Version TRD: |27/0112022 - 26/06/2024
Fecha de Aprobacién: 23/07{2024 - Acta Nj 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

‘Cddigo de Oficina Productora:

|4200

N/A

N/A

Evento de cierre: Actualizacion del Documento

-]

Politica peticiones, quejas o reclamos

.Pdf Intranet

que contiene it i6n sobre la Politica de Gestion de|
Peticiones, Quejas o Reclamos (PQR). Su propésito es interiorizar la gestion|
integral de las peticiones, quejas o reclamos, considerando los procesos Y|
imi con los que cuenta el Banco para su correcta implementacion.

Esta politica adquiere valores secundarios de caracter técnico, al establecer]|
los lineamientos institucionales para la atencion, gestion y resolucién de las|
PQR presentadas por los usuarios del Banco, en cumplimiento de la
normativi vigente y los principios de servicio al cliente, transparencia y|
mejora continua. Su permite evi iar la i i6n de
imi i de P oportuna |
estrategias de retroalimentacion, en tanto la gestién de PQR constituye una|
fuente directa para la i ificacion de riesgos operativos y r i .

Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucion de las practicas|
institucionales en la atencién al ciudadano, la adaptacion a marcos|
ios y 6gi y el for imi de la cultura de servicio.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Ultima actualizacion|
realizada a la Politica en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de|
retencion en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su|
conservacion total en su soporte original.

Normativa:Ley 1712 de 2014, Acuerdo AGN 001 de 2024

095

Politicas de Servicio al Cliente y Sistema de Atencion al
Consumidor Financiero

CM-CP-001

Publica

N/A

N/A

Evento de cierre: Actualizacion del Documento

-]

Politica de servicio al cliente y sistema de atencion al
consumidor financiero

-Pdf Intranet

que contiene i ion sobre la Politica de Servicio al|
Cliente y el Sistema de Atencién al Consumidor Financiero, en la cual sef

Pégina 4



Banco Agrario

de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version TRD: |27/0112022 - 26/06/2024
Fecha de Aprobacién: 23/07{2024 - Acta Nj 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

‘Cddigo de Oficina Productora:

|4200

establecen las actividades y resultados de los funcionarios, los procesos y los]
i i a la sati ion de las i y i de los]
i I el Sistema de Atencion a los|

Consumidores Financieros — SAC.

Esta politica adquiere valores secundarios de caracter técnico, ya que
establece los lineamientos institucionales para la atencién, proteccion vy
orientacion del consumidor financiero, en cumplimiento de la normatividad|

vigente y los principios de equidad, P y ili social. Sul

ido permite evi iar la i ion de i de servicio,
canales de atencion, pi de p y i de mejora]
continua, en tanto articula la gestion del servicio con el cumplimiento]

normativo y la pi ion de los del usuario fil

Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucién de las précticas|

institucionales en la atencion al cliente, la adaptacién a marcos regulatorios |

tecnolégicos, y el fortalecimiento de una cultura de servicio responsable,

constituyéndose en fuente primaria para la memoria organizacional y la
ilidad de decisi administrat

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima actualizacion|
realizada a la Politica en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de|
retencién en el Archivo Central, se transferird al Archivo Histérico para su|
conservacion total en su soporte original.

Normativa:Ley 1712 de 2014, Acuerdo AGN 001 de 2024
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Nit. 800.037.800-8

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version TRD: |27/0112022 - 26/06/2024
Fecha de Aprobacién: 23/07{2024 - Acta Nj 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

‘Cddigo de Oficina Productora:

|4200

005 o |Programas i icay Fi CM-CP-001 Publica N/A N/A Evento de cierre: Actualizacién del Documento
gl i0 omica y fi Pdf OneDrive que contiene i ion del gl de
Econémica y Financiera, cuyo objetivo es desarrollar habilidades,
N P ion de pi y financiera Pdf OneDrive conocimientos y aptitudes para la toma acertada de decisiones financieras en|
temas como inversion, crédito, presupuesto, ahorro, sistema financiero,|
' [Informe educacién econémica y financiera .Pdf OneDrive derechos y deberes.

Estos prog i valores de carécter técnico, ya que|
la ificaci inacion y ejecucion de jas de

i ala i6 émica y fi iera de|

los usuarios. Su i permite i iar la i i de|
que la cultura fi la inclusién |

mejoran la experiencia del usuario, alineados con los objetivos estratégicos|
del Banco.

Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucion de las politicas|

institucionales en materia de la ion a las|
i del entorno 6mico y social, y el icil i del Banco
como agente formador en préacti y i
constituyéndose en fuente primaria para la memoria organizacional y la
ificacion del imiento I

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima actualizacion dell
programa. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central,|
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte|
original.

Normativa:Decreto 1517 de 2021, Acuerdo AGN 001 de 2024

Jenny Patricia Contreras Aristizabal

Gerente Nacional de Experiencia y Servicio al Cliente

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestién Documental

Diana Lorena Gomez Zuluaga
Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestiény
Desempefio
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Q Banco Ag rario Versién TRD: |27/0112022-26/0612024
\ / de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

G 23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Crecer juntos ¢ e cbacion Gestion y Desempefio

Nit. 800.037.800-8

‘Cddigo de Oficina Productora: |4200

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley [AG - Archivo de|CT- Conservacion M/D - Medios Técnicos [Derechos Humanos - |Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles |Gestion Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho documental.
Tipologias Documentales Electronico informacion electronica. de seguridad. AC - Archivo  |S - Seleccion Internacional
Central E - Eliminacién Humanitario - DIH.
“Informacién Clasificada” CE-GD-FT-010 - V2|
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestién y Desemperfio

‘Cédigo de Oficina Productora:

|5000

125 o |Actas de Comité de Tasas

CR-CP-001

Reservada

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Acta de comité

095 o [Informes de Gestién de Indicadores

CR-CP-001

Local

Pablica

N/A

Subserie que contiene i ion de Actas de Comité de Tasas|
respecto a la toma de decisiones, con base en la rentabilidad integral del
cliente, considerando tanto los productos del activo como del pasivo y los|
servicios financieros, a fin de fijar una tasa de interés preferencial emitida por|

el Banco. Estas actas i valores ios de carécter

porque llevan una ili de los p i i como créditos Y|
cuentas, y técnico porque evidencian la toma de decisiones seguln la mision|
del Banco en lo referente a la api ion de i ias en el

sector rural, agricola, pecuario, pesquero, forestal y agroindustrial.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en ||
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo|
Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su|
soporte original.

Normativa: Ley 1712 de 2014 - Acuerdo 001 de 2024.

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe de gestion de seguimiento de indicadores

Local

Subserie que el i i ati de los|
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Banco Agrario

de Colombia .
Crecer juntos TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8

Versién TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional

Fecha y Acto de Aprobacion: de Gestion y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora: |5000

agropecuaria del Banco. Estos informes consolidan datos sobre metas,
avances, iaci y i en los distintos programas,
lineas de crédito, servicios financieros rurales y estrategias de inclusion|
financiera dirigidas al sector agropecuario. Su elaboracién permite evaluar laj
efectividad de las acciones i identifi oportuni de|
mejora, garantizar el cumplimiento de los objetivos institucionales y facilitar Ia
toma de decisiones estratégicas por parte de la alta direccion. Ademas,|

i al imi de los r imi de supervision y rendicion|
de cuentas ante entes de control y organismos externos.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados a partir del Gltimol
informe emitido en la vigencia fiscal, se aplicard como disposicion final laj
seleccion documental para conservar el Ultimo informe consolidado por|
vigencia anual como evidencia de las funciones ejercidas por laj
i i ia Banca Agra i

La i i sera ida al archivo histérico para su|
conservacion total en su soporte original, ya que la informacion contenida en|
esta muestra posee valores secundarios de caracter histérico que sirve como|
fuente primaria para la investigacion.

La eliminacion de la i6n  no i se
considerando el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico,|
la destruccion se realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-|
GD-PR-003 P. Di icion Final de D Actividad 6. Verificacion|

I i de eliminacié ipcion 6.1. En caso de ser electrénico, se|
garantizara el borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051]|
Borrado Seguro de la Informacién de las Plataformas Core, No Core Y]
Transversales, en cabeza de la Vicepresi ia de Te ias e i
en articulacion con el area de Gestién Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015;
Acuerdo AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco Agrario.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestién y Desemperfio

‘Cédigo de Oficina Productora:

|5000

030

o

Proyectos de Productos y Servicios CR-CP-001

Pablica 2 3 X N/A

N/A Evento de Cierre: Informe Final

22222 2 2 2 2 2 2

Comunicaciones del proyecto
Informe productos y servicios
Valoracion financiera
Presentacion avance proyecto de productos y servicios
Acta de reunién

Ficha linea base

Cronograma

Bitacora de control de cambios
Informe final

Contrato

Ejecucion presupuestal

Pdf
Pdf
Pdf
Ppt
Pdf
Xlsx
Xlsx
Xlsx
Pdf
Pdf
Pdf

OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive

Subserie documental que contiene proyectos de productos y servicios. Relne|
propuestas, estudios, disefios y desarrollos relacionados la creacion,
ajuste o imiento de pl y servicios fil i idos al sectorl|
agropecuario. Su propésito es impulsar la inclusién financiera rural, promover|
el desarrollo del campo y a las i ifi de los|
pr agr i i ibles y|
alineadas con las politicas institucionales del Banco. Estos proyectos
adquieren valor de carécter historico, porque evidencian la evolucién de laj
oferta institucional hacia el sector agropecuario, los enfoques de desarrollo|
rural adoptados y las transformaciones en la relacién del Banco con este|

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ultimo infome final del
proyecto en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en|
el Archivo Central, se transferird al Archivo Histérico para su conservacion|
total en su soporte original.

Normativa: Ley 1328 de 2009 - Ley 1712 de 2014 - Acuerdo 001 de 2024.

S - Serie
Ss - Subserie

Angelica Marcela Rocha Rodriguez

Vicepresidente Banca Agropecuaria

SERIES
Subseries
Tipologias Documentales

DE- Documento
Electrénico

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio

donde se guarda la
informacion electronica.

de seguridad.

De acuerdo con el esquema de la ley
1712 del 2014 se define los niveles

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestion Documental

AG - Archivo de|CT- Conservacién
Gestion Total

AC - Archivo  |S - Seleccion
Central E - Eliminacién

de Microfilmacion.

M/D - Medios Técnicos | Derechos Humanos -
DDHH y el Derecho
Internacional

Humanitario - DIH.

Diana Lorena Gémez Zuluaga

Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestiony
Desempefio

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2|
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Solicitud del peticionario

Respuesta

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OneDrive

-Pdf OneDrive

Versién TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

5100

Serie documental que contiene informacion sobre Derechos de Peticion, los|
cuales registran solicitudes formales que los consumidores financieros of
ciudadanos pueden presentar para obtener informacién, realizar consultas,|
solicitudes, quejas y reclamos relacionados con los servicios y productos]
ofrecidos por el Banco. Esta serie cuenta con valor administrativo, legal, técnico e}
informativo.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir de la dltimal
solicitud emitida en la vigencia fiscal correspondiente, la documentacion sera)
sometida a un proceso de seleccion cualitativa que abarcara el 100 % de o}
muestra identifi como i i con el conflicto armado, elf

o el derecho i i itario, los cuales parte]
de la memoria historica del pais. En consecuencia, el Banco debera preservar dej
manera permanente las agrupaciones o conjuntos documentales con estas|

la 6n de la ion mediante técnicas|
de toma de decisi o la identificacion de unidades ifi
Este procedimiento se orientard a reconocer y conservar integramente los|
asuntos vinculados a dichos contextos, aplicando el medio técnico més adecuadof
para asegurar su integridad. Cumplido el periodo de retencion en el Archivol
Central, la documentacion debera ser transferida al Archivo Histérico.

Para tal fin, se aplicara lo definido en el Protocolo de Gestion Documental de los|
Archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones a los derechos humanos]
e i i al derecho i i itario, ocurridas con ocasion del
conflicto armado interno, numeral 7.2: Medidas de Proteccion de los Archivos de
Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado.

La de la ion no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se}
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P,

Disposicion Final de D Actividad 6. ificaci i de
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado}
seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la}
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la}

icepresidencia de T ias e ion, en articulacion con el area de
Gestion Documental.

Normativa: Constitucion Politica de Colombia, Art. 23, Ley 975 de 2005, Leyj
1448 de 2011, Ley 1755 de 2015
Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

5100

o

Informes Comerciales venta Banca Agropecuaria

CR-CP-001

Pablica 2 8

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Informe Comerciales

OneDrive

Subserie que cumple la funcién de documentar el seguimiento, andlisis

de las acti i con la ion del
productos financieros dirigidos al sector agropecuario. Estos informes consolidan|
datos sobre metas de ventas, limi de indi i de

clientes, desempefio de la fuerza comercial y resultados por regién o segmento
originados por la red de oficinas. Su elaboracion permite a la Gerencia Nacional de]
Ventas tomar decisiones de mejora diarias, ajustar tacticas de comercializacion,|
identificar oportunidades de negocio y garantizar el cumplimiento de los objetivos|

en materia de inclusion financiera rural y
agroempresarial.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados a partir del Gltimo informe}
lemitido en la vigencia fiscal, se aplicara como disposicién final la eliminacion,)

su p ion diaria, constante, definicion de}
acciones inmediatas, su originacion en las bases de datos CORE y laf
responsabilidad de la Gerencia Nacional de Desarrollo Comercial de consolidar de}
la misma fuente la informacién oficial en sus diferentes series y subseries, no son|
necesarios para el funcionamiento interno del Banco, no se consultan para tomaj
decisiones futuras, ni hacen parte de procesos estratégicos o misionales, por lof
que pierde sus valores técnicos y inis livos luego de su uso fico y nof
adquiere valores secundarios.

La eliminacion de la se realizard el soporte en que|
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final de]
Documentos. Actividad 6. ficaci i i de eliminaci ipci

6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de}
Tecnologias e Innovacion, en articulacién con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo]
AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco Agrario.

Lizzeth Teresa Romero Sanchez

Gerente Nacional de Ventas Banca Agropecuaria

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestién Documental
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\v/

S - Serie
Ss - Subserie

SERIES
Subseries

Tipologias Documentales

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

DE- Documento
Electronico

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

De acuerdo con el esquema de la ley
1712 del 2014 se define los niveles de |Gestién
seguridad. AC - Archivo
Central

donde se guarda la
informacién electrénica.

AG - Archivo de [CT- Conservacion

Version TRD: 27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacién: 23 de ]u_lI,O de 2024 - Ac~ta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora: 5100

M/D - Medios
Técnicos de
Microfilmacién.

Total
S - Seleccion
E - Eliminacion

Instrucciones de la administracién de la serie o subserie
documental.

Derechos Humanos -
DDHH y el Derecho
Internacional
Humanitario - DIH.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

‘Versién TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Fecha y Acto de Aprobacién: |23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestién y

Desempefio

’Cddigo de Oficina Productora: |5200

038 o |Informes de Visitas Post Crédito a Fuerza Comercial CR-CP-001 Clasificada 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
Vo _Pdf Local
Subserie documental que contiene informes de visitas postcrédito, herramienta clave para el seguimiento y|
evaluacion de las operaciones crediticias realizadas por la Fuerza Comercial. A través de estas visitas se recopila|
informacién relevante sobre el comportamiento del cliente, el uso adecuado de los recursos otorgados y el
cumplimiento de las condiciones pactadas en el crédito.
Estos informes adquieren valores secundarios de caracter histérico, por su capacidad de documentar la trazabilidad|
de d 6 el de cartera y la evolucién de politicas institucionales; y valor técnico,
por su utilidad en el analisis de riesgo, cumplimiento normativo, soporte a auditorias y parametrizacién de modelos de|
recuperacion. Este contexto permite planificar, dirigir y controlar las parala ony on del
cartera en sus etapas preventiva, administrativa y prejuridica del Banco.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del titimo informe emitido en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los|
tiempos de retencién en el Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en sul
soporte original.
Normativa: Acuerdo 001 de 2024
Efrén Lozano Ortiz Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga
Gerente Nacional de Ventas Microfinanzas Profesional Senior de Gestién Documental Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestién y Desempefio
CONVENCIONES
S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley  [AG - Archivo de |CT- Conservacion M/D - Medios Derechos Humanos - |Instrucciones de la administracion de la serie o subserie documental.
Ss - Subserie i DE- Documento donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles de |Gestion Total Técnicos de DDHH y el Derecho
Tipologias Documentales Electrénico informacion electronica. seguridad. AC - Archivo S - Seleccion Microfilmacion. Internacional
Central E - Eliminacién Humanitario - DIH.
“Informacién Clasificada” CE-GD-FT-010 - V2
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015 o [Convenios de Libranza CR-CI-001 Clasificada 2 18 X N/A N/A Evento de Cierre: Liquidacion de Convenio
| Declaracién de renta .Pdf OneDrive Subserie documental que agrupa los convenios de Libranza celebrados entre el
Banco y personas naturales o juridicas, como un acuerdo entre el Banco y un|
' |Fotocopia de RUT .Pdf OneDrive empleador o pagaduria, donde el empleador reconoce que va a obrar como un|
medio de pago, es decir, el trabajador deudor lo autoriza a que realice el
| certificado de existencia y representacion legal Pdf OneDrive descuento de su salario de los valores equivalente a las cuotas pactadas en un|
crédito adquirido con el Banco Agrario. Esta serie cuenta con valores primarios|
" " inistrati la celebracién de convenios del Banco, contable en|
7 |Fotocopia de la CC (Representante legal P OneDrive administrativo en cuanto a ) :
opi (Repi legal) cuento a los pagos y desembolsos realizados por el Banco a través de laf
. ipcién de Convenios e informativo para la gestion del Banco.
7 |Batance general Pt OneDrive paralag
) . Una vez cumplidos los tiempos de retencién, contados a partir de la finalizacion|
v [Consulta en las centrales de riesgo -Pdf OneDrive de la vigencia del convenio, y culminado el periodo de conservacion en los]
archivos de gestion y central, la disposicién final de estos documentos sera Iaf
V' |Planilla de liquidacion de aportes .Pdf OneDrive eliminacién. Durante su vigencia, los convenios de libranza poseen valores|
primarios de caracter administrativo, juridico y financiero, ya que sirven como
' |Consultas listas inhibitorias a la empresa Pdf OneDrive soporte para la gestion de recaudo y la relacién contractual con las entidades
pagadoras y las empresas. Sin embargo, al finalizar el plazo de retencion, dichos|
| certificados pago de salarios, seguridad social y parafiscales .Pdf OneDrive valores se extinguen, pues la informacion relevante queda consolidada en el
historial del cliente como respaldo, dado que los productos se registran
' |Fotocopia de la tarjeta profesional del contador Pdf OneDrive mantienen en dichos historiales. Asimismo, estos documentos carecen de valores|
secundarios (histérico, cientifico o cultural), ya que no aportan evidencias|
+ |Listas socios o accionistas Pdf OneDrive alamemoria del Banco.
v - " . La ion de la ion se realizara i el soporte en que
Carta de aprobacion de crédito (P Onebrive se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conformel
. con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
' |Concepto comercial .Pdf OneDrive Documentos. Actividad 6. Verificacién alistamiento de eliminaci ipci
6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
' [informe de visita Pdf OneDrive lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia dej
' |Convenio acuerdo administrativo libranza -Pdf OneDrive Te ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.
+ |Acta de liquidacion Pdf OneDrive Normativa: Decreto 1080 de 2015, procedimiento Acuerdo 001 de 2024
' |convenio acuerdo operativo libranza Pdf OneDrive
' |Comunicaciones de libranza -Pdf OneDrive
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170 o [Informes de Revocatoria de Mandato de Recaudo CR-CI-001 Publica 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
it atoria de mandato d a X _Pdf OneDrive Agrupacion documental que contiene la_informacion detallada sobre las|
nforme revocatoria de mandato de recaudo actividades relacionadas con el proceso de revocatoria. Esta serie cuenta con
V |concepto devisita X P OneDrive valor primario administrativo en cuento a la gestion del Banco y la participacion)
ciudadana e informativo para la gestion del Banco y de sus clientes.
' [Concepto de impacto de las areas X .Pdf OneDrive X . ” X o
Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir del titimo informe]
1 |estudio de revocatoria % pat OneDrive emitido en la vigencia fiscal, y culmi el periodo de ion en los|
’ archivos de gestion y en el Archivo Central, la disposicion final de esta serie]
3 |ima ] . f ) seré la eliminacion. Durante su vigencia, los informes poseen valores|
Iméagenes de los pagarés X Pd OneDrive primarios de carécter administrativo e informativo, ya que sirven como respaldd]
- ) de las gestiones realizadas por la gerencia en cumplimiento de sus funciones. Noj
V' |Estado de la obligacion X -Pdf OneDrive obstante, una vez agotada su utilidad operativa, dichos valores se extinguen y laf
informacion no se integra en otras agrupaciones documentales. Asimismo, estos|
' [Memorando interno X Pdf OneDrive documentos carecen de valores secundarios (histérico, cientifico o cultural), por
lo cual no aportan evidencia significativa a la memoria institucional del Banco.
' |Consulta a centrales de riesgo X Pdf OneDrive
La eliminacién de la ion no i se realizara consi el
V| concepto juridico X Pdf OneDrive soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion sef
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P
+ | Propuesta originadora X Pdf OneDrive isposicién Final de D Actividad 6. \ alista de}
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borradol
: ) seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de I
¥ | concepto deuda total - rubros asociades X Pt Onebrive Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de Ia)
! ) i idencia de Te jas e ion, en articulacién con el area de}
' [Acta de comité X -Pdf OneDrive Gestion Documental.
V' [Comunicaciones  revocatoria de mandato de recaudo X Pdf OneDrive Normativa: Acuerdo 001 de 2024, Decreto 1080 de 2015
Rojas Guevara Tomas Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga
. . . - Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestién
Gerente Nacional de Ventas Banca de Personas Profesional Senior de Gestién Documental P o y
Desempefio
S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo de [CT- Conservacién M/D - Medios Técnicos |Derechos Humanos -  |Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles de|Gestion Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho documental.
Tipologias Documentales Electronico informacion electronica. seguridad. S - Seleccion Internacional
E - Eliminacién Humanitario - DIH.
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Subserie documental que contiene informacion detallada de los clientes y los]
andlisis que realiza el Banco para conocer mejor a sus usuarios. A través de
estos estudios, el Banco identifica grupos de personas con caracteristicas|
similares, como su ubicacién, nivel i émico, actividad 6émica o]
comportamiento financiero, con el fin de entender sus necesidades y expectativas|
de acuerdo con sus caracteristicas. La funcién principal de estos documentos es
servir como base para disefiar estrategias comerciales mas efectivas, que]
permitan ofrecer productos y servicios ajustados a cada tipo de cliente. Gracias af
esta informacion, el Banco puede acercarse de forma mas precisa a las|
comunidades que atiende, mejorar la experiencia de sus usuarios y fortalecer suf
presencia en distintas regiones del pas.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos, contados a partir del
ultimo estudio emitido en la vigencia fiscal, la documentacion sera eliminadal
debido a que pierde sus valores primarios de caracter administrativo y técnico,
estos analisis cumplen una funcion temporal de apoyo a la correcta actualizacion,
verificacion y clasificacion de los clientes en las distintas bancas, dejan de ser|
necesarios para la gestion operativa del proceso comercial. Asimismo, esta serie]
no adquiere valores secundarios, puesto que su contenido se basa en informacion|
coyuntural y dindmica asociada al comportamiento y caracteristicas de los|
clientes, lo que no constituye evidencia relevante para la memoria institucional.
Debido a esta naturaleza, los estudios no se consolidan en otras agrupaciones|
documentales.

La eliminacion de la se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme]
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
Documentos. Actividad 6. Verificacion alistami de eliminacio ipcio
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia def
T ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 795 de 2003 Art.22. Tiempo de conservacion y posterior|
eliminacion Archivos y documentos vigilados por la Superintendencia Bancaria,|
Acuerdo 001 de 2024. procedimiento CE-GD-PR-003, Decreto 1080 de 2015
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025 o |Informes de Segmentacion de Clientes CM-CP-001 Clasificada 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
' [informe segmentacién de clientes .Pdf Local Subserie que cumple la funcién de documentar el analisis estratégico de los|
clientes mediante el perfilamiento del cliente (sociodemogréafico, comportamiento
' |Comunicaciones segmentacion de Clientes .Pdf Local i iero, ubicacion afica y actividad omi con el fin de identifi

segmentos  prioritarios, disefiar ofertas diferenciadas, optimizar campaiias|
comerciales y fortalecer la inclusion financiera rural, sirviendo como insumo clave]
para la toma de decisiones comerciales alineadas con los objetivos del Banco.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir del ditimo informe
emitido en la vigencia fiscal, la documentacion sera eliminada, dado que hal
perdido sus valores primarios de caracter administrativo y técnico. Aunque los|
informes de segmentacion de clientes cumplen una funcion anual al apoyar laj
inicion de i i i y la gestion de clientes con saldos|
significativos o representativos en cada Banca, su utilidad es temporal y estd]
vinculada a la vigencia especifica del andlisis. Estos informes no adquieren|
valores ios ya que su i ion es estri operativa y no sef
ida en otras i que genere efectos juridicos of
compromisos institucionales formales.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme]
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
Documentos. Actividad 6. Verificacion alistami de eliminacio ipcio
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia def
T ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo
[AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco Agrario.
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040 o |Informes de Campanas Comerciales CM-CP-001 Publica 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
' [informe campafias comerciales .Pdf Local Subserie documental que documenta el disefio, ejecucion, seguimiento y
ion de las i i i ala ializacion de
\ [Proyeccion Pt Local productos y servicios financieros del Banco. Estos informes consolidan
informacién sobre objetivos comerciales, pablicos meta, canales de difusion,
4 [c icaci i i .Pdf Local piezas i imi ala indi
de desempefio (como tasas de conversion, alcance, participacién, nimero de
fias en curso) y obtenidos.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, los Informes de Camparias

C iales tendran como disposicion final la Cor 6n Total, dado que
contienen informacion esencial para la gestion comercial del Banco y registran
campafias estratégicas, incluidas aquellas dirigidas a victimas del conflicto
armado, lo cual les otorga permanencia documental.

Conservan valores primarios como administrativo y técnico que dan soporte al
seguimiento comercial, analisis de i0 iento de fias y
toma de decisiones, legal y fiscal ya que pueden respaldar actuaciones o
decisiones asociadas a la gestion comercial y la atencion de poblaciones
especiales.

Asimismo, presentan valores secundarios como Histdrico e Investigativo ya que
el desarrollo comercial del Banco y las estrategias de inclusion
financiera, especialmente aquellas dirigidas a victimas del conflicto armado y
permiten reconstruir la evolucion de las campafias, politicas y resultados de la
gestion comercial.

Por estos motivos, estos informes seran transferidos al archivo historico en su
soporte original y conservados de manera permanente.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo
AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco Agrario.
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N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe de seguimiento y control comercial

.Pdf Local

Subserie que el monitoreo i atico y la

periédica del desempefio comercial de las diferentes unidades del Banco Agrario,
con base en indicadores estratégicos clave como metas de colocacion,
cumplimiento  de  presupuestos, evolucion de productos financieros,
comportamiento de la fuerza de ventas y cobertura territorial de la red en funcion|
de los KPIs. Estos informes no recopilan tramites ni gestiones administrativas,

sino que se enfocan en la di ion de i Ia}
gestion comercial de la fuerza de ventas, con el objetivo de implementar acciones|
correctivas, optimizar procesos iales y garantizar el ali i de las|

actividades operativas con las metas institucionales. Ademas, sirven como
insumo para la toma de decisiones tacticas y estratégicas, asi como para laj
rendicion de cuentas interna y el fortalecimiento de la gestiéon comercial en ell
sector agropecuario.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir del ultimo informe
en la vigencia fiscal estos seran eliminados, ya que pierden sus valores primarios|
su utilidad es tnicamente administrativa y técnica de corto plazo, relacionada con|
el seguimiento operativo de metas, desempefio comercial e indicadores|
publicados en  tableros internos. No generan obligaciones legales, fiscales,
ni
Asimismo, carecen de valores secundarios pues su informacion es transitoria,
repetitiva y se encuentra respaldada en los sistemas institucionales. Debido a sul
operativa, la i ion no se integra a otras agrupaciones|
documentales ni genera efectos legales o compromisos institucionales formales.

La eliminacion de la ion no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se]
realizard conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.
Di: Final de D Actividad 6. ificacion alistami de
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la}
Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la]

i idencia de T ias e ion, en arti ion con el area def
Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo
[AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco Agrario.
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Central

de Microfilmacién.

E - Eliminacion

Diana Lorena Gémez Zuluaga

Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestién y

NAcnmnA&A

M/D - Medios Técnicos [Derechos Humanos - |Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
DDHH y el Derecho
Internacional

Humanitario - DIH.
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N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

.

.Pdf OneDrive

-Pdf OneDrive

Subserie documental que contiene informacion de actas del Comité Comercial
respecto a la toma de decisiones, andlisis y control del comportamiento y|
desempefio de la fuerza comercial frente a las metas establecidas para los|
productos, servicios, convenios y canales, con el fin de apoyar estrategias que]
permitan profundizar y garantizar una eficiente gestion comercial basada en|
resultados por parte del Banco. Estas actas adquieren valores secundarios de]
caracter historico, porque evidencian la evolucion de las estrategias comerciales|
regionales y su alineacion con los objetivos institucionales; y valor técnico, al
isi sobre metas, i de productos, gestion de
6n de clientes y direcci i de fias, llevando
una trazabilidad de acciones que impactan directamente la rentabilidad, inclusion|
financiera y posicionamiento del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la ultima acta emitida en I
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central,
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte
original.

Normativa: Ley 1712 de 2014 - Acuerdo 001 de 2024.
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010 o |Informes a Entes de Control CR-CP-001 Publica N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
' [Solicitud de informe .Pdf OneDrive Subserie documental que contiene informes a entes de control, generados en|
atencion a los requerimientos formulados por dichos entes, dirigidos a las distintas|
' [Informe a entes de control Pdf OneDrive vicepresidencias y gerencias del Banco. Estos incluyen informes relacionados con|

de ivas, fiscales, inistrativas y de control
interno, en el marco de auditorias, investigaciones o procesos de vigilancial
institucional. Estos informes adquieren valores secundarios de caracter historico,
ya que documentan la evolucion de la ilidad y las decisi égi
tomadas por la vicepresidencia; y valor técnico, porque sustentan el cumplimientof
ivo, la ilidad financiera y la P ia ante entes de control comol
la Superintendencia Financiera. Esta funcion permite consolidar informacion|
critica que respalda la gestion institucional, la eficiencia operativa y la rendicion de]
cuentas del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del dlimo informe emitido en la]
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central,
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte
original.

Normativa: Constitucién Politica de la Republica de Colombia. Articulos 119 y|
278, Cédigo Disciplinario Unico, Ley 734 de 2002. del Acuerdo 001 de 2024.
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‘Versién TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024

Banco Agrario )
de Colon%bia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestién y Desempefio

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

|C6digo de Oficina Productora: |5500

075 o |Informes de Estrategia Comercial CR-CP-001 Publica 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
N 5 Pdf OneDrive Subserie que la if ion, ejecucion y ion de]
' [Informe estrategia comercial las acciones : por las 5 N del Banco)
Pdf OneDrive |Agrario, ori a fortalecer la i6n de productos i , ampliar laj
V' |Lineamiento cobertura territorial, mejorar la vinculacion de clientes y contribuir al cumplimientol
\ |Base de camparia Pdf OneDrive de metas instituci Estos informes idan i ion sobre anlisis de
mercado, segmentacion de clientes, comportamiento de la demanda, desempefiof
de la fuerza comercial y de i it ajustar|

tacticas, identificar oportunidades de negocio y alinear las estrategias locales con|
los lineamientos nacionales definidos por la Gerencia Nacional de Desarroliof
Comercial.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados a partir del ditimo informe]
emitido en la vigencia fiscal, se aplicarda como disposicion final la seleccion|
documental para conservar el Ultimo informe consolidado por vigencia anual comoj
evidencia de las funciones ejercidas por las Gerencias Regionales Comerciales.|
La i6 i sera ida al archivo histérico para su|
conservacion total en su soporte original, ya que la informacién contenida en esta
muestra posee valores secundarios de caracter histérico que sirve como fuente
primaria para la investigacion, permitiendo reconstruir la evolucién de las]
I i i latoma de decisit y el impacto instituci

en el sector agropecuario.

La eliminacion de la ién no i se realizard i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion sef
realizard conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.|
Di icion Final de Di Actividad 6. ificaci i i dej
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la

i i ia de Te e ion, en arti ion con el area de]
Gestién Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo
[AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco Agrario.
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23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestién y Desempefio

Q B anco A ra rio B Versién TRD: 27/01/2022 - 26/06/2024
\v de COlOI‘%bia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ‘ |

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

|C6digo de Oficina Productora: |5500

Angelica Marcela Rocha Rodriguezl Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gomez Zuluaga
Vicepresidente Banca Agropecuaria Profesional Senior de Gestion Documental Vicepresidente Admlnlstragvez énfg;n#c:s Institucional de Gestién y

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley [AG - Archivo de|CT- Conservacion M/D - Medios Técnicos |Derechos Humanos - |Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles de [ Gestion Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho documental.
Tipologias Documentales Electrénico informacion electrénica. seguridad. AC - Archivo  |S - Seleccién Internacional
Central E - Eliminacién Humanitario - DIH.
“Informacién Clasificada” CE-GD-FT-010 - V2
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" | castigado

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

informes de Conciliacion y Pago de Honorarios Pre juridico

CR-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

|Versi6n TRD:

| 27/01/2022 - 26/06/2024

|Fecha y Acto de Aprobacion:

|23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité
Institucional de Gestién y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|5600

NA

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

P

Informe conciliacion y pago de honorarios
Archivos planos

Liquidacion de recaudo

Reclamacion

Soporte de factura

Indicador de cobranza

Clasificada
X .Pdf Local
X Xml Local
X .Pdf Local
X .Pdf Local
X .Pdf Local
X .Pdf Local

‘Agrupacion documental que contiene los registros producidos en el ambitol
juridico para documentar las conciliaciones entre partes antes de iniciar un
proceso judicial. Esta incluye acciones persuasivas orientadas a convencer al
deudor de cumplir con su obligacion, las cuales pueden ser realizadas por el
acreedor 0 por un tercero autorizado. Esta serie documental posee valores|
primarios administrativos, legales y contables.

Los tiempos de retencion se contabilizan a partir del ltimo informe emitido en la|
vigencia fiscal correspondiente. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en|
e Archivo Central, se realizara una Seleccion por muestreo cualitativo,
conservando el 10% del total de la produccion anual de informes que]
evidencien procesos de castigo y honorarios relacionados con la recuperacion|
de cartera con el cliente. Esta documentacion debe ser transferida al archivol
histérico, ya que adquiere valores de caracter histérico como fuente para la|
investigacion, la transparencia y la memoria institucional. Como medio técnicol
se aplicara la digitalizacion en formato de preservacion digital a largo plazo,
proceso que sera liderado por el area de Gestion Documental.

La eliminacion de la ion no i se realizara
el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.
Disposicion Final de D Actividad 6. Verificacion alistamiento de
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el
borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro|
de la ion de las Core, No Core y en cabezal
de la Vi ia de gias e Innovacion, en articulacion con el areal
de Gestion Documental.

Normativa: Circular 048 de 2008, Ley 1712 de 2014, articulo 4.5.4 del Acuerdo|
001 de 2024, Decreto 1080 de 2015.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

informes de Disefio y capacitacion de Politicas para el
Control de Cartera

CR-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

|Versi6n TRD:

| 27/01/2022 - 26/06/2024

|Fecha y Acto de Aprobacion:

|23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité
Institucional de Gestién y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|5600

NA

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe disefio y capacitacion de politicas para el control de
cartera
Politica

P

Cronograma de capacitaciones

-

Propuesta

Clasificada
.Pdf OneDrive
.Pdf OneDrive
.Pdf OneDrive
.Pdf OneDrive

Subserie que el proceso de ion, ajuste y|
socializacion de politicas internas orientadas al control, seguimiento y|
recuperacion de la cartera crediticia del Banco. Estos informes consolidan|
informacion sobre el disefio metodolégico de lineamientos operativos, Ia|
implementacion de estrategias de gestion de riesgo crediticio y las actividades|
de capacitacion dirigidas al personal encargado de aplicar dichas politicas en las|
distintas 4reas del Banco. Su propdsito es fortalecer la eficiencia en la|
administracion de cartera, garantizar el cumplimiento normativo y mejorar os|
indi de ion, todo en ia con los objetivos|
ylas i vigentes.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del dltimo informe}
emitido en la vigencia fiscal, se aplicara como disposicion final la seleccion|
documental para conservar el tlimo informe consolidado por vigencia anuall
como evidencia de las funciones eercidas por la Gerencia Nacional del
Administracion de Cartera. La documentacion seleccionada serd transferida al
archivo histdrico para su conservacion total en su soporte original, ya que la|
informacion contenida en esta muestra posee valores secundarios de carécter]
histrico que sirve como fuente primaria para la investigacion, permitiendol
reconstruir la evolucion de las politicas internas, las estrategias de capacitacion|
y los mecanismos de control implementados para la gestion de cartera.

La eliminacion de la ion no i se realizara
el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.
Disposicion Final de D Actividad 6. Verificacion alistamiento de
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el
borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro)
de la ion de las Core, No Core y en cabezal
de la Vi ia de gias e Innovacion, en articulacion con el areal
de Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1066 de 2006; Ley 1712 de 2014; Decreto
1080 de 2015; Acuerdo AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco|
Agrario.
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o

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Informes de Programas Especiales de Cartera o Gobierno

CR-CP-001

|Versi6n TRD:

| 27/01/2022 - 26/06/2024

|Fecha y Acto de Aprobacion:

|23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité
Institucional de Gestién y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|5600

NA

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

o e e e e e e 2

Informe programas especiales de cartera o gobiermno
Comunicaciones programas especiales de cartera o gobierno
Programa de gobierno

Archivos planos

Extraccion de datos

Matriz de valoracion

Acta reunion

Acta de cierre

Clasificada
X .Pdf OneDrive
X .Pdf OneDrive
X .Pdf OneDrive
X Xml OneDrive
X .Pdf OneDrive
X .Pdf OneDrive
X .Pdf OneDrive
X .Pdf OneDrive

Subserie_documental que contiene el seguimiento a la implementacion del
programa en las etapas preventiva, administrativa y prejuridica, mediante las|
cuales se logran pagos y acuerdos en beneficio de los intereses del Banco,
cumpliendo con las normas  legales y politicas internas. Aungue esta|
documentacion se produce en menor volumen, se considera de gran|
importancia, ya que registra la i ion de jas diferenci
segun la segmentacion de clientes del Banco.

Los tiempos de retencion se contabilizan a partir del ltimo informe emitido en la|
vigencia fiscal correspondiente. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en|
e Archivo Central, se realizara una Seleccion por muestreo cualitativo,
conservando un ejemplar por cada informe realizado dentro del total de la|
produccion anual, en los que se evidencie la ejecucion de programas especiales|
dirigidos a sectores de poblacion vulnerable y victimas del conflicto armado.
Esta documentacion constituye una fuente de informacion para la garanta de}
los Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario.

Debe ser transferida al archivo histérico, ya que adquiere valores de carécter]
histrico como fuente para la investigacion, la transparencia y la memorial
institucional. Ademés, sirve como testimonio del seguimiento a los recursos|
presupuestales y de las practicas administrativas en la implementacion de}
estrategias diferenciales para el control de la cartera en distintos sectores, con|
el fin de garantizar derechos econémicos, sociales, culturales y ambientales,
tales como el acceso a la tierra, el territorio, un medio ambiente sano, la|
identidad, la educacion y la cultura. Como medio técnico se aplicara la|
digitalizacion en formato de preservacion digital a largo plazo, proceso que serd|
liderado por el area de Gestion Documental.

La eli 6n de la ion no se realizara
el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.
Disposicion Final de D Actividad 6. Verificacion alistamiento de]
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el
borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro|
de la ion de las Core, No Core y en cabezal
de la Vi ia de gias e Innovacion, en articulacion con el areal
de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1712 de 2014. Acuerdo 001 de 2024, Decreto 1080 de 2015
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o

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

CR-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

|Versi6n TRD:

| 27/01/2022 - 26/06/2024

|Fecha y Acto de Aprobacion:

|23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité
Institucional de Gestién y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|5600

035 Informes de Seguimiento Outsourcing de Cobranza Clasificada X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
| informes de seguimiento outsourcing de cobranza X Xisx OneDrive Subserie documental que contiene los informes generados por el Banco paral
hacer imiento a las  activi por los entes externos|
+ |Reporte de brigadas X Pdf OneDrive contratados para el cobro preventivo, administrativo y prejuridico. Los
documentos incluyen andlisis de cumplimiento de metas, evaluacion de|
¥ | Acta de reuniones X Pdf OneDrive indicadores de gestion, revision de acuerdos de niveles de servicio (ANS) |
control de resultados operativos y financieros.
+ | Archivo de liquidacion X Pdf OneDrive
Los tiempos de retencion se contaran a partir de la finalizacion de la vigencial
| solicitud extraccién de datos X Pt OneDrive fiscal en la que se emite el Gltimo informe de seguimiento. Esta documentacion|
se eliminara dado que estos documentos han perdido sus valores primarios|
7 |uidacion de honorarios M Pt OneDrive administrativo,legal y contable debido a que no  son documentos que por s
solos generen decisiones administrativas, derechos u- obligaci legales
o X . . dentro del Banco. Su funcion principal es servir como soporte interno para|
¥ | comunicaciones seguimiento outsourcing X Pt OneDrive evaluar el desempefio de los entes externos contratados, mediante indicadores|
de gestion y cumplimiento de acuerdos de servicio. Aunque son esenciales para|
' [Mmatriz de outsourcing X Pdf OneDrive

el control operativo y la toma de decisiones durante la vigencia del contrato, nol
constituyen evidencia directa de actos juridicos ni contienen informacion tnica ol
irrepetible que fundamente una accion legal o contractual por si misma , por lof
que no se consolidalai 6n en otras i

Carecen de valores secundarios debido a que , una vez finalizado el contrato|
con los entes externos y cumplida su funcion de control operativo, ya no aportan|
informacion relevante para la gestion futura, ni tienen utiidad histérica, culturall
o investigativa. Estos documentos estan disefiados para evaluar el cumplimiento|
de indicadores, acuerdos de servicio y resultados durante un periodo especifico,
pero no contienen datos Gnicos que permitan reconstruir hechos significativos|
més alla de su contexto inmediato. Por eso, aunque son Gtiles mientras el
proceso est activo, pierden valor una vez se cierra el ciclo contractual y|
operativo.

Lali 6n de la 6n se realizara el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizar
conforme con o descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion|
Final de D Actividad 6. Verificacin alistamiento de eliminaci
descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado sequrol
bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informaci6n
de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la
Vicepresidencia de Tecnologias e Innovacion, en articulacion con el 4rea del
Gesti6n Documental

Normatividad: Ley 2300 de 2023, Ley 1712 de 2014. Articulo 4.5.4. dell
Acuerdo 001 de 2024, Decreto 1080 de 2015
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S - Serie
Ss - Subserie

© 4 Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

N\

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Yury Patricia Ospina Quintero

Gerente Nacional de Administracion de Cartera

SERIES
Subseries
Tipologias Documentales

DE- Documento
Electrénico

DF - Documento Fisico

|Versi6n TRD:

| 27/01/2022 - 26/06/2024

|Fecha y Acto de Aprobacion:

|23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité
Institucional de Gestién y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|5600

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestién Documental

Se indica el repositorio
donde se guarda la
informacion electrénica.

De acuerdo con el esquema de la ley

1712 del 2014 se define los niveles de |Gestién

seguridad. AC - Archivo
Central

Total
S - Seleccién

AG - Archivo de | CT- Conservacién

E - Eliminacion

M/D - Medios Técnicos
de Microfilmacién.

Diana Lorena Gémez Zuluaga
SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y
DESEMPERNO

Derechos Humanos -
DDHH y el Derecho
Internacional

Humanitario - DIH.

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2

Pagina 5




-

.

.

.

.

.

.

.

.

.

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Acuerdo de confidencialidad

Copia de la cedula del representante legal
Identificacion del aliado

Registro Gnico tributario - RUT

Certificado de consulta de la lista Inhibitoria
Declaracion de renta

Informe estado financiero

Memoria de reunion

Certificado de existencia y representacion legal
Documento soporte de solicitud de liquidacion

Acta de liquidacion

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

X Pdf Local
X .Pdf Local
X .Pdf Local
X .Pdf Local
X .Pdf Local
X .Pdf Local
X .Pdf Local
X .Pdf Local
X .Pdf Local
X .Pdf Local

‘Versién TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

‘ Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|5700

Agrupacion documental que contiene los registros producidos con el fin de]
proteger la informacion sensible compartida en una relacién comercial. Esta serie]
posee valores primarios ini i e i para la gestion|
y mision del Banco y sus clientes.

Los tiempos de retencién se contabilizan a partir de la emision del acta de]
liquidacion al culminar la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos dej
retencion en el Archivo Central, se aplicara un muestreo aleatorio para conservar
el 10 % de los acuerdos, con el objetivo de mantener una muestra representatival
que evidencie la ejecucion de las funciones de la gerencia, el cumplimiento legal, y|
las acciones relacionadas con el acceso y la seguridad de la informacion. Esta
documentacion debe ser transferida al archivo histérico, ya que adquiere valores|
de caracter histérico como fuente para la investigacion, la transparencia y laj
'memoria institucional. Como medio técnico se aplicara la digitalizacién en formato
de preservacion digital a largo plazo, proceso que sera liderado por el area de
Gestién Documental.

La eliminacion de la ion no i se realizard i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion sef
realizard conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.|
Di icion Final de Di Actividad 6. i i i i de
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacioén de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la

i i ia de Te e ion, en arti ion con el area de]
Gestién Documental.

Normativa: Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014. Acuerdo 001 de 2024
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Banco Ag rario ‘Versién TRD: |27101/2022-2e/oe/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ‘ Fecha y Acto de Aprobacion:
Nit. 800.037.800-8

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |5700

025 o |Contratos de Prestacion de Servicios CM-CP-001 Clasificada 2 28 X N/A N/A Evento de Cierre: Vencimiento de la vigencia de la péliza
V| Contrato de prestacion de servicio X Pdf Local Subserie documental en la que se conservan, de manera cronologica, los|
en el proceso de contratacion celebrado por el Banco con|
V' [Minuta contrato X .Pdf Local personas naturales o juridicas, con el objetivo de ejecutar actividades
relacionadas con los objetivos estratégicos de la Gerencia. Estas actividades]
V| Declaracion de renta X -Pdf Local buscan fortalecer y articular el relacionamiento entre el Banco y entidades|
V| identificacion det aliado X Pt Local alcaldias, gremios, entre otros.
. : Los tiempos de retencion se contabilizan a partir de la fecha del vencimiento de laj
V [informe estado financiero X Pt Local vigencia de la péliza, La contratacion de prestacion de servicios del Banco Agrariof
. o " P~ de Colombia se rige por la Ley 1150 de 2007 art. 14 y 15, y las disposiciones que}
| Copia del certificado disponibilidad presupuestal X .Pdf Local a o ° N la entidad excluida del Estatuto
v |camara de comercio X Pdf Local General de Contratacion de la Administracion Publica (ley 80 de 1993) siendo estal
una entidad regida por el derecho privado.Una vez cumplido el tiempo de
' |Registro tnico tributario - RUT X Pdf Local retencion en el Archivo Central, se seleccionara el 100 % de los contratos cuyo
objeto esté orientado al desarrollo de alianzas estratégicas con multinacionales,|
V' [Lista inhibitorias suscribe - ente X .Pdf Local con el fin de evidenciar la i ion en jias para i i €en nuevos|
mercados, optimizar la gestion comercial y fortalecer el posicionamiento de marcal
' [Acta supervision X .Pdf Local del Banco. Esta documentacién sera transferida al archivo histérico para su|
conservacion total en su soporte original, dado que la informacién contenida posee}
' [Documento de identidad representante legal X Pdf Local valores secundarios de caracter histérico que sirven como fuente primaria para laj
investigacion y para la defensa legal de la entidad. Como medio técnico, sef
+ |otrosi X -Pdf Local aplicara la digitalizacion en formato de preservacion digital a largo plazo, procesol
que seré liderado por el rea de Gestién Documental.
' [Pago de Parafiscales X .Pdf Local
N " La eliminacion de la ion no i se realizara i el
V' |imforme de ejecucién X Pt Local soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion sef
o realizard conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.|
V [Acta de liquidacion X Pdf Local Disposicién Final de D Actividad 6. Verficaci o ad
| Acta de finalizacién del contrato X Pdf Local eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la
i i ia de Te e ion, en arti ion con el area de]
Gestién Documental.
Normativa: Ley 489 de 1971, Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2025, Acuerdo
001 de 2024, Cédigo de Comercio, Ley 1150 de 2007 (articulos 14 y 15), Ley,
1712 de 2014 (articulo 18), Ley 80 del 22 de diciembre de 1989 (articulo 2,
numeral e).
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@ Banco Ag rario ‘Versién TRD: |27101/2022-2e/oe/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Crecer juntos ‘ Fecha y Acto de Aprobacion:
Nit. 800.037.800-8

|C6digo de Oficina Productora: |5700

005 g;’;‘:‘;’;:::: alcezc'}f’g"fgfzﬁii"s“"s' Interadministrativos CM-CP-001 Clasificada 2 18 X N/A N/A Evento de Cierre: Liquidacion de Convenio
V| Convenio de cooperacién gremios, empresas, e sales y otros aliados X Pdf Local
Subserie documental que contiene Convenios de Cooperaciéon con gremios,|
' |Copia de la cedula del representante legal X .Pdf Local empresas estatales y otros aliados, celebrados entre el Banco y personas|
naturales o juridicas. Formalizan acuerdos para la gestion conjunta de recursos,|
\ |camara de comercio X Pdf Local conocimientos o actividades en el marco de proyectos institucionales. Estos|
convenios adquieren valores secundarios de caracter técnico, porque documentan|
V' |Registro tnico tributario - RUT X Pdf Local la estructuracion, formalizacién y ejecucion de alianzas estratégicas con gremios,|
entidades plblicas, empresas estatales y otros actores del ecosistemal
V| certificado de Ia consulta de Ia lista inhibitoria X Pdf Local agropecuario, en cumplimiento de las funciones orientadas a_promover laj
del portafolio con por terceros. Su
. contenido permite evidenciar la aplicacion de criterios especializados en|
' [Declaracién de renta X .Pdf Local - e " in de iniciativas productivas Y,
fortalecimiento de redes de valor. Asimismo, poseen un valor histérico al reflejar laj
V' [informe estado financiero X -Pdt Local evolucion de las relaciones del Banco con actores clave del desarrolio rural, la}
lidacion de précticas colaborativas y el impacto de las alianzas en el
' [Minuta original del convenio X Pdf Local ici i instituci i en fuente primaria para la memorial
del Banco.
' [Acuerdo operativo X .Pdf Local
Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la suscripcion del acta de
' |Acta de seguimiento X Pdf Local finalizacion del convenio. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en|
< |otro st X Pdf Local su soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacién en formato de
preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por el area de Gestion|
v |Acta de finalizacién X Pt Local Documental del Banco.
- R, Normativa: Ley 1150 de 2007 articulos 14 y 15. Ley 1712 de 2014 articulo 18,
/' |pocumento soporte de soliitud de fiquidacion x Pt Local Ley 80 del 22 de diciembre de 1989 Articulo 2 Numeral (¢). Acuerdo 001 de 2024.
V| Acta de finalizacion del convenio X -Pdf Local
' [Acta de liquidacion X .Pdf Local
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23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

@ Banco Ag rario ‘Versién TRD: |27101/2022-2e/oe/2024
\ de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ‘ Fecha y Acto de Aprobacion:
Nit. 800.037.800-8

|C6digo de Oficina Productora: |5700

Helver Daniel Rojas Calderon Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga
Jefe de Gestién Documental Profesional Senior de Gestién Documental Vicepresidente Admlnlstrag/eas-erigg_:t: Institucional de Gestion y

Nota: Tabla de Retencién Documental convalidada por Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacién en segunda sesion del 26 de febrero de 2026, comunicado bajo radicado No. AGN-2-2026-02494. Mediante Resolucién 00015 de 2024 Esta Gerencia
desapareci6 de la Vicepresidencia Agropecuaria, su propoésito se traslado a la Vicepresidencia de Banca Empresarial y Oficial bajo la nueva Gerencia Nacional de Alianzas y Asociatividad, y su produccién documental por funciones cesé, por tal motivo se firma por los
responsables del proceso de Gestién Documental.

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo de |CT- Conservacion M/D - Medios Derechos Humanos -  |[Instrucciones de la administracion de la serie o subserie

Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles de |Gestion Total Técnicos de DDHH y el Derecho documental.

Tipologias Documentales Electrénico informacion electronica. seguridad. AC - Archivo S - Seleccion Microfilmacion. Internacional
Central E - Eliminacién Humanitario - DIH.

“Informacién Clasificada” CE-GD-FT-010 - V2
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Ba nco Ag ra rio N ‘Versién TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ‘Fecha y Acto de Aprobacion:
Nit. 800.037.800-8

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |5800

010

o

Informes Comerciales al Seguimiento Banca Hipotecaria CR-CP-001 Publica 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe seguimiento banca hipotecaria Pdf Local Subserie que documenta el monitoreo, analisis y evaluacion del comportamiento

ial de los productos hipotecarios ofrecidos por el Banco por cada una de]
las cuatro etapas del funnel de vivienda. Estos informes consolidan informacion|
sobre metas de colocacion, desempefio de la fuerza comercial, evolucion dej
indicadores clave, comportamiento de la demanda, cumplimiento de estrategias|
de vil ion y iimi a i ificas del portafolio hipotecario,
Su propésito es brindar insumos técnicos para la toma de decisiones|
estratégicas, identificar oportunidades de mejora, garantizar el cumplimiento dej
los objetivos institucionales en materia de vivienda y fortalecer la gestion|
comercial en este segmento especializado.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del ditimo informe
emitido en la vigencia fiscal y culminado el periodo de conservacion en los|
archivos de gestion y central, la disposicion final es la eliminacion, dado que]
durante su ciclo activo cumplen valores primarios administrativos, técnicos e]
informativos, al servir como soporte a la gestion del Banco, insumo para la toma
de decisi égicas, andlisis de indi de fio def
la fuerza comercial, comportamiento de la demanda y seguimiento de campafias|
del portafolio hipotecario; sin embargo, una vez agotada su utilidad operativa |
trasladada la informacion relevante a sistemas institucionales y reportes|
consolidados, dichos valores primarios se extinguen y los documentos carecen de]
valores secundarios (histérico, cientifico o cultural), pues no aportan evidencial
Unica ni memoria institucional del banco y por lo que no se consolida Iaf
i i6n en otras i .

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme]
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
Documentos. Actividad 6. Verificacion alistami de eliminacio ipcio
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de|
T ) "

e en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1712 de 2014; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo
AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco Agrario.
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Ba nco Ag ra rio N ‘Versién TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ‘Fecha y Acto de Aprobacion:
Nit. 800.037.800-8

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |5800

020 o |Planes de Formacién Comercial Banca Hipotecaria CR-CP-001 Pablica 2 3 X N/A NA Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
V| Plan de formacion comercial banca hipotecaria _Pdf Local Subserie que cumple la !l}ncifﬁ(' de planear, estructurar y documentar las
N paf Local de dirigidas a la fuerza comercial encargada de la
Acta . oc

promocion, oxigenacion y gestion de créditos hipotecarios, mediante médulos
formativos que abarcan técnicas, i y ias ori a
mejorar la efectividad comercial, el conocimiento normativo y la calidad del
servicio. Estos planes permiten alinear al equipo comercial con los objetivos.
estratégicos del Banco, garantizar el cumplimiento de la regulacion financiera
vigente, fortalecer las competencias técnicas del personal y consolidar la
trazabilidad de los procesos de formacion como parte integral de los
procedimientos operativos de la Gerencia.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir del Gltimo plan
emitido en la vigencia fiscal, y culminado el periodo de conservacion en los
archivos de gestion y en el Archivo Central, la disposicion final de esta serie

sera la ion. Durante su vigencia, estos documentos cumplen
valores primarios de caracter administrativo, técnico e informativo, al servir como
soporte para la itacion interna, la planificacion de activi yel
imiento de jias de ion; sin embargo, una vez agotada su

utilidad operativa, dichos valores se extinguen y carecen de valores secundarios
(histarico, cientifico o cultural), ya que corresponden a procesos internos de
capacitacion que no generan memoria institucional ni se consolidan en otras
agrupaciones documentales.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de

5 ‘Actividad 6. Verificacion alistamiento de eliminacio S
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
T ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1712 de 2014; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo
AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco Agrario.
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S - Serie
Ss - Subserie

Banco Agrario
de Colombia

\"/

Crecer juntos ¢
Nit. 800.037.800-8

Juan Pablo Manzanera Rodriguez

Gerente Nacional de Banca Hipotecaria

SERIES
Subseries
Tipologias Documentales

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio
DE- Documento donde se guarda la
Electrénico

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

[s800

informacion electrénica.

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestién Documental

De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo de [CT- Conservacion

1712 del 2014 se define los niveles de |Gestion
AC - Archivo
Central

Total
S - Seleccién

E - Eliminacion

M/D - Medios Técnicos
de Microfilmacién.

Diana Lorena Gémez Zuluaga
Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestion y
Desempefio

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

Derechos Humanos -
DDHH y el Derecho
Internacional
Humanitario - DIH.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2
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Banco Agrario

de Colombia .
Creces juntos TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8 ‘FechayActo de Aprobacion:

‘Versién TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024 |

|23/0712024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de |
Gestion y Desempefio

Codigo de Oficina Productora: |6100 |

015 o |Informes Cuadro de Control Banca Empresarial SC-SF-CP-001 Publica 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
' [informe cuadro de control banca empresarial Xlsx OneDrive Subserie que cumple la funcién de consolidar y presentar indicadores clave de]
fio comercial i con la ion de productos financieros,

cumplimiento de metas, evolucion de cartera, gestion de clientes empresariales y|
efectividad de la fuerza de ventas en el segmento empresarial. Estos informes|
permiten a la Gerencia Nacional de Ventas Banca Empresarial realizar]
seguimiento periodico, identificar desviaciones frente a los objetivos estratégicos,
tomar decisiones correctivas y alinear las acciones comerciales con los|
lineamientos institucionales. Su propésito es fortalecer la eficiencia operativa,
mejorar la toma de decisiones y garantizar el cumplimiento de los planes de]
negocio definidos para el sector empresarial.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del Gltimo informe
emitido en la vigencia fiscal, esta documentacion sera eliminada, dado que hal
perdido sus valores primarios. Las decisi inistrativas, legales, financi
y estratégicas de caracter definitivo derivadas de esta documentacion sef
consolidan en Actas de Gobierno Corporativo de Junta Directiva, Actas de]
blea de Accioni y los de la gestion se reportan en los|
Informes de Gestion y Sostenibilidad en cada vigencia, por otra parte, estos|
informes son generados a partir de los DashBoard manejados por la}
Vicepresidencia de Tecnologia e Innovacion, siendo ellos los productores|
originales y esta Gerencia la responsable de presentar la informacion a las|
i i i Una vez p los datos y i las}
nuevas decisiones, los documentos pierden vigencia funcional con cadal
actualizacion, asi como con cada cambio de gobierno corporativo.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme]
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
Documentos. Actividad 6. Verificacion alistami de eliminacio ipcio
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia def
T ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo
[AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco Agrario.
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& Banco Agrario p— | |
H ersion B 27/01/2022 - 26/06/2024
A\ ‘C‘,Sceﬁ‘u’},g"‘b'a | TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

A 23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
. Fecha y Acto de Aprobacion: L ~
Nit. 800.037.800-8 | y Api |Gesmn v Desempefio |

|C6digo de Oficina Productora: |6100 |

S - Serie
Ss - Subserie

Gustavo Adolfo Rodriguez Redondo Dioni Silvano Ticora Casas

Diana Lorena Gémez Zuluaga

Gerente Nacional de Ventas Banca Empresarial Profesional Senior de Gestiéon Documental Vicepresidente Admnmstra’:n)veas;enfg;n;f Institucional de Gestion y

SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo de |CT- Conservacion M/D - Medios Derechos Humanos -  |[Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
Subseries DE- Documento donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles de |Gestion Total Técnicos de DDHH y el Derecho
Tipologias Documentales Electrénico informacion electroénica. seguridad. AC - Archivo S - Seleccion Microfilmacion. Internacional

Central E - Eliminacién Humanitario - DIH.

documental.

“Informacién Clasificada” CE-GD-FT-010 - V2
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Banco Ag rqrio ‘Versién TRD: |27/01/2022-2e/oe/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ‘Fecha y Acto de Aprobacién:
Nit. 800.037.800-8

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

Cadigo de Oficina Productora: |6200

020 o |Informes Consolidado Banca Oficial SB-CP-001 Pablica 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

\ |Informe gerencial banca oficial Pdf OneDrive Subserie que cumple la funcién de centralizar, analizar y presentar los resultados
comerciales obtenidos por las diferentes unidades operativas vinculadas al

' [Informe distribucion portafolio banca oficial Pdf OneDrive segmento de Banca Oficial, incluyendo entidades publicas, territoriales y
organismos del Estado. Estos informes consolidan datos sobre colocacion de

 |Informes entidades de nivel central Pdf OneDrive productos financieros, cumplimiento de metas, evolucion de cartera, gestion de

ios instituci y de la fuerza comercial, permitiendo a la

Gerencia Nacional de Ventas Banca Oficial realizar seguimiento estratégico,

V' |informe entradas y salidas de captacion de dinero -Pdf OneDrive evaluar el impacto de las acciones comerciales, identificar oportunidades de
mejora y garantizar el ali i con los objetivos instituci definidos para
el sector oficial.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del dltimo informe
emitido en la vigencia fiscal, esta documentacion seré eliminada, dado que ha
perdido sus valores primarios. Las isi inis i legales, fi
y estratégicas de caracter definitivo derivadas de esta documentacion se
consolidan en Actas de Gobierno Corporativo de Junta Directiva, Actas de

bl

de ioni ylos de la gestién se reportan en los
Informes de Gestion y Sostenibilidad en cada vigencia, por otra parte, estos
informes son a partir de los D: por la
i i ia de iae siendo ellos los productores

originales y esta Gerencia la responsable de presentar la informacion a las

i i i Una vez pi los datos y i las
nuevas decisiones, los documentos pierden vigencia funcional con cada
actualizacion, asi como con cada cambio de gobierno corporativo.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de

D Actividad 6. Verificacion ali i de eliminaci ipci

6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los
lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacién de las
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo
[AGN 001 de 2024; Resolucion 014 de 2022 — Banco Agrario.
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Banco Agrario
de Colombia

W

Crecer juntos ¢
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacién:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestidén y Desempeiio

|C6digo de Oficina Productora:

| 6200

Patricia Judith Delgado Lozano

Gerente Nacional de Ventas Banca Oficial

SERIES
Subseries
Tipologias Documentales

S - Serie
Ss - Subserie

Electrénico

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio
DE- Documento

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestion Documental

1712 del 2014 se define los niveles de |Gestion
seguridad.

Total
S - Seleccién

donde se guarda la
informacion electrénica.

De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo de|CT- Conservacion

E - Eliminacion

M/D - Medios Técnicos
de Microfilmacién.

Diana Lorena Gémez Zuluaga
Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gesti6n y
Desempefio

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

Derechos Humanos -
DDHH y el Derecho
Internacional
Humanitario - DIH.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2
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& Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Acuerdo de Licenciamiento para Tasa Internacional

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OneDrive

Version TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacidn:

23/07/2024 - Acta Ni 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|6400

Subserie documental que contiene acuerdos de licenciamiento, los cuales|
condensan los procesos realizados en la Bolsa Mercantil de Chicago para otorgar|
a los clientes financiamientos en moneda extranjera indexados a la tasa SOFR]
(Secured Overnight Financing Rate). Esta agrupacién documental contempla los|
datos de un contrato o convenio mediante el cual el Banco obtiene derechos para
usar una tecnologia, software o un sistema de gestion financiera para calcular laf
tasa de interés internacional.

La subserie documental posee valores primarios de caracter contable y fiscal
dado que registran las condiciones economicas, tasas aplicadas y obligaciones|
i de los convenios, informacion necesaria para la verificacion de
operaciones sujetas a control tributario, la correcta determinacion de bases|
gravables, la comprobacion de ingresos y egresos asociados y el cumplimiento de
obligaciones fiscales ante los entes de control. Asi mismo desarrollan valores|
Secundarios de carécter historico y técnico por su utilidad para la investigacion, laj
toma de decisi basados en como testimonio de la evolucion de
las relaciones internacionales del Banco, la adopcion de estandares financieros|
globales y la consolidacion de la memoria institucional en materia de negocios|
internacionales.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltima actualizacion realizada al
acuerdo en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Archivo Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total enf
su soporte original.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015. Acuerdo 001 de 2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacidn:

23/07/2024 - Acta Ni 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|6400

105 o |Informes de Gestién de Negocios Internacionales

SB-CP-001

Clasificada

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

' |Iinforme de Gestion de Negocios Internacionales

.Pdf

OneDrive

Subserie que el limi andlisis y ion de las]

i lios y I i por el Banco en|
el ambito internacional. Cumple con la funcién de condensar la informacion|
correspondiente a las diferentes estadisticas sobre las cuentas y lineas de fondeo}
que se tienen con los Bancos Corresponsales del Exterior, asi como laf
documentacion que soporta las debidas diligencias periédicas desde y hacia los|
Bancos Corresponsales del Exterior. Estos informes consolidan informacion sobre
la gestion de productos financieros con enfoque global, relaciones con entidades|
extranjeras, comportamiento de clientes corporativos con operaciones|
i i limi de metas i y evolucién de indicadores|
estratégicos en comercio exterior. Su propésito es brindar insumos técnicos paral
la toma de decisiones, fortalecer la presencia institucional en mercados|
i i garantizar el cumplimiento de normativas aplicables y contribuir alf
posicionamiento del Banco como actor relevante en el financiamiento de negocios|
globales.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, contados a partir del ultimo informe]
emitido en la vigencia fiscal correspondiente, esta documentacion sera eliminada,|
dado que ha perdido sus valores primarios. Cumple una funcién operativa all

las { lidaci y ificaci técnicas|
implementadas, no constituye evidencia directa de decisiones administrativas,|
legales, financieras de caréacter definitivo. Estos registros son instrumentos de}
control interno que respaldan temporalmente los procesos de aseguramiento, por|
lo que no se consolida la ir i6n en otras paci sin}
generar efectos juridicos ni compromisos institucionales formales. Una vez se}
verifica la funcionalidad de la solucion y se integra al ecosistema tecnolégico dell
Banco, los documentos pierden vigencia funcional.

La eliminacion de la ion se realizard el soporte en que|
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final de}
Documentos. Actividad 6. ificaci i de eliminaci ipci
6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo
AGN 001 de 2024; Resolucién 014 de 2022 — Banco Agrario.

Liliana Posada L6opez

Gerente Nacional de Negocios Internacionales

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestion Documental

Diana Lorena Gémez Zuluaga

Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestién y

Desempefio
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& Banco Agrario
\v de Colombia
Crecer juntos

Nit. 800.037.800-8

Ss - Subserie Subseries DE- Documento
Tipologias Documentales Electrénico

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

informacion electronica. seguridad. AC - Archivo

Version TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacidn:

23/07/2024 - Acta Ni 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|6400

De acuerdo con el esquema de la ley [AG - Archivo de|CT- Conservacion M/D - Medios Técnicos
donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles de [Gestion Total
S - Seleccion

de Microfilmacién.

Central E - Eliminacion

Derechos Humanos - |Instrucciones de la administracién de la serie o subserie
DDHH y el Derecho documental.

Internacional
Humanitario - DIH.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2

Pagina 3



Banco Agrario ) Verson TRO: [erou2022 2002024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ¢ |Fecha y Acto de Aprobacion:
Nit. 800.037.800-8

|23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desemperio

|6600

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

120 o [Actas de Comité de Producto CM-CP-001 § 2 8 X N/A N/A
Pablica

1 [Acta de comite Pt OneDrive Subserie_documental que contiene informacion de actas del Comité de]
Producto, relacionadas con el disefio y redisefio de productos, las tasas o

isiones para nuevos productos, y la activacion o suspension de estos. Estas|
actas adquieren valores secundarios de caracter histdrico, porque reflejan laf
evolucion de la oferta institucional en medios de pago y servicios financieros; y
de cardcter técnico, al documentar decisiones Sobre disefio, ajuste,
implementacién y seguimiento de productos que impactan directamente la|
experiencia del cliente y la eficiencia operativa del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la tltima acta emitida en laf
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivol
Central, se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su
soporte original.

Normativa: Ley 1712 de 2014 - Acuerdo 001 de 2024.

-

Informe de mercado CM-CP-001 Pdf OneDrive Clasificada 2 3 X Subserie documental que contiene estudios de mercado. Contiene informacion
clave del andlisis del mercado inteno y externo en relacién con las diversas
4reas que impactan la comercializacion de los productos y el mantenimiento del
los clientes. Permite la actualizacion del portafolio y la innovacién de nuevos|
productos, con el fin de ofrecer productos y servicios integrales a los usuarios.
Estos estudios adquieren valores secundarios de carécter técnico, porque]

el andlisis del del mercado,
orientado al disefio, estructuracién e implementacion de productos, servicios,
convenios y canales para la atencion integral de los segmentos empresariales y|
oficiales. Su  contenido permite evidenciar la aplicacién de metodologias
analiticas para la toma de d é la 6n def

i iales y el imiento de la oferta i

Asimismo, poseen un valor historico al reflejar la evolucion de las dinamicas dell
mercado objetivo, la adaptacion del Banco a las necesidades del entorno)
econdmico y la consolidacion de practicas que fortalecen la competitividad, la]
innovaci6n comercial y la memoria organizacional.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la. finalizacion del estudio. Unal
vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se transferiré all
Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1712 de 2014 - Acuerdo 001 de 2024." Decreto 1080 dej
2015.

Pégina 1
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© 4 Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Informes de Adquirencia y Tarjetas de Crédito

CM-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pablica 2

|Versi6n TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

|Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desemperio

|C6digo de Oficina Productora:

|6600

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

.

Informe de adquirencia y tarjetas de crédito

Pdf OneDrive

Subserie documental que rene los informes generados para el seguimiento,
analisis y evaluacion de la operacion comercial y técnica de los servicios def
aquerencia y tarjetas de crédito. Contiene informacion esencial sobref
indi de riesgo, ional y imiento de metas
comerciales, por lo que posee valor primario administrativo, técnico y legal, al
sustentar la toma de decisiones estratégicas, la eficiencia operativa y el
cumplimiento de politicas interas y regulaciones del sector financiero. A su vez,
adquiere valor secundario historico al evidenciar la evolucion del portafolio def
medios de pago, las tendencias del mercado y las précticas institucionales de]

gestion comercial y administracion del riesgo, i en insumo
relevante para la memoria y los analisis de largof
alcance.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacién de la vigencia
fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, e
transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1712 de 2014 - Acuerdo 001 de 2024." Decreto 1080 de 2015..

Pégina 2



Banco Agrario ) Verson TRO: [erou2022 2002024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos |Fecha y Acto de Aprobacion:
Nit. 800.037.800-8

|23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desemperio

|C6d' o de Oficina Productora: |6600

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

035

o

Informes de Campaiia de Producto CM-CP-001 Clasificada 2 8 X N/A N/A

Subserie documental que documenta el disefio, ejecucion, seguimiento y|
Informe de campafia de producto Xisx OneDrive evaluacion de las campafias comerciales orientadas a la promocion de]
productos y servicios asociados a los medios de pago del Banco, como tarjetas
4 débito y crédito, billeteras digitales, datafonos y otros canales transaccionales,
Estos informes consolidan informacién sobre objetivos de campafia,|
segmentacion de puiblicos, de 6 def
desempefio, resultados obtenidos y andlisis de impacto comercial. Su propésito|
v es brindar insumos técnicos para la toma de decisiones estratégicas, optimizar|
Términos y condiciones Pdf OneDrive futuras campafias, fortalecer la colocacién y uso de productos de medios def
pago, y garantizar el cumplimiento de las metas comerciales definidas por el
N Banco.

.

Comunicaciones oficiales Pdf OneDrive

Prospectos ganadores Xisx OneDrive Los tiempos de retenci6n se contardn a partir de la finalizacion de la vigencia|
fiscal en la que se emite el dltimo informe de campafia. Esta documentacion sef
N eliminaré dado que, una vez cumplida su funcién de seguimiento y andlisis,
Liquidacién pagos isx OneDrive pierde sus valores primarios administrativos y técnicos, debido a que o generaf
por i solad ni derechos u legales dentro|
del Banco. Su funcién principal es servir como soporte interno para evaluar el
delas i iales del periodo vigente y el cumplimi
Comprobante manual Xisx OneDrive de objetivos mediante indicadores de gestion, por lo que se refleja en los
informes de la alta direcci6n y en los resultados corporativos.

P

P

Lista de ganadores Xisx OneDrive
Carecen de valores secundarios dado que , una vez cerrada la vigencia
comercial y cumplida su funcion de evaluacién, ya no aportan informacion
relevante para la gestion futura ni tienen utiidad historica, cultural o
investigativa. Estos documentos estdn disefiados para analizar resultados de]
camparias en un periodo especifico y optimizar técticas comerciales.

La eliminacion de la i6n se realizara consi el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizaral
conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion|
Final de D Actividad 6. 6 de 6
descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado segurol
bajo los lineamientos de la gufaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion|
de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de I

de T fas e 6n, en 6n con el area de}
Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Decreto 1080 de 2015;
Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Hoja técnica del portafolios de servicios

Portafolios de productos ejecutivo

Comunicaciones disefto y redisefio producto
Cronogramas

Presentacion producto

Acta de reunion

Conceptos

Matriz de requerimiento técnico

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pdf OneDrive

Pdf OneDrive

Pdf OneDrive
Xlsx OneDrive
Pdf OneDrive
Pdf OneDrive
Pdf OneDrive
Xlsx OneDrive

|Versi6n TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

|Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desemperio

|6600

Serie documental que contiene informacién del Portafolio de Productos y]
Servicios del Banco, constituye el catdlogo oficial mediante el cual la entidad|
presenta y describe su oferta financiera a los diferentes segmentos de clientes.
Este portafolio integra de manera estructurada la informacién sobre los|
de ahorro, crédito, inversion, seguros y senvicios transaccionales, asi|
como las soluciones especializadas orientadas al sector agropecuario y rural.

Su propsito es brindar una vision clara y articulada de la banca que ofrece el
Banco Agrario, permitiendo a los usuarios conocer las caracteristicas,
beneficios, condiciones de acceso y objetivos de cada producto y servicio.
Asimismo, este portafolio refleja la estrategia institucional de  inclusién
inanciera, - desarrollo 6mico y jento al productor  rural,
asegurando que la oferta esté alineada con las necesidades del pafs y las
politicas del sector financiero

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Glima actualizacion g
demanda emitida en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos def
retencion en el Archivo Central, se transferiré al Archivo Histérico para sul
conservacin total en su soporte original. Se conserva de manera permanentef
dado que adquiere valores secundarios de carécter histdrico, cultural y estético,
reflejado en la composicion visual, disefio, simbologia institucional y elementos|
gréficos que representan la identidad corporativa del Banco Agrario de Colombia]
y su evolucion histérica. Asi como los elementos gréficos que representan laf
identidad cultural del sector agropecuario y rural.

Normativa: Ley 1712 de 2014; Acuerdo AGN 001 de 2024;

Subserie documental que redne las Solicitudes de Disefio y Redisefio def
Productos, elaboradas para sustentar la creacién, ajuste y mejora técnica de los

y servicios Contienen 6 égica |
analitica que respalda la toma de decisiones y la innovacion en los procesos
misionales. Estos documentos poseen valores secundarios de caracter técnicof
e historico, al evidenciar la ilidad de los Ias justificaciones de]
los cambios y la evolucién de los criterios de disefio. Por su relevancia para el
analisis institucional y para la memoria organizacional, se establece comol
disposicion final la conservacion total.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la vigencial
fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencin en el Archivo Central, sef
transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1712 de 2014 - Acuerdo 001 de 2024." Decreto 1080 de 2015..
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos (
Nit. 800.037.800-8

|Versi6n TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

|Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desemperio

|C6digo de Oficina Productora:

|6600

S - Serie

Ss - Subserie

Dioni Silvano Ticora Casas

Maria Alejandra Rubio Chaustre

Gerente Nacional de Producto

SERIES

DE- Documento

Elactranicn

Subseries

Tipologias Documentales

DF - Documento Fisico [Se indica el repositorio

Profesional Senior de Gestion Documental

AG - Archivo de | CT- Conservacion

Total
S - Seleccion

De acuerdo con el esquema de la ley

1712 del 2014 se define los niveles de |Gestion
AC - Archivo

Central

de Microfilmacién.

donde se guarda la
informacion electronica.

seguridad.

E - Eliminacién

M/D - Medios Técnicos |Derechos Humanos {Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
DDHH y el Derecho |documental.
Internacional

Humanitario - DIH.

Diana Lorena Gémez Zuluaga
Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestiony
Desempeiio

CE-GD-FT-010 - V2

“Informacién Clasificada”
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Banco Agrario
de Colombia

‘Versidn TRD: |27/0112022 - 26/06/2024

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos 5 P T— —
23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestion
Nit. 800.037.800-8 ‘ R D desemperio ’
‘Cédigo de Oficina Productora: |7000

200

o

Actas de Comité Vicepresidencia de Crédito GO-CR-CP-001 Clasificada 2 8 X N/A N/A Evento de cierre: Vigencia fiscal

P

‘Acta de comité vicepresidencia de crédito Pt OneDrive Subserie documental que contiene la documentacion producida en el Comité de Vicepresidencia de Crédito, donde sel
analizan solicitudes de crédito y arreglos de cartera a los productos de crédito del Banco dentro de sus atribuciones y donde]
se definen las garantias que se exigiran en cada caso. Estas Actas adquieren valores secundarios de caracter histérico,
porque evidencian la evolucion de las politicas institucionales en materia de analisis, normalizacion y recuperacion de cartera,
y por su valor técnico, al documentar decisiones estratégicas que responden al marco regulatorio de la Superintendencial
Financiera de Colombia y al riesgo definido por la Junta Directiva. Dichas actas permiten la trazabilidad de procesos criticos|
que impactan la estabilidad financiera del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la (itima acta emitida en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de]
retencion en el Archivo Central se transferira al Archivo HistGrico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1328 de 2009 - Ley 1712 de 2014 - Acuerdo AGN 001 de 2024.

-

Solicitud del peticionario Pdf OneDrive Serie documental que contiene informacion sobre Derechos de Peticion, los cuales registran solicitudes formales que los
consumidores financieros o ciudadanos pueden presentar para obtener informacion, realizar consultas, solicitudes, quejas y|
reclamos relacionados con los servicios y productos ofrecidos por el Banco. Esta serie cuenta con valor administrativo, legal,
técnico e informativo.

P

Respuesta al peticionario Pdf OneDrive

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir de la (itima solicitud emitida en la vigencia fiscal
correspondiente, la documentacion sera sometida a un proceso de seleccion cualitativa que abarcara el 100 % de la muestraf

como con el conflicto armado, el o el derecho los|
cuales constituyen parte de la memoria histérica del pais. En consecuencia, el Banco debera preservar de manera permanente]
las o conjuntos con estas i la 6n de la 6

mediante técnicas de toma de decisiones o la identificacion de unidades icas. Este imiento se]

orientara a reconocer y conservar integramente los asuntos vinculados a dichos contextos, aplicando el medio técnico més
adecuado para asegurar su integridad. Cumplido el periodo de retencion en el Archivo Central, la documentacion deberé ser
transferida al Archivo Histérico.

Para tal fin, se aplicara lo definido en el Protocolo de Gestion Documental de los Archivos referidos a las graves y manifiestas|

violaciones a los derechos humanos e infracciones al derecho i itario, ocurridas con ocasion del conflcto)
armado interno, numeral 7.2: Medidas de Proteccion de los Archivos de Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto}
Armado.

La eliminacion de la ion no i se realizara consi el soporte en que se encuentre producida. Si
es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion
Final de D Actividad 6. Verificacion alistamiento de eliminaci ipci6n 6.1. En caso de ser electrénico, se]
garantizara el borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las
Plataformas Core, No Core y T en cabeza de la Vi i de T e Innovacion, en articulacion|

con el area de Gestion Documental.

Normativa: Constitucién Politica de Colombia Art. 23 - Ley 975 de 2005 - Ley 1448 de 2011 - Ley 1755 de 2015 - Acuerdo}
001 de 2024 AGN.

Informacién Clasificada
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Proyectos Estratégicos de Evolucién de Crédito

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

ET-GP-PR-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

| 27/01/2022 - 26/06/2024

‘ Fecha y Acto de Aprobacién:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestién y
desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

| 7000

Pablica 2 3 X N/A N/A

Evento de cierre:  Finalizacién de la Vigencia del Proyecto

PRI

Comunicaciones del proyecto
Informe de evolucion de crédito
Valoracién financiera
Presentacion del proyecto

Acta de reunion

Ficha linea base

Cronograma

Bitacora control de cambio
Informe final evolucion de crédito
Contrato

Ejecucion presupuestal

OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive

OneDrive

En esta Subserie se agrupan los documentos producidos en relacion a la gestion de los Proyectos de Evolucion de Créditol
dirigidos por la Vicepresidencia Ejecutiva. Redne i i6 i con el disefio, andlisis y proyeccion de nuevos
productos crediticios que serén incorporados por el Banco, en respuesta a las necesidades identificadas en el mercado y en
concordancia con la normativa vigente del sector financiero. Estos documentos reflejan el proceso de transformacion y mejoral
continua en la gestion del crédiito, evidenciando cémo el Banco Agrario ha adaptado sus estrategias, politicas y précticas de}
otorgamiento de crédito frente a los cambios documentar la evolucién institucional en materia crediticia, la toma de decisiones|
estratégicas y la implementaci6n de modelos que han contribuido al fortalecimiento del acceso al crédito en distintos sectores
productivos.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la Giima vigencia del proyecto. Una vez cumplidos los|
tiempos de retenci6n en el Archivo Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original.
Se aplica como medio técnico la digitalizacion en formato de preservacion a largo plazo, proceso que ser liderado por 4rea def
Gestion Documental del Banco.

Normativa: Ley 1328 de 2009 - Ley 1712 de 2014 - Acuerdo AGN 001 de 2024.

S - Serie
Ss - Subserie

Luis Fernando Perdomo Perea

Vicepresidente de Crédito

SERIES

Tipologias Documentales

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio

DE- Documento
Electrénico

donde se guarda la
informacion electrénica.

De acuerdo con el esquema de la ley
1712 del 2014 se define los niveles de [de Gestion [Total
seguridad.

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestion Documental

AG - Archivo | CT- Conservacién
de Microfilmacion. DDHH y el Derecho
Internacional

Humanitario - DIH.

SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

M/D - Medios Técnicos | Derechos Humanos -

Diana Lorena Gémez Zuluaga

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie documental.

“Informacion Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2

Informacién Clasificada



e Banco Agrario
\v <Cie Colombia
recer juntos

Nit. 800.037.800-8

o

Actas de Comité Crédito Jefatura Pymes GO-CR-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasificada 2

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacién:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|7100

N/A

N/A

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

<

Acta de comité

Pdf OneDrive

La subserie Actas de Comité de la Jefatura de Crédito Pequefias y Medianas
Empresas-Pymes, son el conjunto de documento que dan testimonio de las

isi i con las solicit de crédito y la clase de garantias que
se exigiran en cada caso, segun sus atribuciones del Banco. Estas Actas
adquieren valores secundarios de caracter historico, porque evidencian la
evolucion de las politicas de financiamiento para pequefias y medianas empresas,
y por su valor técnico, al documentar decisiones sobre analisis crediticio,

ion de clientes, ion de riesgo y de ion que

impactan directamente el desarrollo productivo y financiero del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gtima acta emitida en la
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central
se transferira al Archivo Historico para su conservacion total en su soporte
original.

Normativa: Ley 1328 de 2009 - Ley 1712 de 2014 - Acuerdo AGN 001 de 2024.

Pagina 1
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Banco Agrario

de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Actas de Comité de Crédito de Jefatura de

Microcrédito Agrop

Consumo y Mic

£

GO-CR-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasificada 2

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacién:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|7100

N/A

N/A

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

<

Acta de comité

.Pdf OneDrive

La documentacion agrupada en la Subserie documental Actas de Comité de la
Jefatura de Mi i io Consumo y Mi son imoni
respecto a las funciones y toma de decisiones por dicho comité, en relacion a las
solicitudes de crédito y la clase de garantias que se exigen en cada caso, segun
sus atribuciones. Dicho comité evallia y recomienda para su aprobacion cuando
asi lo considere, las operaciones de crédito que sean competencia de instancias
superiores de decisiones tomadas por el Banco.

Estas actas adquieren valores secundarios de carécter técnico, porque

las decisi i i conla izacion de
cartera y el cobro juridico, mediante la implementacion de estrategias
diferenciales segun la segmentacion de clientes del Banco. Este enfoque, permite
evidenciar la aplicacion de criterios analiticos y financieros orientados a la
recuperacion efectiva de cartera, el control del riesgo crediticio y la trazabilidad de
las acciones ejecutadas por la Jefatura. Asimismo, poseen un valor histérico,
porque reflejan la evolucién de los lineamientos institucionales que han guiado la
toma de decisi en los de mi i io, consumo y
microfinanzas.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en la
vigencia fiscal . Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte
original.

Normativa: Ley 1328 de 2009 - Ley 1712 de 2014 - Acuerdo AGN 001 de 2024.

Pagina 2




Actas de Comit

de Crédito Gerencia Nacional de

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacién:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|7100

050 s . GO-CR-CP-001 Clasificada 2 N/A N/A Evento de cierre: Vigencia Fiscal
Andlisis Aaropecuario

v |Acta de comité Pdf OneDrive Subserie documental que contiene informacion de Actas de Comité de Crédito
Gerencia Nacional de Andlisis Agropecuario, donde se reflejan las solicitudes de
crédito, arreglos de cartera y las garantias que se exigiran en cada caso, segin
las atribuciones de dicho comité. Estas actas adquieren valores secundarios de
caracter histdrico, al reflejar la evolucién de los lineamientos institucionales

i enla ion del riesgo crediticio en el sector agropecuario, y de
caracter técnico, al isi ivas sobre la lizacion de
cartera y el cobro juridico, mediante la implementacion de estrategias
diferenciales segtin la segmentacion de clientes del Banco. Son esenciales para
izar la ilidad de las decisi que inciden di enla
estabilidad financiera de la Entidad y en la eficacia de los mecanismos de
recuperacion.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gitima acta emitida en la
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte
original.
Normativa: Ley 1328 de 2009 - Ley 1712 de 2014 - Acuerdo AGN 001 de 2024.
055 o |Actas de Comité de Crédito Jefaturas Regionales GO-CR-CP-001 Clasificada 2 N/A N/A Evento de cierre: Vigencia Fiscal
v |Acta de comité Pdf OneDrive En esta subserie se agrupan los documentos producidos en relacion a la gestion

del Comité de Crédito Jefaturas Regionales. Estas Actas son testimonio respecto
a la toma de decisiones sobre las solicitudes de crédito, arreglos de cartera y las
garantias que se exigiran en cada proceso de crédito, dentro de las atribuciones
del comité., Estas actas adquieren valores secundarios de carécter técnico,
porque isi i i con la lizacion de
cartera y el cobro juridico, mediante la implementacion de estrategias
diferenciales segun la segmentacion de clientes del Banco. Nos permite
evidenciar la aplicacion de criterios especializados en la gestion del riesgo
crediticio, i la ilidad de las acciones ej por las
Jefaturas Regionales. Asimismo, poseen un valor histérico al reflejar la evolucion
de los lineamientos institucionales que han orientado la toma de decisiones en los
distintos territorios, consolidando evidencia documental sobre las practicas

en contextos regi ficos y ap do ala ion de
la memoria organizacional del Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en la
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte
original.

Normativa: Ley 1328 de 2009 - Ley 1712 de 2014 - Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Banco Agrario

de Colombia i
Creces pasioe TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8 ‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘Versién TRD: ‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |7100

025 o |Contratos de Prestacion de Servicios GO-CR-CP-001 Clasificada 5 28 X X N/A Evento de cierre: Vencimiento de la vigencia de la péliza
v [Acta apertura de oferta Pdf OneDrive Subserie en lague se de manera los
. - en el proceso de i6n celebrado por el Banco con
v |Acuerdo de confidencialidad X personas naturales o juridicas con el objeto de ejecutar actividades relacionadas
P . s - con los objetivos estratégicos de la Gerencia para implementar estrategias para
v Informe cumplimiento de requisitos minimos del X realizar en forma eficiente y eficaz el andlisis financiero y técnico de las
proceso operaciones de crédito de la Vicepresidencia Banca Agropecuaria que aseguren
, |Autorizacién de ta contratacion para invitacién X I adecuada toma de decisiones.
publica. orivada o directa Los tiempos de retencion se cuentan a partir del vencimiento de la péliza. Una vez,
v |Contrato X se cumpla el tiempo en el archivo central, se seleccionara el 100% de los
v |Poliza X Pdf OneDrive contratos que desarrollaron como producto documentos técnicos encaminado al
e L. . . . de alianzas icas con i con el fin de evidenciar la
v |Requerimientos contrato prestacién de servicios X Pdf OneDrive i ion en jas para i fonar en nuevos mercados, optimizando la
v |Informe de seguimiento y control X gestion comercial y el posicionamiento de marca del Banco. Esta documentacion
L sera transferida al archivo histérico para su conservacion total en su soporte
v |Acta de seguimiento X original, ya que la informaci6n contenida posee valores secundarios de carécter
v |Acta de suspension X histérico que sirven como fuente primaria para la investigacion, asi como para la
L . defensa legal de la entidad, valores técnicos por ser documentos producidos y
v |Acta de reiniciacion X recibidos en virtud de su aspecto misional. se aplicara como medio técnico la
v [Informe de suspension X igitalizacién en formato de preservacion digital a largo plazo, proceso que sera
P ir liderado por el area de Gestion Documental.
v |Acta Liquidacién contrato X
v |Comunicaciones del contrato X La eliminacion de la ion no i se realizara consi el
v |Acta de finalizacién y entrega X soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se

realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.
Di icion Final de D Actividad 6. Veri i i i de
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la

i i ia de T fas e ion, en arti con el area de
Gestién Documental.

Normativa: Ley 489 de 1971, Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015, Acuerdo
001 de 2024, Cédigo de Comercio Ley 1150 de 2007 articulos 14y 15. Ley 1712
de 2014 articulo 18. Ley 80 del 22 de diciembre de 1989 Articulo 2 Numeral (€)
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OneDrive

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024
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Gestién y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|7100

Subserie que agrupa los documentos producidos para el anlisis de viabilidad del
crédito con base en la evaluacion cualitativa y cuantitativa del perfil de riesgo del
cliente para el proceso de Leasing. asi mismo, se debe guardar la reserva de la

por el idor financiero. El contenido de esta
agrupacion responde exclusivamente al anlisis crediticio, para establecer la
probabilidad de incumplimiento del sujeto de crédito, la migracién del crédito
(deterioro de la calificacion del crédito y la proporcién de provision de cartera.

Los tiempos de retencién se contabilizan a partir de la finalizacion del estudio, la
desvinculacion o la extincion de las deudas asociadas con el cliente. Una vez
cumplido el plazo en el archivo central, se seleccionaré de manera sistematica,
mediante muestreo cualitativo, el 10% de los estudios que evidencien obligaciones|

o Esta ion ser4 ida al archivo
histérico para su conservacion integra en su soporte original, dado que la
informacion contenida posee valores secundarios de caracter historico y técnico,
y constituye una fuente primaria para la investigacién y la toma de decisiones
basadas en antecedentes

La eliminacion de la ion no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccién se
realizar& conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.

Di icion Final de D Actividad 6. Veri i de
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la

ia de fas e en arti con el area de
Gestién Documental.

Normativa: Ley 962 DE 2005 - Ley 1328 de 2009 - Ley 1564 DE 2012 - Ley
1712 de 2014 - Acuerdo 001 de 2024
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\ Crecer juntos TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

g 23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
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Nit. 800.037.800-8 ‘ echaly/Actolde/Aprobacid ‘Gesnon y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |7100

Elkin Leonel Acosta Pardo Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga

Gerente de Analisis Agropecuario Profesional Senior de Gestion Documental SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley [AG - Archivo de|CT- Conservacion M/D - Medios Técnicos|Derechos Humanos - Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles de | Gestion Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho documental.

Tipologias Documentales Electrénico informacion electronica. S - Seleccion Internacional

E - Eliminacién Humanitario - DIH.
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e Banco Agrario
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Crecer juntos TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD: ‘27/01/2022 - 26/06/2024

. 23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
. Fecha y Acto de Aprobacién:
Nit. 800.037.800-8 ‘ By e Gestién v desempeiio
|C6digo de Oficina Productora: |7200

Actas de Comité de la Gerencia Nacional de Andlisis . . " S
Empresarial y Oficial GO-CR-CP-001 Clasificada 2 8 X N/A N/A Evento de cierre: Vigencia Fiscal

Acta de Comité .Pdf OneDrive La Subserie Actas de Comité Gerencia Nacional de Analisis Empresarial y Oficial
son el conjunto de documentos que testifican las gestiones relacionadas con las
aprobacion de las solicitudes de crédito y la clase de garantias que se exigiran en
cada caso, seg(in las atribuciones del comité.

095

<

Estas actas adquieren valores secundarios de caréacter técnico, porque

isi i i conla izacion de carteray
el cobro juridico, mediante la i ion de jias di iales segun la|

ion de clientes del Banco. Este enfoque permite evidenciar la
aplicacion de criterios especializados en la gestion del riesgo crediticio,
fortaleciendo la trazabilidad de las acciones ejecutadas por la Gerencia Nacional
de Analisis Empresarial y Oficial. En paralelo, poseen un valor historico al reflejar
la evolucion de los lineamientos institucionales que han orientado la toma de
isi enlos iales y oficiales, i evidencia

documental sobre las précticas adoptadas en distintos contextos operativos y
aportando a la construccion de la memoria organizacional del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gtima acta emitida en la
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte
original.

Normativa: Ley 1328 de 2009 - Ley 1712 de 2014 - Acuerdo AGN 001 de 2024.
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.Pdf OneDrive

‘Versién TRD:
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|C6digo de Oficina Productora:

|7200

Subserie que agrupa los documentos producidos para la viabilidad del crédito con
base en la evaluacion cualitativa y cuantitativa del perfil de riesgo del cliente para
el proceso de Leasing. asi mismo, responden al andlisis financiero tradicional,
consistente en herramientas propias para reclasificacion de estados financieros,

le y del cliente mediante visita a la empresa,
identificacion de fortalezas y debilidades y andlisis del sector.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la desvinculacion o extincion de
las deudas asociadas con el cliente. Una vez se cumpla el tiempo en el archivo
central, se seleccionara por muestreo aleatorio del 5% de los estudios
producidos en la anualidad. Esta documentacion sera transferida al archivo
historico para su conservacion total en su soporte original, ya que la informacion
contenida posee valores secundarios de caracter historico y técnico que sirven
como fuente primaria para la investigacion y la toma de decisiones basadas en
antecedentes que evidencian la posicion financiera actual y proyectada en un
plazo adecuado, el analisis de cumplimiento de las operaciones de crédito con el
banco y con el sistema financiero.

La eliminacion de la ion no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.

D icion Final de D Actividad 6. Verificacion ali i de

eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado|
seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la
Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la

i idencia de ias e ion, en arti 6n con el area de

Gestion Documental.

Normativa: Ley 962 DE 2005 - Ley 1328 de 2009 - Ley 1564 DE 2012 - Ley
1712 de 2014 - Acuerdo 001 de 2024

Pagina 2




‘27/01/2022 - 26/06/2024

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion v desempenio

& Banco Agrario ‘v P
- ersion H
N de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
‘Fecha y Acto de Aprobacién:

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

|C6digo de Oficina Productora: |7200

Diana Lorena Gémez Zuluaga

Dioni Silvano Ticora Casas

Carlos Alfonso Oviedo Parra
Profesional Senior de Gestion Documental SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

Gerente de Analisis Empresarial y Oficial

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

M/D - Medios Técnicos|Derechos Humanos -
de Microfilmacion. DDHH y el Derecho
Internacional

Humanitario - DIH.

De acuerdo con el esquema de la ley [AG - Archivo de|CT- Conservacion

1712 del 2014 se define los niveles de [Gestion Total
S - Seleccion

E - Eliminacion

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio
DE- Documento donde se guarda la
Electrénico informacion electrénica.

S - Serie SERIES

Ss - Subserie Subseries
Tipologias Documentales
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Evento de cierre: Vigencia fiscal

-

Acta de comité de normalizacion

-Pdf OneDrive

La documentacion agrupada en la Subserie Actas de Comité Analisis de
izacié i ian la ejecucion de las funciones de dicho comité en|
cuanto al registro, ion y ion de las i de]
normalizacién de cartera delegadas a dicho ¢rgano colegiado, segin sus
atribuciones. Cuando las operaciones exceden el &mbito de decisién del comité,
este realiza el andlisis i y emite i para que sean|
consideradas por instancias superiores del Banco. Estas actas adquieren valores|
secundarios de caracter técnico, porque documentan decisiones operativas|
relacionadas con la normalizacién de cartera y el inicio o seguimiento de procesos|
de cobro juridico, mediante la i ion de jias dif i segun|
la segmentacion de clientes del Banco. Se permite evidenciar la aplicacion de]
criterios especializados en la recuperacion de cartera, la mitigacion del riesgol
crediticio y la trazabilidad de las acciones ejecutadas por la Gerencia Nacional de]
Normalizacién y Cobro Juridico. De igual forma, poseen un valor histérico al
reflejar la evolucion de los lineamientos institucionales que han orientado la toma}
de decisiones en materia de recuperacion y gestion juridica de cartera del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la ulima acta emitida en I
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte
original.

Normativa: Ley 1328 de 2009 - Ley 1712 de 2014 - Acuerdo AGN 001 de 2024.

Pagina 1



Banco Agrario

gge‘,}?},gmb'a TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8 ‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘Versién TRD: ‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |7300

100

o

Actas de Comité de la Jefatura de Normalizacién de Cartera GO-CR-CP-001 Clasificada 2 8 X N/A N/A Evento de cierre: Vigencia fiscal

-

Acta de comité de la jefatura de normalizacion de cartera Pdf OneDrive Las Actas de Comité de la Jefatura de Normalizacion de Cartera, son testimoniol
de la evaluacion de calidad de la cartera de créditos del Banco, realizada por dicho
comité. También reflejan las decisiones relacionadas con identificar los riesgos
asociados a la capacidad de pago de los deudores, las garantias, la solvencia y|
otros factores en el Banco, responsabilidad de dicho comité. Estas actas
adquieren valores secundarios de caracter técnico, porque adoptan decisiones

i i con la lizacion de cartera y el seguimiento de
procesos de cobro juridico, mediante la implementacion de estrategias|
diferenciales segln la segmentacion de clientes del Banco. Este enfoque permitef
evidenciar la aplicacién de criterios especializados en la recuperacion de cartera,|
la mitigacion del riesgo crediticio y la trazabilidad de las acciones ejecutadas por laj
Jefatura de Normalizacion de Cartera. También poseen un valor histérico all
reflejar la evolucion de los lineamientos institucionales que han orientado la toma]
de decisiones en materia de recuperacion y gestion de cartera vencida,|
consolidando evidencia documental sobre las précticas adoptadas en distintos|
contextos operativos del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Glitima acta emitida en la vigencial
fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central sef
transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1328 de 2009 - Ley 1712 de 2014 - Acuerdo AGN 001 de 2024.

Actas de Comité de las Coordinaciones Regionales de

105 Normalizacién

GO-CR-CP-001 Clasificada 2 8 X N/A N/A Evento de cierre: Vigencia fiscal

En la Subserie Documental Actas de Comité de las Coordinaciones Regionales de]
Normalizacién se agrupan los documentos referentes a toma de decisiones de]
dicho comité, de cara a la normalizacién de la cartera del Banco segin sus
atribuciones. También se definen estrategias y técnicas orientadas a optimizar el
andlisis financiero de las operaciones de cartera. Estas actas adquieren valores
secundarios de caracter técnico, al documentar decisiones operativas|

-

Acta de comité de las linaci i de izaci -Pdf OneDrive

con la lizacion de cartera y el limi de procesos dej

cobro juridico, mediante la i ion de i i segun laj
segmentacién de clientes del Banco. Este enfoque, permite evidenciar laf
licacion de criterios iali; enla ion de cartera, la mitigacion|
del riesgo crediticio y la trazabilidad de las acciones ejecutadas por las]
Ci linaci i de lizaci Asimismo, poseen un valor]

histérico al reflejar la evolucién de los lineamientos institucionales que han|
orientado la toma de decisiones en los distintos territorios, consolidando evidencial
documental sobre las practicas en contextos i V|
for i la memoria izaci del Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en laf
vigencia fiscal . Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Centrall
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte|
original.

Normativa: Ley 1328 de 2009 - Ley 1712 de 2014 - Acuerdo AGN 001 de 2024.
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110

o

Actas de Comité de las Jefaturas Regionales de Cartera GO-CR-CP-001 Clasificada 2 8 X N/A N/A Evento de cierre: Vigencia fiscal

-

Acta de comité de las jefaturas regionales de cartera Pdf OneDrive Los documentos de la Subserie Actas de Comité de las Jefaturas Regionales de
Cartera, reflejan la toma de decisiones de dicho comité, en lo relacionado con|
evaluar la calidad de la cartera de créditos del Banco, identificar los riesgos
asociados a la capacidad de pago de los deudores, las garantias, la solvencia y|
otros factores definidos en las politicas del Banco. Estas actas adquieren valores|
secundarios de caréacter técnico, porque documentan decisiones operativas|
i con la lizacion de cartera y el limi de procesos dej
cobro juridico, mediante la i ion de i i i segun laj
segmentacion de clientes del Banco. Este enfoque permite evidenciar la aplicacion|
de criterios iali enla i6n de cartera, la mitigacion del riesgo
crediticio y la trazabilidad de las acciones ejecutadas por las Jefaturas
de Cartera. Adema poseen valor histérico al reflejar la evolucién de los]
lineamientos institucionales que han orientado la toma de decisiones en los]
distintos territorios, i evidencia sobre las précti
en contextos i i y for i la memoriaf
organizacional del Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en laf
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Centrall
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte|
original.

Normativa: Ley 1328 de 2009 - Ley 1712 de 2014 - Acuerdo AGN 001 de 2024.

150 o ?Snsicdoe Comité Gerencia Nacional de Normalizacién Cobro GO-CR-CP-001 Clasificada 2 8 X N/A N/A Evento de cierre: Vigencia fiscal

En esta Subserie se agrupan las Actas emitidas por el Comité de Gerencial
Nacional de Normalizacion y Cobro Juridico, respecto a la toma de decisiones Y|
acuerdos en cuanto a los riesgos asociados, la capacidad de pago de los]
deudores y la gestion del cobro juridico de la cartera de créditos del Banco. Estas|
actas adquieren valores secundarios de caracter técnico, porque toman|
isi i i con la lizacion de cartera y el desarrollof

de procesos de cobro juridico, mediante la implementacion de estrategias|
1 i segln la i de clientes del Banco. Que permite|
evidenciar la aplicacién de criterios especializados en la recuperacion de cartera,|
el control del riesgo crediticio y la ili de las acciones ejl por laj
Gerencia Nacional de Normalizacién y Cobro Juridico. De igual forma, poseen un|
valor historico al reflejar la evolucién de los lineamientos institucionales que han|

-

Acta de comité gerencia nacional de normalizacion cobro juridico Pdf OneDrive

la toma de isi en materia de i6n y gestion juridica de
cartera, consolidando evidencia documental sobre las practicas adoptadas en|
distintos contextos ivos y i la memoria del Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en laf
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Centrall
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte|
original.

Normativa: Ley 1328 de 2009 - Ley 1712 de 2014 - Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Acta de venta de cartera

Banco Agrario
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

X -Pdf OneDrive

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 7300

Las documentacion de la Subserie documental Actas de Venta de Cartera, son|
testimonio respecto a la toma de isic donde se I
relacionados con la venta de cartera crediticia propiedad del Banco a Entidades
financieras interesadas en adquirir dicha cartera, con el fin de cumplir con los|

de y financiero. Esta subserie Actas de
Venta de Cartera adquiere valor técnico e histérico, porque justifica sul
ion total, al isi instituci sobre la cesion de

activos financieros en el marco de las politicas de normalizacion y cobro juridicol
de cartera. En cumplimiento de la funcion de planear, coordinar y controlar dichas|

estas actas i evidencia formal de los procesos de]

y ejecucion de ventas de cartera, con i
juridicas, contables y estratégicas para el Banco. Su valor técnico radica en su|
utilidad para auditorias, conciliaciones contables, defensa juridica, trazabilidad de]

y normativo ante entes de control. A su vez,
su valor histdrico se fundamenta en que registran la evolucion de las politicas de]
recuperacion de cartera, la gestion del riesgo crediticio y la consolidacién de laf
memoria institucional en materia de saneamiento financiero.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la tltima actal
producida al culminar la vigencia fiscal . Una vez cumplidos los tiempos de]
retencion en el Archivo Central se transferira al Archivo Histérico para sul
conservacion total en su soporte original. Se aplica como medio técnico la}

6n en formato de pi a largo plazo, proceso que sera lideradof
por rea de Gestion Documental del Banco.

Normativa: Ley 1328 de 2009 - Ley 1712 de 2014 - Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Contratos de Bienes y Servicios

Banco Agrario
de Colombia

AB-TA-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

28

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 7300

N/A

Evento de cierre: Acta de liquidacion del contrato

P e

-

2222222222 22 2 2 2 2 2

Publicacién invitacion publica web

Inquietudes y aclaraciones

Oferta

Requisitos habilitantes

Publicacién de requisitos habilitantes a subsanar web
Documentos para subsanacion

Calificacion de los criterios calificables

Presentacion comité nacional de seleccion, vinculacion y
administracion de personas naturales o juridicas para el cobro
iuridico de la cartera

Publicacion de los resultados web

Solicitud elaboracién contrato
Comunicaciones del contrato
Aceptacion supervision de contrato
Designacion supervision de contrato
Acta de inicio contrato

Pélizas

Acta de aprobacion de pélizas de garantias
Contrato

Acta de seguimiento

Consultas listas inhibitorias
Facturacion

Informe de supervision

Informe proveedor

Respuestas servicios

Solicitud de bienes y servicios

Acta Liquidacién contrato

Publica 2
-Pdf OneDrive
.Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
.Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
.Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
.Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
.Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
Pdf OneDrive

Subserie que conserva de manera los en el
proceso de contratacion celebrado por el Banco con personas naturales of
juridicas que establece las condiciones bajo las cuales se venden, prestan bienes|
y servicios con el fin de formalizar acuerdos comerciales y garantizar la prestacion|
de los derechos de ambas partes.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del acta de liquidacion del contratof
.Cumplidos los tiempos de retencion establecidos en el Archivo de Gestion y en el
Archivo Central, se aplicara el proceso de seleccion documental, conservando elf
cien por ciento (100 %) de los expedientes contractuales asociados a la inversion|
en bienes y servicios, proyectos égi lizacion - instituci of
expansion de la entidad. Esta documentacion sera transferida al archivo historicol
para su conservacion total en su soporte original, posee valores secundarios de]
carcter historico institucional e igativo. En ia, los contratos que]
no presenten condiciones especiales y que hayan agotado sus valores primarios|
administrativos, fiscales y contables seran objeto de la disposicion final definida en|
la Tabla de Retencién Documental.

La eliminacion de la se realizara el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme]
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
o Actividad 6. Verificacion alistami de eliminacio o
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia def
T ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 489 de 1971, Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015, Acuerdo
001 de 2024, Cédigo de Comercio Ley 1150 de 2007 articulos 14 y 15. Ley 1712
de 2014 articulo 18. Ley 80 del 22 de diciembre de 1989 Articulo 2.
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e Banco Agrario
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Estudio de normalizacion de cartera

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

-Pdf OneDrive

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 7300

Agrupacion que conserva los documentos producidos del andlisis que se realizal
para estudiar los i y i de lizacic de pasivos|
i i , cuando por diversas circunstancias no se ha podido cumplir con el
cronograma de pagos acordado inicialmente con la entidad en donde se encuentra
registrada la obligacion de un cliente, para desarrollar estrategias que permitan|
obtener pagos y acuerdos de pago en beneficio de los intereses del Banco seg(n|
la segmentacion del cliente.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la finalizacién del ultimo estudiof
emitido en la vigencia fiscal. Cumplidos los tiempos de retencién en el Archivol
Central se realizara la seleccion documental aplicando el método sistemético porf|
muestreo cualitativo para conservar el 10% de los estudios producidos en laf
i que se ifi seg(n la i6n de clientes como muestral
representativa que testimonie la ejecucion de las funciones de la gerencia, y quej
constituya como documento técnico de referencia para futuros estudios. Estal
ion debe irse al archivo histérico, dado que adquiere valores|
de caracter histérico como fuente para la investigacion y técnico como soporte
para la toma de decisiones basadas en antecedentes.

La eliminacion de la ion no i se realizard i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion sef
realizard conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.|
Di icion Final de Di Actividad 6. i i i i dej
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la

i i ia de Te e ion, en arti ion con el area de]
Gestién Documental.

Normativa: Ley 1328 de 2009 - Ley 1712 de 2014 - Acuerdo 001 de 2024
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Banco Agrario

de Colombia i
Creces pasioe TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8 ‘Fecha y Acto de Aprobacion: ‘

‘Versién TRD: ‘27/01/2022 - 26/06/2024

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |7300

015

o

Instrumentos de Control Alistamiento Cobro Juridico GO-CR-CP-001 Publica 2 3 X N/A N/A Evento de cierre: Actualizacion del documento

-

Archivos planos Xlsx OneDrive subserie que retine los documentos que permiten hacer seguimiento, andlisis Y|
control a los procesos de alistamiento para el cobro juridico de obligaciones en|
mora. Son formatos, listados, reportes y registros que ayudan a verificar que cadal
caso esté debidamente preparado antes de iniciar una accion legal, Su funcién|
principal es garantizar que el proceso de cobro juridico se realice de manera
ordenada, eficiente y conforme a los lineamientos internos del Banco. Estos|
instrumentos permiten validar que se cuenta con la documentacioén necesaria, que
se han agotado las etapas previas de gestion, y que cada expediente esta listof
para ser trasladado a la instancia juridica correspondiente.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados a partir de la actualizacion|
del dltimo instrumento emitido en la vigencia fiscal se eliminara estal
documentacion, dado que estos documentos han perdido sus valores primarios|
lini ivo y contable ya que su funcién operativa es dejar constancia de que
los expedientes de cobro juridico para ser enviados a los abogados externos, son|
documentos de control que permiten verificar que se han cumplido los pasos
previos, que las garantias estan organizadas y que el caso puede avanzar por laj
via legal, sin embargo una vez se realiza el envio y el expediente entra en la etapal
juridica, estos registros dejan de tener utilidad préctica para el funcionamiento
interno del Banco, por lo que no se consolida la informacién en otras|
agrupaciones documentales .

Carecen de valores secundarios debido a que su contenido esta centrado en el
control interno de tramites especificos, que pierden vigencia una vez se inicia el
cobro juridico, por eso, aunque cumplen una funcién importante dentro del flujof
de trabajo del area, no tienen un valor cultural, histérico o cientifico que justifiquel
su conservacion permanente.

La eliminacién de la ion se realizara i el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final def
D Actividad 6. ificaci I i de eliminacic ipci
6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los]
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las]
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011. Decreto 1080 de 2015 - Acuerdo AGN 001 de
2024.
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\ Crecer juntos TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

g 23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
. Fechay A A n: L ~
Nit. 800.037.800-8 ‘ echaly/Acto(de/Aprobacid ‘Gestlon y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |7300

Ingrid Reina Bravo Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga

Gerente de Normalizacion Cobro Juridico Profesional Senior de Gestion Documental SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

CONVENCIONES

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio
Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la
Tipologias Documentales Electrénico informacion electrénica.

De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo de|CT- Conservacion
1712 del 2014 se define los niveles de [Gestion Total de Microfilmacion.
AC - Archivo  |S - Seleccion

Central E - Eliminacion

M/D - Medios Técnicos|Derechos Humanos -
DDHH y el Derecho
Internacional

Humanitario - DIH.
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Nit. 800.037.800-8

Informes de Seguimiento de Indicadores

GO-CR-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pablica

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

Cadigo de Oficina Productora:

| 8000

Evento de cierre: Vigencia fiscal

-

o

Informe de seguimiento de indicadores

Proyectos de Modernizacion Tecnolégica

ET-GP-PR-002

OneDrive

Publica

N/A

X

N/A

Subserie documental que contiene Informes de Seguimiento de Indicadores, estos|
recopilan, analizan y presentan métricas clave sobre el i
econémico y financiero del Banco. Estos Informes adquieren valores secundarios|
de caracter histérico, al documentar la evolucién de la gestion financiera,
presupuestal y contable del Banco, y el cumplimiento de obligaciones|
institucionales ante entes de control. Poseen también técnico, ya que consolidan|
informacién critica que respalda la toma de decisiones estratégicas, la planeacion|
i iera, el analisis de ilidad y el limi normativo, estos informes
reflejan el promiso del Banco con la P ia, la rendicién de cuentas Y|
la responsabilidad institucional frente a sus grupos de interés .

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del ulimo informe emitido en la]
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte
original.

Normativa: Decreto 1080 de 2015. Acuerdo AGN 001 de 2024.

Evento de cierre:

inalizacion de la Vigencia del Proyecto

2222 2222 2 2

Proyecto de modernizacion tecnolégica
Comunicaciones de proyectos

Informe de proyecto de modernizacion
Valoracién financiera

Presentacion ejecucion del proyecto
Acta de reunion

Ficha linea base

Cronograma

Bitacora controles de cambio

Contrato

Ejecucion presupuestal

.Pdf
-Pdf
.Pdf
Pdf
Ppt
-Pdf
Xlsx
Xlsx
Xlsx
-Pdf
Pdf

OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive

OneDrive

Subserie documental que contiene Proyectos de Modernizacion Tecnologica,

como estudios, planes y i alai

lizacién o ion de i Ogi aplicadas a los|
procesos  financieros del Banco. Incluye iniciativas ~relacionadas  con|
i digital, izacion de servicios, i

sistemas de informacion y herramientas de analisis, cuyo propésito es optimizar la}
eficiencia operativa, la seguridad, la trazabilidad y la experiencia del cliente con las|

y sistemas dgicos del Banco. Estos proyectos adquieren valor|
de caracter histérico y cientifico, al evidenciar la evolucion del Banco en la}
adopcion y aplicacion de tecnologias financieras, los cambios en sus modelos|
operativos, y los esfuerzos institucionales por adaptarse a las dinamicas dell
sector.

Los tiempos de retenci6n se cuentan a partir de la finalizacién de la tiltima vigencial
del proyecto. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central se]
transferira al Archivo Histdrico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024., GP-FT-007 Informe final de cierre of
suspension de proyecto.
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|C6digo de Oficina Productora: |8000

Juan Felipe Vasquez Mora Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gomez Zuluaga
RESPONSABLE OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley [AG - Archivo de|CT- Conservacion M/D - Medios Técnicos|Derechos Humanos - Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles de [ Gestion Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho documental.
Tipologias Documentales Electrénico informacion electroénica. seguridad. AC - Archivo  |S - Seleccién Internacional
Central E - Eliminacion Humanitario - DIH.

“Informacién Clasificada”
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Actas de Comité de Gestion de Activos y Pasivos - GAP GF-GT-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasificada 5

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion v desempenio

|Codigo de Oficina Productora:

8100

N/A

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

-

-

-

Acta de comité

Comunicaciones anteproyecto

Anteproyecto

X Pdf OneDrive

-Pdf OneDrive

-Pdf OneDrive

Subserie documental Actas de Comité de Gestion de Activos y Pasivos respecto
a la toma de decision, Es una agrupacién documental que tiene por objeto dejar
constancia de la agenda, desarrollo y compromisos en materia financiera del
Banco. Estas actas adquieren valores secundarios de carécter técnico, porque
se toman decisiones estratégicas relacionadas con la gestion de activos y
pasivos, la administracion de la liquidez y la evaluacion de condiciones de
rentabilidad bajo parametros de riesgo definidos por el Banco. Ya que permite
evidenciar la aplicacion de criterios especializados en la planeacion financiera, el
control estructural del balance y la ilidad de las decisi por la|
Gerencia Nacional de Planeacion Financiera en el marco del Comité GAP.
También, poseen un valor histérico al reflejar la evolucion de los lineamientos
institucionales que han orientado la formulacién de politicas financieras, el disefio
de jias pi y latoma de i en materia de

ibili 6mic i evidencia sobre las practicas
adoptadas en distintos contextos operativos y fortaleciendo la memoria
organizacional del Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en la
vigencia fiscal . Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo
Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su
soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacién en formato de
preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por area de Gestion
Documental del Banco.

Normativa: Ley 962 de 2005, articulo 28; Decreto 4730 de 2005; Decreto
4836 de 2011; Decreto 1068 de 2015. Acuerdo AGN 001 de 2024.

Subseri que contiene el de plan de negocios. Es una
i6 que la estimacion detallada de los diferentes
rubros presupuestales para cada vigencia fiscal. Esta subserie Anteproyecto de
Plan de Negocios adquiere valor segundario técnico e histérico porque,
la ion preliminar de ias fi i metas
y i 6micas que orientan la toma de decisiones
corporativas. En cumplimiento de la funcion de coordinar el disefio del plan de

negocios y su estos evidencia de los
procesos de on financiera, 6 y 6
siendo para la de

Su valor técnico radica en su utilidad para auditorias, control de gestién, anélisis
financiero y cumplimiento normativo. A su vez, su valor histérico se fundamenta
en que reflejan la evolucion de la estrategia institucional, la adaptacion a

6 yla 6n de la memoria organizacional en materia|

de planeacion.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion del Gltimo Proyecto
producido al culminar la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de
retencion en el Archivo Central se transferira al Archivo Historico para su
conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 962 de 2005, articulo 28; Decreto 4730 de 2005; Decreto 4836
de 2011; Decreto 1068 de 2015. Acuerdo AGN 001 de 2024.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

.Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion v desempenio

|Codigo de Oficina Productora:

8100

La serie documental Conceptos Técnicos contiene documentos que evaltian

ios fir i i variables icas internas y externas, y
recomiendan acciones para optimizar el uso de los recursos institucionales.
Estos conceptos se elaboran como respuesta a solicitudes de &reas directivas,
andlisis de impacto presupuestal, proyecciones de inversion, estudios de
viabilidad financiera o ajustes en el plan financiero corporativo. Su funcién es
clave para sustentar decisi que afectan la i6 6émica del Banco,
garantizar la coherencia entre los objetivos institucionales y la disponibilidad de
recursos, y fortalecer el marco técnico que orienta la formulacién de politicas
financieras.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos, contados a partir del
tltimo concepto técnico emitido en la vigencia fiscal correspondiente, se realiza
una seleccion de documentos con base en criterios cualitativos y cuantitativos,
priorizando aquellos de mayor impacto; en este proceso se identifican tres grupos
principales: Procesos o Producto Casos de negocio (aproximadamente 150
expedientes orientados a la valoracion de cartera), Producto y Banca Tasas
(cerca de 100 registros relacionados con porcentajes y carteleras de productos)
y Gerencia Cashmen Convenios de recaudo (alrededor de 250 documentos

i ala ilidad de vi ion de clientes y ios); fi
en la disposicion se conservara el 100% de los casos de negocio, dado que,
aunque pierden utilidad préctica por la alta produccion anual de conceptos,
mantienen un valor estratégico para la valoracion de cartera y la toma de

y

Los i seran al archivo histérico estos
aportan valores secundarios de carécter administrativo, histérico y técnico, en
tanto reflejan como se gestionaron escenarios financieros criticos, como
evolucionaron las metodologias internas de anlisis y qué decisiones estratégicas|
fueron adoptadas para optimizar los recursos institucionales. Su conservacion
permanente permitira recuperar trazabilidad institucional, fortalecer estudios
comparativos, apoyar procesos de aseguramiento y servir como referente para

i ivos, la ia sera realizada por el area de|

Gestion Documental.

La dela ién no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.

Di icion Final de D Actividad 6. Verificacio i de
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el
borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de
la Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de
la de ias e 6n, en on con el area de
Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Ley 734 de 2002; Ley 962
de 2005; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo AGN 001 de 2024; Resolucion
014 de 2022 - Banco Agrario.
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- B ‘Versién TRD: ‘27/01/2022 - 26/06/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
recer juntos oo 23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Nit. 800.037.800-8 ‘Fed‘a ¥ Acto de Aprobacién: Gestion v desemperio

|C6digo de Oficina Productora: |8100

090

o

Informes de Gestién de Costeo y Rentabilidad GF-GT-CP-001 Pablica 4 6 X N/A N/A

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

-

Informes de costeo y rentabilidad Xlsx OneDrive Subserie documental que contiene Informes de Costeo y Rentabilidad, estos
proporcionan una vision integral del desempefio financiero de los productos,
servicios y unidades de negocio del Banco. A través del andlisis detallado de los
costos directos e indirectos, asi como de los ingresos generados, estos informes
permiten evaluar la eficiencia operativa y la rentabilidad de cada componente del
portafolio. Estos Informes adquieren valores secundarios de caracter histérico, al
documentar la evolucién de los anélisis de rentabilidad y decisiones estratégicas
sobre productos, servicios y segmentos del Banco. Poseen valor técnico, ya que
consolidan informacion clave para la toma de decisiones financieras, evaluacion
de inversiones y optimizacion de costos, siendo fundamentales para auditorias,
control interno y planeacion estratégica. Porque reflejan el compromiso
institucional con la eficiencia, la sostenibilidad y la gestion responsable de los
recursos, impactando directamente en la calidad del servicio ofrecido a los
clientes y en la transparencia ante los entes de control.

Los tiempos de retencioén se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en la
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte
original.

Normativa: Ley 962 de 2005 Articulo 28, Decreto 4730 de 2005, Decreto 4836
de 2011, Decreto 1068 de 2015, Acuerdo AGN 001 de 2024.

120

o

Informes de Gestién Financiera GF-GT-CP-001 Clasificada 5 6 x N/A N/A Evento de cierre: Vigencia Fiscal

-

Comunicaciones de informes de gestion Pdf OneDrive Subserie que conserva los documentos generados como evidencia de la gestion
g - . realizada en el componente financiero, refleja el seguimiento a las actividades
Informe de gestion financiera _Pdf OneDrive enmarcadas en las funciones de la Gerencia.

-

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del dltimo informe emitido en la
vigencia fiscal. Cumplidos dichos tiempos en el Archivo Central, se procedera a
la conservacion total de la i0 i lap ion integra
de los informes correspondientes al primer y segundo semestre de cada

idad. Esta ion sera ida al Archivo Historico, en atencion
a que adquiere valores de caracter historico y constituye una fuente esencial para
lavit igacion, la ia y la memoria instit

La 6n de la 6n no se realizara el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.

D 6n Final de D: Actividad 6. o de
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el
borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de
la Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de
la de T ias e on, en 6n con el area de
Gestién Documental.

Normatividad: Decreto 1080 de 2015, Procedimiento CE-GD-PR-003 Acuerdo
01 de 2024
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion v desempenio

|Codigo de Oficina Productora:

8100

025

o

Proyectos de Plan de Negocios

GF-GT-CP-001 Clasificada 5 5 X N/A N/A Evento de cierre: Vigencia Fiscal

' [informe de seguimiento Pdf OneDrive Subserie documental que contiene Proyectos de Plan de Negocios, compilacion
. ) de estudios técnicos, propuestas estratégicas, modelos analiticos y desarrollos

' |Proyecto de plan de negocio .Pdf OneDrive i i

ala ion de planes de negocio enfocados en la
gestion financiera institucional del Banco. Redne iniciativas de caracter
estratégico cuyo propésito es optimizar la asignacion y uso de recursos,
i [ ili fortalecer la financiera y garantizar la
alineacion de las decisiones operativas con los objetivos corporativos
establecidos. Estos planes adquieren valores secundarios de caracter técnico
,porque al consolidar la i6 y limi de proyectos
i i al imi del modelo de negocio institucional. Su
contenido permite evidenciar el uso de herramientas analiticas y criterios
financieros especializados para la toma de decisiones, la proyeccion de
escenarios y la optimizacion de recursos. Asimismo, adquieren valor histérico al
reflejar la evolucion de la planeacion financiera del Banco, la adaptacion a
indmicas del entorno émico y la i ion de ias que
impactan la ibidad y e

Los tiempos de retencioén se cuentan a partir de la finalizacién de la ditima
vigencia del proyecto. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo
Central se transferir al Archivo Histrico para su conservacion total en su
soporte original.

Normativa: Ley 962 de 2005 Articulo 28, Decreto 4730 de 2005, Decreto 4836
de 2011, Decreto 1068 de 2015, Acuerdo AGN 001 de 2024.

Diego Ivan Avella Rincon
RESPONSABLE OFICINA PRODUCTORA

S - Serie
Ss - Subserie

SERIES
Subseries
Tipologias Documentales

DE- Documento
Electrénico

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio

Dioni Silvano Ticora Casas
RESPONSABLE DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL

donde se guarda la
informacion electrénica.

1712 del 2014 se define los niveles de [Gestion
AC - Archivo
Central

Total
S - Seleccion

De acuerdo con el esquema de la ley [AG - Archivo de|CT- Conservacion

E - Eliminacion

Diana Lorena Gémez Zuluaga
SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

de Microfilmacion.

M/D - Medios Técnicos | Derechos Humanos -
DDHH y el Derecho
Internacional
Humanitario - DIH.

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.
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& Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

‘Comunicaciones de anteproyecto
Presentacion de anteproyecto

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pdf Local
Pdf Local

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacién:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

18200

Subserie

que contiene el de Presupuesto de Gastos|

i e i L i que Ia]
estimacion detallada de los diferentes rubros presupuestales para cada vigenciaf
fiscal. Esta subserie de Gastos inistrati e i
adquiere valor segundario técnico e histérico, porque al documentar la formulacion|

- de asignaci P N a la -

administrativa y la inversion institucional. En cumplimiento de la funcién de
formular y controlar la politica financiera del Banco, estos documentos constituyen|
evidencia de los procesos de planeacion presupuestal, priorizacion de recursos yj
alineacion con los objetivos estratégicos. Su valor técnico radica en su utilidad|
para auditorias, seguimiento financiero, control fiscal y toma de decisiones en|
materia de gasto e inversion. A su vez, su valor histérico se fundamenta en quej
reflejan la evolucion de la estructura presupuestal, la gestion del patrimoniof
institucional y la consolidacién de la memoria financiera del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion del ultimo Proyecto
producido al culminar la vigencia fiscal . Una vez cumplidos los tiempos dej
retencion en el Archivo Central se transferirda al Archivo Histérico para su|
conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 962 de 2005 Articulo 28, Ministerio de Hacienda y Crédito]
Publico, Decreto 4730 de 2005, Decreto 4836 de 2011 , Decreto 1068 de 2015.|
Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Certificado de disponibilidad presupuestal

Novedades presupuestales

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pdf Local
.Pdf Local
.Pdf Local

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacién:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

18200

Esta serie Documental agrupa los registros generados por la Gerencia Nacional

de Gestion Presupuestal del Banco, cuyo propésito es garantizar la existencia de]
iaci disponible y libre de afectacion para asumir]

compromisos financieros con cargo al recurso propio de la respectiva vigencial

fiscal. Los Certificados de Di ibili (CDP) son

que respaldan la legalidad y viabilidad de las contrataciones, adquisiciones yj

obligaciones econémicas que realiza la entidad.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos contados a partir dell
altimo certificado emitido en la vigencia fiscal, se eliminara esta documentacion|
dado que han perdido sus valores primarios administrativo, legal y contable esta
funcion se limita al respaldo de i isici y obligacic
econémicas dentro de la respectiva vigencia fiscal, una vez se ejecuta el
compromiso, se cierra el proceso contractual y se cumple el ciclo presupuestall
correspondiente, y superadas las auditorias internas o externas, los CDP dejan dej
ser requeridos para tramites lini i lidaci contables o
legales, perdiendo asi su utilidad funcional, quedando consolidadas en los]
Contratos y Ordenes de Compra .

Poseen valores secundarios dado que su contenido es técnico y estandarizado,
sin documentar hechos institucionales de alto impacto, decisiones estratégicas, ni
procesos representativos de la evolucién organizacional. No aportan a laf
reconstruccién de la memoria institucional ni poseen relevancia histérica, culturall
o cientifica.

La eliminacién de la ion se realizara i el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final def
D Actividad 6. ificaci I i de eliminaci ipci
6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los]
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las]
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Decreto 1080 de 2015, Ley 962 de 2005 Articulo 28, Ley 179
de1994, Decreto 115 de 1996, Ley 527 de 1999, Ley 2785 de 2013, Ley 819 de]
2003,Acuerdo AGN 001 de 2024.
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& Banco Agrario

de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Informes de Andlisis de Eficiencia en Gasto

GF-PT-PR-004

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasificada

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacién:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

18200

N/A

N/A

Evento de cierre: Vigencia fiscal

-

Informe de estudio de eficiencia en gasto

Pdf Local

Subserie que documenta el andlisis del comportamiento del gasto del Banco,
consolidando evaluaciones sobre la ejecucion presupuestal, variaciones de rubros|
y niveles de eficiencia en cada vigencia fiscal. Su contenido permite evaluar|
tendencias del gasto, medir el impacto de las medidas de optimizacion y asegurar|
la transparencia en la gestién de los recursos. Esta documentacion respalda los|
procesos de seguimiento presupuestal, auditoria y control fiscal, constituyéndose}
en un insumo esencial para la toma de decisi i Por la i
estratégica que redne, la subserie adquiere valor secundario técnico e histérico, lof
que justifica su conservacion total. Su valor técnico radica en su utilidad paral
auditorias internas y externas, andlisis ivos de vigencias y verif ion de
la eficiencia en el uso del gasto institucional. Su valor histérico e investigativo se
fundamenta en que evidencia la evolucién del comportamiento presupuestal, las|
politicas internas de eficiencia y la consolidacion de la memoria financiera del
Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ultimo informe de la finalizacion|
de la vigencia fiscal . Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo
Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su|
soporte original.

Normativa: Ley 962 de 2005 Articulo 28, Ministerio de Hacienda y Créditof
Publico, Decreto 4730 de 2005, Decreto 4836 de 2011 , Decreto 1068 de 2015,
Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Banco Agrario

H ’ Version TRD: 27/01/2022 - 26/06/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL | |
ﬁ:es‘i)‘;:)‘l;;:égi ‘Fecha y Acto de Aprobacion: ‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de

Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |8200

g
8
o

Informes de Seguimiento Presupuestal GF-PT-PR-004 Clasificada 2 8 X N/A N/A

Evento de cierre: Vigencia fiscal
Informe de seguimiento presupuestal Pdf Local Subserie que documenta el seguimiento a la ejecucion presupuestal de la entidad,

consolidando andlisis sobre avances, variaci i e indi
financieros de cada vigencia fiscal. Su contenido permite evaluar el
comportamiento del gasto, identificar tendencias, sustentar procesos de control|
interno y orientar la toma de decisic i Por la i i i
que relne, esta subserie adquiere valor segundario técnico , histérico ef
administrativo, técnico, histérico, lo que justifica su conservacion total. Su valor|
técnico se refleja en su utilidad para auditorias internas y externas, andlisis|
comparativos entre vigencias y verificacion de la eficiencia en el uso de los]
recursos. Su valor histrico e investigativo radica en que evidencia la evolucién de
la gestion presupuestal y aporta a la memoria institucional en materia financiera.

-

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ultimo informe de la finalizacion|
de la vigencia fiscal . Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo
Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacién total en su|
soporte original.

Normativa: Ley 962 de 2005 Articulo 28, Ministerio de Hacienda y Crédito]
Publico, Decreto 4730 de 2005, Decreto 4836 de 2011 , Decreto 1068 de 2015.|
Acuerdo AGN 001 de 2024.

Comunicaciones p de gastos e inversi Pt Local Subserie documental que contiene el Proyecto de Presupuesto de Gastos|
inistrati e i i6 que o]

Pt Local ificaci i da de los gastos. Esta subserie Proyecto de
v de gastos inistrativo e ir i .Pdf Local de Gastos inistrativos e i adquiere valor segundario]
técnico e histdrico porque al documentar la estructuracion oficial de los recursos|
financieros destinados a la operacion administrativa y a las inversiones|
En de la funcion de reportar el seguimiento del plan|

y estos evidencia de laf
y de recursos, asi como del control y|

evaluacion de su ejecucion. Su valor técnico radica en su utilidad para auditorias,|
control fiscal, analisis y toma de é A su vez,
su valor historico se fundamenta en que reflejan la evolucion de la political
financiera del Banco, la gestion del yla on de laj
memoria presupuestal.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion del ultimo
Documento producido al culminar la vigencia fiscal . Una vez cumplidos los|
tiempos de retencion en el Archivo Central se transferira al Archivo Historico paral
su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 962 de 2005 Articulo 28, Ministerio de Hacienda y Créditof
Publico, Decreto 4730 de 2005, Decreto 4836 de 2011, Decreto 1068 de 2015.|
Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Crecer juntos ¢
Nit. 800.037.800-8

O Banco Agrario e B -
* ‘ersion B 27/01/2022 - 26/06/2024
\ de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de

Fecha y Acto de Aprobacién: L o
‘ 2y probaci Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |8200

Norma Isabel Mojica Diaz Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga

RESPONSABLE OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

M/D - Medios Técnicos|Derechos Humanos -
DDHH y el Derecho
Internacional

Humanitario - DIH.

De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo de|CT- Conservacion
1712 del 2014 se define los niveles de [Gestion Total de Microfilmacion.
S - Seleccion

E - Eliminacion

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio
DE- Documento donde se guarda la
Electrénico informacion electrénica.

S - Serie SERIES
Ss - Subserie Subseries
Tipologias Documentales
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e Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Actas de Comité de Tesoreria

SC-SF-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 8300

Evento de cierre: Vigencia fiscal

-

Acta de comité

Local

Subserie documental Actas de Comité de Tesoreria respecto a la toma de}
decision, Proponer estrategias y procesos de negociacion con limites|
i idos y , para tomar posici que i
al mejoramiento de los ingresos por la gestion del portafolio. Definir y supervisar]
la ejecucion de las estrategias y tacticas que permitan optimizar los resultados|
financieros y alcanzar las metas definidas en el Plan de Negocios del Banco.,
Estas Actas adquieren valores secundarios de caracter histérico dado que Iaf
informacién de esta agrupacion contiene datos que permiten al Banco mostrar laj
forma, los resultados y los procesos que dejan evidencia de su gestion en cuanto
a la autorizacién de pagos y decisiones en materia del manejo financiero que ha
tenido el Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del dltima acta emitida en la vigencia
fiscal . Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central se
ira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original.
Se aplica como medio técnico la digitalizacion en formato de preservacion a largof
plazo, proceso que sera liderado por area de Gestion Documental del Banco.

Normativa: Ley 962 de 2005 Articulo 28, Decreto 4730 de 2005, Decreto 4836
de 2011, Decreto 1068 de 2015 y Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Banco Agrario

de Colombia i
Creces pasioe TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8 ‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘Versién TRD: ‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |8300

025 o |Contratos de Prestacion de Servicios SC-SF-CP-001 Publica 2 28 X X N/A Evento de cierre: Acta de liquidacién de Contrato
¥ |contrato X Pdf Local Subserie documental en la que se conservan de manera cronologica los|
h en el proceso de i6n celebrado por el Banco con|
v [Minuta contrato X Pdf Local personas naturales o juridicas con el objeto de ejecutar actividades relacionadas|
y con la gestion del portafolio de i i imi; ili V|
V. [Dectaracien de renta X Pt Local minimizando los tipos de riesgo en las operaciones, para el cumplimiento del plan|
' |Identificacién del aliado X .Pdf Local de negocios conforme al enfoque estratégico del Banco.
' |Certificado disponibilidad presupuestal X Pdf Local N 5 B s
X Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la suscripcion del acta de
V |camara de comercio X -pdf Local liquidacion de contrato. Una vez se cumpla el tiempo en el archivo central, se]
V| Registro tnico tributario X Pdf Local seleccionard el 100% de los contratos que como resultado de su ejecucion|
L tengan productos enfocados a estudios, informes o documentos técnicos|
V' [Listas inhibitorias X -Pdf Local generados para optimizar los resultados financieros y cumplir las metas
v |Parafiscales X Pdf Local definidas en el plan de negocios del Banco. Esta documentacion sera transferida
) al archivo histérico para su conservacion total en su soporte original, ya que laj
V |Poliz: X Pdf Local
oliza E oc i i6n contenida posee valores secundarios de carécter histérico que sirven|
' [Informe de supervision X Pdf Local como fuente primaria para la investigacion, asi como para la toma de decisiones|
v . X P Local basadas en antecedentes. Se aplicara como medio técnico la digitalizacion en|
Otrosi . oc formato de preservacion digital a largo plazo, proceso que sera liderado por el
' |Prorroga X Pdf Local area de Gestion Documental.
V |Acta de liquidacién contrato X Pdf Local

La eliminacion de la ion no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion sef
realizard conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.|
Di icion Final de D Actividad 6. ificaci i i dej
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el
borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de
la Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de
la Vi i ia de T e ion, en articulacién con el area de
Gestién Documental.

Normativa: Ley 489 de 1971, Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015,
Acuerdo 001 de 2024, Cédigo de Comercio Ley 1150 de 2007 articulos 14 y 15.
Ley 1712 de 2014 articulo 18. Ley 80 del 22 de diciembre de 1989 Articulo 2|
Numeral () Decreto 1510 de 2013, Decreto 1082 mayo, 2015.
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e Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

o

Informes a Entes de Control SC-SF-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 8300

Publica 2 N/A N/A Evento de cierre: Vigencia fiscal
v |Requerimiento entes de control Pdf Local Subserie documental que contiene Informes A Entes de Control, generados en|
atencion a los requerimientos formulados por los mismos entes, dirigidos a las|
' [Informe entes de control -Pdf Local

distintas vicepresidencias y gerencias del Banco. Estos incluyen informes|

i con el limi de disposici i fiscales,|
administrativas y de control interno, en el marco de auditorias, investigaciones of
procesos de vigilancia institucional. Estos Informes adquieren valores|
secundarios de caracter historico, al documentar la evolucion de la gestion|
financiera institucional y el imi de obligaci ante entes de control,
Poseen valor técnico, ya que consolidan informacion clave para auditorias,
supervision externa, control fiscal y cumplimiento normativo. Porque reflejan el
compromiso del Banco con la transparencia, la rendicion de cuentas y la gestion|
responsable de los recursos publicos garantizando la trazabilidad, integridad y|
oportunidad de los reportes institucionales exigidos por organismos|
gubernamentales.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Gitimo informe emitido en la]
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte
original.

Normativa: Constitucion Politica de la Republica de Colombia. Articulos 119 |
278, Cédigo Disciplinario Unico, Ley 734 de 2002. Ley 962 de 2005 Articulo 28,
Decreto 4730 de 2005, Decreto 4836 de 2011, Decreto 1068 de 2015 y Acuerdo
AGN 001 de 2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Informes Impugnacién de Precios SC-SF-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pablica 2

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 8300

N/A

Evento de cierre: Vigencia fiscal

-

Informe impugnacion de precios

-Pdf Local

Subserie que cumple la funcién de y sustentar las observacit |
reclamos o discrepancias presentadas por el Banco frente a precios, tasas of
licic del mercado financiero que se consideren inadecuadas, erréneas of
desfavorables para la entidad. Estos informes permiten dejar constancia formal
del andlisis técnico y financiero realizado por la tesoreria, asi como de las|
comunicaciones enviadas a entidades externas (como operadores del mercado,|
bolsas, o contrapartes) para impugnar precios de operaciones, titulos of
instrumentos financieros. Ademas, sirven como soporte para auditorias, control
interno y seguimiento de la gestion de riesgos financieros.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados a partir del cierre de laf
vigencia fiscal en la que se consolida y presenta el informe de gestion estal
documentacion se eliminara, dado que estos documentos han perdido sus|
valores primarios administrativos puesto que no constituye un documento
esencial para la continuidad operativa inmediata de la entidad ni para la ejecucion|
directa de sus funciones misionales. Estos informes se elaboran como soporte
técnico para observaciones puntuales frente a precios o condiciones del
mercado, pero no son indispensables para la toma de decisiones estratégicas, ni
para el desarrollo de procesos financieros . Su funcién es complementaria, def
respaldo y andlisis. La evidencia de soporte se encuentra debidamentel
consignada en los hallazgos emitidos por la Dependencia de Auditoria Interna del
Banco.

Carecen de valores secundarios puesto debido a que estd enfocadof
exclusivamente en observaciones técnicas y puntuales sobre precios of
condiciones del mercado financiero, sin aportar elementos relevantes para laj
memoria institucional del banco.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de}

D Actividad 6. ifi de

6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011. Acuerdo 0012 de 2024, Decreto 1080 de 2015

Pagina 4
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Informes Investigaciones Econémicas

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

SC-SF-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pablica 2 8 X

‘Versién TRD:

’27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

’23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 8300

N/A

N/A Evento de cierre: Vigencia fiscal

-

Informe investigaciones econémicas

-Pdf Local

Subserie documental que contiene Informes Investigaciones Econdmicas, sul
objetivo es analizar y presentar de manera estructurada las principales variables|

i ( y fi i que impactan el entorno en el quel
opera el Banco. Estos informes proporcionan una base analitica sélida para laj
toma de decisiones estratégicas, la gestion de riesgos y la identificacion def
oportunidades de negocio. Estos Informes adquieren valores secundarios def
carécter historico, al documentar el contexto econémico en el que se han tomadoj
decisiones clave, y valor técnico, por consolidar estudios que sustentan laf
planeacion estratégica, la gestion de riesgos y la formulacién de politicas|
financieras. Porque reflejan el compromiso del Banco con la toma de decisiones|
informadas, responsables y alineadas con el entorno econémico, contribuyendo af
la sostenibilidad institucional y al bienestar de sus grupos de interés.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en laf
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Centrall
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soportel
original.

Normativa: Constitucion Politica de la Reptiblica de Colombia. Articulos 119 y]
278, Cédigo Disciplinario Unico, Ley 734 de 2002 y Acuerdo AGN 001 de 2024.

S - Serie
Ss - Subserie

SERIES
Subseries

Tipologias Documentales

Ximena Patricia Gomez Camacho
RESPONSABLE OFICINA PRODUCTORA

DE- Documento
Electrénico

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio

Dioni Silvano Ticora Casas
RESPONSABLE DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL

donde se guarda la
informacion electrénica.

1712 del 2014 se define los niveles de [Gestion
AC - Archivo
Central

Total
S - Seleccién

De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo de|CT- Conservacion

E - Eliminacion

de Microfilmacion.

M/D - Medios Técnicos|Derechos Humanos -
DDHH y el Derecho
Internacional
Humanitario - DIH.

Diana Lorena Gémez Zuluaga
SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

“Informacién Clasificada”
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e Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Archivo plano comprobante manual por interfaz
‘Comprobante manual por captura

Solicitud de causacion de comprobantes contables

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

X Xlsx

OneDrive
OneDrive

OneDrive

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 8400

Subserie que contiene i ion de Ct Contables,|
agrupacion cuyo propdsito es registrar, respaldar y evidenciar las operaciones|
contables que reflejan la situacion financiera, econémica, legal y administrativa de]
la entidad. Los comprobantes contables son piezas clave en el proceso def
contabilizacién, ya que sustentan cada asiento registrado en los libros contables|
del Banco.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos, contados a partir delf
dltimo comprobante contable emitido en la vigencia fiscal, se procedera a laf
eliminacion de esta documentacion dado que ha perdido sus valores primarios.|
Su funcién contable, administrativa y legal, orientada a registrar y respaldar las|

i i i y i del Banco durante su vigencia cumplida.
Se conservara la informacion relevante de la serie Libros Mayores de
Contabilidad, a través de los registros de las transacciones y operaciones.
Asimismo, estos documentos carecen de valores secundarios, ya que sul

finalidad se limita a respaldar i las

econémicas, sociales y ambientales del Banco. Esta funcion esta orientada
i limig de obligaci fiscales, ivas y de controll

interno, sin que los reflejen i i

hechos institucionales de alto impacto ni procesos relevantes para laf
reconstruccion de la memoria institucional.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la ion se realizara

con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final def
D Actividad 6. ificaci I i de eliminaci ipci

6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Ley 734 de 2002, Ley 962 de 2005. Acuerdo No.|
001 del 2024
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‘Comunicaciones concepto técnico

Concepto técnico

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OneDrive

OneDrive

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 8400

La serie documental Conceptos Técnicos contiene documentos que interpretan,|
aclaran y recomiendan el tratamiento contable de operaciones financieras,|
presupuestales y administrativas dentro del marco del Régimen de laf
Contabilidad. Estos conceptos se elaboran como respuesta a situaciones|
especificas de las éareas que requieren orientacion técnica, como ajustes|
contables, reclasificaciones, aplicacion de normas, conciliaciones o validacion def
registros, y sirven para garantizar la correcta aplicacion de principios contables.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos, contados a partir delf
dltimo concepto técnico emitido en la vigencia fiscal correspondiente, estal
documentacion debe ser eliminada, dado que ha perdido sus valores primarios|
administrativo, legal y contable. Su funcién es Gnicamente servir como soporte
temporal para el andlisis técnico realizado por las areas del Banco, segun sus|
necesidades operativas y el contexto normativo vigente. Agotada esta utilidad, los|
documentos no son requeridos para auditorias, verificaciones regulatorias ni
procesos posteriores, y por tanto no se integran a otras agrupaciones
documentales. Asimismo, estos documentos carecen de valores secundarios, en|
tanto no contienen decisiones estratégicas, significativa para la memoria histérical
0 la investigacion de largo plazo.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de}
D Actividad 6. ificaci I i de eliminaci ipci
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Ley 734 de 2002; Ley 962 de
2005; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo AGN 001 de 2024.
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e Banco Agrario

de Colombia i
Creces pasioe TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8 ‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘Versién TRD: ‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |8400

-

Serie Documental que contiene registros que evidencian el proceso def
verificacion y comparacion entre los saldos contables internos y los extractos|
emitidos por las entidades financieras, con el fin de garantizar la integridad de laj
informacién financiera, detectar inconsistencias, realizar ajustes contables Y|
respaldar el cierre mensual y anual de los estados financieros, constituyéndose]
en un instrumento clave de control fiscal y cumplimiento normativo conforme af
las politicas contables y archivisticas vigentes.

Extractos bancarios -Pdf OneDrive

-

Conciliacién bancaria -Pdf OneDrive

Una vez cumplidos los tiempos de retencién establecidos contados a partir dell
dltimo informe de conciliacién emitida en la vigencia fiscal, se eliminara estal
ion, dado que estos han perdido sus valores primarios|
administrativo, legal y contable son documentos que por si solos generen|
decisiones, derechos u obligaciones dentro del Banco.  por lo que no se]
lida la i ién en otras i Carecen de
valores secundarios dado que cumplen su funcién de verificacion contable y|
respaldo para el cierre financiero, no aportan informacién relevante para la toma
de decisiones.

La de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
o Actividad 6. Verificacion alistami de eliminacio o
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
T ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Ley 734 de 2002, Ley 962 de 2005. Acuerdof
No. 001 del 2024 Decreto 1080 de 2015.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

-Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
.Pdf OneDrive

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 8400

Subserie que cumple la funcion de registrar, consolidar y presentar la informacion|
financiera y contable de la entidad, con el fin de reflejar el estado econémico del
Banco, garantizar el cumplimiento de las normas contables vigentes, y facilitar Iaf
toma de decisit inistrati i i y égi Estos informes|
incluyen balances generales, estados de resultados, informes de ejecucion|
presupuestal, conciliaciones contables y demés reportes que permiten evaluar laj
situacion patrimonial, el fio financiero y la ia en el manejo de]
los recursos. Ademas, sirven como soporte para auditorias internas y externas,|
rendicion de cuentas ante entes de control, y cumplimiento de obligaciones|
fiscales y regulatorias.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del cierre de laf
vigencia fiscal en la que se consolida y presenta el ultimo informe estal
documentacion se eliminara dado que estos documentos han perdido sus valores|
primarios administrativo, legal y contable debido a que se consolida y presental
informacion financiera clave, su funcion principal es de caracter informativo,|
analitico y de soporte para la toma de decisiones, sin intervenir directamente en|
la ejecucion operativa de los servicios bancarios misionales como la atencion al
cliente, la ion de productos financi o la gestion de i
Estos informes no son indispensables para la continuidad inmediata de laf
operacion diaria del Banco, por lo que no se consolida la informacion en otras|
agrupaciones documentales .

Carecen de valores secundarios en razén a que su funcion esta centrada en|
consolidar y presentar datos financi iodicos con fines inistratiy
fiscales y ios, sin aportar i io iva para la memorial
institucional, la investigacion histérica o el anlisis estratégico de largo plazo|
Estos informes, aunque esenciales para el cumplimiento normativo y la rendicion|
de cuentas, son técnicos, rutinarios y especificos a cada periodo contable, o que
limita su relevancia como fuente documental permanente. Al no contener|
elementos Unicos que reflejen i ignificati o decisi
estructurales del Banco, se justifica que no se conserven como documentos de
valor histérico, cientifico o cultural.

La de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]

Actividad 6. de
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|

Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
T ias e on, en 6n con el rea de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Ley 734 de 2002, Ley 962 de 2005. Acuerdof
|AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015.
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Informe de estados financieros

Libro Mayor

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

GC-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

-Pdf OneDrive

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

Cadigo de Oficina Productora:

| 8400

N/A

Pablica 2

N/A

Subserie documental que cumple la funcién de consolidar, analizar y presentar laf
situacion econémica, financiera y patrimonial de la entidad en periodos|
determinados, conforme a las normas contables vigentes, permitiendo evidenciar]
el comportamiento de activos, pasivos, ingresos, gastos y resultados. Estal
documentacion adquiere valor secundario técnico e histérico que justifica sul
conservacién total, dado que constituye evidencia esencial para auditorfas,|
control fiscal, seguimiento financiero y trazabilidad contable, ademés de servir]

como soporte para la toma de é y el de
obligaciones normativas. Su valor histérico radica en que refleja la evolucion de Iaf
omi imonial del Banco, la gestion financiera en|

diferentes contextos y aporta informacion (Gnica para estudios comparativos,|
anlisis historicos y ion de la memoria instituci i Ia}
ion de un testimonic ivo de la actividad misional y dell

pr
desarrollo patrimonial de la entidad.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Gitimo informe emitido en la]
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte
original.

Normativa: Ley 962 de 2005 Articulo 28, Ministerio de Hacienda y Crédito]
Publico, Decreto 4730 de 2005, Decreto 4836 de 2011 , Decreto 1068 de 2015.|
Acuerdo AGN 001 de 2024.

Evento de cierre: Vigencia fiscal

-

Libro mayor

Xlsx OneDrive

Subserie que registra de forma ica y los

del Banco, i débitos y créditos por cada cuenta con basej
en el Libro Diario y otros comprobantes. Su contenido permite controlar saldos,|
elaborar estados financieros y garantizar la transparencia y trazabilidad del
proceso contable. Esta documentacion sustenta la situacion econémica,|
financiera y patrimonial de la entidad en cada vigencia fiscal y es soporte esencial
para auditorias, control fiscal y verificaci ias. Por la i ion quej
contiene, adquiere valor secundario técnico e histérico, justificando su|
conservacion total. El valor histérico de la subserie radica en que refleja la]
evolucion de la estructura financiera y patrimonial del Banco, documenta laf
gestion contable en distintos contextos normativos y aporta informacion clavel
para analisis comparativos, estudios historicos y preservacion de la memorial
institucional.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la vigencial
fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central se
transferira al Archivo Histdrico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 962 de 2005 Articulo 28, Ministerio de Hacienda y Créditof
Publico, Decreto 4730 de 2005, Decreto 4836 de 2011 , Decreto 1068 de 2015.,
Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Politica Contable

GC-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 8400

N/A

N/A

Evento de cierre: Actualizacion del documento

R

‘Comunicaciones politica contable
Directriz publicacion
Cronograma

Concepto

Politica contable.

Comunicaciones de apertura de cuentas contables

Pablica 2
-Pdf OneDrive
.Pdf OneDrive
Xlsx OneDrive
.Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
Pdf OneDrive

Subserie documental que contiene la Politica Contable, contiene datos def
incipios y normas y p limi que el Banco adopta . Esta political
adquiere valores secundarios de caracter técnico, porque establece los|
incij criterios y pi limi contables que rigen el reconocimiento,
medicion, pi ion y i6n de los hechos i en los estados
financieros del Banco, conforme a los marcos normativos vigentes y a los|
estandares definidos por los entes de supervision. Su contenido permitel
evidenciar la aplicacion de metodologias especializadas en gestion contable,|
control financiero y cumplimiento tributario lo que garantiza la trazabilidad técnica
de la informacién financiera y la responsabilidad institucional frente a la rendicion|
de cuentas. Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucién de las|
précticas contables del Banco, la adaptacion a reformas normativas y laf
lidacion de la p: ia financiera, i en fuente primarial
para la memoria izaci y la verificacion del i

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima actualizacion realizada af
la Politica en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
Archivo Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en|
su soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion en formato def
preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por area de Gestion|
Documental del Banco.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Ley 734 de 2002, Ley 962 de 2005. Acuerdof
AGN 001 de 2024.

Subserie que cumple la funcién de registrar y gestionar los requerimientos|
internos para la creacion de nuevas cuentas en el plan contable del Banco. Estas|
solicitudes son formuladas por diferentes areas del Banco cuando se requiere]
clasificar, registrar o controlar operaciones financieras especificas que no estan|
contempladas en la estructura contable existente. La subserie permite llevar]
trazabilidad sobre la validacién, aprobacién y parametrizacion de nuevas cuentas|

la adecuada on, el de las normas|

contables vigentes, y la integridad de la informacion financiera. Ademas,|
contribuye a mantener actualizado el catalogo contable del Banco, facilitando Iaf
correcta presentacion de los estados financieros y el cumplimiento de los|
lineamientos establecidos por los 6rganos de control.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir de la ultimal
solicitud emitida en la vigencia fiscal, se eliminara esta documentacion, dado que
estos documentos han perdido sus valores primarios administrativo, legal ]|
contable aunque cumple una funcién operativa al registrar requerimientos|
internos para la creacion de nuevas cuentas en el plan contable del Banco, no
constituye evidencia directa de decisic inis i legales, i ol
contractuales de caracter definitivo y su contenido esta orientado exclusivamente}
al soporte técnico de la estructura contable, sin generar efectos juridicos|
vinculantes ni compromisos del Banco, por lo que no se consolida la informacion|
en otras agrupaciones documentales .

Carece de valores secundarios porque, cumple una funcién operativa al registrar|
requerimientos internos para la creacion de nuevas cuentas en el plan contable}
institucional, su contenido no posee relevancia histrica, cientifica ni cultural quel
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Banco Agrario

gge‘,}?},gmb'a TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e —
N 8000578008 ‘Fecha y Acto de Aprobacion: ‘éséggéiofzégﬁigﬁos del Comité Institucional de

‘Versién TRD: ‘27/01/2022 - 26/06/2024

|C6digo de Oficina Productora: |8400

amerite su conservacion permanente estos documentos estan orientados|
exclusivamente al soporte técnico de la estructura contable.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final def
Actividad 6. ificacion  ali i de eliminaci ipci
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
i i de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
T¢ ias e ion, en arti ion con el rea de Gestion Documental.

Normativa: Ley 962 de 2005, Resolucion 119 de 2006, Resolucion 669 def
2008.Acuerdo AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015..

Dennis Fabian Bejarano Rodriguez Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga
RESPONSABLE OFICINA PRODUCTORA RESPONSABLE DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio
Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la
Tipologias Documentales Electrénico informacion electrdnica.

De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo de|CT- Conservacion M/D - Medios Técnicos|Derechos Humanos -
1712 del 2014 se define los niveles de [ Gestion Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho
AC - Archivo  |S - Seleccion Internacional

Central E - Eliminacion Humanitario - DIH.

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

“Informacién Clasificada”
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Banco Agrario

de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8 ‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘Versién TRD: ‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |8500

Certificaciones Tributarias GF-GT-PR-010 ifi Evento de cierre: vigencia fiscal
Comunicaciones tributarias Pdf SharePoint Subserie que contiene Certificaci Tributarias que registra,
analiza y reporta las activi i con la gestion en el
Certificado tributario -Pdf Local ambito tributario del Banco. Esta subserie contiene informes que evidencian I}
A R, ” isposicion de los

fiscales y tributarios producidos y recibidos por la entidad. Su contenido permite]
verificar el limii de los i i ivisti aplicables a la]
documentacion tributaria, asi como el soporte técnico a las decisiones adoptadas|
por la Gerencia Nacional de en materia de ini ion de archivos.
Estos informes reflejan la trazabilidad de las acciones ejecutadas por el area
en ia con la ivi vigente, los instrumentos|
instituci ylos internos definidos por el Banco.

-

-

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos contados a partir del la}
ultima certificacion Tributaria emitida en la vigencia fiscal correspondiente, sef
eliminara esta documentacion dado que ha perdido sus valores primari
administrativo, legal y contable ya que su funcion se limita a registrar y evidenciar|
ivi internas i con la gestion tributaria, sin ser|
requeridos posteriormente para tramites inistrativos, auditorias, ni
legales o financieros, por lo que no se consolida la informacion en otras|
agrupaciones documentales al vencerse sus términos para cualquier tipo def
reclamacion. Carece de valores secundarios como el histérico o cultural ya que
su contenido esta orientado exclusivamente a registrar, analizar y reportar|
ivi técnicas i con la gestion tributaria del Banco.

La de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
o Actividad 6. Verificacion alistami de eliminacio o
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
T ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Ley 962 de 2005, Estatuto Tributario. Acuerdol
AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015.
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Concepto técnico

‘Comunicaciones concepto técnico

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pdf
.Pdf

SharePoint

OneDrive

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 8500

Subserie documental que contiene los conceptos técnicos emitidos por el area de]
Impuestos, los cuales registran y analizan la interpretacion y aplicacion de laf
tributaria en asuntos especificos del Banco. Su contenido evi i
el andlisis técnico realizado frente a obligaciones como Retencién en la Fuente,|
IVA, Renta, ICA y demas tributos aplicables, permitiendo orientar decisiones|
internas y garantizar el adecuado cumplimiento fiscal.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos, contados a partir delf
dltimo concepto técnico emitido en la vigencia fiscal, esta documentacion sef
elimina, dado que ha perdido sus valores primarios administrativo, legal y|
contable y su funcién se limita a registrar andlisis internos sin ser requeridal

posteriormente para tramites inistrati auditorias, verif i legales o]
procesos financieros dado que todo se deriva a la normatividad tributaria , por lo}
que no se consolida la i i6n en otras i

vencerse sus términos para cualquier tipo de reclamacion. Carece de valores|
ios histérico, o cultural, ya que su contenido es estrictamente técnico y]
operativo, asociado Ginicamente al apoyo interno en materia tributaria del Banco

La de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
o Actividad 6. Verificacion alistami de eliminacio P
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
T ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Ley 734 de 2002, Ley 962 de 2005. Acuerdo 001f
de 2024, Decreto 1080 de 2015
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Banco Agrario

de Colombia i
Creces pasioe TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8 ‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘Versién TRD: ‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |8500

005

o

Declaraciones de Activos en el Exterior GF-GT-CP-001 Clasificada 2 13 X N/A N/A Evento de cierre: vigencia fiscal

-

Declaracién de activos en el exterior Pdf OneDrive Subserie que contiene informacion sobre las Declaraciones de Activos en ell
Exterior, agrupacién de documentos que el Banco como contribuyente, presental
ante la administracion tributaria nacional (DIAN) en cumplimiento de la]
normatividad vigente. Su funcién es dejar constancia formal de los bienes,|
derechos e inversiones que la entidad posee fuera del pais, garantizando]

transparencia en el manejo de activos internacionales y cumplimiento def

fiscales. Esta ion respalda la ilidad financiera dell
Banco, sirve como soporte ante auditorias o requerimientos de control, y refleja el

compromiso institucional con la legalidad tributaria.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos contados a partir de Iaf
ultima declaracion emitida en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion,|
dado que estos documentos han perdido sus valores primarios administrativo,|
legal y contable ya que registran las declaraciones que el Banco presenta ante laf
(DIAN) sobre los activos que posee fuera del pais, en cumplimiento de unaj
obligacion tributaria especifica. Su propdsito es estrictamente legal y operativol
demostrar que se ha reportado la informacién exigida por la normatividad vigente.|
Sin embargo, una vez finalizada la vigencia fiscal correspondiente y cumplido el

tiempo de retencion, estos ya no son ios para la

del Banco, no tienen efectos administrativos, contables o juridicos que exijan suf
conservacién permanente dado que todo se deriva a la normatividad tributaria ||

por lo que no se consolida la i ion en otras

Carecen de valores Secundarios dado que su contenido estd enfocadol

exclusivamente en aspectos técnicos como formularios, reportes contables y|

soportes de i Estos no contienen ion que
aporte a la historia institucional del Banco, ni permiten reconstruir procesos|

o ignificativos de su evolucion.,
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 8500

Tampoco son Utiles para fines i i igativos o di i ya que]

su contenido no ofrece elementos que puedan ser aprovechados fuera dell

contexto tributario.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final def
D Actividad 6. ificacion  ali i de eliminaci ipci

6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacién de las|

Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de

T¢ e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015, Ley 962 de 2005 Articulof
28, Estatuto Tributario, Articulo 632. Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

o

Declaraciones de Gravamen a los Movimientos Financieros GF-GT-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasificada 2

13

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 8500

N/A

Evento de cierre: vigencia fiscal

-

Declaracion de gravamen a los movimientos financieros

-

Recibo de pago

X -Pdf OneDrive
X .Pdf OneDrive

Subserie documental que contiene como funcién reunir y conservar las|
declaraciones que el Banco presenta ante la DIAN relacionadas con el impuesto
GMF, también conocido como “4x1000". Esta i6n permite
que la entidad ha cumplido con la obligacién de reportar y pagar este tributol
sobre las transacciones financieras sujetas al gravamen. ya que su propésito es|
garantizar el cumplimiento normativo, respaldar los valores liquidados yj
presentados, y servir como soporte ante auditorias, revisiones fiscales of
requerimientos de entes de control. Ademas, permite mantener la trazabilidad de}
los pagos realizados y asegurar la transparencia en la gestion tributaria del Banco
frente a este impuesto especifico.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos contados a partir de laf
ultima declaracion emitida en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion,|
dado que estos documentos han perdido sus valores primarios administrativo,|
legal y contable su propésito es demostrar que se ha cumplido con el deber]|
fiscal correspondiente en cada vigencia, estos yano son i
para la operacion interna del Banco, ni tienen efectos administrativos, contables of
juridicos que exijan su conservacién. No son esenciales para la toma de]
decisiones, ni forman parte de procesos misionales estratégicos, por lo que no sef

la i i6n en otras pi al vencerse sus|
términos para cualquier tipo de reclamacion.

Carecen de valores secundarios, dado que su contenido se limita exclusivamente]
a aspectos técnicos y operativos, estos documentos no contienen informacion|
que contribuya a la memoria institucional del Banco, ni permiten reconstruir|

procesos o i en suf
evolucién organizacional. Asimismo, no resultan (tiles para fines académicos,
i igativos o de dil i6n, puesto que la i6n que registran carece de

0 analiticos que puedan ser aprovechados fuera dell
contexto estrictamente tributario y operativo en el cual fueron generados.

La eliminacion de la ion se realizara el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final def

D Actividad 6. ifi de

6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015, Ley 962 de 2005 Articulo|
28, Estatuto Tributario, Articulo 632. Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 8500

015 o |Declaraciones de Impuestos Sobre las Ventas - IVA GF-GT-CP-001 Clasificada 2 13 X NIA N/A Evento de cierre: vigencia fiscal
' |Declaracion de impuestos sobre las ventas IVA .Pdf OneDrive Subserie que redne los documentos que el Banco presenta ante la DIAN paral
; ) reportar el IVA generado por sus operaciones gravadas. Su funcién es dejar]
V' |Recibo de pago Pdf OneDrive "

de que el Banco ha cumplido con esta obligacion tributaria de formal
clara y dentro de los plazos establecidos. Aqui se agrupan formularios, valores|
liquidados y soportes de pago que permiten demostrar transparencia en el
manejo fiscal y responder ante auditorias o requerimientos de control. En|
esencia, esta documentacion respalda el compromiso del Banco con la legalidad|
tributaria y la correcta gestion de sus responsabilidades fiscales frente al
impuesto sobre las ventas.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién establecidos contados a partir de laf
ultima declaracion emitida en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion,|
dado que estos documentos han perdido sus valores primarios administrativo,|
legal y contable debido a que son que a una obli

tributaria periédica, y su utilidad esta directamente ligada al cumplimiento de esa}
norma. Una vez se presenta la declaracion y se cumple el tiempo de retencion,|
estos documentos dejan de tener relevancia para el funcionamiento interno del
Banco, no son necesarios para tomar decisiones, ni intervienen en procesos|
estratégicos o misionales. Por lo que no se consolida la informacién en otras|
agrupaciones documentales al vencerse sus términos para cualquier tipo def
reclamacion.

Carecen de valores i ya que son técnicos, como|
formularios y reportes, que responden a una exigencia legal periddica. No

{ i i6n que permita iir la historia instituci del Banco,|
ni reflejan isic i i o

significativos de su evolucion. Tampoco son (tiles para fines académicos,|
investigativos o divulgativos, ya que no ofrecen datos que puedan ser|
fuera del contexto tributario.

La eliminacion de la ion se realizara el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de}

D Actividad 6. ifi de

6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015, Ley 962 de 2005 Articulo|
28, Estatuto Tributario, Articulo 632. Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Banco Agrario

gfceﬁgl,gmb'a TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8 ‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘Versién TRD: ’27/01/2022 - 26/06/2024

’23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |8500

020

o

Declaraciones de Renta'y Complementarios GF-GT-CP-001 Clasificada 2 13 X N/A N/A Evento de cierre: vigencia fiscal

Declaracion rentas complementarias Pdf OneDrive Subserie que retne los documentos que el Banco presenta cada afio ante laj
DIAN para cumplir con su obligacion tributaria relacionada con el impuesto de}
renta y sus complementarios. Su funcién es dejar constancia de los ingresos,|
deducciones, costos y demés datos fiscales que reflejan la situacion financieral
del Banco durante cada vigencia. A través de estas declaraciones, la entidad|
demuestra transparencia en el manejo de sus recursos y compromiso con laj
normatividad tributaria vigente. Ademas, estos documentos sirven como soporte
ante auditorias o requerimientos de entes de control, asegurando que todo esté|
en regla.

2 2

Recibo de pago Pdf OneDrive

Una vez cumplidos los tiempos de retencién establecidos contados a partir de laf
ultima declaracion emitida en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion,|
dado que estos documentos han perdido sus valores primarios administrativo,|
legal y contable aunque esta subserie cumple con una funcién legal importante}
dejar constancia del cumplimiento tributario anual del Banco ante la DIAN su|
utilidad esta limitada al momento en que se presenta la declaracion. Son|
documentos técnicos que contienen cifras, liquidaciones y formularios quel
P a una obligacion fiscal ifi Por lo que no se consolida laj

i6n en otras paci al vencerse sus términos paral
cualquier tipo de reclamacion.

Carecen de valores secundarios debido a que esta subserie esta compuesta por|
declaraciones tributarias que reflejan el cumplimiento de una obligacion fiscal
anual, pero no contienen informacién que permita reconstruir la historia del
Banco, ni isi o ignificati de suf

i son técnicos, repetiti y i que no|
ofrecen contenido Util para investigaciones, publicaciones o procesos de
formacién. tampoco tienen interés cultural, histérico o cientifico que los hagal
valiosos fuera del contexto tributario.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de}
D Actividad 6. ificaci i de eliminaci ipci

6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015, Ley 962 de 2005 Articulo|
28, Estatuto Tributario, Articulo 632. Acuerdo AGN 001 de 2024.

025

o

Declaraciones de Retencion en la Fuente GF-GT-CP-001 Clasificada 2 13 X N/A N/A Evento de cierre: vigencia fiscal

-

Declaracion de retencion en la fuente X Pdf OneDrive Esta subserie agrupa los documentos que el Banco presenta ante la DIAN para)
reportar las retenciones que ha practicado sobre pagos realizados a terceros,|
como parte de su responsabilidad como agente retenedor. Su funcion principal es|
dejar constancia de que el Banco ha cumplido con esta obligacion tributaria,|
detallando los valores retenidos, los conceptos aplicados como servicios,|
honorarios, compras, entre otros y los perfodos fiscales correspondientes. Estos|
documentos reflejan el compromiso del Banco con la legalidad y la transparencial
en el manejo de los recursos. Ademas, sirven como respaldo en caso def
auditorias o requerimientos por parte de entes de control.

-

Recibo de pago X Pdf OneDrive
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

’27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

’23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 8500

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos contados a partir de Ia]
ultima declaracion emitida en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion,
dado que estos documentos han perdido sus valores primarios técnicos fiscales|
y contables al ser documentos que responden a una obligacion tributariaf
periédica, y su utilidad esta centrada en el momento en el que se presentan. Una}
vez se cumpla los tiempos de retencion , estos documentos ya no son|
necesarios para el funcionamiento interno del Banco. No se consultan para toma]
decisiones, ni hacen parte de procesos estratégicos o misionales, por lo que nof
se consolida la i ion en otras i al vencerse sus|
términos para cualquier tipo de reclamacion .

Carecen de valores secundarios de caracter técnico y legal, al registrar def
manera detallada las obligaciones tributarias asumidas por la entidad frente a laj
administracion y declaracién de los valores retenidos. Constituyen evidencial
esencial para el andlisis fiscal, la verificacion del cumplimiento normativo y el
soporte de actuaciones ante entes de control.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que|
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final def
D Actividad 6. ificacion  ali i de eliminaci ipci
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacién de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015, Ley 962 de 2005 Articulof
28, Estatuto Tributario, Articulo 632. Acuerdo AGN 001 de 2024.

030

o

GF-GT-CP-001

Clasificada

13

N/A

Evento de cierre: vigencia fiscal

PR

Declaraciones Departamentales y Municipales
D i y
Recibo de pago

Local
Local

Subserie que contiene documentos que el Banco presenta ante las autoridades|

i ias de los y licipios donde tiene presencia. Su funcion|
es dejar constancia de que el Banco ha cumplido con sus obligaciones fiscales af
nivel territorial, como el pago de impuestos de industria y comercio, avisos Y
tableros, entre otros que varian segln la regién. Cada declaracion refleja el
compromiso del Banco con las normas locales, mostrando que actlia con|
responsabilidad y transparencia en cada rincon del pais. Ademas, estos|
documentos sirven como respaldo en caso de auditorias o requerimientos por|
parte de las entidades de control regional.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos contados a partir de laf
ultima declaracion emitida en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion,|
dado que estos documentos han perdido sus valores primarios administrativo,|
legal y contable ya que cumple con una funcién legal importante de demostrar|
que el Banco ha cumplido con sus obligaciones fiscales ante los municipios y|
departamentos donde opera su utilidad esta limitada al momento en que sel
presenta la declaracion, son documentos técnicos que responden a unal
exigencia tributaria especifica, y una vez se cumple con ese deber y pasa el
tiempo de retencién, ya no son necesarios para el funcionamiento interno del
Banco. Por lo que no se consolida la informacién en otras agrupaciones|
documentales al vencerse sus términos para cualquier tipo de reclamacion .

Carecen de valores secundarios debido a que estas declaraciones reflejan el
cumplimiento de deberes fiscales en distintas regiones del pais, su contenido es|
técnico v renetitivn va que son ins cuie no cuentan histarias sohve ol
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

’27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

’23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 8500

Banco, ni documentan momentos importantes de su evolucién. No ofrecen|

informacion que pueda ser (til para ir i o
educativos, y tampoco tienen un valor cultural, histérico o cientifico que los hagal
ignificativos fuera del contexto tributario.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final def
D Actividad 6. ificacion  ali i de eliminaci ipci
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
T¢ ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015, Ley 962 de 2005 Articulof
28, Estatuto Tributario, Articulo 632. Acuerdo AGN 001 de 2024.

035

o

Declaraciones Estampilla Pro Universidad Nacional GF-GT-CP-001

Clasificada

13

N/A

Evento de cierre: vigencia fiscal

- =

Declaracion estampilla pro universidad nacional

Recibo de pago

Pdf
.Pdf

OneDrive

OneDrive

Subserie D que retine los que que el Bancol
ha cumplido con el pago de la Estampilla Pro Universidad Nacional, un tributof
que se aplica cuando se celebran contratos con entidades publicas. Su funcion|
es dejar constancia clara y ordenada de cada declaracion presentada, incluyendo
los valores liquidados, las fechas y los soportes de pago, para que el Bancol
pueda responder ante cualquier auditoria o requerimiento.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos contados a partir de Iaf
ultima declaracién emitida en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion,|
dado que estos documentos han perdido sus valores primarios administrativo,|
legal y contable esta subserie cumple una funcién legal importante al respaldar el
limii del tributo de la Estampilla Pro Universidad Nacional, su utilidad|
esta directamente ligada al momento en que se presenta la declaracion y sej
realiza el pago. Una vez se cumple con esa obligacion fiscal y se cierra la]
vigencia i estos yano son ios para i
con la operacion del Banco, ni tienen efectos administrativos, contables of
juridicos que exijan su conservacién permanente. Por o que no se consolida Ia]
on en otras al vencerse sus|
términos para cualquier tipo de reclamacion .

Crecen de valores secundarios porque registrar y conservar las declaraciones
que el Banco presenta para cumplir con el pago de la Estampilla Pro Universidad|
Nacional, un tributo exigido por ley en ciertos contratos con entidades publicas.
Su propésito es estrictamente legal y operativo demostrar que se ha cumplidof
con esta obligacion fiscal en los tiempos y formas establecidos. Sin embargo,|
estos documentos no contienen informacion que aporte a la historia del Banco, ni
permiten procesos é o

La dela 6n se realizara el soporte en quel
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de}
Actividad 6. 6 de o 6
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de}
T ias e on, en 6n con el rea de Gestion Documental.
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v Banco Agrario p— o —
de Colombia . ersion TRD: 27/01/2022 - 26/06/2024
\ Crecer juntos TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

) g 23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
) i Fecha y A A 8 " ~
Nit. 800.037.800-8 ‘ echa y Acto de Aprobacion ‘Gestlon v desempeio

|C6digo de Oficina Productora: |8500

Normativa: Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015, Ley 962 de 2005 Articulof
28, Estatuto Tributario, Articulo 632. Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Banco Agrario

gfceggl,gmb'a TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8 ‘Fecha y Acto de Aprobacion: ‘

‘Versién TRD: ‘27/01/2022 - 26/06/2024

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |8500

010 o [Informes a Entes de Control AB-AD-CP-001 Publica 2 8 X N/A N/A Evento de cierre: vigencia fiscal
v |Resolucién Pdf OneDrive Subserie documental que contiene Informes A Entes de Control, generados en|
. atencion a los requerimientos formulados por los mismos entes, dirigidos a las|
V[ mrerme entes de cantrol Pt Onebrive distintas vicepresidencias y gerencias del Banco. Estos incluyen informes|
' [Comunicaciones a entes de control .Pdf OneDrive i con el limii de di ici i fiscales,

administrativas y de control interno, en el marco de auditorias, investigaciones of
procesos de vigilancia institucional. Los informes generados por esta funcion|
tienen valor historico, al el imiento de obligaci tributarias y|
contables ante entes de control, y valor técnico, por consolidar informacion clavel
para auditorias, supervision fiscal, control interno y cumplimiento normativo.|
Porqué reflejan el iso institucional con la P ia, la rendicion dej
cuentas y la gestion responsable de los recursos publicos.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Gitimo informe emitido en la]
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte
original.

Normativa: Constitucién Politica de la RepUblica de Colombia. Articulos 119 y|
278, Cédigo Disciplinario Unico, Ley 734 de 2002. Acuerdo AGN 001 de 2024.

005 o [Libro Fiscal de Registro de Operaciones Diarias GF-GT-CP-001 2 13 X N/A N/A Evento de cierre: vigencia fiscal
v |Libro fiscal Pdf OneDrive Subserie documental que registra y consolida el cumplimiento de las obligaciones|
tributarias del Banco conforme a la ivi fiscal vigente, evi i los]

procesos de liquidacion, declaracion, pago y control de impuestos nacionales,|
territoriales y parafiscales. Su contenido permite verificar la correcta aplicacion def
tributos como IVA, renta, retenciones en la fuente e ICA, garantizandof
trazabilidad y soporte para auditorias, fiscalizacion y rendicién de cuentas ante laj
DIAN y demés entes de control. Esta documentacién adquiere valor i
técnico e histérico, lo que justifica su conservacion total, al constituir evidencial
esencial de la gestion tributaria institucional, del cumplimiento normativo y del
manejo transparente de los recursos publicos. Su valor histérico radica en quel
refleja la evolucion de las obligaciones fiscales del Banco y aporta informacion|
relevante para andlisis i estudios instituci y ion de
la memoria relacionada con la gestion fiscal de la entidad.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la finalizacion de la vigencia
fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central sel
transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 962 de 2005 Articulo 28, Ministerio de Hacienda y Créditol
Publico, Decreto 4730 de 2005, Decreto 4836 de 2011, Decreto 1068 de 2015.
Acuerdo AGN 001 de 2024.
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-

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Matriz de impuesto diferido

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Xim OneDrive

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 8500

Serie que cumple la funcién de consolidar y evidenciar los calculos contables|

i con las dif i ias entre la base fiscal y la base
contable de los activos y pasivos del Banco. Estos reportes permiten i
el impuesto sobre la renta que se debe pagar o recuperar en ejercicios futuros,|
de acuerdo con las Normas i de i i iera (NIIF),
especialmente la seccién 29 para PYMES y la NIC 12 para entidades del Grupo
1. Su propésito es garantizar el cumplimiento de la normativa tributaria vigente,
facilitar la elaboracion de los estados financieros, y asegurar la correctal
presentacion de los saldos contables ante los entes de control como la DIAN vy la]
Superintendencia Financiera de Colombia.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del Gltimo Reporte]
emitido en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, razén por la cual
estos documentos han perdido sus valores primarios administrativo, legal y|
contable ,debido a que cumplen una funcién técnica al sustentar los célculos|
de las di i ias entre la base fiscal y contable, nol
constituye evidencia directa de decisic inis i legales, i ol
contractuales de caréacter definitivo. Estos reportes son insumos internos def
trabajo que respaldan temporalmente la elaboracién de los estados financieros,|
pero no generan efectos juridicos vi ni I instituci
formales por si mismos. Una vez se consolidan los estados financieros y se
cumple su funcién de soporte contable, los documentos pierden vigencial
funcional. Por lo que no se consolida la informacién en otras agrupaciones|
documentales al vencerse sus términos para cualquier tipo de reclamacion .

Carecen de valores secundarios debido a que , cumple una funcién técnica en el
célculo contable de diferencias temporarias entre la base fiscal y contable, su|
contenido no posee relevancia histérica, cientifica Y cultural que amerite su|
conservacion permanente estos reportes son documentos de soporte interno que
se generan periédicamente como parte del proceso contable, estan sujetos af
ajustes conforme a la normativa tributaria vigente y no aportan elementos|
ignificati para la i de la memoria institucional ni paral
investigaciones futuras del Banco.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de}
D Actividad 6. ificaci I i de eliminaci ipci
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
Te e ién, en arti con el area de Gestién Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015, Ley 962 de 2005 Articulo|
28, Estatuto Tributario, Articulo 632, NIFF 16, Decreto 2649 de 1993 Articulo 67|
y 78.Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Comunicaciones devoluciones tributarias

Extractos
Factura

Registro tinico tributario

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

-Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
.Pdf OneDrive

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

‘23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 8500

Serie documental que contiene la informacion de Solicitudes de Devoluciones|
Tributarias, agrupacion documental que informa sobre el valor a devolver,
o reduccion de un impuesto, esta serie cuenta con valor|
administrativo y técnico.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos, contados a partir delf
dltimo reporte emitido en la vigencia fiscal, se procedera a la eliminacion de esta
documentacion, dado que ha perdido sus valores primarios administrativo, legal
y contable. Aunque estos reportes cumplen una funcion técnica al sustentar los|
célculos contables de las diferencias temporarias entre la base fiscal y contable,|
no constituyen evidencia directa de decisiones administrativas, legales,|
financieras ni contractuales. Su utilidad es temporal y se limita a apoyar la]
elaboracion de los estados financieros del periodo. Una vez consolidados los|
estados financieros y cumplida su finalidad como soporte contable, los reportes|
dejan de ser necesarios por lo que no se consolida la informacién en otras|
i al vencerse sus términos para cualquier tipo def
reclamacion. Carecen de valores secundarios, ya que su contenido es|
estrictamente técnico, se genera periédicamente y estd sujeto a ajustes|
derivados de la normativa tributaria vigente. No aportan elementos relevantes|
para la memoria institucional, ni poseen valor histérico o cultural que justifique su|
conservacion permanente..

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de}
D Actividad 6. ificaci I i de eliminaci ipci
6.1. En caso de ser electronico, se garantizard el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015, Ley 962 de 2005 Articulof
28, Estatuto Tributario, Articulo 632, NIFF 16, Decreto 2649 de 1993 Articulo 67|
|y 78.Acuerdo AGN 001 de 2024.
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e Banco Agrario
\v de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Martha Liliana Sanchez Gonzalez

RESPONSABLE OFICINA PRODUCTORA

S - Serie SERIES

Ss - Subserie Subseries

DE- Documento
Electronico

Tipologias Documentales

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio
donde se guarda la
informacion electrénica.

“Informacién Clasificada”

‘Versién TRD: ‘27/01/2022 - 26/06/2024
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL —
‘Fecha y Acto de Aprobacion: ‘23/0?{2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio
|C6digo de Oficina Productora: |8500

Dioni Silvano Ticora Casas

Diana Lorena Gémez Zuluaga
RESPONSABLE DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL

SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

De acuerdo con el esquema de la ley [AG - Archivo de|CT- Conservacion
1712 del 2014 se define los niveles de [ Gestion

Total
S - Seleccion
E - Eliminacion

M/D - Medios Técnicos|Derechos Humanos -

de Microfilmacion. DDHH y el Derecho
Internacional
Humanitario - DIH.

AC - Archivo

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
Central

documental.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9000

010

o

Informes a Entes de Control GO-LE-CP-001

Pblica

N/A

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe a Entes de Control

OneDrive/Origi
n

Subserie documental que contiene Informes A Entes de Control, generados en|
atencion a los requerimientos formulados por los mismos entes, dirigidos a las]
dlslmlas vicepresidencias y gerencnas del Banco Estos mcluyen informes}
con el de fiscales,|
administrativas y de control mlemo en el marco de auditorias, investigaciones o
de vigilancia insti Estos Informes adquieren valores]
secundarios de caracter hlslénco, al documentar la relacién institucional conf
entes de control y el de i y valor técnico,|
por consolidar informacion confiable que respalda auditorias, supervision|
externa y control normativo. Porque reflejan el compromiso del Banco con laf
transparencna, la rendu:lén de cuenlas y| la gestlon responsable de sus procesos
la y idad de los reportes]

exigidos por

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en laj
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivol
Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en sy
soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion en formato dej
preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por area de Gestion|
Documental del Banco.

Normativa: Constitucion Politica de la Republica de Colombia. Articulos 119
278, Cédigo Disciplinario Unico, Ley 734 de 2002. Acuerdo AGN 001 de 2024.

Informacion Clasificada



Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versidn TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9000

110

o

Informes de Gestion de Operaciones

ET-PE-CP-001

Reservada 2

N/A

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

PR

Informe de gestion

Acta de comité

X .Pdf OneDrive
X -Pdf OneDrive

Subserie que cumple la funcion de consolidar, analizar y presentar los
resultados, indicadores, avances y cumplimiento de metas de las areas|
operativas del Banco, con el fin de evaluar el desempefio del Banco, tomar|
isi i y lizar la de las acciones ejecutadas|
Estos informes permiten evidenciar el cumplimiento de los objetivos operativos,|
identif i de mejora, y respaldar la rendicién de cuentas ante
instancias internas y externas, en ia con los i i i
los planes de accion definidos por la alta direccion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del cierre de laj
vigencia fiscal en la que se consolida y presenta el informe de gestion estal
documentacién se eliminara dado que estos documentos han perdido sus
valores primarios porque aunque consolida resultados operativos y presental
indicadores de instituci no evidencia directa de]
isi ini legales, i o que generen|
efectos juridicos vinculantes para el Banco. Estos informes tienen caracter]
informativo y analitico, y su funcion principal es servir de insumo para la toma de]
decisiones, seguimiento de metas y rendicion de cuentas, sin representar actos
administrativos formales ni compromisos en el Banco. Carecen de valores|

'secundarios porque su contenido esta orientado i al
operativo y administrativo de metas internas, sin aportar elementos de valor]
histérico, cientifico, cultural o patrimonial que ameriten su conservacion|
Estos informes se elaboran con fines de control, evaluacion y toma}
de decisiones internas, y su utilidad esta limitada al periodo fiscal en el que se]
consolidan. Una vez cumplida su funcion informativa y finalizado el ciclo de]
gestion  corre i pierden para la de laj
o para futuras del Banco.

La documentacion sera eliminada considerando el soporte en que se encuentre]
producida. Si el soporte es papel, la eliminacién sera responsabilidad del areal
de Gestion Documental del Banco de acuerdo con o establecido en el Acuerdo]
IAGN 001 de 2024, Articulo 4.5.4. Si el soporte es electronico se realizara laj
eliminacion garantizando el proceso de borrado seguro definidos por la entidad|
en cabeza de la Vicepi de Te jas e 0 quien estal
designe, en articulacion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Circular externa 003 2015 AGN. Procedimiento CE-GD-PR-003. |
Decreto 1080 de 2015, Acuerdo AGN 001 de 2024.

Informacion Clasificada



Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versidn TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9000

185

o

Informes de Visitas Operativas a Oficina

ET-PE-CP-001

Reservada 2

N/A

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe de visita Operativa a Oficina

X .Pdf OneDrive

Subserie que cumple la funcion de documentar las observaciones, hallazgos|
i y acciones deri de las visitas técnicas realizadas a las]
oficinas del Banco, con el fin de verificar el cumplimiento de los procedimientos]
operativos, evaluar la calidad del servicio, identificar riesgos, y garantizar laf
correcta i ion de los i i del Banco. Estos informes|
i ejercer control, iimie y mejora continua sobre los procesos|
en territorio, i la eficiencia, i y izacio

en la prestacion de los servicios bancarios.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados del cierre de la vigencial
fiscal en la que se consolida y presenta el informe de visita operativa a oficinal
se eliminara esta i6n, dado que estos han perdido sus|
valores primarios porque, aunque registra observaciones y recomendacionesj
derivadas de visitas técnicas a las oficinas del Banco, su funcion es|
exclusivamente operativa y de seguimiento interno, sin generar efectos|
juridicos, [ inis i que all
Banco. Estos informes no constituyen decisiones oficiales ni actos]
administrativos, sino que sirven como insumo para la mejora continua, el controll

interno y la on del de
Carecen de valores secundarios porque su contenido esta orientado]
exclusivamente al control interno, operativo y on dell

cumplimiento de procedimientos en las oficinas del Banco, sin aportar|
de valor histérico, cientifico, cultural o patrimonial que ameriten su}
conservacion permanente. Estos informes responden a necesidades técnicas
administrativas especificas del momento, y su utilidad se limita al ciclo operativo
en el que se generan. Una vez cumplida su funcién de supervision y finalizado el
periodo de gestion pierden para la 6
de la memoria institucional o para investigaciones futuras.

La documentacion sera eliminada considerando el soporte en que se encuentre]
producida. Si el soporte es papel, la eliminacion sera responsabilidad del areal
de Gestion Documental del Banco de acuerdo con lo establecido en el Acuerdo]
AGN 001 de 2024, Articulo 4.5.4. Si el soporte es electronico se realizara laf
eliminacion garantizando el proceso de borrado seguro definidos por la entidad]
en cabeza de la e Te ias e 6n o quien esta
designe, en articulacién con el &rea de Gestién Documental.

Normativa: Circular externa 003 2015 AGN. Procedimiento CE-GD-PR-003. |
Decreto 1080 de 2015, Acuerdo AGN 001 de 2024.

Informacion Clasificada



Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9000

-

Informe de revisoria fiscal

025 o |Informes de Seguimiento de Indicadores ET-PE-CP-001

OneDrive

Pablica

Subserie documental que contiene Informes de Revisoria Fiscal, quien actial
como auditor externo del Banco. A través de estos documentos, se verifica laf
razonabilidad de los estados financieros, el cumplimiento de las normas]

y y la gestion ini iva de la Entidad, en su calidad de
Entidad mixta. Estos Informes adquieren valores secundarios de caracter|
histérico, al el limi de obli legales y

ante entes de control, y valor técnico, por consolidar informacion clave que]
respalda auditorias, revisiones fiscales y supervision externa. Porque, reflejan el

promiso  instituci con la P ia, la rendicion de cuentas y laf
gestion responsable de los recursos.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en laj
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivol
Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en sy
soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion en formato dej
preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por area de Gestion|
Documental del Banco.

Normativa: Acuerdo 001 2024 AGN.

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe de gestion de Seguimiento de Indicadores

OneDrive

Subserie documental que contiene Informes de Gestion de Seguimiento de]
i es, informes i para analizar
reportar los datos con el de los

y de del Banco. Estos Informes adquieren|
valores secundarios de caracter histérico, al documentar la evolucion de laf
actividad operativa del Banco y las decisiones estratégicas basadas en)|
diagndsticos y proyecciones. Poseen valor técnico, porque consolidan]

clave para el i de indi la
de desempefio y la mejora continua de procesos. Reflejan el
institucional con la eficiencia, la transparencia y la toma de decisiones|

que impactan en la calidad del servicio ofrecido a los]
usuarios.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en laf
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivol
Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en sy
soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion en formato de]
preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por area de Gestion|
Documental del Banco.

Normativa: Ley 1755 de 2015, ley 1437 de 2011. Acuerdo AGN 001 de 2024.

Informacion Clasificada



Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versidn TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9000

065

Informes para la Ct itucion de y de

Efectivo GO-LE-CP-001

Reservada

N/A

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe para la Constitucion de Faltantes y Sobrantes de Efectivo

Reporte mensual de faltantes por regional

Servidor

Servidor

Subserie que cumple la funcion de documentar, analizar y sustentar las]
diferencias detectadas en el manejo de efectivo en oficinas, cajeros
automaticos u otros canales operativos del Banco. Estos informes permiten|
registrar formalmente los faltantes o sobrantes identificados durante los]
procesos de arqueo, cierre de caja o conciliacion, y constituyen el soporte]
técnico y contable para la adopcion de medidas correctivas, ajustes contables|
investigaciones internas o acciones disciplinarias cuando corresponda. Sy

ion garantiza la il de los movimientos de efectivo, el
cumplimiento de los controles internos y la transparencia en la gestion operativa
de los recursos monetarios.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo]
documento producido al culminar la vigencia fiscal en la que se consolidd
registr6 el informe de faltante o sobrante de efectivo informe emitido, se]
eliminara esta documentacion, dado que estos documentos han perdido sus|
valores primarios porque, aunque registra y documenta diferencias en el
manejo de efectivo, su funcion es de caracter operativo y de control interno, sin|
generar por si misma efectos juridicos, contractuales o administrativos que
comprometan directamente a la entidad. Estos informes acttian como soportes|
para ajustes contables o investigaciones internas, pero no constituyen|

ni actos con validez legal auténoma. Por]
tanto, una vez cumplida su funcién de verificacion y registro contable, y agotado
su uso operativo, los documentos pierden vigencia funcional. Carecen de]
valores secundarios porque su contenido esta orientado exclusivamente all
registro operativo y contable de diferencias en el manejo de efectivo, sin aportar|
elementos de valor histérico, cientifico, cultural o patrimonial que ameriten su}
conservacién permanente. Estos informes responden a necesidades internas]
de control, ajuste y seguimiento financiero, y su utilidad se limita al ciclo fiscal en|
el que se generan. Una vez cumplida su funcion técnica y finalizado el proceso
de verificacion o correccion, los pierden ia para la (
institucional o para procesos de investigacion futura.

La documentacion sera eliminada considerando el soporte en que se encuentre]
producida. Si el soporte es papel, la eliminacién sera responsabilidad del areal
de Gestion Documental del Banco de acuerdo con o establecido en el Acuerdo]
IAGN 001 de 2024, Articulo 4.5.4. Si el soporte es electronico se realizara laj
eliminacion garantizando el proceso de borrado seguro definidos por la entidad|
en cabeza de la Vicepi de Te jas e 0 quien estal
designe, en articulacion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Cadigo del comercio ley 962 del 2005.Circular externa 003 2015
AGN. Procedimiento CE-GD-PR-003., Decreto 1080 de 2015, Acuerdo AGN|
001 de 2024.

Informacion Clasificada



Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versidn TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9000

025

o

Instrumentos de Control Cuadre de Efectivo GO-LE-CP-001

Reservada 2

N/A

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

-

Matriz control de centro de efectivo - Movimiento diario

Subserie que retine los documentos que ayudan a verificar que el dinero fisico
que se maneja en las oficinas del Banco ya sea en cajas, bovedas o puntos dej
atencion coincida con lo que esta registrado en los sistemas, son registros que]
permiten confirmar que todo esta en orden al final de cada jornada. Su funcion|
principal es garantizar que el efectivo esté bien contabilizado, conciliado
respaldado, evitando errores o inconsistencias, estos documentos reflejan las
actividades que se realizan para asegurar que el cuadre diario del efectivo seaj
y correcto, desde la recepcion del dinero hasta su entrega y cierre.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del dltimo]
instrumentos emitido en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion,|
dado que estos documentos ha perdido sus valores primarios porque permiten|
validar el cuadre diario del efectivo, detectar errores y asegurar que cadal
jornada cierre correctamente, sin embargo, una vez se realiza el cuadre y se]
confirma que no hay inconsistencias, estos registros dejan de tener utilidad|
practica para el funcionamiento del Banco, no se consultan para tomar|
decisiones estratégicas, ni forman parte de procesos misionales que requieran)|
su uso posterior. Carecen de valores secundarios porque desde las funciones]
propias de la Vicepresidencia de Operaciones, esta subserie esta enfocada en|
el control interno del manejo de efectivo, un proceso que se repite diariamente
que responde a criterios técnicos y operativos. Aunque es clave para
la transparencia en el manejo del dinero, no documenta hechos relevantes de laj
levolucion institucional del Banco, ni aporta informacién (til para investigaciones,|
ademas, al tratarse de registros que se generan de forma rutinaria y que]
pierden vigencia rapidamente, no tienen un valor cultural, histérico o cientificol
que los haga significativos fuera del contexto administrativo. Por eso, una vez]
cumplen su funcién y pasa el tiempo de retencién, ya no contribuyen a laf
memoria institucional del Banco.

La documentacion sera eliminada considerando el soporte en que se encuentre]
producida. Si el soporte es papel, la eliminacién sera responsabilidad del areal
de Gestion Documental del Banco de acuerdo con o establecido en el Acuerdo]
IAGN 001 de 2024, Articulo 4.5.4. Si el soporte es electronico se realizara laj
eliminacion garantizando el proceso de borrado seguro definidos por la entidad|
en cabeza de la Vicepi de Te jas e 0 quien estal
designe, en articulacion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Circular externa 003 2015 AGN. Procedimiento CE-GD-PR-003. |
Decreto 1080 de 2015, Acuerdo AGN 001 de 2024.
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|C6digo de Oficina Productora:

9000

045

o

Instrumentos de Control de Cheques de Canje GO-LE-CP-001

Reservada 2

N/A

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

-

Cheque de canje

Subserie que retne los documentos que permiten hacer seguimiento
verificacion al proceso de canje de cheques, es decir, al intercambio de]
cheques entre diferentes entidades financieras, son registros que ayudan aj
controlar que cada cheque recibido o enviado por el Banco cumpla con los]

tiempos, montos y i i para su ion, Su funcion|
principal es garantizar que el proceso de canje se realice de forma segura,|
y conforme a la ividad vigente, evitando errores, duplicidades of

inconsistencias que puedan afectar la operacion financiera del Banco.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del Gltimo]
instrumentos emitido en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion,|
dado que estos documentos ha perdido sus valores primarios ya que estos
documentos ayudan a controlar el proceso de intercambio de cheques entre el
Banco y otras entidades financieras, son registros que permiten verificar que
cada cheque se haya recibido, enviado y compensado correctamente, sin|
lembargo, una vez se confirma que todo estd en orden y se actualizan los]
i ntables, estos ya no se vuelven a consultar para tomar|
decisiones ni para continuar con otros procesos internos, ya que cumplen sul
funcion en el momento, como respaldo operativo, y luego pierden vigencia|
Carecen de valores secundarios ya que contiene documentos que respaldan|
este proceso, como registros de envio, recepcion, conciliacion y validacion de]
cheques, aunque son esenciales para el funcionamiento operativo del Banco, suf
no aporta que reflejen la evolucion institucional, ni
i i ni hechos que puedan ser|

considerados de interés histérico, cultural o cientifico.

La documentacion sera eliminada considerando el soporte en que se encuentre]
producida. Si el soporte es papel, la eliminacién sera responsabilidad del areal
de Gestion Documental del Banco de acuerdo con o establecido en el Acuerdo]
IAGN 001 de 2024, Articulo 4.5.4. Si el soporte es electronico se realizara laj
eliminacion garantizando el proceso de borrado seguro definidos por la entidad|
en cabeza de la Vicepi de Te jas e 0 quien estal
designe, en articulacion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Circular externa 003 2015 AGN. Procedimiento CE-GD-PR-003. |
Decreto 1080 de 2015, Acuerdo AGN 001 de 2024.
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035 o |Proyectos Estratégicos de Alianza Servibanca ET-PE-CP-001 Reservada 2 3 X X N/A Evento de cierre: Finalizacion de la vigencia del proyecto
V' [Proyecto de alianza servibanca X .Pdf OneDrive Subserie que contiene i del Proyectos de Alianzal
Servibanca, el cual comprende iniciativas conjuntas entre el Banco y la red de]
V |Solicitud viabilidad del proyecto X -Pdf OneDrive cajeros automaticos. Estas acciones estan orientadas a fortalecer I
4 | concepto de viabilidad del proyecto x Pdf OneDrive in!gmperahilidéd t.:ie servicios ‘financie.ms, amp.\iar la .cuhenur.a opera(iva.
mejorar la eficiencia en la atencion al cliente mediante la integracion tecnolégical
' |informe de constitucién del proyecto X Pdf OneDrive y estratégica entre ambas i Estos pi dqui valor dej
o ) caracter historico, cientifico y cultural, al constituirse como evidencia de las|
' |Estudio valoraci6n financiera X Pdf OneDrive Iniciath i entre el Banco y la red de cajeros Ati
v |Actas de reunion X Xlsx OneDrive Servibanca. Esta documentacién refleja procesos de transformacion|
institucional, innovacion tecnoldgica y evolucion en la prestacion de servicios|
V [cronograma linea base X Xlsx OneDrive financieros, lo que la convierte en un recurso valioso para el analisis|
' |Cronograma seguimiento X Xisx OneDrive pectivo, la ylap de la
lorganizacional.
' |informe del cierre del proyecto X Pdf OneDrive
Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la Gltimal
vigencia del proyecto. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo
Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en sy
soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion en formato de]
preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por area de Gestion|
Documental del Banco.
Normativa: ~ Acuerdo 01 del 2024. articulo 11 de la Ley Marco de laj
Administracion Financiera del Sector Publico - Ley 28112.
040 o |Proyectos Estratégicos de Depésitos Judiciales ET-PE-CP-001 Reservada 2 3 X X N/A Evento de cierre: Finalizacion de la vigencia del proyecto
 |Proyecto de depésito judicial X Pdf OneDrive Subserie documental que contiene Proyectos de Depésitos Judiciales, el cuall
P iniciativas ala 6n, gestion y 6
V |Solicitud viabilidad del proyecto X -Pdf OneDrive del proceso de recepcion, custodia y pago de depésitos judiciales a nivel
' |concepto de viabilidad del proyecto X Pdf OneDrive nacional, soportes generados durante la ejecucion del proyecto, asi como laj
documentacién asociada al gasto p! incurrido en su Estos|
V| informe de constitucion del proyecto X -Pdf OneDrive proyectos adquieren valor de caracter histérico, porque evidencian la evolucion|
' |Estudio valoracién financiera X Pdf OneDrive de los mecanismos institucionales para el manejo de recursos judiciales, asf
como los procesos de 6 6 y operativa
V' [Actas de reunion X Pdf OneDrive por el Banco.
' |Cronograma linea base X Xlsx OneDrive
Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la Gltimal
V' |Cronograma seguimiento X Xsx OneDrive vigencia del proyecto. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivol
' [informe del cierre del proyecto X Pdf OneDrive Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su|
soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion en formato de]
preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por area de Gestion|
Documental del Banco.
Normativa:  Acuerdo 01 del 2024. articulo 11 de la Ley Marco de la
Administracion Financiera del Sector Publico - Ley 28112.
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055 o |Proyectos Estratégicos de Simplificacion de Rutas ET-PE-CP-001 Reservada 2 3 X X N/A Evento de cierre: Finalizacion de la vigencia del proyecto
V' |Proyecto de simplificacion de rutas X P OneDrive bseri que contiene Proy, égicos de Simplficacion de
Rutas, i que contiene i i con lo|
' |Solicitud viabilidad del proyecto X Pdf OneDrive égi i ala i i6n y optimizacion de las rutas|
' |concepto de viabilidad del proyecto X Pdf OneDrive operativas‘ del Banco. Eslgs iniciativas busqan mejorar la eficiencia en los]
procesos internos, reducir tiempos de ejecucion y garantizar la alineacion conf
' |Informe de constitucion del proyecto X .Pdf OneDrive los estandares de calidad y las politicas instituci La
V' |Estudio valoracién financiera X Pdf OneDrive generada incluye estudios de procesos, andlisis de impacto, diagramas de flujo|
reportes de implementacion y soportes de decisiones estratégicas adoptadas|
Y [Actas de reunion X -Pdf OneDrive durante el de los p . Estos pi adquieren valor de
' |cronograma linea base X Xlsx OneDrive carécter histérico, al documentar la evolucién de los procesos operativos del
Banco, la i ion de I ala optimizacién de rutas
V' |cronograma seguimiento X Xlsx OneDrive Ia transformacién institucional hacia modelos més eficientes.
' |Informe del cierre del proyecto X .Pdf OneDrive
Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la Gltimal
vigencia del proyecto. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo
Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en sy
soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion en formato de]
preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por area de Gestion|
Documental del Banco.
Normativa: Acuerdo 01 del 2024. articulo 11 de la Ley Marco de laj
Administracion Financiera del Sector Pblico - Ley 28112. Q277.
060 o |Proyectos Estratégicos de Transformacion Operativa ET-PE-CP-001 Reservada 2 3 X X N/A Evento de cierre: Finalizacion de la vigencia del proyecto
V' [Proyecto de Transformacién Operativa X Pdf OneDrive Subserie documental que contiene Proyectos Estratégicos de Transformacion|
Operativa, compila iniciativas orientadas a modernizar optimizar los procesos
V' [Solicitud viabilidad del proyecto X Pdf OneDrive internos y la gestion del Banco. Estas acciones buscan fortalecer la eficiencial
N |Concepto de viabilidad del proyecto X .Pdf OneDrive institucional mediante la 6n de i la]
reingenieria de procesos y la alineacién con los objetivos corporativos. Estos]
V' [informe de constitucion del proyecto X -Pdf OneDrive proyectos adquieren valor de caracter histérico y cientifico, al reflejar I}
V' |Estudio valoracién financiera X Pdf OneDrive evolucion de los modelos la y laf
6 hacia de mayor eficiencia.
v |Actas de reunion X Pdf OneDrive
' [cronograma linea base X Xlsx OneDrive Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la finalizacién de la Gltima
vigencia del proyecto. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivol
V |Cronograma seguimiento X Xsx OneDrive Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en sy
7 |informe del cierre del proyecto X Pt OneDrive soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion en formato de
preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por area de Gestion|
Documental del Banco.
Normativa: Acuerdo 01 del 2024. articulo 11 de la Ley Marco de laf
Administracion Financiera del Sector Publico - Ley 28112,
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9000

-

Lista de chequeo

-

Acta de arqueo

-

Control de reporte de evento de provision y arqueo

X -Pdf Servidor
X -Pdf Servidor
X -Pdf Servidor

Serie que cumple la funcién de idar y dar ili alas
operativas realizadas por el Banco en el marco de la prestacion de sus
y servicios i . Esta ion permite controlar,|

verificar y respaldar los a
convenios, programas especiales del Gobierno nacional, gestion de canales de]

atencién a clientes y demas procesos operativos que ejecuta laf
Vicepresidencia de Operaciones. Su propésito es garantizar la integridad de laf

facilitar la iliaci contable y operativa, y asegurar el

de los i por la
Financiera de Colombia y demas entes de control, contribuyendo a la eficiencial
y transparencia en la gestion institucional.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del dltimo]
Registro emitido en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado
que estos documentos han perdido sus valores primarios porque, aunquel
cumple una funcion operativa al idar y dar alas

realizadas por el Banco, no constituye evidencia directa de decisiones]

legales, fil i o de caracter definitivo. Estos|
registros se generan como parte de procesos rutinarios de ejecucion operativa,|
sin generar efectos juridicos vi ni I instituci
formales por si mismos. Una vez se valida la operacion y se integra a los
sistemas contables y financieros del Banco, los documentos pierden vigencial

Carecen de valores secundarios porque, aunque cumple una funcion|

esencial en la ilidad de su
no posee relevancia histérica, cientifica, cultural ni patrimonial que amerite sy
conservacion permanente. Estos registros se generan como parte de procesos|
rutinarios de ejecucion operativa, estan sujetos a constante actualizacion

de sistemas que i la i en tiempol
real. No aportan para la 6n de la
institucional ni para investigaciones futuras.

La documentacion sera eliminada considerando el soporte en que se encuentre]
producida. Si el soporte es papel, la eliminacion sera responsabilidad del areal
de Gestion Documental del Banco de acuerdo con lo establecido en el Acuerdo]
AGN 001 de 2024, Articulo 4.5.4. Si el soporte es electronico se realizara laf
eliminacion garantizando el proceso de borrado seguro definidos por la entidad]
en cabeza de la e Te ias e 6n o quien esta
designe, en articulacién con el &rea de Gestién Documental.

Normativa: Ley 962 del 2005. Procedimiento CE-GD-PR-003., Decreto 1080
de 2015, Acuerdo AGN 001 de 2024.
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9000

S - Serie
Ss - Subserie

SERIES
Subseries

Tipologias Documentales

Andres Zapata Gonzalez

Vicepresidente de Operaciones

DF - Documento Fisico [Se indica el repositorio

DE- Documento
Electrénico

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestion Documental

De acuerdo con el esquema de la ley
1712 del 2014 se define los niveles
de seguridad.

de Gestion | Total
AC - Archivo |S - Seleccion
Central

donde se guarda la
informacion electrénica.

AG - Archivo |CT- Conservacion

E - Eliminacion

SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

de Microfilmacion. DDHH y el Derecho
Internacional

Humanitario - DIH.

M/D - Medios Técnicos | Derechos Humanos -

Diana Lorena Gomez Zuluaga
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' |Aceptaciones Bancarias X Pdf/Tiff OneDrive Serie documental que conserva los documentos producidos de la a relacion|
. ) comercial entre banco y cliente en el que se condensan los productos]
V' |Actas de comité X -Pdt/Tift OneDrive financieros y tramites de activos y pasivos de los clientes del BANCO.
' |Actos Administrativos X PdfITiff OneDrive
. ) Los tiempos de retencion se cuentan a partir del reporte de estado de cierre de]
' [Actualizacién informacion de clientes X PdfrTift OneDrive inanci el cual se ina una vez se finalice la actuacion de]
V' |Acuerdos X PdfITiff OneDrive todos los productos financieros cerrados en la plataforma informatica. Estal
J . . serie documental se produce en un alto volumen, por lo cual su disposicion finall
Adiciones X Pt OneDrive sera la seleccion documental, la cual se aplicara el método sistematico por|
' |Anexos técnicos X Pdf/Tiff OneDrive muestreo cualitativo para conservar el 100% de los Historiales de Clientes con|
J . . las sigui isti una amplia iencia con los p dell
Autorizaciones X Pdf/Tiff OneDrive BANCO, asi como los histori de clientes que a
' |Avalios X PdfrTiff OneDrive poblacién ina en ici de pobreza, poblacion|
J " . afectada por el conflicto armado. Por otro lado conservar los historiales dej
Certficados X Pt OneDrive cliente con persona juridica que hayan tenido un desempefio alto en el manejof
' [codigo de ética X PdfrTift OneDrive de los productos del BANCO. Esta documentacién debe transferirse al archivo]
J . i . histérico, dado que adquiere valores de caracter histérico como fuente para laj
Comisiones X Pt OneDrive i ligaci i a la memoria institucional como fuente para el
' |Compraventas X PdfrTiff OneDrive patrimonio documental de la Nacién. Se aplicara como medio técnico laf
) digitalizacion en formato de preservacion digital a largo plazo, proceso que seraj
¥ |Comprobantes X Pttt OneDrive liderado por el area de Gestion Documental.
' |comunicaciones X PdffTiff OneDrive
v | concepts x P OneDri La 6n no sera eliminada el soporte en|
onceptos : ! ebrive el que se encuentra producida: si es fisica de acuerdo con lo establecido en el
' |Consulta Centrales X PdffTiff OneDrive Acuerdo AGN 001 de 2024, Articulo 4.5.4. Si es electrénica, se realizaral
. mediante borrado seguro de la informacion, y contara con el apoyo de la de laj
' |Contratos X PdffTiff OneDrive o de T as o on o quien esta designe, en
' |Convenios X PdffTiff OneDrive articulacién con el 4rea de Gestion Documental. Esta documentacién debe
. . transferirse al archivo histérico, dado que adquiere valores de caracter histéricol
\ [Cotizaciones X Pdf/Tiff OneDrive como fuente para fa i . . a la memoria instituci comal
' |Declaraciones X PdfrTiff OneDrive fuente para el patrimonio documental de la Nacién. Se aplicard como mediof
V | pesembolsos x Pttt OneDrive técnico [an en:\ formato de p digital a largo plazo, proceso|
que sera liderado por el area de Gestion Documental.
' [Documento de identificacion X PdffTiff OneDrive
v |Escrituras X PdfTiff OneDrive Normativa: Acuerdo 001 de 2024, Ley 1448 de 2011
V' [Estados financieros X _Pdf/Tiff OneDrive
' |Estatutos X PdffTiff OneDrive
' |Estudios X PdffTiff OneDrive
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' [Evaluaciones X PdffTiff OneDrive
' [Extinciones bancarias X Pdf/Tiff OneDrive
' [Extractos bancarios X -Pdf/Tiff OneDrive
V' [Facturas X PdffTiff OneDrive
V' [Fallos X PdffTiff OneDrive
' [Fichas técnicas X -Pdf/Tiff OneDrive
' |Flujos de caja X _PdffTiff OneDrive
' [Formularios X -Pdf/Tiff OneDrive
V' [Garantias X PdffTiff OneDrive
V |cuias X PfTiff OneDrive
' |Hojas de control X Pdf/Tiff OneDrive
' [informes X PdffTiff OneDrive
V' [Licencias X PdffTiff OneDrive
' |Lineas especiales de crédito X Pdf/Tiff OneDrive
' |Liquidaciones X Pdf/Tiff OneDrive
V' [Mallas de crédito X -PdffTiff OneDrive
V' [Manifiestos X -PdffTiff OneDrive
' [Manuales X -PdffTiff OneDrive
' [Notificaciones X -PdffTiff OneDrive
' [Novedades X PdffTiff OneDrive
V' [oficios X PdffTiff OneDrive
< [otrosi X PdffTiff OneDrive
\ |Pagarés X _PdffTiff OneDrive
V' [Planes X PdffTiff OneDrive
' [Poderes X PdffTiff OneDrive
V' [Pélizas X PdffTiff OneDrive
' |Presupuesto X Pdf/Tiff OneDrive
' [Recomendaciones X -PdfrTiff OneDrive
V' [Referencias X -PdfrTiff OneDrive
V |Reglamentos X Pdf/Tiff OneDrive
V' |Remates X PfTiff OneDrive
' [Renuncias X PdffTiff OneDrive
' [Resoluciones X -PdfrTiff OneDrive
v X PfTiff OneDrive
V |sesiones X PfTiff OneDrive
 |Tarjeta de firmas X Pdf/Tiff OneDrive
v [Reporte de estado de cierre de productos financieros X Xml OneDrive
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Banco Agrario

de Colombia ‘Versidn TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
Crecer juntos TABLA DE RETENC'ON DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8 ‘Fecha y Acto de Aprobacién: 23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion v desempefio
|C6digo de Oficina Productora: 9100

5 o [Informes a Centrales de Riesgos CE-GD-PR-003 Reservada 2 6 X X N/A Evento de Cierre: Vigencia fiscal
' |informe a centrales de riesgos X Txt OneDrive Subserie que cumple la funcién de consolidar, validar y remitir periddicamente laj
informacion financiera, crediticia, comercial y de comportamiento de los clientes]
del Banco a las centrales de i i como D

TransUnion, en cumplimiento de la normatividad vigente (Ley 1266 de 2008
I ici de la i ia Fi iera de Colombia). Estos informes|
mantener I lai ion sobre el historial crediticio de los]

usuarios del sistema financiero, apoyar la evaluacion del riesgo crediticio,

la P y enla ion del riesgo por|
parte de las entidades vigiladas. Su elaboracién y envio oportuno son|
fundamentales para la gestion del riesgo de crédito y la toma de decisiones]
informadas por parte del Banco y del sistema financiero en general.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del el Gltimo]
informe  producido al culminar la vigencia fiscal, se eliminara estaj
documentacion, dado que estos documentos han perdido sus valores primarios]
porque, aunque contiene informacion financiera y crediticia de los clientes que]
es remitida a entidades externas, su funcién es de caracter operativo y dej
cumplimiento normativo, sin generar por si misma efectos juridicos,|

] i ivos que al Banco. Estos]
informes no internas ni actos con validez}
legal auténoma, sino que actGian como soportes informativos para terceros, en|

de Carecen de valores secundarios]

porque su contenido esta4 orientado exclusivamente al cumplimiento de]
y con el reporte periddico de
informacion crediticia a las centrales de riesgo. Estos informes tienen unal

finalidad funcional y sin contener de valor]
histérico, cientifico, cultural o i ial que i su col

permanente. Una vez cumplida su funcién de reporte y verificacion, y finalizado
el ciclo fiscal los pierden ia para laf

memoria institucional o para procesos de investigacion futura.

La 6n de la 6n no se realizara considerando
el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se]
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.|
D ion Final de D Actividad 6. i def
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el
borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro
de la Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabezal
de la Vi i ia de Te ias e ion, en arti 6n con el areal
de Gestion Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015.
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Banco Agrario

de co lo m bla ‘Versidn TRD: |2710112022 - 26/06/2024
Crecer juntos TABLA DE RETENC'ON DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de

‘Fecha y Acto de Aprobacion: Gestion v desempefio

|C6digo de Oficina Productora: 9100

50 o [Informes de Compray Venta de Divisas SB-CI-001 Reservada 2 3 X X N/A Evento de Cierre: Vigencia fiscal

' [Informe de compra y venta de divisas X Pdf Servidor Subserie que cumple la funcién de registrar, consolidar y evidenciar las]
loperaciones cambiarias reallzauas por la enndad permmendu el cnmro\ de}

| Solicitud venta de divisas X Pdf Servidor transacciones en moneda el de la

 [solicitud compra divisas X Pdf Servidor cambiaria vigente, el soporte para auditorfas internas y externas, y el respaldof
técnico para decisiones relacionadas con liquidez y riesgo cambiario|

V' [Control reintegro exoneraciones X Pdf Servidor i asi la ili y P ia en la gestion de divisas.

V' [Reporte de operaciones divisas spot y next day para X Pdf Servidor

Una vez cumplidos los tiempos de retencién establecidos contados a partir dell
altimo informe emitido en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion,|
dado que han perdldo sus valores pnmanos porque segun su funcion, se hmua
a registrar y ya sin i
directamente en la autorizacion, ejecucién o control operativo inmediato de]
dichas transacciones. Estos informes cumplen un rol de seguimiento
verificacion posterior, por lo que no son indispensables para la continuidad dell
servicio ni para la toma de decisiones en tiempo real. Al no ser esenciales paral
el desarrollo directo de funciones misionales del Banco. Carecen de valores|
secundarios pordue, segn su funcién, esté orientada exclusivamente al registro
ivo y técnico de en el curso normall

de las actividades bancarias. Estos informes cumplen una finalidad inmediatal
de control y verificacion, pero no contienen informacién con valor histérico)|
cultural, cientifico o institucional que contribuya a la memoria del Banco o all
andlisis estratégico a largo plazo. Al tratarse de dncumentos rutinarios,|
y en datos su utilidad se

agota una vez cumplida su funcién administrativa.

La inacion de la se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara
conforme con lo descrito en el procedlmlemo CE-GD-PR-003 P. Dlspusu:ujn
Final de D Actividad 6. de
descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de laj
Informacién de las Plataformas Core No Cnre y Transversales, en cabeza de laj
de Te It en 6n con el érea de]
Gestnén Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015.
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220

o

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Informes Portafolio de Derivados

RF-CI-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Reservada 2

‘Versidn TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion v desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9100

N/A

Evento de Cierre: Vigencia fiscal

-

Informe portafolio de derivados

Xlsx Servidor

Subserie que cumple la funcion de registrar, consolidar y analizar las]
i I con i i tales comof
forwards, swaps y opciones, que se utilizan para gestionar riesgos financieros,|
especnalmente el riesgo cambiario y de tasas de interés. Estos informes|
idl el i del portafolio de derivados, verificar el
cumplimiento de politicas internas y normativas externas, facilitar auditorias,
apoyar la toma de decisiones estratégicas en materia de cobertura y liquidez.|
Ademas, contribuyen al control interno y a la trazabilidad de las operaciones]
financieras complejas que realiza el Banco en los mercados nacionales ef
internacionales.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos contados a partir dell
altimo informe emitido en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion,|
dado que han perdldo sus valores pnmanos porque, segun su funcion, esté]

al y 6n de procesos internos de apoyo como
servicios i , logistica y ion de recursos, sin|
intervenir directamente en la ejecucion de funciones misionales esenciales]
como la prestacion de servicios financieros, la atencién al cliente o la operacion}
comercial del Banco. Estos informes tienen un caracter técnico y gerencial,
aunque P la eficiencia institucic , no son indi para laj
continuidad inmediata del servicio ni para la toma de decisiones operativas.|
Carecen de valores secundarios porque, segun su funcién, esta enfocada en el
segulmlen(o operativo de actividades internas como servicios generales,

logistica y ini i6n de recursos, sin aportar elementos|
significativos para la memoria institucional, la investigacion histérica o el analisis|
estratégico de largo plazo. Estos informes suelen ser técnicos, periédicos
especificos a cada ciclo de gestion, lo que los hace poco representativos dell
desarrollo estructural o cultural de la entidad. Una vez cumplida su funcién}

6n unica ni relevante que contribuya alf
patrimonio documental del Banco.

La inacion de la se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara
conforme con lo descrito en el procedlmlemo CE-GD-PR-003 P. Dlspusu:ujn
Final de D Actividad 6. de

descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de laj
Informacuﬁn de las Plalaformas Core No Cnre y Transversales, en cabeza de laf

de Te en con el area de
Gesllon Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015.
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@ Banco Agrario
de Colombia ‘VersiénTRD: |2710112022—26/06/2024
\ / Crecer juntos ¢ TABLA DE RETENC'ON DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de

|Fecha y Acto de Aprobacion: Gestion v desempefio

|C6digo de Oficina Productora: 9100

60 o [Informes de Transmision PP-CI-001 Reservada 2 3 X N/A N/A Evento de cierre: Finalizacion la Vigencia Fiscal

v [Informe de trasmision Txt OneDrive Subserie documental que contiene Informes de Transmision, estos informes se]
presentan de forma periddica a las Entidades de control, vigilancia o regulacion,|
en limi de obligaci legales, fi o técnicas. Estos Informes]
adquieren valores secundarios de caracter historico, al documentar laj
ilig de las i ( por el Banco y valor|

técnico, por idar i ion clave sobre la pcion, i

iliaci de i lo cual es para

supervision operativa y cumplimiento normativo. Estos informes reflejan el
‘compromiso institucional con la eficiencia, la transparencia y la seguridad en el
manejo de los recursos de los clientes.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del tltimo informe emitido en laj
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivol
Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en sy
'soporte original.

Normativa: Acuerdo 001 2024 AGN.

Pégina 6



35

Instrumentos de Control de Ajuste Notas Débito y Notas

Crédito

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

SC-SF-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Reservada

‘Versidn TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion v desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9100

N/A

Evento de cierre: Vigencia fiscal

-

Registro data entry

X Xlsx OneDrive

Subserie documental que guarda los registros que respaldan los ajustes|
contables que se hacen a través de notas débito y notas crédito. Son|
documentos que explican por qué se hizo un movimiento en una cuenta, quién|
lo autorizé y como se corrigié o compenso una operacion bancaria, Desde las]
funciones que cumple la Gerencia Nacional de Operacién Bancaria y Apoyol
i i i al dirigir, supervisar, controlar y coordinar el back}
office de tesoreria estos documentos son clave para mantener el orden y laj
transparencia en los procesos internos, ayudan a asegurar que cada ajuste sef
haga con responsabilidad, siguiendo los procedimientos establecidos, y que]
quede constancia clara de lo ocurrido.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos contados a partir dell
altimo  instrumentos  emitido en la vigencia fiscal se eliminara estal
documentacion, dado que estos documentos ha perdido sus valores primarios
ya que contiene registros que respaldan ajustes contables aplicados aj
i i como i por errores, iliaci of
estos permiten validar que cadal
modificacion se haya realizado conforme a los procedimientos internos, conf
trazabilidad y autorizacion, sin embargo, desde las funciones que cumple laj
Gerencia centradas en dirigir, supervisar, controlar y coordinar el back office de]
tesoreria estos registros tienen un uso estrictamente operativo. Una vez se
realiza el ajuste y se los sistemas los pierden|
vigencia funcional, ya que no se consultan para tomar decisiones estratégicas ni|
forman parte de procesos misionales que requieran su uso posterior. Carecen|
de valores secundarios porque su contenido responde a procedimientos
internos que se actualizan con frecuencia y que pierden vigencia rapidamente,
Por eso, no tienen valor cultural, histérico ni cientifico fuera del contextol
administrativo. Una vez cumplen su funcién operativa y pasa el tiempo de]
retencion, ya no contribuyen a la memoria institucional del Banco.

La inacion de la se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara
conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion)|
Final de D Actividad 6. 6 de 6
descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de laj
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laf

icepresit ia de Te ias e ion, en arti con el area de]
Gestién Documental.

Normativa: ley 962 del 2015. Acuerdo AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de]
2015.
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Banco Agrario

de co lo m bia ‘Versidn TRD: |2710112022 - 26/06/2024
Crecer juntos TABLA DE RETENC'ON DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de

‘Fecha y Acto de Aprobacion: Gestion v desempefio

|C6digo de Oficina Productora: 9100

40

o

Instrumentos de Control de Canje y Visacion de Cheques SC-SF-CP-001 Reservada 1 1 X N/A N/A Evento de cierre: Vigencia fiscal

-

Matriz de control de canje y visacién de cheques Xisx OneDrive Subserie que permite llevar el control de las operaciones de canje y visacion de]
cheques que se realizan diariamente en el Banco, asegurando que cada cheque]
que entra en proceso sea validado correctamente antes de su pago. Su funcién}
es garantizar que los documentos cumplan con los requisitos establecidos, que]
haya disponibilidad de fondos y que se eviten errores o fraudes. Desde laf
Gerencia Nacional de Operacion Bancaria y Apoyo Transaccional, se supervisal
este pr imie para que el i io de cheques entre entidades
financieras se realice de forma segura, ordenada y conforme a la normatividad
vigente. Estos registros permiten dejar evidencia de cada paso del proceso)|

il la ili yel limi de esta ivos dentro del|
sistema financiero.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados a partir de la ultimo]
instrumento emitido en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado
que estos documentos han perdido sus valores primarios aunque cumple unaj
funcion operativa importante para izar la i y i en el
manejo de instrumentos de pago, estos registros no forman parte de los
isi del Banco, ni se utiizan para tomar i
estratégicas, evaluar resultados o generar valor en la gestién corporativa, son|
documentos de apoyo que sirven Unicamente para validar y ejecutar|
ooperaciones especificas. Una vez cumplida su funcién inmediata, no aportan)|
directamente al desarrollo de las funciones esenciales del Banco. Carecen dej
valores secundarios porque cumple una funcién operativa esencial para laj
seguridad y trazabilidad de los pagos, estos registros no documentan hechos|
relevantes de la historia del Banco ni reflejan decisiones estratégicas of

Son técnicos, de]
forma rutinaria, que pierden vigencia una vez se completa la operacion ya que]
no 6n atil para y no aporta al conocimiento|

histérico, cultural o cientifico del Banco.

La inacion de la se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara
conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion)|
Final de D Actividad 6. 6 de 6
i 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de laj
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laf
D de T ias e on, en 6n con el area dej
Gestion Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015.
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o

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Instrumentos de Control de Contenido de Tulas

SB-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Reservada 1

‘Versidn TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion v desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9100

N/A

Evento de cierre: Vigencia fiscal

-

Reporte de audio y video apertura de total

Lto MAC

Subserie que permite llevar un control detallado del contenido de las tulas que]
se movilizan entre oficinas del Banco y con empresas transportadoras de]
valores. Las tulas contienen dinero, cheques u otros documentos sensibles, por|
lo que es fundamental verificar que todo lo que se transporta esté]
i y recibido. Desde la Gerencia Nacional de]
Operacién Bancaria y Apoyo Transaccional, se supervisa este proceso paral
i la i ili y imiento de los

establecidos. Cada registro documenta quién envia, quién recibe, qué contiene]
la tula y si hubo alguna novedad, lo que permite mantener el orden y prevenir]
errores o inconsistencias en el manejo de estos recursos fisicos.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del Gltimo]
instrumento en la vigencia fiscal, se eliminara esta documentacion, dado que]
han perdido sus valores primarios ya que permite registrar y verificar el
contenido de las tulas que se movilizan entre oficinas del Banco y con
transportadoras de valores, su funcion es meramente operativa y de controll
logistico. Sirve para asegurar que los documentos transportados estén|

i y pero no interviene directamente en los|
procesos misionales del Banco, como la prestacion de servicios financieros, laj
toma de i i oel de objetivos del Banco.|
Carecen de valores secundarios ya que su funcién es garantizar la trazabilidad|
fisica de los recursos, prevenir inconsistencias y asegurar que cada traslado se]
realice conforme a los protocolos operativos, sin embargo, estos registros son|
de caracter estrictamente logistico no i i

ni hechos que aporten al interés
histérico cultural o cientifico en la misionalidad del Banco.

La inacion de la se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara
conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion)|
Final de D Actividad 6. 6 de 6
descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de laj
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laf
de Te ias e 6n, en 6n con el érea de]

Gestion Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Instrumentos de Control de Entrega de Cheques de
Gerencia

SB-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Reservada 1

‘Versidn TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion v desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9100

N/A

Evento de cierre: Vigencia fiscal

Matriz de entrega de cheques de gerencia
Carta de autorizacion

Fotocopia de la cédula

Subserie que permite llevar un control riguroso sobre la entrega de cheques de]
gerencia, que son titulos emitidos directamente por el Banco para garantizar|
pagos seguros. Desde la Gerencia Nacional de Operacion Bancaria y Apoyol
Transaccional, se supervisa que cada solicitud esté debidamente registrada,|
que el cheque se emita con base en documentacion valida y que su entregal
quede elp imie incluye verificar los datos dell
beneficiario, el valor del cheque, el area solicitante y la fecha de entrega,|
dejando constancia de todo el proceso para asegurar trazabilidad, prevenir]
errores y cumplir con los estandares operativos del Banco.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir de la ultimo]
instrumento de emitido en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion,|
dado que estos documentos ha perdido sus valores primarios ya que su funcion}
principal es coordinar, supervisar y ejecutar procesos del back office bancario,
incl do la emision y distribucion de i de pago. Sin embargo, los}
registros contenidos en esta serie no son esenciales para el cumplimiento de]
las funciones misionales del Banco, como la prestacion de servicios financieros,|

la ica o la toma de deci -Se trata de de]
apoyo que validan operaciones puntuales y logisticas, cuya utilidad se limita all
momento de la entrega ya que no son para g: izar la i

operativa del Banco ni aportan directamente al desarrollo de sus funciones|
Carecen de valores secundarios porque su funcion principal es coordinar
supervisar los procesos del back office bancario, estos registros cumplen unal
labor de trazabilidad y control interno. Sin embargo, no documentan hechos|
relevantes para la historia institucional del Banco, ni reflejan decisiones|
estratégicas, ya que no aporta al conocimiento historico, cultural o cientifico dell
Banco ni contribuye a su memoria institucional.

La 6n de la 6n se realizara el soporte en que}
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizaréj
conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion|
Final de Dy Actividad 6. i de
descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laj
icep! de Te ias e i en arti con el area dej
Gestién Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015.
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&) # Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

|Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion v desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9100

65 o [Instrumentos de Control de Especies Valoradas SB-CP-001 Clasificada N/A N/A Evento de cierre: Vigencia fiscal
' |Reporte de inventario especies valoradas Xlsx Software Subserie documental que contiene informacion sobre los Reportes de Inventariof
Especies Valoradas. Esta subserie Instrumentos de Control de Especies]
' |Formato de entrega de formularios DIAN Xisx Software i

adquiere valor técnico e historico, al documentar los]
de limi i ion y control aplicados sobre especies|
valoradas en el marco de la operacion bancaria nacional. En cumplimiento de laf
funcion de administrar y asegurar la operacion de productos, servicios,|
convenios y canales bajo criterios de eficiencia y control, estos documentos]
constituyen evidencia de la ili custodia, di y il de}
elementos valorados, esenciales para la gestion financiera y operativa dell
Banco. Su valor técnico radica en su utilidad para auditorias contables, controll
interno, defensa juridica, il de i y limi i
ante entes de supervisién. A su vez, su valor histérico se fundamenta en que
reflejan la evolucion de los sistemas de control bancario, la gestion de riesgos|
operativos y la consolidacion de la memoria institucional en materia de]
ini ion de especies 3

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Gitimo documento emitido en laj
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivol
Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en sy
'soporte original.

Normativa: Decreto 1080 de 2015. Unico Reglamentario del Sector Cultura.|
Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Instrumentos de Control de Matriz de Priorizacién

PP-CI-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Reservada 2

‘Versidn TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion v desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9100

N/A

Evento de cierre: Vigencia fiscal

-

Control de Matriz de Priorizacién

Xlsx Servidor

que i una i para la

supervision y control de los procesos operativos relacionados con crédito
servicios bancarios. Su propoésito es contribuir al cumplimiento de los objetivos]
de calidad definidos por la entidad, en concordancia con la normatividad vigente]
y las estrategias establecidas en el plan de negocios. A través de esta matriz, laf
Gerencia Nacional de Operacién Bancaria y Apoyo Transaccional puede dirigir,
coordinar y monitorear de manera eficiente el flujo de solicitudes operativas que]
ingresan al back office de tesoreria. Este instrumento permite asignar niveles de]
urgencia, optimizar tiempos de respuesta y garantizar la atencion prioritaria de]
los imi mas criticos, asi la il el orden y la]
efectividad en la gestion operativa del Banco.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir de la ultimo]
instrumento de emitido en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion,|
dado que estos documentos ha perdido sus valores primarios su funcionf
operativa es organizar, supervisar y controlar el flujo de solicitudes internas
relacionadas con procesos de crédito y servicios bancarios, asignando niveles|
de urgencia para su atencion, sin embargo, una vez las solicitudes han sido|

i y los procesos i los registros pierden vigencia funcional,
ya que no se consultan para tomar decisiones estratégicas ni forman parte de]
procesos misionales que requieran su uso. Carecen de valores secundarios por|
que aunque es Util para tomar decisiones internas y mantener el orden en los]
procesos, estos documentos no cuentan hechos relevantes de la historia dell

Banco, ni reflejan que col en el tiempo no|
aportan on valiosa para
La 6n de la 6n se realizara el soporte en que}

se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara)
conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion|
Final de Dy Actividad 6. i de
descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laj
icep! de Te ias e i en arti con el area dej
Gestién Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015.
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Banco Agrario

de Colombia ‘Versién TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
Crecer juntos TABLA DE RETENC'ON DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de

‘Fecha y Acto de Aprobacion: Gestion v desempefio

|C6digo de Oficina Productora: 9100

80 o |Instrumentos de Control de Préstamos y Consultas RF-CI-001 Reservada 1 4 X N/A N/A Evento de cierre: Finalizacion la Vigencia Fiscal
N . Software Subserie que tiene como objetivo principal registrar, controlar y dar seguimiento
Formato de préstamo Xsx /OneDrive a las solicitudes de préstamo de y consultas i

por distintas areas del Banco. Esta gestion se realiza conforme a los
lineamientos establecidos en la politica de administracion documental y en los|
imi internos definidos por la gerencia, este pl imi i

a mantener el orden, la transparencia y la eficiencia en el manejo de]
i inea con los principios de gestion documentall

definidos por el Banco.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del Gltimo]
instrumento en la vigencia fiscal, se eliminara esta documentacion, dado que]
han perdido sus valores primarios ya que su funcion es netamente]
ini iva que izar la il el orden y el acceso controlado a laf
informacion. Una vez se atiende cada solicitud, el registro pierde vigencial
funcional, ya que no se consulta nuevamente para tomar decisiones|
estratégicas ni forma parte de procesos misionales. Carecen de valores
secundarios por que estos no i i i6
desde el punto de vista histérico, cultural o cientifico. ya que estos registros son|
generados como parte de la gestion interna, que no documentan hechos]
significativos ni ofrecen contenido (til para investigaciones ni hechos relevantes|
para la memoria instituciona del Banco.

La 6n de la 6n se realizara el soporte en que}
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizaré)
conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion|
Final de Dy Actividad 6. i de
descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laj
icep! ia de T ias e i en arti con el area dej
Gestién Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015.

Péagina 13



Banco Agrario

de Colombia ‘Versidn TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
Crecer juntos TABLA DE RETENC'ON DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8 ‘Fecha y Acto de Aprobacién: 23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion v desempefio

|C6digo de Oficina Productora: 9100

Instrumentos de Control de Transferenciay Abono a

85 9 |cuentas SC-SF-CP-001 Reservada 2 3 X N/A N/A Evento de cierre: Vigencia fiscal
J ’ ) Subserie que se enfoca en la gestion integral de las operaciones de dispersion|
Solicitud Abono a Cuentas clientes X Pt Servidor de recursos y abonos a cuentas, garantizando su ejecucién conforme a los]
. . . i i i ivos y de i idos por el Banco|
V' [Solicitud de Servicios con Cargo a Cuenta X Pdf Servidor 3

Este proceso p la y vali de las i de pago||
la ejecucion controlada de las transferencias a través de los si:
transaccionales autorizados, el registro y archivo de los soportes generados, asi|
como la iliacion y imi de las i Todo ello sef
documenta rigurosamente para asegurar la trazabilidad, mitigar riesgos
operativos y facilitar la supervision y auditoria interna y externa, en cumplimiento
con las politicas institucic yla i ivistica vigente.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del Gltimo]
instrumento en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado que han|
perdido sus valores primarios ya que respaldan las transferencias y abonos|
que se realizan en el dia a dia. Sin embargo, una vez se ejecuta la operacion

se hace la iliacion corre i estos ya no tienen un valor|

administrativo, legal o contable que los haga indispensables a largo plazo. No
i isi i ni i que afecte derechos u|

obligaciones, por lo que no es i de forma

Carece de valores secundarios ya que cumplen una funcién operativa dentro de]
la Gerencia Nacional de Operacion Bancaria Apoyo Transaccional su utilidad no
i mas alla del momento en que se ejecuta y valida la
financiera. Estos registros no aportan informacion relevante paral
investigaciones histéricas, andlisis estadisticos a largo plazo, ni tienen valor|
cultural o cientifico que los haga significativos fuera del contexto operativo.|
Tampoco son fuente de memoria institucional ni contienen elementos que]
al é del Banco.

La 6n de la 6n se realizara el soporte en que}
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizaréj
conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion|
Final de Dy Actividad 6. i de
descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laj
icep! de Te ias e i en arti con el area dej
Gestién Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015.
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Banco Agrario

de Colombia ‘Versién TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
Crecer juntos TABLA DE RETENC'ON DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de

‘Fecha y Acto de Aprobacion: Gestion v desempefio

|C6digo de Oficina Productora: 9100

920 o |Instrumentos de Control de Transferencias y Pagos SC-SF-CP-001 Reservada 1 1 X N/A N/A Evento de cierre: Vigencia fiscal
J ” . . ibserie de registros que verifican y las i de]
Relacion de pagos diarios Xisx OneDrive dispersién de recursos, pagos il i i
- . . realizadas por el Banco, el proceso inicia con la recepcion de instrucciones de]
V' [Reporte transferencias interbancarias Xlsx OneDrive

pago provenientes de areas internas o clientes institucionales, seguido por la
validacion técnica, operativa y financiera de los datos involucrados (cuentas,|
montos, conceptos, autorizaciones). Una vez verificada la informacion, se]
ejecuta la operacion a través de los sistemas transaccionales autorizados,|

los r i y reportes de control.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del Gltimo]
instrumento en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado que han|
perdido sus valores primarios ya que su utiidad esta limitada al momento en|
que se ejecuta, valida y registra la operacion financiera. Una vez realizada laf
transferencia o el pago, y completado el proceso de conciliacion, estos

no son ios para tomar isi inistrati noj

ligacic legales ni tienen i i fiscales directas. Carecen
de valores secundarios porque una vez se realiza la operacion y se valida suf
correcta ejecucion, estos registros pierden relevancia para otros fines. No
contienen informacion con valor histérico, cientifico, cultural ni estratégico que
permita su reutilizacién en estudios, it i [ i6n de laf
memoria institucional.

La 6n de la 6n se realizara el soporte en que}
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizaré)
conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion|
Final de Dy Actividad 6. i de
descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laj
icep! ia de T ias e i en arti con el area dej
Gestién Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015.
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Banco Agrario

de Colombia )
Crecer juntos TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8 ‘Fecha y Acto de Aprobacién:

‘Versidn TRD: |2710112022 - 26/06/2024

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion v desempefio

|C6digo de Oficina Productora: 9100

V| solicitud de servicios con cargo a cuenta X Pdf Software Serie documental que conserva el Movimientos Diario de Contabilidad el cuall
registra el resumen de las operaciones financieras de egreso e ingreso
' [solicitud de blogueo o desbloqueo de cuentas X -Pdf Software resultado de la actividad comercial del Banco. Los documentos de la serie]
v | - en efectivo - i X pdf Software adquieren valores primarios administrativos, legales y contables.
v [Solicitud devolucion de saldos cuentas canceladas o saldadas X Pdf Software Los tiempos de retencién se cuentan a partir del dltimo movimiento recibido all
culminar la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
' [solicitud de activacion de cuentas inactivas - Cliente X -Pdf Software archivo central se i por muestreo i los i
v e b I ) X Pdf Softwa diarios del mes de julio y diciembre de la pi 6n anual que evid la
omprobante talonario g oftware operacion del BANCO. Esta documentacién debe transferirse al archivol
v |Solicitud de cierre de cuentas de ahorros X Pdf Software histérico, dado que adquiere valores de caracter histérico como fuente para laj
) ) investigacion, contribuye a la memoria institucional como fuente para el
V [solicitud de cierre de cuentas X -Pdf Software patrimonio documental de la Nacion. Se aplicara como medio técnico laf
| contingencia transferencia de fondos cuentas maestras X Pdf Software digitalizacion en formato de preservacion digital a largo plazo, proceso que seraj
liderado por el area de Gestion Documental.
< [solicitud transferencia de fondos entre cuentas en oficina X -Pdf Software
" : La ion de la ion no se realizara considerando,|
V. [solicitud de tarjeta débito X Paf Software si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme con lo descrito en el
' |solicitud de servicios con cargo a cuenta X Pdf Software procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de Documentos. Actividad 6.|
. Verificaci i i de inaci i 6.1. En caso de se|
V |Solicitud de chequera X -Pdf Software electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-|
' |Entrega de chequera X Pdf Software IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las Plataformas Core, No Core]
y Ti en cabeza de la D de Te ias e 6
' |Solicitud de servicios con cargo a cuenta X Pdf Software en articulacion con el area de Gestion Documental.
V| Comunicacin / Solicitud clente X Pt Software Normativa: Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.y el estatuto organico financierol
' [solicitud de activacion de cuentas inactivas - Cliente X Pdf Software en el articulo 96, ley 795 del 2003 articulo 22 declarado exequible por laj
sentencia de la corte constitucional 1042 de 2003.
' |Solicitud de blogueo o desbloqueo de cuentas X Pdf Software
' |Solicitud devolucién de saldos cuentas canceladas o saldadas X Pdf Software
' |Cheque X .Pdf Software
' |Cheque de gerencia X Pdf Software
' |Acta de arqueo de efectivo X Pdf Software
' |Control reporte de eventos provision y arqueo X Pdf Software
' |Informe para la constitucién de faltantes sobrantes caja X Pdf Software
' |Consignacién de depésitos judiciales para los usuarios X Pdf Software
\ |Depésitos de arrendamiento X .Pdf Software
' |Consignacién de titulos valores X Pdf Software
v ion cargue masivo externas X .Pdf Software
' |Titulo de depésitos judiciales comprobante COBIS X Pdf Software
V' [comprobante X Pdf Software
' |comunicacion de orden de iento o X Pdf Software
' |Comunicacién orden de reposicién de Depésitos Judiciales X Pdf Software
< [solicitud exencién del GMF X -Pdf Software
v [Comprobante de ingresos y egresos para oficinas X .Pdf Software
' |Registro DUCE X .Pdf Software
| Certificado de depésito a término X Pdf Software
V' [Comprobante COBIS apertura X Pdf Software
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion v desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9100

Comprobante COBIS intereses

C

Certificado de dep6sito a término Comprobante renovacion
Comprobante

Certificado de depésito a término

Certificado de depoésito a término Comprobante COBIS
cancelacion

Certificado de deposito a término
Entrega de saldos de titular fallecido

i i en cheque -

Timbre validadora pago de giros

Timbre Validadora

Timbre validadora recaudo convenios

Solicitud de giro

Solicitud giro individual masivo

Timbre de caja comprobante COBIS transacciones en efectivo
Solicitud de reintegro o reposicion cheques de gerencia
Formato emision cheques de gerencia con cargo a cuenta
Cheque de gerencia

Formato de solicitud cuentas inactivas sin presencia del cliente

X -Pdf Software
X -Pdf Software
X -Pdf Software
X -Pdf Software
X -Pdf Software
X -Pdf Software
X Pdf Software
X -Pdf Software
X Pdf Software
X -Pdf Software
X Pdf Software
X -Pdf Software
X Pdf Software
X Pdf Software
X Pdf Software
X -Pdf Software
X Pdf Software
X -Pdf Software
X Pdf Software

Edward Arias Vargas

Gerente de Operacién Bancaria y Apoyo Transaccional

SERIES
Subseries
Tipologias Documentales

DE- Documento
Electrénico

DF - Documento Fisico [Se indica el repositorio
donde se guarda la
informacién electrénica.

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestion Documental

1712 del 2014 se define los niveles
de seguridad.

de Gestion | Total

Central

De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo [CT- Conservacion

AC - Archivo [S - Seleccion
E - Eliminacion

de Microfilmacion.

Diana Lorena Gomez Zuluaga

SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

M/D - Medios Técnicos |Derechos Humanos -
DDHH y el Derecho

Internacional

Humanitario - DIH.
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Banco Agrario

de Colombia ‘VersiénTRD: |2710112022—26/06/2024
Crecer juntos TABLA DE RETENC'ON DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: 9200

30 o ¢ Marco de d.e Servicios 2 GO-CN-CP-001 Reservada 2 8 X X N/A Evento de cierre: Acta de Liquidacién de Convenio
través de Corresponsales Bancarios
V| Estudios previos de vinculacion X Pdf OneDrive Subserie documental que conserva los documentos producidos en orden|
cronolégico y que sustentan el proceso de contratacion entre el BANCO
' |Oferta comercial X Pdf OneDrive personas ajuridicas para la prestacion de servicios en los diferentes
¥ |Acuerdo de confidencialidad X P OneDrive Corresponsales lalan;arios, esta serie cuenta con valor administrativo, fiscal)
legal, contable y técnico.
V' [Solicitud de conceptos de andlisis y viabilidad X Pdf OneDrive
o 3 ) Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la suscripcion del acta de cierre]
V' |Formato identificacion factores de riesgo X Pdf OneDrive del convenio. Cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central se
J Convenio Marco de prestacion de servicios financieros a través de X pdf OneDrive realizara la seleccion documental de los convenios que por su ejecucion hanf
corresponsales bancarios : generado documentos técnicos, como estudios, informes, andlisis, y que sean)|
' |informe imi control e i fa de X Pdf OneDrive insumo para la ion de otros isi Esta 0
debe transferirse al archivo histérico, dado que adquiere valores de caracter]
V' |Acta de capacitacién comercial X Pdf OneDrive histérico como fuente para la i ligacio ibi a la i
. institucional como fuente para el patrimonio documental de la Nacion. Se]
V dades de X Pdf OneDrive aplicara como medio técnico la digitalizacién en formato de pi ion digital
v [Nota crédito corresponsales bancarios de alto nivel en el formato X Pdf OneDrive a largo plazo, proceso que seré liderado por el area de Gestion Documental,
Criterio Cuantitativo
v [Conciliaciones corresponsales de alto nivel X Pdf OneDrive
La 6 debe al archivo histérico, dado que]
V' [Solicitud de reverso de i Ci X Pdf OneDrive adquiere valores de caracter histérico como fuente para la investigacion,|
4 Comunicacion de solicitud por las partes para la no continuacion o N - Onebrive zoenllghﬁgzléanlaén:r:(ina institucional como fuente par.a el patrimonio documentalf
cancelacion del convenio - on. plicara como medio técnico la dlguallza01ﬁn en forn[\atn de}
. . . preservacion digital a largo plazo, proceso que sera liderado por el area de]
v e de de del convenio X Pdf OneDrive Gestion Documental.
' |Acta de liquidacién de Convenio X .Pdf OneDrive
La inacion de la i6n no i se realizara
el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se]
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P
Di 6n Final de Di Actividad 6. 6 de]
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el
borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTIl-IN-GU-051 Borrado Seguro
de la Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabezaj
de la de Te ias e 6n, en 6n con el areal
de Gestién Documental.
Normativa: Articulo 55, Ley 80 de 1993. Acuerdo 001 de 2024
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& Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

o

Informes de Traslado y Retiro de Cajeros Automaticos GO-CN-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Reservada

‘Versién TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9200

N/A

Evento de cierre: Finalizacion Vigencia Fiscal

-

Informe de traslado y retiro de cajeros automaticos

X Xlsx OneDrive

Subserie cumple la funcién de registrar las solicitudes de Instalacion,

reubicacion, desinstalacion o retiro definitivo de cajeros automaticos ubicados]

en la red de oficinas y/o puntos de conveniencia definidos, con el fin de]
i la il de las isi facilitar itorias  internas

externas y asegurar el limi de los del Banco

para la gestion de canales fisicos de atencion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del cierre de laj
vigencia fiscal en la que se ejecuta la obra del cajero automatico, segin Io|
documentado en el Gltimo informe emitido se eliminara esta documentacion,|
dado que estos documentos han perdido sus valores primarios porque, aunque]
cumple una funcion operativa al registrar la ejecucion de movimientos fisicos de
cajeros automaticos, no representa evidencia directa de decisiones

ini i legales, fi i [ que generen efectos|
juridicos vinculantes para el Banco. Estos formatos se elaboran como soporte}
técnico de la solicitud de obra, sin constituir actos administrativos ni
‘compromisos institucionales formales. Por tanto, una vez cumplida su funcién}
operativa y finalizado el proceso, los documentos pierden vigencia funcional]
Carecen de valores secundarios porque su contenido esta orientado
exclusivamente a la gestion operativa y logistica, sin aportar elementos de valor|
histérico, cientifico, cultural o patrimonial que ameriten su conservacion|

permanente. Estos informes a técnicas
temporales, sujetas a cambios por i i o
, lo que limita su utilidad para la 6n de la

institucional o para investigaciones futuras.

La inacion de la ion se realizara el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara
conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion|
Final de D Actividad 6. ificacio de 6

descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de laj
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laf

D de T e en con el area de]
Gestién Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015.
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& Banco Agrario

de Colombia ‘VersiénTRD: |2710112022—26/06/2024
Crecer juntos TABLA DE RETENC'ON DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8

Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: 9200

20 o |Instrumentos de Control Arqueo de Tarjetas GO-CN-CP-001 Reservada 2 8 X X N/A Evento de cierre: Vigencia Fiscal
| Acta de Arqueo de Tarjetas X Pdf OneDrive Subserie que resp: el pr limi de i fisica y contable de las]
tarjetas débito y crédito en custodia en las oficinas del Banco Agrario. Estel
v |informe de cumplimiento X Xisx OneDrive proceso tiene como objetivo garantizar que el inventario de tarjetas coincida con)|
V| solicitud conciliacién de reportes X Pdf OneDrive los registros del sistema, prevenir pérdidas, detectar inconsistencias y asegurar|
la trazabilidad del material financiero. El arqueo se realiza de forma periddica of
inaria, siguiendo p i por la Gerencia Nacionall

Operativa de Canales y Oficinas, e involucra la revision de cantidades, estados|
fisicos, series y codificacion de las tarjetas.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del dltimo]
instrumento en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacién, dado que han|
perdido sus valores primarios aunque cumplen una funcién operativa importante]
al momento de realizar el arqueo, su utilidad se limita a validar el inventario en|
un momento especifico. Una vez se confirma la cantidad y estado de las]
tarjetas, y se registran las estos no son i
para tomar isi ini i no ligacic legales ni|
tienen implicaciones fiscales directas. Tampoco son exigidos por entes externos|
‘como soporte obligatorio. Carecen de valores secundarios porque Una vez se]
realiza el arqueo, se las i y observaciones,
se toman las acciones correctivas necesaria, sin embargo, estos registros nof
aportan informacion con valor histérico, cientifico, cultural ni estratégico que]
permita su 6n en 6n de
institucional o andlisis de largo plazo. Tampoco son fuente de conocimiento que]
el momento operativo en que fueron generados.

La 6n de la 6n se realizara el soporte en que}
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara)
conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion|
Final de Dy Actividad 6. i de
descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laj
icep! ia de T ias e i en arti con el area dej
Gestién Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015.
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Banco Agrario

de Colombia ‘VersiénTRD: |2710112022—26/06/2024
Crecer juntos TABLA DE RETENC'ON DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: 9200

55

o

Instrumentos de Control de Despacho de Tarjetas GO-CN-CP-001 Clasificada 2 3 X X N/A Evento de cierre: Vigencia Fiscal

-

Registro de despacho para correspondencia X Xisx OneDrive Subserie que agrupa los registros que respaldan y verifican el proceso logistico
y operativo de envio de tarjetas débito y crédito a las oficinas del Banco y a los]
clientes finales. Este proceso inicia con la generacion de solicitudes de emision|
de tarjetas, continia con la validacién de datos del titular, la impresién
i ion del plastico, y la preparacion del despacho conforme a los]

de i i P i se el envio,

recepcion y entrega de las tarjetas, incluyendo guias de transporte, actas de]
recibo, reportes de distribucion y registros de novedades.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del Gltimo]
instrumento en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado que han|
perdido sus valores primarios porque esos documentos tienen utilidad legal,
administrativa o contable directa. En este caso, los registros de despacho de]
tarjetas no cumplen funciones legales ni administrativas permanentes. Una veZ]
se confirma la entrega o recepcion, su utilidad operativa se agota, no son|
exigidos por entes de control, no respaldan decisiones estratégicas, ni son|
indispensables para la gestion contable o juridica del Banco. Carecen de]
valores ios porque estan para respaldar el proceso
operativo de envio y entrega de tarjetas débito y crédito, asegurando que cadal
despacho se realice de forma segura y controlada, sin embargo, una vez se]
confirma la recepcion de la tarjeta por parte de la oficina o el cliente, estos|
registros pierden relevancia para otros fines. No contienen informacién con valor|
histérico, cientifico, cultural ni estratégico que permita su reutilizacion en|
investigaciones, tampoco aportan elementos significativos para estudios|
‘comparativos, ni son fuente de que el ambito
ni a la memoria institucional del Banco.

La inacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara
conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion|
Final de D Actividad 6. 6 de 6
descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de laj
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laf

D de T ias e on, en 6n con el area dej
Gestién Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015.
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Banco Agrario

de Colombia ‘VersiénTRD: |2710112022—26/06/2024
Crecer juntos TABLA DE RETENC'ON DOCUMENTAL

Nit. 800.037.800-8

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: 9200

95

o

Instrumentos de Control Fraude de Tarjeta de Crédito GO-CN-CP-001 Reservada 2 3 X X N/A Evento de cierre: Vigencia Fiscal

-

Matriz X Xlsx OneDrive Subserie que respaldan la gestion operativa frente a eventos sospechosos,|

i ] i de fraude i con el uso de tarjetas|
de crédito emitidas por el Banco este proceso inicia con la recepcion de alertas
o reportes por parte de clientes, sistemas de monitoreo o areas internas,|

seguido por la verif ion de la ion, andlisis del dell
cliente, y aplicacion de de i definidos por la entidad. Lal
Gerencia Nacional Operativa de Canales y Oficinas coordina la documentacion|
de cada caso, i ios de ion, reportes de
comunicaciones con el cliente, y registros de bloqueo o reverso de
transacciones.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del Gltimo]
instrumento en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado que han|
perdido sus valores primarios ya que en esta subserie estan orientados a
registrar y controlar los eventos relacionados con posibles fraudes en el uso de]
tarjetas de crédito, como parte de los protocolos de seguridad operativa dell
Banco, aunque son Utiles en el momento de gestionar alertas, bloqueos o
reclamaciones, su funcién es estrictamente operativa y temporal, una vez se|

resuelve el caso, se confirma la o se aplica el
correspondiente, estos registros no son indispensables para la toma de]
no legales nij

tienen implicaciones fiscales directas. Carecen de valores secundarios porque

aunque cumplen una funcién operativa importante al momento de gestionar|

alertas, blogueos y reclamaciones, su utilidad se limita al ciclo inmediato de

atencion del caso. Una vez se resuelve el incidente y se aplican las medidas]

correspondientes, estos registros no aportan informacién con valor histérico,|

cientifico, cultural ni estratégico que permita su reutilizacion en investigaciones,|
i6n de memoria instituci

La inacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara
conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion)|
Final de D Actividad 6. 6 de 6
descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de laj
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laf

D de T ias e on, en 6n con el area dej
Gestion Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015.

Pégina 5



\v/

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9200

SERIES
Subseries

S - Serie
Ss - Subserie

Tipologias Documentales

Cesar Alfonso Herrera Osorio

Gerente de Operativa de Canales Oficiales

DE- Documento
Electrénico

DF - Documento Fisico [Se indica el repositorio

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestion Documental

1712 del 2014 se define los niveles
de seguridad.

donde se guarda la
informacion electrénica.

Central

De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo [CT- Conservacion
de Gestién | Total

AC - Archivo |S - Seleccion

E - Eliminacion

de Microfilmacion.

M/D - Medios Técnicos |Derechos Humanos -

Diana Lorena Gomez Zuluaga

SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

DDHH y el Derecho
Internacional
Humanitario - DIH.
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& Banco Agrario

de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

C ios de Garantias Ci i

GO-CV-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|2710112022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9300

N/A

Evento de cierre: Acta de Liquidacion de Convenio

R

Convenio de Garantias Complementarias

Conciliacion de garantias

Conciliacién contable

Conciliacion a cuentas centralizadoras

de D garantias

Informes de liquidacion

gro de garantias
Reconocimiento de garantias complementarias

Acta de liquidacion

Reservada
-Pdf OneDrive
Xlsx OneDrive
Xlsx OneDrive
-Pdf OneDrive
Xlsx OneDrive
Xlsx OneDrive
Xlsx OneDrive
Xlsx OneDrive
-Pdf OneDrive

Subserie documental que contiene los insumos para el
de lo pactado en los ios de ias C ias firmados por elf
Banco con Entidades de orden Nacional o Territorial, destinados aj
al FAG de los pi que créditos i

y rurales, para el respaldo de la garantia depositan recursos en cuentas en el
Banco, Estos i i valores ios de caracter técnico|
porque documentan el marco de la operacion bancaria nacional para los|
Convenios de ias Ct ias en limic de las i

i a articular y servicios fi con

especiales del Gobierno Nacional. Su ido permite evi iar la
de criterios especializados en aseguramiento operativo, gestion de riesgos, Io|
que los convierte en insumo clave para la trazabilidad y evaluacion de laf
eficiencia operativa. Asimismo, poseen un valor histérico, al reflejar la evolucion)|
de las estrategias institucionales en materia de inclusion financiera, laf

idacién de alianzas interinstituci y el impacto de estos mecanismos|

en el posicionamiento del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de suscripcion del acta de cierre]
del Convenio. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Centrall
se transferira al Archivo Historico para su conservacion total en su soporte]
original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion en formato dej
preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por area de Gestion|
Documental del Banco.

Normativa: Articulo 55, Ley 80 de 1993, Ley 1551 de 2012. Acuerdo AGN 001}
de 2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

‘Versidn TRD: |2710112022 - 26/06/2024

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: 9300

20 o [Convenios de Tasay Capital GO-CV-CP-001 Reservada 2 18 X X N/A Evento de cierre: Acta de Liquidacion de Convenio
' |Convenio de Tasa y Capital Pdf Software Subserie documental que contiene los insumos operativos para el cumplimiento
de lo pactado en los convenios de Tasa y Capital, suscritos entre el Banco
V. [solicitud de parametrizacion Xsix OneDrive Entidades del orden nacional o territorial, los cuales se establecen condiciones|
' |Solicitud aplicacién compensacion Xslx OneDrive especiales de tasa de interés y/o aportes de capital para facilitar el acceso all
crédito por parte de productores agropecuarios, rurales o urbanos. Dichos]
V' [Conciliacion de apicacion de i6 Xslx OneDrive ios permiten la izacion de recursos con i
' |Soportes liquidacion compensacion Xslx OneDrive en apoyo a politicas de desarrollo econémico y social.
V' |conciliacién contable de convenios de crédito Xsix OneDrive Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir de la ultimal
V' |Maestro convenios de tasa y capital Xslx OneDrive solicitud emitida en la vigencia fiscal correspondiente, esta documentacion seré
eliminada, dado que ha perdido sus valores primarios. Aunque cumple unaj
' [Informes convenios de crédito Xslx OneDrive funcion operativa al las it i
' |Acta de liquidacion de convenio .Pdf OneDrive certificaciones  técnicas de las i i no
i ia  directa de isi inistrati legales, fi of

contractuales de caracter definitivo por lo que no se consolida la informacion en|

otras agrupaciones documentales, sin generar efectos juridicos vinculantes ni|

compromisos institucionales formales. Estos registros son instrumentos de]

control interno que respaldan temporalmente los procesos de

tecnologico, Una vez se verifica la funcionalidad de la solucion y se integra alf
i ico del Banco, los pierden vigencia funcional.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de suscripcion del acta de]

6n del Convenio. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Archivo Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en|
su soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion en formato de]
preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por area de Gestion|
Documental del Banco.

La 6n de la 6n se realizara el soporte en que}
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizaré)
conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion|
Final de Dy Actividad 6. i de
descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laj
icep! de Te ias e i en arti con el area dej
Gestién Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.
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o

Informe de cierre del deposito judicial

Hoja técnica

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Informes de Recaudo y Pago GF-GT-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

X . As400 OneDrive
X . As400 OneDrive

Reservada 2

‘Versidn TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9300

Subserie documental que contiene Informes de Cierre del Deposito Judicial|
generados como resultado del proceso de cierre de los depésitos judiciales, los]

cuales a recursos por orden judicial,

sobre los  movimi . saldos,
disposiciones finales de los depésitos, en cumplimiento de las normas|

por la Rama Judicial y las Entidades financieras autorizadas. Estos|
Informes adquieren valores secundarios de caracter historico, porque]

la ili de los pr i i a los|
depdsitos judiciales y valor técnico, por consolidar informacion clave para laf
supervision, auditoria y limie ivo de la ion bancaria. Estal
valoracion se sustenta en la funcion institucional de planear, dirigir, ejecutar
controlar los procedimientos operativos de depdsitos judiciales, lo cual refleja ell
compromiso del Banco con la eficiencia, la legalidad y la proteccion de los]
recursos administrados del Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en laj
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivol
Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en sy
soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion en formato dej
preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por area de Gestion|
Documental del Banco.

Normativa: Ley 1743 de 2014 1° de la Ley 66 de 1993, Decreto 2419 del 30
de Noviembre de 1999. Acuerdo AGN 001 de 2024.

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe de recaudo

Xim Servidor

Subserie documental que contiene Informes de Recaudo, registran operaciones|

con la P do), de recursos financieros gestionados|
por el Banco, Estos documentos consolidan datos sobre la ejecucion de]
ingresos y egresos, permitiendo el control, seguimiento y analisis de la gestion|
financiera institucional. Estos Informes adquieren valores secundarios de]

carécter historico, al la ilidad de las de recaudo]
ejecutadas por el Banco, y valor técnico, por consolidar informacion clave sobre]
la gestion, control y liacién de i i lo cual resultal
esencial para auditorias, supervision operativa y cumplimiento normativo.|
Acorde en la funcién instituci orientada a la icacio inaci6
control de los procesos i i a servicios

convenios, lo cual refleja el compromiso del Banco con la eficiencia, laj

P iayla i enla inis ion de los recursos.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del tltimo informe emitido en laj
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivol
Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en sy
soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion en formato de]
preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por area de Gestion|
Documental del Banco.

Normativa: Ley 951 de 2005 articulo 1. Acuerdo AGN 001 de 2024.
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-

Solicitud orden de embargo y/o desembargo

Respuestas a juzgados, entes coactivos de persona natural o

iuridica no vinculados
a

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

embargo y/o

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

x P Correo/OneDri
ve

X P Correo/OneDri
ve

X P Correo/OneDri
ve

‘Versién TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9300

Serie que cumple la funcién de registrar, controlar y dar trazabilidad a las]

y con la retencion
ion de recursos fi i en limi de ordenes judiciales,)
ivas o solicit de enti i Esta
permite evidenciar el limi de medidas la correcta ej

de embargos sobre cuentas o productos financieros, asi como la gestion de]
desembargos una vez se emiten las autorizaciones correspondientes. Sul
propésito es garantizar la legalidad de las actuaciones del Banco, proteger los|
derechos de los clientes y terceros i y asegurar la ia en|
el manejo de recursos retenidos, conforme a la normatividad vigente y los|
lineamientos establecidos por la Gerencia Nacional Operativa de Convenios.

Los tiempos de retencion se contaran a partir del cierre de la vigencia fiscal e
la que se ejecuta y finaliza el proceso de embargo o desembargo, conforme all
documento que evidencia la revision, sancion y remision al archivo central of
dep6sito documental. Se eliminard esta documentacion, dado que estos]
documentos han perdido sus valores primarios porque, aunque cumple unal
funcion operativa al registrar la ejecucion de medidas cautelares sobre]

no evidencia directa de decisiones]

legales, i o por el Banco,|
Estos documentos se generan en cumplimiento de 6rdenes externas (judiciales]
0 administrativas) y su contenido refleja la ejecucion técnica de dichas]

sin que el Banco intervenga como parte decisoria. Una vez sej
cumple la orden y se remite el expediente al archivo, los documentos pierden|
vigencia funcional. Carecen de valores secundarios porque, aunque cumple unaj
funcion operativa al registrar la ejecucion de medidas cautelares sobref

su no posee histérica, cientifica,|
cultural ni i lial que amerite su i

La inacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara
conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion)|
Final de D Actividad 6. 6 de 6
descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro
bajo los lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de laj
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laf
de Te ias e 6n, en 6n con el érea de]

Gestion Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024. Decreto 1080 de 2015.
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& Banco Agrario e |
. ersion 8 27/01/2022 - 26/06/2024
\ de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos B o A Tnatite]
Fecha y Acto de Aprobacién: |23/07/2024 Acta N° 3 del Comité Institucional de

Nit. 800.037.800-8

Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: 9300

Leidy Carolina Ramirez Olivera Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gomez Zuluaga

Gerente de Operativa de Convenios (E) Profesional Senior de Gestién Documental SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico [Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo [CT- Conservacion |M/D - Medios Técnicos |Derechos Humanos -

Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles |de Gestion |Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho
Tipologias Documentales Electrénico informacion electrénica. de seguridad. AC - Archivo |S - Seleccion Internacional
Central E - Eliminacion Humanitario - DIH.
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Informe de revisoria fiscal

Hipoteca

Pagaré

Prendas

Reintegro de garantias

Bases de datos

Comprobante

Reporte pagos de comisiones
Conciliacion comisiones garantias FAG
Conciliacién de garantias especiales
Reconocimiento de garantias

Formato archivo plano comprobantes manuales por interfaz
Paz y salvo a solicitud

Cancelacion del producto

Liberacion de garantias

Banco Agrario
de Colombia

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Xlsx OneDrive
X -Pdf Software
X -Pdf Software
X -Pdf Software
X -Pdf Software
X -Pdf Software
X -Pdf Software
X -Pdf Software
X Pdf Software
X -Pdf Software
X -Pdf Software
X -Pdf Software
X -Pdf Software
X -Pdf Software
X -Pdf Software
X -Pdf Software

‘Versidn TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9400

Subserie documental que contiene Informes de Recaudo, registran operaciones|
i con la ion (recaudo) y el desembolso (pago), de recursosj

financieros gestionados por el Banco, Estos documentos consolidan datos|
sobre la ejecucion de ingresos y egresos, permitiendo el control, seguimiento
andlisis de la gestion financiera institucional. Estos informes adquieren valores|

secundarios de carécter histérico, al la de los
de control y vigilancia fiscal ejercidos sobre la operacion bancaria, y valor|
técnico, por i i i6n clave para la verit ion del i

normativo, la evaluacion de la gestion financiera y la toma de decisiones|
estratégicas. Esta valoracion se sustenta en la funcion institucional orientada aj
la supervision y control de los procesos operativos y financieros, lo cual refleja el
compromiso del Banco con la transparencia, la rendicion de cuentas y el
fortalecimiento del control interno.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del tltimo informe emitido en laj
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivol
Central se transferirad al Archivo Histérico para su conservacion total en sy
'soporte original.

Normativa: Acuerdo 001 2024 AGN.

Serie documental que contiene on de las O de
Crediticias. Esta serie O i de ias Crediticias al los]
con la 6 6

ejecucion y recuperacion de garantias que respaldan operaciones de crédito.
Esta serie documental se produce en un alto volumen, por lo cual su disposicion|
final sera la seleccion documental, la cual se aplicara el método sistematico por]

para conservar el 100% de las ias con las
caracteristicas: aquellos clientes cuyos productos hayan sido aprobados por el
Comité de Crédito y Comité de Gobierno de Junta Directiva asi como los]
i de clientes con i

campesina en condiciones de pobreza, poblacién afectada por el conflictol
armado. y graves violaciones a los derechos humanos; por otro lado, conservar
las garantias con persona juridica que hayan tenido un desempefio alto en el
manejo de los productos del BANCO.

La eliminacién de la i6n no i se realizara
el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion sef
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P,
Dit icion Final de D Actividad 6. i I i de]

eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el
borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro
de la Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabezaj
de la Vi i ia de Te ias e ion, en arti con el areal
de Gestién Documental.

Normativa: Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.y el estatuto organico financiero
en el articulo 96, ley 795 del 2003 articulo 22 declarado exequible por laj
sentencia de la corte constitucional 1042 de 2003. Acuerdo AGN 001 de 2024.

Informacion Publica



Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

9400

Reporte diario del resultado de redescuento

Base de datos del cruce de informacién de las bancas

Ci icacion registro de i de cartera de

v
N
v |Comprobante contable
v
N

Carta resumen

Xlsx OneDrive
-Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
-Pdf OneDrive
Xlsx OneDrive

ib: que contiene it ion de O i por|
Finagro, Bancéldex, Findeter frente a los recursos de redescuentos entregados,|
en los cuales se centraliza los dif registro de i . Ci i

los tiempos de retencion en archivo central, se realizard un proceso de]
seleccion del 100% de los expedientes de redescuento, que hayan paso por|

del comité directivo, y ejecutivo relacionado con los créditos|
superiores a los 30 mil millones. La i i6 i debe i

al archivo histérico, dado que adquiere valores de caracter histérico como
fuente para la investigacion, contribuye a la memoria institucional como fuente
para el patrimonio documental de la Nacién. Se aplicard como medio técnico laj
digitalizacion en formato de preservacion digital a largo plazo, proceso que serd
liderado por el area de Gestion Documental.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Gltimo documento producido all
culminar la Vigencia Fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Archivo Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en|
su soporte original.

La eliminacion de la ion no i se realizara considerando
el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se]
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.|

D ion Final de D Actividad 6. i def

6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el
borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro]
de la Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabezal
de la i ia de Te ias e ion, en arti con el areal
de Gestion Documental.

Normativa: Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.y el estatuto organico financiero
en el articulo 96, ley 795 del 2003 articulo 22 declarado exequible por laj
sentencia de la corte constitucional 1042 de 2003. Acuerdo AGN 001 de 2024.

Informacion Publica



Crecer juntos ¢
Nit. 800.037.800-8

o Banco Agrario e o -
. ‘ersion B 27/01/2022 - 26/06/2024
\ de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL —
23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de

Fecha y Acto de Aprobacion: |

Gestion y desempefio

|C6digo de Oficina Productora: 9400

Luis Eduardo Olmos Moscoso Dioni Silvano Ticora Casask& Diana Lorena Gomez Zuluaga

Profesional Senior de Gestion Documental SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

Gerente de Operativa de Desembolsos y Cartera
Nota: Tabla de Retencion Documental convalidada por Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion en segunda sesion del 26 de febrero de 2026, comunicado bajo radicado No. AGN-2-2026-02494. Se anexa comunicacion al Gerente Nacional de Operativa y
Desembolsos de Cartera

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico [Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo [CT- Conservacion |M/D - Medios Técnicos |Derechos Humanos -
Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles |de Gestion |Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho
Tipologias Documentales Electrénico informacion electronica. de seguridad. AC - Archivo |S - Seleccion Internacional
Central E - Eliminacién Humanitario - DIH.

Informacion Publica



Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versidn TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora:

10000

130 o |Informes de Gestion Tecnologia e Innovacion

SharePoint

Pablica

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

 [informe de Gestién

SharePoint

Subserie documental que contiene Informes de Gestion Tecnologia e Innovacion, documentos|
generados para reportar la gestion, avances y resultados en materia de tecnologia e

innovacién dentro del Banco. Aquellos informes i ion sobre
i i ion de i digitales, desarrollo de infraestructura tecnolégical
ala ion digital y la mejora continua de los procesos. Estos|

informes adquieren valores secundarios de caracter histérico, al documentar la evolucién de laf
gestion tecnolégica y los procesos de innovacién institucional, y valor técnico, por consolidar|
informacion clave sobre la planificacion, ejecucion y control de iniciativas tecnolégicas,|
i ion de i digitales y limii de objetivos égi lo cual es]
fundamental para la toma de decisi auditorias y de

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en la vigencia fiscal.
Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central se transferira al Archivol
Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1437 de 2011. Decreto 1008 de 2018 Acuerdo AGN 001 de 2024.

+ |Informe de Nivel de Madurez del Sistema

005 o |Plan Estratégico de Tecnologia de la Informacion - PETI Reservada 2 N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
. - " Subserie que contiene i ion de Plan égico de Tecnologia de Ia]
Tecnologi -
¥ [Plan de logia de la PETI P SharePoint Informacion, el cual contiene la planificacion que define la estrategia tecnolégica del Banco,
Pdf SharePoint Estos planes adquieren valores secundarios de caracter técnico, porque documentan laf

planificacion, coordinacion, direccion, definicion, ejecucion y control del gobierno, las politicas,|

procesos y imi i con las ias de la i ion,  las|

comunicaciones y la innovacion digital del Banco. Su contenido permite evidenciar la aplicacion|

de criterios ial en i 6gica, gestion de sistemas de informacion,|

i i { digital, en alineacion con la planeacion corporativa y los|

de la alta direccién. Asimismo, poseen un valor histérico al reflejar la|

de la i ica_instituci el imi de la i

operativa y la consolidacién de précticas que i laeficiencia, i
sostenibilidad de los servicios financieros.

<

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la vigencia del Plan. Una vez|
cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central se transferira al Archivo Histérico
para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.; Decreto 612 de 2018; Decreto 1078 de 2015.
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S - Serie
Ss - Subserie

& Banco Agrario
\v de Colombia
Crecer juntos

Nit. 800.037.800-8

Gabriel Jose Angulo Anaya

Vicepresidente de Tecnologia e Innovacién

SERIES DF - Documento Fisico [Se indica el repositorio
Subseries DE- Documento
Electrénico

Tipologias Documentales

donde se guarda la
informacion electrénica.

‘Versidn TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Fecha de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio

‘C6digo de Oficina Productora:

10000

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestién Documental

De acuerdo con el esquema de la ley |[AG - Archivo de|CT- Conservacion
1712 del 2014 se define los niveles de | Gestion Total

AC - Archivo S - Seleccion
Central E - Eliminacion

de Microfilmacion. DDHH y el Derecho

Internacional

Humanitario - DIH.

Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestién y Desempefio

M/D - Medios Técnicos |Derechos Humanos -

Diana Lorena Gémez Zuluaga

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie documental.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2
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Solicitud de concepto técnico

Concepto técnico

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SharePoint

.Pdf SharePoint

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/0712024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 10100

La serie documental Conceptos Técnicos retne los andlisis y recomendaciones|
elaborados por los equipos técnicos durante la creacion, ajuste o mejora de las|
soluciones tecnol6gicas del Banco, tales como aplicaciones, sistemas of
plataformas digitales. Su funcién principal es apoyar la toma de decisiones
técnicas acertadas, validar el correcto funcionamiento de las soluciones y dejar|
constancia de los cambios o pruebas realizadas. Estos documentos constituyen|
un respaldo técnico que garantiza que las herramientas digitales del Banco sej
desarrollen de manera segura, eficiente y alineada con sus necesidades|
institucionales.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos, contados a partir dell
dltimo concepto técnico emitido dentro de la vigencia fiscal correspondiente, se
aplicara seleccion documental. Dado que esta serie genera un alto volumen dej
documentos, se conservara un muestreo aleatorio del 10% de los conceptos
técnicos emitidos en la vigencia, como evidencia representativa de la gestion|
técnica de la Gerencia. Esta seleccion garantiza la preservacion de muestras quej
reflejen el comportamiento institucional en materia de desarrollo tecnol6gico,|
permitiendo mantener evidencia suficiente para auditorias, revisiones regulatorias|
y estudios comparativos sobre la evolucién de las soluciones digitales del Banco.

Los i seran al archivo histérico y estos|
aportaran valores secundarios de caréacter técnico e histérico, en tanto reflejan|
coémo se { proyectos i , como i las]

internas y qué isic i fueron paral

garantizar la seguridad y eficiencia de las soluciones digitales. Su conservacion|
permanente permitird recuperar trazabilidad institucional, fortalecer estudios]
comparativos, apoyar procesos de aseguramiento y servir como referente paral
i i la i ia seré realizada por el area de

Gestién Documental.

La eliminacion de la ién no i se realizard i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion sef
realizard conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.|
Di icion Final de Di Actividad 6. ificaci i i dej
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la

i i ia de Te e ion, en arti ion con el area de]
Gestién Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Ley 734 de 2002; Ley 962 de]
2005; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo AGN 001 de 2024;; Resolucién 014 de]
2022 - Banco
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/0712024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 10100

015 o |Inventarios de Software ST-CP-001 Clasificada 2 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
N ) Pdf SharePoint Subserie que cumple la funcién de registrar, controlar y mantener actualizada laj
Inventario de software i i i con las i i licaci licencias y|
sistemas i At que se . adquieren, il o inis

en la entidad. Esta subserie permite consolidar los datos técnicos Y|
administrativos del software del Banco, incluyendo versién, proveedor, vigencia,|
tipo de licencia, &rea usuaria, estado de uso y condiciones de soporte. Su|
propésito es garantizar la trazabilidad de los activos digitales, facilitar la gestion de
licencias, asegurar el cumplimiento de normativas legales en materia de propiedad|
intelectual y optimizar los procesos de mantenimiento, actualizacion y soporte
técnico. Ademas, sirve como herramienta de control para auditorias internas yj|
externas, apoya la toma de decisiones en materia de inversién tecnolégica yj
i al imi dela i digital del Banco.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir del Cltimof
inventario emitido en la vigencia fiscal correspondiente, esta documentacion seréf
limi dado que ha perdido sus valores primarios. Estos documentos noj
generan isi inis i legales, i ni i de
caracter definitivo; su contenido esta orientado exclusivamente al seguimiento
técnico de activos digitales, con fines de trazabilidad, soporte y cumplimiento
normativo, sin constituir evidencia directa para procesos sustantivos ni tener valor|
i Una vez i los registros o las]
los pierden vigencia funcional y no son|

requeridos para la toma de decisiones.

Carecen de valores secundarios, ya que su contenido no posee relevancial
histérica, cientifica, cultural ni patrimonial que amerite su conservacion|

Estos estan  ori i al control|
técnico y administrativo de los activos digitales de la entidad, como licencias,|
versiones, proveedores y condiciones de uso de los sistemas informaticos por lof
que no se consolida la ir i6n en otras i Suf
carécter funcional, fico y i de que i
rapidamente limita su utilidad una vez actualizados los registros o reemplazadas|
las soluciones tecnolégicas. No aportan elementos significativos para laf
reconstruccion de la memoria institucional ni para estudios retrospectivos, y no

i evidencia con valor testimonial o igati

La eliminacién de la ion se realizara el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final def
D Actividad 6. ificaci de eliminaci ipci
6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los]
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las]
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
Te e ién, en arti con el area de Gestién Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011.
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Proyectos de Disefio, Desarrollo e Implementacion de

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/0712024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 10100

010 . ST-CP-001 Reservada 2 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
Informaticas

' [Proyecto de disefio, desarrollo e implementacién de soluciones .Pdf SharePoint
informaticas Subserie que cumple la funcién de documentar todo el ciclo de vida de los|
' |Requerimiento de software .Pdf SharePoint 6gi dentro del Banco, desde su fase del
planeacion hasta su puesta en marcha. Estos documentos registran aspectos
7 |Acta de aprobacién del software Pdf SharePaint écnicos, func ! cos ¥ nados con 1o
creacién o mejora de sistemas, y digitales|
N o Pt SharePoi que apoyan la operacion institucional. Su propésito es garantizar la trazabilidad de]
Comunicaciones del proyecto : arePoint cada proyecto, faciltar la gestion del conocimiento tecnologico, asegurar el
cumplimiento de estandares de calidad y seguridad, y servir como soporte para

V [Certificacion técnica Pdf SharePoint

auditorias, revisiones técnicas y procesos de mejora continua. Esta subserie es|
clave para la innovacion y transformacion digital del Banco, alineada con los|
objetivos estratégicos de eficiencia operativa y servicio al cliente.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir de la finalizacion def
la vigencia fiscal en la que se emitio el proyecto, esta documentacion serd]
eliminada, dado que ha perdido sus valores primarios. Aunque cumple unal
funcion operativa al documentar el ciclo de vida de los proyectos tecnolégicos|
desarrollados por el Banco, no constituye evidencia directa de decisiones|
inistrativas, legales, financi o de caracter definitivo. Estos|
documentos son instrumentos de gestion técnica que respaldan temporalmente elf
disefio y ejecucion de soluciones informaticas, sin generar efectos juridicos|
i ni promisos instituci formales. Una vez la solucion es|
implementada y validada, los documentos pierden vigencia funcional.

Carecen de valores secundarios, ya que su contenido no posee relevancial
historica, cientifica, cultural ni patrimonial que amerite su conservacion|

Estos estan a la gestioén técnica y funcionall
de i i ati ifi sujetas a i 6gi
reemplazo o actualizacién constante por lo que no se consolida la informacién en|
otras i No aportan ignificativos para laf

reconstruccion de la memoria institucional ni para investigaciones futuras.
La eliminacién de la ion se realizard i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme]
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final de]
o Actividad 6. Veriicacion alistami de eliminacié .y
6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacién de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de}
T ias e on, en 6n con el area de Gestion Documental.

Normativa : Ley 1437 de 2011, Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Q Banco Ag rario ) ‘Versién TRD: |27/01/2022-2e/oe/2024
\v de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

a 23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Crecer juntos ‘Fecha y Acto de Aprobacion: |
Nit. 800.037.800-8

Gestién y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |10100

Yohn Eduin Beltran Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga
Gerente Nacional de Desarrollo de Soluciones Tecnoldgicas (E) Profesional Senior de Gestiéon Documental Vicepresidente Admnmstra:n)veas;enfg;n;f Institucional de Gestion y

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley [AG - Archivo de|CT- Conservacion M/D - Medios Técnicos|Derechos Humanos - |Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles de [ Gestion Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho documental.
Tipologias Documentales Electrénico informacion electrénica. seguridad. AC - Archivo  |S - Seleccién Internacional

Central E - Eliminacion Humanitario - DIH.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2
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Acta de evaluacion

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

-Pdf SharePoint

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y Desempeiio

|C6digo de Oficina Productora:

| 10200

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

Subserie que contiene ir i i con las Actas de]
ion del imi en el marco de la toma de decisiones por parte del
responsable del gobierno de las tecnologias de la informacion y las|
comunicaciones. Este liderazgo implica asesorar, acompafiar y proponer|
i 6gicas versatiles que i ala izacion del Banco,
mediante la i ion de ias y icaci de punta.

Estas actas adquieren valores secundarios de caracter historico y cientifico, al
evidenciar el desarrollo de politicas, estrategias y decisiones clave en materia de
gestion tecnologica. Su contenido refleja la evolucion de sistemas, redes,

y de pi 6n de datos frente a amenazas como
accesos no i y cil i a garantizar la integridad,|
idencialidad y disponibilidad de la i ion del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la tltima actal
producida al culminar la vigencia fiscal correspondiente. Una vez cumplido este]
periodo en el Archivo Central, la documentacion sera transferida al Archivol
Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa : Ley 1437 de 2011, Acuerdo AGN 001 de 2024.
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de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Proyectos de Automatizacion de Software

Banco Agrario

TI-ST-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 10200

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

P

Proyecto de automatizacion de software
Solicitud de requerimientos de software
Historia de usuarios

Desarrollo de software

Comunicaciones del proyecto

Reservada 3
Pdf SharePoint
Pt SharePoint
Pt SharePoint
Pt SharePoint
Pt SharePoint

Subserie que cumple la funcion de documentar el disefio, desarrollo, validacion e
N ion de y . . A "

operativos, administrativos y de control dentro del Banco. Estos documentos
permiten dejar constancia de los objetivos, metodologias, pruebas, resultados yj
mejoras aplicadas en cada proyecto de automatizacién, asegurando que las]
soluciones cumplan con los estandares de calidad, seguridad y eficiencial
definidos por la Gerencia Nacional de i T ico. Su proposi
es garantizar la trazabilidad técnica de los desarrollos, facilitar auditorias internas|
y externas, y contribuir a la transformacién digital del Banco mediante laf
optimizacion de tareas repetitivas y la reduccion de errores humanos.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, contados a partir de la finalizacion de]
la vigencia fiscal en la que se emiti6 el proyecto, esta documentacion seréf
eliminada, dado que ha perdido sus valores primarios. Aunque cumple unal
funcion operativa al documentar el disefio, desarrollo y validacion de i
tecnol6gicas para automatizar procesos internos, no constituye evidencia directa
de isi inis i legales, fi i o de carécter]
definitivo. Estos documentos son instrumentos técnicos de apoyo que respaldan|
temporalmente la implementacion de mejoras en los sistemas informaticos, por lof
que no se consolida la i i6n en otras i sin|
generar efectos juridicos vir ni I instituci formales.|
Una vez la solucién es puesta en marcha y validada, los documentos pierden
vigencia funcional.

Carecen de valores secundarios, ya que su contenido no posee relevancial
histérica, cientifica, cultural ni patrimonial que amerite su conservacion|

Estos estan ori ala gestion técnica de procesos|
internos, sujetos a obsolescencia tecnolégica y reemplazo continuo, lo que limital
su utiidad para la reconstruccion de la memoria institucional o paral
investigaciones futuras.

La eliminacién de la ion se realizara i el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final def
D Actividad 6. ificaci I i de eliminaci ipci
6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los]
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las]
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa : Acuerdo AGN 001 de 2024, Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de]
2015.
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Banco Agrario
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 10200

Solicitud de requerimientos del software

-Pdf SharePoint

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

Subserie que cumple la funcion de y dar il alas

jicas i luadas o certificadas por la Gerencia Nacional dej
Aseguramiento Tecnolégico. Estos registros permiten dejar constancia de las|
caracteristicas técnicas, funcionales y operativas de cada solucion, asi como dej
su validacion frente a los estandares de calidad, seguridad y cumplimientof
normativo exigidos por el Banco. Su prop6sito es garantizar que las herramientas|
tecnol6gicas adoptadas por la entidad cumplan con los requisitos establecidos,|
facilitar el seguimiento de su desempefio y servir como soporte para auditorias,|
revisiones técnicas y procesos de mejora continua en el ecosistema digital del
Banco.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir de la ultimal
solicitud emitida en la vigencia fiscal correspondiente, esta documentacion seraf
eliminada, dado que ha perdido sus valores primarios. Aunque cumple unal
funcion operativa al documentar las caracteristicas, validaci y i i
técnicas de las i i no i evidencia directa def
isi legales, fi i o de caréacter]|
definitivo. Estos registros son instrumentos de control interno que respaldan|
temporalmente los procesos de aseguramiento tecnol6gico, por lo que no sej
lida la i i6n en otras i sin generar efectos
juridicos vi ni promisos instituci formales. Una vez se verifical
la funcionalidad de la solucion y se integra al ecosistema tecnol6gico del Banco,|
los documentos pierden vigencia funcional.

Carecen de valores secundarios, ya que su contenido no posee relevancial
histérica, cientifica, cultural ni patrimonial que amerite su conservacion|
permanente. Estos registros son generados como parte de procesos internos dej
i ico, sujetos a constante lizacion por i

0 evolucién de y no aportan ignificativos paral
la reconstruccion de la memoria institucional ni para investigaciones futuras.

La eliminacion de la ién no i se realizard i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion sef
realizard conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.|

i icion Final de Di Actividad 6. ificaci i i dej
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacioén de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laf

i i ia de Te e ion, en arti ion con el area de]
Gestién Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Acuerdo AGN 001 de 2024, Decreto 1080 de}
2015.
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\ de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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Nit. 800.037.800-8

|C6digo de Oficina Productora: |10200
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Vicepresidente de Tecnologia e innovacion Profesional Senior de Gestiéon Documental Vicepresidente Admnmstra:n)veas;enfg;n;f Institucional de Gestion y
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Certificaciones Digitales de Identidad de un Sitio Web

PC-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasificada 2

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘ Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/0712024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 10300

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

pa—y

Certificacion digital de identidad de un sitio Web

Comunicaciones de certificacion digital

-Pdf SharePoint
-Pdf SharePoint

Subserie documental Certificaciones Digitales de Identidad de un Sitio Web]
agrupa los registros i con la emision, ion y inis ion de
certificados digitales tipo SSL (Secure Sockets Layer) utilizados por el Banco
| Agrario para garantizar la seguridad en sus plataformas web institucionales. Estos|
certificados permiten autenticar la identidad de los sitios web del Banco yj
establecer conexiones cifradas entre los servidores institucionales y los]
navegadores de los usuarios, asegurando la confidencialidad, integridad yj|

ici de la i i iti en entornos digitales. Estal
cumple una funcién técnica.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién establecidos contados a partir de laf
dltima certificacion emitida en la vigencia fiscal correspondiente se eliminara estal
documentacion, dado que ha perdido sus valores primarios administrativos y|
legales su funcién se limita a validar temporalmente la autenticidad y seguridad de
los sitios web institucionales del Banco mediante protocolos SSL. Carece dej
valores secundarios porque su funcion esta limitada a respaldar técnicamente laj
autenticacion y seguridad de los sitios web institucionales mediante certificados|
SSL, los cuales habilitan conexiones cifradas entre los servidores del Banco y los]
navegadores de los usuarios, Esta funcién es estrictamente operativa yj
orientada al limi de de seguridad digital.

La eliminacién de la ion se realizara i el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final def
Documentos. Actividad 6. ificaci i i de eliminaci ipei
6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los]
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las]
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015 Acuerdo AGN 001 de
2024,
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Solicitud de concepto técnico

Concepto técnico

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SharePoint

-Pdf SharePoint

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘ Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/0712024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 10300

La serie documental Conceptos Técnicos contiene documentos que respaldan|
técnicamente la operacion, mantenimiento y evolucion de los sistemas|

e del Banco. Estos documentos|
incluyen andlisis, di: { i y validaci por]
personal especializado ante requerimientos internos, fallas, actualizaciones,|

o con hardware, software, redes,

y i Su propésito es sustentar|

decisiones técnicas, garantizar la continuidad operativa, apoyar la trazabilidad def
intervenciones y asegurar el limi de i en material
de tecnologia y seguridad digital.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos, contados a partir dell
dltimo concepto técnico emitido dentro de la vigencia fiscal correspondiente, se
aplicara seleccion documental. Dado que la agrupacion genera un alto volumen dej
una vez €j las acciones y i los inci sel
conservara un muestreo aleatorio del 10% de los conceptos técnicos emitidos en|
la vigencia, como evidencia representativa de la gestion técnica de la Gerencia.
Esta seleccion adquiere valores secundarios histérico e investigativo ya que]
garantiza la preservacion de muestras que reflejen el comportamiento institucionall
en materia de il i it mantener  evi i
ici para auditorias, revisions ias y estudios livos sobre laf
evolucion de los sistemas tecnolégicos del Banco.

Los i seran al archivo histérico, estos|
aportaran valores secundarios de caréacter técnico e histérico, en tanto reflejan|
coémo se { proyectos i , como i las]
metodologias internas y qué isic i fueron paral

garantizar la seguridad y eficiencia de las infraestructuras tecnol6gicas. Su|
conservacion permanente permitird recuperar trazabilidad institucional, fortalecerf|
estudios comparativos, apoyar procesos de aseguramiento y servir como
referente para ios pi i la i ia seré realizadal
por el rea de Gestion Documental.

La eliminacion de la ién no i se realizard i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion sef
realizard conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.|
Di icion Final de Di Actividad 6. ificaci i i dej
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacioén de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laf

i i ia de Te e ion, en arti ién con el area de]
Gestién Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Ley 734 de 2002; Ley 962 de}
2005; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo AGN 001 de 2024; Procedimiento CE-GD-|
PR-003; Resolucién 014 de 2022 — Banco Agrario.
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Informe de Seguimientos de Plataformas

PC-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘ Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/0712024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 10300

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe de seguimiento de plataforma

.Pdf Local

Subserie que cumple la funcion de registrar, monitorear y evaluar el desempefio,
isponibili ilidad de las 6gicas que soportan los|
servicios bancarios, incluyendo sistemas transaccionales, servidores, redes,
bases de datos y aplicaciones criticas. Estos informes permiten hacer]
seguimiento a incidentes, tiempos de respuesta, caidas del sistema,
imi y imiento de niveles de servicio con el fin de]
garantizar la continuidad operativa, prevenir fallas, optimizar recursos tecnol6
y apoyar la toma de decisi en materia de i Ademas, sirven|
como soporte para auditorias, gestion de riesgos tecnologicos y mejora continual
de los servicios digitales del Banco.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos contados a partir del
ultimo informe emitido en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado
que han perdido sus valores primarios administrativos, legal ya que su funcion|
esta orientada al monitoreo técnico y operativo de los sistemas tecnolégicos que]
soportan los servicios bancarios, sin intervenir directamente en la ejecucion de]
funciones misionales como la atencion al cliente, la gestion financiera o I}
colocacion de productos. Estos informes se utilizan para validar el desempefio de]
plataformas, identificar fallas y proponer mejoras, pero no son indispensables paral
la continuidad inmediata de la operacion ni para la toma de decisiones criticas.
Carece de valores secundarios porque su funcion esta centrada en el monitoreo
técnico y operativo de sistemas informaticos, con un enfoque especifico en|

de fi ibil y il de
tecnolégicas. Estos informes son de caracter rutinario, técnico y temporal,
para validar el limii de niveles de servicio y detectar fallas, sin|
contener informacién representativa de procesos histéricos, transformaciones
instituci o isi égi . Al no aportar elementos|
significativos para la memoria instituci la i igacio émica ni el

patrimonio documental del Banco.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme]
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
Documentos. Actividad 6. Verificacion alistami de eliminacio ipcio
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia def
T ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015 Acuerdo AGN 001 de
2024.
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Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘ Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/0712024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 10300

005 o |Plan de Recuperacién de Desastres PC-CP-001 Clasificada 2 N/A N/A Evento de Cierre: Certificacion de pruebas

'|Plan de recuperacion de desastres Pdf ‘Servidor ‘Subserie documental que contiene el Plan de Recuperacion de Desastres, este es|

V' |Prueba de contingencia tecnolégica Pdf Servidor una parte esencial de un plan de continuidad de negocios (BCP), le permitan al
Banco prevenir, prepararse para, y responder ante posibles interrupciones de los

+ |pesarrolio e implementacion de desastres Pt Servidor servicios de TIC contiene. Estos planes adquieren valores secundarios de]

: . ) ) carécter técnico, porque las jas instituci i E

' |Diagramas y disefio de arquitectura Pdf Servidor garantizar la continuidad operativa, la recuperacion de servicios criticos y la}

+ |Guia para hacer los planes Pt Servidor ion de la i 6gica ante eventos disruptivos. Su i

1 |Ficha tecni odf " permite evidenciar la aplicacion de criterios especializados en gestion de riesgos,

icha técnica . Servidor i 6gica, seguridad informatica y imiento normativo, en
| Acta de activacién de contingencia Pdf Servidor articulacion con las politicas corporativas de resiliencia institucional.

V' |Matriz de componentes y servicios P Servidor Asimismo, poseen un valor histérico al reflejar la evolucion de los mecanismos de]

' |Acta de retorno Pdf Servidor P ante conti ias, el fortalecimiento de la idad operativa del

) - ) ) ) Banco y la consolidacion de practicas que aseguran la disponibilidad, integridad y|

V' |Matriz de componente de conectividad y seguridad perimetral Pt Servidor confiabilidad de los sistemas de informacion, constituyéndose en fuente primaria

+ [Informe de ejecucion de pruebas Pt Servidor para la memoria organizacional del Banco.

' |Certificacion de pruebas -Pdf Servidor Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la expedicion del Certificado de}
Pruebas, como prueba del cierre del tramite. Una vez cumplidos los tiempos de}
retencion en el Archivo Central se transferira al Archivo Histérico para sul
conservacion total en su soporte original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024., Ley 1437 de 2011, ISO 22301.
075 Politica para la Administracion de la Tecnologia de la PC-CP-001 Publica 2 NIA NA Evento de Cierre: Actualizacién del documento
Informacién
V' [Palitica para la inis ion de la ia de la i Pdf Intranet Subserie que contiene i i i con las politicas paral

la administracion de los recursos tecnolégicos del Banco. Consciente de laf
importancia de una adecuada gestion de la tecnologia, la entidad emprende
acciones ori a fortalecer su i ica. Esta politica adquiere]
valores secundarios de caracter técnico, al establecer los lineamientos
i i y i para la gestion de la infraestructural
tecnolégica, los sistemas de informacién y las comunicaciones del Banco, en|
limi de esta i el i en materia de eficiencia,
seguridad y transformacion digital.

Su contenido permite evidenciar la i ion de
de digital y I de control sobre los activos|
informaticos, lo que garantiza la il técnica de las i

en materia de innovacién y sostenibilidad operativa. Asimismo, posee valor|
histérico, al reflejar la evolucién de las politicas tecnolégicas institucionales, laf

i6n a nuevas digitales y el for imi de la cultura de
innovacion, constituyéndose en fuente primaria para la memoria organizacional y|
\a verificacion del - ;

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Glitima actualizacion realizada af
la politica debidamente aprobada. Una vez cumplido este periodo en el Archivol
Central, la documentacion serd transferida al Archivo Histérico para su|
conservacion total en su soporte original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Solicitudes de administracion de Plataformas Tecnolégicas

PC-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasificada

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘ Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/0712024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 10300

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

c - de administracion de

.Pdf CATI

Subserie que cumple la funcion de registrar, gestionar y dar trazabiidad a los|

imientos internos relaci con la administracion técnica y operativa de
las plataformas tecnolégicas del banco. Estas solicitudes incluyen acciones como
creacion, modificacion o eliminacion de usuarios, asignacion de permisos,
configuracion de accesos, izacion de imiento de}
sistemas, y otras intervenciones sobre plataformas informaticas que soportan los|
procesos misionales y administrativos del banco. Su proposito es garantizar laf
seguridad, disponibilidad, integridad y eficiencia de los sistemas tecnolégicos, en|

imiento de los lineamientos de gestion de servicios TI, buenas practi
como ITIL, y las politicas interas de seguridad de la informacion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir de la dltimal
Solicitud emitida en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado que]
estos documentos han perdido sus valores primarios, aunque cumple una funcion|
operativa al registrar requerimientos técnicos relacionados con la gestion de
accesos, usuarios, i i y imiento de ogi

no constituye evidencia directa de decisi inistrativas, legales, fi

o contractuales de caracter definitivo su contenido esta orientado al soporte]
interno de procesos informaticos. Carecen de valores secundarios ya que sul
contenido no posee relevancia histérica, cientifica o cultural que amerite sul

estos estan al
soporte interno de procesos 6gicos, son itori i y sujetos af
constante actualizacion segdn la evolucion de las plataformas, por lo que nol
aportan ignificativos para la ion de la memoria institucional

ni para investigaciones futuras del banco.
La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme]
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
Documentos. Actividad 6. Verificacion alistami de eliminacio ipcio
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia def
T ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011.Decreto 1080 de 2015 Acuerdo AGN 001 de]
2024.
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e Versién TRD: 27/01/2022 - 26/06/2024
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Crecer juntos TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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015

o

Solicitudes de Incidentes y Requerimientos de Conectividad PC-CP-001 Clasificada 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Comunicaciones de conectividad Pdf CATI 'Sel:;s;nse ::LT::PIE la fur!clcn vde regls'lrar.ygesgc?nm y éir":ézabllldag a los|
con la conectividad de redes, enlaces de comunicacion, acceso a plataformas, |
i ibili de servicios icos en las distintas sedes del banco. Estos|
permiten la atencién de inci coordinar acciones

correctivas, validar tiempos de respuesta, y garantizar la continuidad operativa de
los servicios digitales institucionales. Ademas, sirven como soporte para laj
ion del de p de Vi el limi de
niveles de servicio (SLA), y la implementacion de mejoras en la infraestructural
tecnol6gica, en concordancia con las politicas internas de seguridad de laf
i i6n y gestion de servicios TI.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados a partir de la Citimal
solicitud emitida en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado quej
estos documentos han perdido sus valores primarios ya que cumple una funcién|
operativa al registrar reportes técnicos relacionados con fallas, interrupciones yj

imi de vi en la i ica del Banco, no|
constituye evidencia directa de isi inis i legales, fi i ol
contractuales de caracter definitivo. Carecen de valores secundarios al registrar y|
gestionar reportes técnicos sobre fallas y requerimientos de conectividad, su|
contenido no posee relevancia histérica, cientifica o cultural que amerite su|

estos estan
soporte interno de procesos i son itori i y sujetos af
constante actualizacion segln la evolucion de la infraestructura digital, por lo que
no aportan ignificati para la ion de la memoriaf
institucional.
La eliminacién de la ion se realizara i el soporte en que

se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final def
Documentos. Actividad 6. ificaci i i de eliminaci ipei
6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los]
i i de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las]
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011.Decreto 1080 de 2015 Acuerdo AGN 001 de
2024.
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020

o

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Solicitudes de Procesamiento de Datos

PC-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasificada 2

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘ Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/0712024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 10300

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

Comunicaciones de procesamiento de datos

Pdf CATI

Subserie que cumple la funcion de registrar, gestionar y dar trazabilidad a los|

internos i con el i de i ion en los|
sistemas del banco. Estas solicitudes incluyen peticiones para la ejecucion de
cargas masivas, generacion de reportes, depuracion de datos, ejecucion de
rutinas automatizadas, validaciones técnicas y otras operaciones que requieren|
intervencion especializada sobre bases de datos o plataformas tecnolégicas. Su|
propésito es garantizar la correcta ejecucion de procesos informaticos que
soportan la operacion misional y administrativa del banco, asegurar la integridad y|
disponibilidad de la informacién, y cumplir con los estandares de calidad,
seguridad y eficiencia definidos en las politicas internas de gestion tecnolégica del|
banco.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados a partir de la (ltimal
solicitud emitida en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado quej
estos documentos han perdido sus valores primarios, cumple una funcion|
operativa al registrar requerimientos técnicos para la ejecucion de rutinas, cargas|
masivas, depuracion y generacion de reportes en los sistemas institucionales, nol
constituye evidencia directa de isi inis i legales, fi i 0l
contractuales de carécter definitivo; su contenido esté orientado exclusivamente all
soporte interno de procesos informaticos, sin generar efectos juridicos vinculantes|
ni compromisos institucionales formales, por lo que una vez atendida la solicitud y|
verificada su ejecucion, los documentos pierden vigencia funcional y no son|
requeridos para la toma de decisiones estratégicas. Carecen de valores|

al registrar imi técnicos para la ejecucion, cargas Y|
generacion de reportes en los sistemas del banco, su contenido no posee]
histérica ni cientifica que amerite su conservacion permanente estos|

estan al soporte interno de procesos|
son itori i y sujetos a constante actualizacion|
segln las necesidades tecnol6gicas del banco, por lo que no aportan elementos|
ignif para la i de la memoria institucional ni paral

investigaciones futuras del banco.

La eliminacién de la se realizard i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final de]
Documentos. Actividad 6. ificaci i i de eliminaci ipei
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los]
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las]
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de}
Te e ién, en arti con el area de Gestién Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011.Decreto 1080 de 2015 Acuerdo AGN 001 de}
2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Solicitudes de Seguridad Perimetral

PC-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasificada 2

‘Versién TRD:

‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘ Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/0712024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 10300

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Comunicaciones de seguridad perimetral

Pdf CATI

Subserie que cumple la funcion de registrar, gestionar y dar trazabilidad a los|
imi internos i con la ion de los activos i
del banco frente a amenazas externas. Estas solicitudes incluyen intervenciones
sobre cortafuegos (firewalls), filtros de contenido, accesos remotos, segmentacion|
de redes, reglas de tréfico, y demas configuraciones orientadas a garantizar laj
i perimetral de la it jica. Su propésito es asegurar laj
i iali y di de la i ion del banco prevenir|
accesos no autorizados, mitigar riesgos cibernéticos, y cumplir con las politicas|
internas de seguridad de la informacién, asi como con los estandares
internacionales en gestion de seguridad TI.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados a partir de la Citimal
solicitud emitida en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado quej
estos documentos han perdido sus valores primarios, cumple una funcion|
operativa al registrar imi técnicos i con la i ion y|
gestion de elementos de proteccién perimetral como cortafuegos, accesos
remotos y segmentacion de redes, no constituye evidencia directa de decisiones
administrativas, legales o financieras de caracter definitivo; su contenido estél
orientado exclusivamente al soporte interno de procesos tecnolégicos, sin generar|
efectos juridicos vil ni promi instituci formales, por lo que]
una vez ejecutada la solicitud y verificada su atencién, los documentos pierden|
vigencia funcional y no son requeridos para la toma de decisiones estratégicas.|
Carecen de valores secundarios ya que cumple una funcién operativa al registrar|

requerimientos técnicos para la i ion y gestion de I de
i6n perimetral en la i ica del banco, su contenido noj

posee relevancia histérica o cientifica que amerite su conservacion permanente}

estos estan  ori i al soporte interno de]

procesos de seguridad i ati son itori pli y sujetos aj

lizaci segln las il i y los cambios|

tecnol6gicos.

La eliminacién de la ion se realizara i el soporte en que

se encuentre producida. Si es soporte fisico, la ion se realizara

con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final def

Documentos. Actividad 6. ificaci i i de eliminaci ipei

6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los]
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las]
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011.Decreto 1080 de 2015 Acuerdo AGN 001 de}
2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos ¢
Nit. 800.037.800-8

\v/

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD: ‘27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacién: |23/0?{2024 - Acta Nj 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |10300

Carlos Fabian Camacho Araque
Gerente Nacional de Infraestructura Tecnol6gica

SERIES
Subseries
Tipologias Documentales

S - Serie
Ss - Subserie

DE- Documento
Electrénico

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio

donde se guarda la

informacion electrénica.

Dioni Silvano Ticora Casas
Profesional Senior de Gestion Documental

De acuerdo con el esquema de la ley
1712 del 2014 se define los niveles de |Gestion

seguridad. AC - Archivo
Central

Total

AG - Archivo de |CT- Conservacion

S - Seleccion
E - Eliminacion

M/D - Medios Técnicos
de Microfilmacion.

Diana Lorena Gémez Zuluaga

Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestion y
Desempefio

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

Derechos Humanos -
DDHH y el Derecho
Internacional

Humanitario - DIH.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Version TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de

Fecha y Acto de Aprobacién: .
CHIEN/ G LA Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |10400

010 o [Inventarios de Hardware SU-CP-001 Clasificada 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
 [inventario de hardware .Pdf Ivanti Subserie que cumple con la funcién de registrar, controlar y mantener actualizadal
la informacién relacionada con los activos flslcos tecnolégicos de la entidad, tales|
como equipos de cémputo, i i itivos de red, i

y demés infraestructura lecnologlca Esta subserie permite consolidar datos]
técnicos y administrativos sobre cada elemento de hardware, incluyendo sy
ubicacién, estado, ntimero de serie, responsable asignado, fecha de adquisicion,
garanua mantenimiento y dlsposlclon final. Su propésito es garantizar laj

de los activos i facilitar la gestion de recursos, optimizar|
los procesos de soporte técnico, y asegurar el cumplimiento de las politicas|
institucionales en materia de administracién de bienes. Ademas, sirve comol
herramlenla de control para audlwrlas internas |y extemas, apoya la toma de]

en y al de la}
infraestructura operativa del banco.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del Gltimo inventariof
emitido en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado que estos]
documentos han perdido sus valores primarios al no genera decisiones

legales, fi i ni é de carécter definitivo, suf
esta orientado i al imic técnico de equipos
con fines de ili limi y control de recursos, sin|
constituir evidencia directa para procesos sustantivos ni tener valor probatorio
Una vez los registros, los equipos of

finalizado el ciclo de vida Gtil de los activos, los documentos pierden vigencial
funcional y no son requeridos para la toma de decisiones del banco, por lo que nof

se consolida la i 6n en otras Carecen de}
valores secundarios debido a que su contenido no posee relevancia_histérica,|
cientifica, cultural ni imonial que ameme su estos|

estan ori al control técnico y administrativol

de Ios activos flslcos (ecnolcglcos del banco como equipos de coémputo,|
iti de red, con fines de trazabilidad,|
manlenlmlen(o Y gestion operativa. Su carécter funcional, _especifico

de que i limita su utilidad una vez]
actualizados los registros o reemplazados los equipos. No aportan elementos
parala 6n de la memoria ni para estudios no|

evidencia con valor testimonial o i
La ion de la ion se realizara i el soporte en que]

se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedlmlenlo CE-GD-PR- 003 P. Dlsposlclon Final de
Documentos. Actividad 6.
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara e| borradu seguro bajo los}
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
Tecnologias e Innovacion, en articulacion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011. Decreto 1080 de 2015 Acuerdo AGN 001 de}
2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Inventarios de Software Ofimaticos

SU-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasificada

Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 10400

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Inventario de software ofimético

.Pdf Ivanti

Subserie que cumple la funcién de registrar, controlar y mantener actualizada laj

con las i utilizadas en la entidad,|
tales como procesadores de texto, hojas de célculo, software de presentaciones, |
clientes de correo énico y otras aplicaci de vi Esta subserie]

permite consolidar datos técnicos y administrativos sobre el software instalado enf
los equipos institucionales, incluyendo tipo de licencia, version, proveedor,
vigencia, area usuaria, estado de uso y condiciones de soporte. Su propdsito e
garantizar la trazabilidad de los activos digitales de uso general, facilitar la gestion|
de licencias, asegurar el cumplimiento de normativas legales en materia de}
propiedad intelectual y optimizar los procesos de mantenimiento, actualizacion
soporte técnico. Ademas, sirve como herramienta de control para auditorias]
internas y externas, apoya la toma de decisiones en materia de renovacion|
ogica y i al imi de la i operativa dell

banco.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion contados a partir del Gltimo inventariof
emitido en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado que estos]
documentos han perdido sus valores primarios al no generar decisiones
inistrati legales, financi ni égicas de caracter definitivo, suf
esta orientado i al iimi técnico de aplicaci

ofimaticas, con fines de trazabilidad, soporte y cumplimiento normativo, sin|
constituir evidencia directa para procesos sustantivos ni tener valor probatorio}
Una vez I los registros o las i

los pierden vigencia funcional y no son requeridos para}

la toma de decisiones institucionales por lo que no se consolida la informacion enf
otras agrupaciones documentales. Carecen de valores secundarios debido a que
su contenido no posee relevancia historica, cientifica, cultural ni patrimonial que}

amerite su estos estan
exclusivamente al control técnico y administrativo de herramientas de
ividad digital como de texto, hojas de célculo, software de

presentaciones y clientes de correo electronico, con fines de trazabilidad, soporte]
y cumplimiento normativo. Su caracter funcional, especifico y dependiente de

que api limita su utilidad una vez actualizados|
los registros o las aplicaci No aportan ignificati
para la ion de la memoria i ional ni para estudios retrospectivos,|
y no i evidencia con valor testimonial o
La eliminacion de la ion se realizara el soporte en que]

se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final dej
Documentos. Actividad 6. 6 de 6 g
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
Tecnologias e Innovacion, en articulacion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011. Decreto 1080 de 2015 Acuerdo AGN 001 de}
2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Version TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de

Fecha y Acto de Aprobacién: .
CHIEN/ G LA Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |10400

010

o

Solicitudes de Control de Servicios Informaticos SU-CP-001 Clasificada 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

[ Comunicaciones de servicios informat Pat CATI Subserie que cumple la funcion de registrar, gestionar y dar trazabilidad a los|
requerimientos internos relacionados con la supervision, seguimiento y validacin|
de los servicios informaticos prestados por las distintas areas tecnolégicas del
banco. Estas solcitudes incluyen acciones como verificacion de disponibilidad de]
sistemas, revision de cumplimiento de niveles de servicio (SLA), monitoreo de
procesos auomatizados, control de  ejecucion de tareas programaas
de inci vas. Su propésito es garantizar la calidad,
continuidad y eficiencia de los servicios tecnolégicos que soportan los procescs|
i del banco, en cumplimiento de las politicas internas|
de gestion i senvicos T, los esténdares de buenas practicas como ITIL, y los|
lineamientos definidos por la Direcci6n de Tecnologia.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados a partir de la Gltimal
solicitud emitida en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado quej
estos documentos han perdido sus valores primarios aunque cumple una funcion|
operativa al registrar requerimientos internos para la supervision, validacion
segulmlenlo de servicios lecndoglcus, no cunsllluye evidencia directa de]
inistratiy legales, fi i de carécter]
definitivo su contenido esta orientado excluslvamenle al soporte interno de
procesos informéticos, sin generar efectos juridicos vinculantes ni compromisos|
institucionales formales, por lo que una vez atendida la solicitud y verificada sul

los pierden vigencia funcional y no son requeridos para laf
toma de decisiones estratégicas del banco por lo que no se consolida Iaf
ion en otras Carecen de valores|

secundarios porque, aunque cumple una funcién operativa al registrar]
requerimientos internos para la supervision y validacion de servicios tecnol6gicos,)
su contenido no posee | re‘e\lancla histérica, cientifica, cultural ni patrimonial que]
amerite su estos estan  ori
exclusivamente al soporte interno de procesos informaticos, son transitorios,|
replicables y sujetos a constante actualizacién segtn la evolucion de los sistemas|
y plataiormas del banco, por lo ‘que no aportan e‘emenlus slgnlﬁcallvos para laj
6n de la memoria ni para futuras dell

banco.

La ion de la ion se realizara i el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedlmlenlo CE GD-| F‘R 003 P. Dlsposlclon Flnal de
Documentos. Actividad 6. de

6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los]
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
Tecnologias e Innovacion, en articulacion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011. Decreto 1080 de 2015 Acuerdo AGN 001 de}
2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

\v/

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacién: 23/07{2024 - Acta Nj 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora: |10400

Edwin Alfonso Jiménez Garzén

Gerente Nacional de Gestién de Servicios Tecnoldgicos

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestiéon Documental

Diana Lorena G6mez Zuluaga
Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestion y
Desempefio

S - Serie

SERIES

Ss - Subserie

Subseries

DE- Documento

Tipologias Documentales

Electrénico

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio

donde se guarda la

informacion electrénica.

De acuerdo con el esquema de la ley

1712 del 2014 se define los niveles de |Gestion

seguridad.

AC - Archivo
Central

AG - Archivo de [CT- Conservacion

Total
S - Seleccion
E - Eliminacion

M/D - Medios

Derechos Humanos -

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie

Técnicos de

Microfilmacién.

DDHH y el Derecho

documental.

Internacional
Humanitario - DIH.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2
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Banco Ag rqrio ‘Versién TRD: |27/01/2022—26/06/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ‘Fecha y Acto de Aprobacion:
Nit. 800.037.800-8

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

‘Cédigo de Oficina Productora: |10500

015 o |Proyectos de Innovacién Digital ST-CP-001 Clasificada 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Finalizacion de la vigencia del proyecto
V |Proyecto de Innovacién Digital Pdf SharePoint Subserie documental que contiene informacion sobre los proyectos de innovacion|
o § digital ori alai ion de y i
V [pesignacion de personal P SharePoint digitales avanzadas en los procesos y servicios del Banco. Estas iniciativas|
V' [comunicaciones de Innovacién Digital Pdf SharePoint tienen como finalidad optimizar la gestion operativa, impulsar la transformacion|
digital y garantizar la mejora continua en la experiencia del cliente mediante laj
' [Modelo funcional minimo producto viable Pdf SharePoint izacion y la i i i
V' |Plan de trabajo Proyecto de Innovacién Digital P SharePoint Esta subserie adquiere valores secundarios de carécter histérico, al constituirse
V' |Diapositivas de avances .Pdf SharePoint como evidencia de las jias di paraimpulsar p
que apalancan el crecimiento institucional del Banco a lo largo del tiempo. Su|
' [Avance de los proyectos .Pdf SharePoint contenido refleja la evolucion ica, la i6n a nuevas
S . . digitales y el fortalecimiento de la cultura de innovacion, convirtiéndose en fuente]
V |Historia de usuarios -Pdf SharePoint primaria para la memoria organizacional.
' [Evidencia de pruebas .Pdf SharePoint
Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la finalizacion de la Cltimaj
' [Matriz de escalamiento Xlsx SharePoint vigencia del proyecto. Una vez cumplido este periodo en el Archivo Central, laf
¥ |Manual d . Pdf harePoi documentacion serd transferida al Archivo Histérico para su conservacion totall
anual de usuarios | SharePoint en su soporte original.
' [Informe de resultados produccién controlada Pdf SharePoint
Normativa: Decreto 1078 de 2015, Acuerdo AGN 001 de 2024.
' [Requerimiento de Innovacién Digital .Pdf SharePoint
V |Acta de Cierre Pdf SharePoint
Hci Lai Choi Urbano Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga
. e " ] Iy Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestion
Gerente Nacional de Innovacién Digital Profesional Senior de Gestién Documental P Desempefio y

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley [AG - Archivo de|CT- Conservacion M/D - Medios Técnicos |Derechos Humanos - |Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles de | Gestion Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho documental.

Tipologias Documentales Electrénico informacion electrénica. seguridad. AC - Archivo  |S - Seleccién Internacional
Central E - Eliminacion Humanitario - DIH.

“Informacién Clasificada” CE-GD-FT-010 - V2
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version TRD:

Fecha y Acto de Aprobacion:

Cédigo de Oficina Productora:

|27/01/2022 - 26/06/2024

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y Desempefio

| 10600

015 o |Informes de Inteligencia de Negocios CE-IG-PR-006 Clasificada N/A N/A Evento de Cierre: Ultimo Informe Vigencia Fiscal
' [Solicitud de inteligencia de negocio .Pdf SharePoint Subserie documental que contiene Informes de Inteligencia de Negocios,
N P y . . generados en el marco de los procesos de andlisis, interpretacion y visualizacion|
Informe de inteligencia de negocio Pt SharePoint de datos estratégicos, orientados a apoyar la toma de decisiones en el Banco)
7 | arctivo plano Pt SharePaint Estos informes adquieren valores  secundarios de carécter histdrico, al

documentar la evolucion de las estrategias de analitica e inteligencia de negociol
implementadas por el Banco, y valor técnico, por consolidar informacion clave]
sobre el disefio, ejecucion y control de sistemas de informacion gerencial,
analitica de datos y toma de decisiones estratégicas, lo cual resulta esencial para}
la ion del fio instituci y la alineacion con los objetivos|
corporativos del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del dltimo informe emitido en I}
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Centrall
se transferira al Archivo Histérico para su conservacién total en su soporte
original.

Normativa: Ley 1437 de 2011. Acuerdo AGN 001 de 2024.

210 & |Informes Modelos Estadisticos . Clasificada NIA NA Evento de Cierre: Ultimo Informe Vigencia Fiscal
' [nforme de modelo estadistico Pt SharePoint Subserie documental que contiene Informes de Modelos Estadisticos, utiizados]
L . para el andlisis, pi i6 ion de datos para la gestion|
Ve de modelo P SharePoint institucional. Esta documentacion respalda procesos de toma de decisiones|
3 | archivo plano Pdf SharePoint diante el uso de técnicas cuantitativas y analiticas por su naturaleza. Estos|

informes adquieren valores secundarios de caracter historico, al documentar laf
evolucion de los enfoques analiticos y metodologias estadisticas aplicadas en la}
gestion institucional, y valor técnico, por consolidar informacion clave sobre el
disefio, validacion y aplicacion de modelos estadisticos utilizados para la toma dej

isi égi ion de riesgos y optimizacion de procesos.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en Ig
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte]
original.

Normativa: Ley 1437 de 2011. Acuerdo AGN 001 de 2024.

Pagina 1



Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de

Fecha y Acto de Aprobacion: Gesti6n y Desempefio

Cédigo de Oficina Productora: |10600

075 o |Instrumentos de Control de Modelo de Datos Principal CE-IG-PR-006 Clasificada X N/A N/A Evento de Cierre: Ultimo Instrumento Vigencia Fiscal
 [Bitécora de catalogacion .Pdf SharePoint Subserie que agrupa los registros que respaldan el disefio, mantenimiento,
4 |inf odelo de dat Pt SharePoint validacion y seguimiento del modelo de datos institucional del Banco. Este modelof
Informe modelo de datos k

constituye la base estructural que organiza la informacion critica del negocio,|

iti su andlisis, ion y uso égico por las diferentes areas de
la entidad. EI procedimiento inicia con la definicion de estructuras de datos,
relaciones entre entidades, reglas de negocio y estandares de calidad. Laf
Gerencia Nacional de Inteligencia de Negocio y Analitica es responsable de]
documentar los cambios, ajustes y validaciones realizados sobre el modelo, asil
como los controles aplicados para garantizar su integridad, consistencia
alineacion con los objetivos corporativos.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir del dltimol
i generado en la vigencia fiscal i esta io
serd eliminada, dado que ha perdido sus valores primarios. Aunque estos]
registros son fundamentales para garantizar la calidad, consistencia y trazabilidad|
de la informacion estructurada, su utilidad se limita al entorno técnico y analitico|
Una vez se valida un ajuste, se documenta un cambio o se aplica una correccion,
los documentos dejan de ser indispensables para la toma de decisiones|

inistrativas, no respaldan obligaci legales ni tienen implicaciones fiscales|
directas. Tampoco son exigidos por entes externos como soporte obligatorio en|
procesos juridicos o contables.

Carecen de valores secundarios, ya que estan enfocados en registrar los|
controles técnicos aplicados al modelo de datos institucional como parte dell
proceso de ion, validacion y imi de la i de}
i ion del Banco. Aunque son esenciales en el momento de su aplicacion,
su utilidad no trasciende el entorno técnico ni aporta valor historico, cultural|
cientifico o estratégico que permita su reutilizacion futura, por lo que no sej

ida la i ion en otras i No i
fuente de memoria institucional.

La eliminacion de la ion se realizara el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final dej
Documentos. Actividad 6. ificacion ali i de eliminacio ipci6

6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
T ias e on, en con el area de Gestién Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Serie documental que contiene datos y activos de informacion y procesos|
tecnoldgicos que soportan la gestion y andlisis de la informacién para la toma dej
decisiones estratégicas. Esta subserie contiene informacion de los Registros]
Tecnolégicos adquiere valor secundario técnico e histérico, al documentar los]
procesos  institucionales relacionados con la gestion de los sistemas de]
i ién gerencial y analitica del negocio. En cumplimiento de la funcién de
planear, dirigir, liderar, ejecutar, controlar y asegurar dicha gestion, estos|
documentos constituyen evidencia de las I dgicas i

para garantizar la calidad, idad y disponibilidad de la i en|
alineacion con los objetivos corporativos. Su valor técnico radica en su utilidad|
para auditorias internas, ion de i ogi ilidad de]

y normativo ante entes de control. A su
vez, su valor histérico se fundamenta en que reflejan la evolucion de Iaf
i i i la lidacion de i analiticas y la}
transformacion digital del Banco, aportando a la construccién de la memoria
instituci desde una i 6gi

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la dltimol
documento producido al culminar la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos|
de retencion en el Archivo Central se transferira al Archivo Histérico para suf
conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1437 de 2011. Acuerdo AGN 001 de 2024.Normativa: Ley 1437|
de 2011. Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Serie que cumple la funcién de registrar, gestionar y dar trazabilidad a los]
internos i con la estructuracion, ajuste of
de modelos de integracion de datos provenientes de diversas|
fuentes del banco estas solicitudes permiten coordinar la consolidacion dej
informacion entre sistemas operativos, bases de datos, plataformas analiticas
herramientas de inteligencia de negocio, con el fin de garantizar la calidad,
consistencia y disponibilidad de los datos para la toma de decisiones estratégicas |
Su propésito es facilitar el disefio de arquitecturas de datos eficientes, apoyar la}
analitica avanzada, y asegurar el cumplimiento de los lineamientos técnicos]
definidos por la Direccién de Tecnologia y las politicas internas de gobierno dej
datos.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados a partir de la Gltimal
solicitud emitida en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado quej
estos documentos han perdido sus valores primarios aunque cumple una funcion|
operativa al registrar requerimientos técnicos para la estructuracion y ajuste dej
modelcs de integracion enlre fuentes de dalos institucionales, HD consmuye
ia directa de legales, ol
contractuales de caracter definitivo su contenido esta orientado exclusivamente al|
soporte interno de procesos analiticos y tecnologicos, sin generar efectos
juridicos vir ni formales, por lo que una vez|
atendida la solicitud y verlflcada su ejecucion, los documentos pierden vigencial
funcional y no son requerldos para la toma de declslones estratégicas, por lo quej
no se consolida la i 6n en otras Carecen de]
valores secundarios aunque cumple una funcién operativa al registrar]
requerimientos técnicos para la consolidacién y estructuracion de modelos de
integracién entre fuentes de datos del banco, su contenido no posee relevancial
histérica, cientifica, cultural ni patrimonial que amevlle su  conservacion|
estos estan  orie al soporte]
interno de procesos analiticos y 6gi son i
sujetos a constante actualizacién segun la evolucion de las platafurmas de datos
las necesidades del negocio, por lo que no aportan elementos significativos para laf
reconstruccion de la memoria institucional ni para investigaciones futuras dell
banco.

La de la ion se realizara i el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedlmlenlo CE GD-| F‘R 003 P. Dlsposlclon Flnal de
Documentos. Actividad 6. de

6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de}
T ias e en 6n con el &rea de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011. Acuerdo AGN 001 de 2024.

Pagina 4



& Banco Agrario e |
H ersion B 27/01/2022 - 26/06/2024
\ ‘C’,Sceﬁﬁ’},gmb'a TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

. 23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Nit. 800.037.800-8 Fecha y Acto de Aprobacién: Gestin y Desempefio
Cédigo de Oficina Productora: |10600

German Andres Camargo Mora Dioni Silvano Ticora Casas

Diana Lorena Gémez Zuluaga
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La serie documental Conceptos Técnicos se encarga de registrar los analisis |
recomendaciones elaborados por expertos en ciberseguridad ante situaciones que puedan|
poner en riesgo la informacion del Banco, tales como intentos de hackeo, fallas en los sistemas|
de proteccion o vulnerabilidades en la red. Su funcién principal es apoyar la toma de isi
rapidas y acertadas para proteger los datos, mantener seguros los sistemas tecnol6gicos y|
garantizar el cumplimiento de las normas que regulan la seguridad digital. Estos documentos|
constituyen el respaldo técnico que permite reaccionar de forma efectiva ante cualquier]
amenaza informatica que pueda afectar la operacion del Banco.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos, contados a partir del Gltimo concepto|
técnico emitido dentro de la vigencia fiscal correspondiente, se aplicara seleccion documental.
Dado que esta serie genera un alto volumen de documentos, una vez resueltos los incidentes |
aplicadas las medidas de mitigacion, se conservara un muestreo aleatorio del 10% de los|
conceptos técnicos emitidos en la vigencia, como evidencia representativa de la gestion técnica
de la Gerencia. Esta seleccion garantiza la preservacion de muestras que reflejen elf
comportamiento institucional en materia de ciberseguridad, permitiendo mantener evidencia
suficiente para auditorias, revisiones regulatorias y estudios comparativos sobre la evolucion def
las estrategias de proteccion digital del Banco.

Los i seran i al archivo histérico, estos aportaran valores|
secundarios de caracter técnico e historico, en tanto reflejan cémo se gestionaron incidentes|
criticos, como i las ias internas y qué isi i fueron|
adoptadas para garantizar la seguridad digital. Su i permitira

trazabilidad institucional, fortalecer estudios comparativos, apoyar procesos de aseguramiento y|
servir como referente para i i la i ia sera realizadal

por el area de Gestion Documental.

La eliminacion de la i6n no i se realizara i el soporte en|
que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme con Io|
descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de Documentos. Actividad 6.,
ificaci i i de eliminaci ipcién 6.1. En caso de ser electronico, sef
garantizara el borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTIl-IN-GU-051 Borrado Seguro de
la Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la]
i i ia de T jias e i en arti ion con el area de Gestion|

Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Ley 734 de 2002; Ley 962 de 2005; Decreto|
1080 de 2015; Acuerdo AGN 001 de 2024; limi CE-GD-PR-003; ion 014 de|
2022 - Banco Agrario.
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020 o |Informes de Monitoreo de Ciberseguridad

TI-IN-CP-001

Reservada

NIA

030 o [Informes de Simulaciones de Ataques Cibernéticos TI-IN-CP-001 Clasificada 2 NIA N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
' [informe de monitoreo de ciberseguridad Pdf SharePoint Subserie documental que contiene Informes de Simulaciones de Ataques Cibernéticos,
) registran los resultados de pruebas controladas disefiadas para imitar los ataques reales contra
V |Bitacora -Pdf SharePoint los sistemas tecnolégicos del Banco, Estos documentos tienen un valor histérico, ya que sirven|

N/A

para realizar analisis detallados que evaltian la resistencia y las vulnerabilidades de los sistemas|
i i il i continuo de la seguridad del Banco. Estos informes|
adquieren valores secundarios de caracter historico, al documentar la evolucién de las|
jias de defensa cil ica y la i6n instituci frente a amenazas digitales, y|
valor técnico, por consolidar informacién clave sobre la planificacion, ejecucion y andlisis def
simulaciones de ataques, lo cual es para la ion de il laj
mejora continua de los controles de seguridad y el cumplimiento de estandares normativos.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Glitimo informe emitido en la vigencia fiscal. Unaj
vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central se transferira al Archivo Historico
para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1437 de 2011. Acuerdo AGN 001 de 2024.

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

' [Informe de simulacién de ataque cibernético

' |Comunicaciones oficiales

SharePoint

SharePoint

Subserie documental que contiene los informes generados en el marco de la supervision|
continua de amenazas, vulnerabilidades y eventos de seguridad en los sistemas tecnol6gicos|
del Banco. Estos registros son clave para evaluar la efectividad de las medidas de seguridad
implementadas y para fortalecer de manera continua la proteccion frente a posibles amenazas,
contribuyendo a garantizar la estabilidad y seguridad del entomno digital institucional.

Estos informes adquieren valores secundarios de caracter histérico, al documentar la evolucién|
de las jias de i6n de la i dgica y la gestién de riesgos|
cibernéticos en el Banco. También poseen valor técnico, al consolidar informacion clave sobre|
el monitoreo, control y respuesta ante incidentes de seguridad digital, lo cual resulta esencial
para la inui operativa, el limi normativo y el imi del sistema de
gestion de seguridad de la informacion.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en la vigencia fiscall
correspondiente. Una vez cumplido este periodo en el Archivo Central, la documentacion serd|
transferida al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Acuerdo AGN 001 de 2024.
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N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Tableros de control

-Pdf SharePoint

Subserie que tiene como funcion principal registrar, controlar y hacer seguimiento a las
vulnerabilidades detectadas en los sistemas de i i [ i Y
activos digitales del banco con el fin de garantizar la seguridad informatica, prevenir incidentes|
cibernéticos y fortalecer la resiliencia operativa. Esta subserie agrupa documentos técnicos y|
administrativos que permiten identificar riesgos, documentar hallazgos, establecer planes def

itigacic realizar imi a las acciones i y validar el cierre de brechas de|
seguridad. Cumple funciones esenciales como apoyar la gestion de riesgos tecnologicos,
facilitar auditorias internas y externas, asegurar el cumplimiento de normativas nacionales e|
i i en materia de cil i y contribuir a la toma de decisiones estratégicas|
en proteccion de la informacion del banco.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados a partir del Gltimo instrumento en laj
vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado que han perdido sus valores primarios|
porque no genera isi ini iy legales, fi i o i de caracter]
definitivo, su contenido se limita a evidenciar procesos de verificacion técnica y control interno
que, una vez ejecutadas las acciones de mitigacion y cerrado el ciclo de seguimiento, pierden|
vigencia funcional. Estos documentos no constituyen soporte directo para la toma de decisiones|
institucionales ni tienen valor probatorio permanente, por lo que su utilidad esta restringida alf
corto plazo y a fines operativos especificos por lo que no se consolida la informacién en otras|
i Carecen de valores secundarios debido a que su contenido no|
posee relevancia histérica, cientifica, cultural ni patrimonial que amerite su conservacion
Estos estan ori i al limi de i
técnicas y operativas de corto plazo, como la identificacion, registro y mitigacion de|
vulnerabilidades en los sistemas informaticos, sin aportar elementos significativos para la

de la memoria instituci ni para estudios retrospectivos. Su caracter altamente
dinamico y ig de i i limita su utilidad una vez|
finalizada el ciclo de imi y no ibi al acervo con valor i ial 0|
investigativo.
La eliminacion de la i6n no i se realizara i el soporte en|

que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme con Io|
descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de Documentos. Actividad 6.,
ificaci i i de eliminaci ipcién 6.1. En caso de ser electronico, sef
garantizara el borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTIl-IN-GU-051 Borrado Seguro de
la Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la]
i i ia de T jias e i en arti ion con el area de Gestion|

Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011. Acuerdo AGN 001 de 2024.
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005 o |Certificaciones de Obras Inconclusas AB-AD-CP-001 Publica X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
[ certificacion de obra Pdf SharePoint Subserie que contiene Certificaci de Obras cumple una funcion|
administrativa, legal y de control fiscal, ya que contiene los reportes generados en|
v [Comunicaciones de obra Pdf SharePoint imi del imi ido por la Contraloria General de la Republical

mediante el Decreto 2020 del 17 de julio de 2020. Esta documentacién permite evidenciar el
estado de ejecucion de obras financiadas o gestionadas por el Banco, y es remitida a laf
Vicepresidencia Ejecutiva para su analisis, validacion y seguimiento.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos contados a partir de la ultimal
certificacion emitida en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado que han|
perdido sus valores primarios ya que funcion se limita a evidenciar el estado de ejecucion de}
obras financiadas o gestionadas por el Banco y a servir como soporte para la rendicién de]
cuentas ante entes de control, por lo que no se consolida la informacion en otras agrupaciones|
documentales. Carecen de valores secundarios porque su contenido responde a un
cumplimiento normativo puntual, sin documentar hechos institucionales de alto impacto nil
decisiones estratégicas que aporten a la memoria institucional del Banco al tratarse de]
reportes estandarizados y funcionales, no poseen relevancia histérica, patrimonial.

La eliminacion de la i6n se realizara i el soporte en que se encuentre]
producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme con lo descrito en el
procedimiento CE-GD-PR-003 P. Di icion Final de Di Actividad 6. ificaci

de i ipcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el
borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informaciéon de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laf
i i ia de Te jias e ion, en arti ién con el drea de Gestion|

Documental.

Normativa: Decreto 2020 del 2020; Ley 791 de 2002, Acuerdo AGN 001 de 2024.
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080 o |informes de Gestion Administrativa LG-CP-001 Pablica 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
[ Informe de seguimiento grupo primario Pdf ‘SharePoint Subserie que contiene C de Obras cumple una funcion
administrativa, legal y de control fiscal, ya que contiene los reportes generados en
imiento del imi ido por la Contraloria General de la Repubii

mediante el Decreto 2020 del 17 de julio de 2020. Esta documentacién permite evidenciar e
estado de ejecucion de obras financiadas o gestionadas por el Banco, y es remitida a laf
Vicepresidencia Ejecutiva para su analisis, validacion y seguimiento.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos contados a partir de la Gltimal
certificacion emitida en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado que han|
perdido sus valores primarios ya que funcion se limita a evidenciar el estado de ejecucion de}
obras financiadas o gestionadas por el Banco y a servir como soporte para la rendicion de]
cuentas ante entes de control. Carecen de valores secundarios porque su contenido responde]
2 un cumplimiento normativo puntual, sin documentar hechos institucionales de alto impacto ni
decisiones estratégicas que aporten a la memoria institucional del Banco al tratarse de]
reportes estandarizados y funcionales, no poseen relevancia histdrica, patrimonial, por lo que}
no se consolidalai ion en otras i

La eliminacion de la i6n se realizara i el soporte en que se encuentre]
producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme con lo descrito en el
procedimiento CE-GD-PR-003 P. Di: icion Final de D Actividad 6. ificacio
i i de eliminacié ipcién 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el
borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laf
i i ia de T e i en arti i6n con el area de Gestion|

Documental.

Normativa: Ley 2020 del 2020; Ley 791 de 2002, Acuerdo AGN 001 de 2024.

030 o |Politica de Cero Papel PL-001-2011 Pdblica 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Actualizacién del Documento
' [Directriz Publicacién Pdf SharePoint SubSerie documental que contiene informacion de la Politica de Cero Papel de cumplimiento
normativo para reducir el uso del papel en las organizaciones enfocado a mejorar el mediof
4 |Politica cero papel Pdf SharePoint ambiente. Esta politica adquiere valores secundarios de caracter técnico, al establecer los|
i i institucic para la ir i6n del modelo de gestion documental digital,|

orientado a la racionalizacion del uso de papel, la eficiencia administrativa y la sostenibilidad|

i en liii de la Vi vigente y las directrices de gobierno digital. Su|
contenido permite evidenciar la adopcion de ias de il ion, la ion de]
procesos fisicos a electrénicos y la articulacién con politicas de innovacién y transparencial
institucional, en tanto la poliica de cero papeles se fundamenta en la disponibilidad y|
confiabilidad de los sistemas tecnolégicos que soportan la gestion documental electrénica|
Asimismo, posee valor histérico, al reflejar la evolucion de las practicas administrativas hacia
modelos i la i6n a marcos ios en materia de ion digitall
y el imi de la cultura izaci orientada a la eficiencia y la responsabilidad|
ambiental, constituyéndose en fuente primaria para la memoria institucional y la trazabilidad de|
decisiones estratégicas.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la ditima actualizacién realizada a la Politica)
en la vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central sel
transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 2020 del 2020; Ley 791 de 2002, Acuerdo AGN 001 de 2024.

Pégina 2



& Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|27/01I2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestién y Desemperio

|C6digo de Oficina Productora:

11000

Proyectos de Modernizacion Tecnolégica

AB-AD-CP-001

Pablica

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

P

Proyecto de gestion Administrativa
Comunicaciones de proyectos

Informe proyecto de modernizacién tecnolégica
Valoracion financiera

Actas de reunion

Ficha de linea de base

Cronograma

Bitacora de control de cambio

Contratos

Ejecucion presupuestal

Pdf
.Pdf
Pdf
Pdf
Pdf
Pdf
Pdf
Pdf
Pdf
.Pdf

SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint

Subserie documental que contiene Proyectos de Modernizacién Tecnoldgica, orientadas a laf

modernizacion y optimizacion de los procesos y procedimientos tecnol6gicos del Banco. Estos}

proyectos tienen como objetivo fortalecer la it garantizar la i

de la informacion y mejorar la eficiencia operativa mediante la implementacion de soluciones]

innovadoras. Estos proyectos adquieren valor de caracter histérico al constituirse comol
i i de las jias disefiadas para la formulacion y ejecucion de

proyectos que impulsan el crecimiento institucional del Banco a lo largo del tiempo.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la finalizacion de la Gltima vigencia del
proyecto. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central se transferira al
Archivo Histdrico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 2020 del 2020; Ley 791 de 2002, Acuerdo AGN 001 de 2024.

S - Serie
Ss - Subserie

Diana Lorena Gémez Zuluaga

Vicepresidente Administrativo

SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio
Subseries DE- Documento
Tipologias Documentales Electrénico

donde se guarda la
informacion electrénica.

De acuerdo con el esquema de la ley

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestién Documental

1712 del 2014 se define los niveles de |Gestion

seguridad.

Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestion y Desempefio

AG - Archivo de [CT- Conservacion M/D - Medios Técnicos |Derechos Humanos -
Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho
S - Seleccién Internacional
E - Eliminacién Humanitario - DIH.

Diana Lorena Gémez Zuluaga

Instrucciones de la administracién de la serie o subserie documental.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2
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Actas de Comité de Gestion y Prevencion del Fraude

SE-CI-001
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Pdf OneDrive
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Cadigo de Oficina Productora:

|11100

N/A

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

-]

Acta de comité

Estudio de seguridad de persona

-Pdf OneDrive

-Pdf OneDrive

Subserie documental que contiene informacion de Actas de Comité de Gestion de]
Prevencién y lucha contra el Fraude respecto a la toma de decision, el comité se
encarga analizar, disefiar, planear y orientar las estrategias y planes tendientes af
salvaguardar la seguridad del negocio bancario de la Organizacion y a prevenir|
fraudes, ilicitos, defraudaciones y riesgos operativos del Banco. Estas actas
adquieren valores secundarios de carécter técnico, porque documentan|
I i y p i i que permiten identificar riesgos,
medidas ivas y orientar isi i en materia de
seguridad bancaria. Su contenido evidencia la aplicacion de criterios]
especializados en la gestion institucional del fraude, la trazabilidad de las acciones
adoptadas por la Gerencia Nacional de Seguridad Bancaria y el cumplimiento de
lineamientos normativos. Asimismo, poseen un valor histérico al reflejar Ia]
evolucion de las politicas internas, la consolidacion de précticas operativas frente
a contextos de riesgo y la articulacion interdependencia en la toma de decisiones,|
for i la memoria izaci del Banco y i en evi i
de la gestion pi instituci

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en laf
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Centrall
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte|
original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.

Subserie documental que contiene Estudios de Seguridad de Personas, abordan|
aspectos como proteccion fisica, anélisis de amenazas, protocolos de actuacion|
ante situaciones de riesgo, y medidas preventivas en contextos especificos. Estos
estudios adquieren valores secundarios de carécter técnico, porque documentan|
el andlisis especializado de riesgos, protocolos de proteccion y medidas|
preventivas aplicadas al personal del Banco, en cumplimiento de las politicas]
institucionales de seguridad bancaria. Su contenido permite evidenciar laf
aplicacion de criterios técnicos en la evaluacion de amenazas, disefio def
esquemas de seguridad fisica y coordinacién de acciones estratégicas para laf
proteccién de funcionarios, visitantes y terceros. Asimismo, poseen un valor|
histérico al reflejar la evolucion de las politicas de seguridad personal, el
fortalecimiento de la cultura instituci de ion y la ion def
practicas que garantizan la integridad humana, la responsabilidad social y laf
'memoria organizacional del Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima actualizacion del estudio.,
Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central se transferira all
Archivo Historico para su conservacion total en su soporte original. Se aplical
como medio técnico la digitalizacién en formato de pr i6n a largo plazo,|
proceso que sera liderado por area de Gestion Documental del Banco.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.

Pagina 1



-

o Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Estudio de seguridad de oficinas
Informe de seguridad de oficina

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OneDrive
-Pdf OneDrive
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Cadigo de Oficina Productora:

|11100

Subserie documental que contiene informacion de Actas de Comité de Gestion de
Prevencion y lucha contra el Fraude respecto a la toma de decision, el comité se
encarga analizar, disefiar, planear y orientar las estrategias y planes tendientes af
salvaguardar la seguridad del negocio bancario de la Organizacién y a prevenirl
fraudes, ilicitos, defraudaciones y riesgos operativos del Banco. Estas actas|
adquieren valores secundarios de caracter técnico, porque documentan|
iagnosti y p i i que permiten identificar riesgos,
medidas ivas y orientar decisi égicas en materia de|
seguridad bancaria. Su contenido evidencia la aplicacion de criterios|
especializados en la gestion institucional del fraude, la trazabilidad de las acciones|
adoptadas por la Gerencia Nacional de Seguridad Bancaria y el cumplimiento de]
lineamientos normativos. Asimismo, poseen un valor histérico al reflejar laf
evolucién de las politicas internas, la consolidacién de practicas operativas frente]
a contextos de riesgo y la articulacion interdependencia en la toma de decisiones,
for i la memoria izaci del Banco y ituyé en evi i
de la gestion iva instituci

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltima actualizacion del estudio|
Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central se transferira al
Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.
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100

o

Informes de Gestion de los Servicios de Monitoreo SE-CI-001 Reservada 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Informe de gestion de los servicios de monitoreo Pdf OneDrive Subserie que cumple la funcién de registrar, evaluar y documentar el desempefiol

de los sistemas y servicios de monitoreo electrénico y fisico implementados para

proteger la infraestructura, los activos y la operacién bancaria. Estos informes|
permiten hacer imi ala ivi de los di iti de i

(como cémaras, alarmas, sensores y centros de control), identificar fallas of

ili verificar el limig de p de vigilancia, y proponer]

mejoras en la gestion del riesgo operativo. Ademas, sirven como soporte para
- " v v fortalecimi de Ia "

institucional.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos, contados a partir dell
ditimo informe  emitido en la respectiva vigencia fiscal, se procedera a laf
liminacion de esta ion. La di icion final se justifica conforme a los|
de eficiencia y racionalic inis iva, y en ia con la Ley]|
que reducen los términos de prescripcion en materia civil, estos documentos noj
soportan derechos, obligaciones ni efectos juridicos que requieran plazos|
prolongados de conservacion una vez agotada su finalidad técnica y legal.
Estos documentos han perdido sus valores primarios, ya que finalizan sus|
ligaci legales, técnicas y administrativas para la entidad. Su funcién es]
exclusivamente informativa y de control, orientada al seguimiento del
funcionamiento de los sistemas, sin contener decisiones administrativas|
definitivas ni producir efectos juridicos posteriores.
Asimismo, carecen de valores secundarios, pues no aportan informacion con|
relevancia histérica, cientifica o cultural. Su contenido se limita al seguimiento de]
los sistemas de vigilancia, sin contribuir a la memoria institucional de forma que]
justifique su conservacion a largo plazo.

La eliminacién de la ion se realizara i el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final def
Documentos. Actividad 6. ificaci i i de eliminaci ipei
6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los]
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las]
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 791 de 2002, Acuerdo AGN 001 de 2024, Decreto 1080 de]
2015.
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145

o

Informes de Investigaciones por Fraude e llicito SE-CI-001 Reservada 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe de investigacion de fraude e ilicito Pdf OneDrive Subserie que cumple la funcion de documentar, analizar y evidenciar las acciones|
investigativas realizadas frente a hechos que comprometen la seguridad|
financiera, operativa o reputacional de la entidad, tales como fraudes internos,
externos, suplantaciones, falsificaciones, o cualquier actividad ilicita que afecte los|
servicios bancarios. Estos informes permiten registrar el desarrollo de las|
investigaciones, las medidas adoptadas, los hallazgos obtenidos y las|
recomendaciones emitidas, sirviendo como soporte para procesos disciplinarios,
judiciales, administrativos o de mejora en los controles internos. Ademas,|
contribuyen a la trazabilidad de los casos, al fortalecimiento de la cultura de]

ion del fraude y al imi de la ividad vigente en materia def
seguridad bancaria.

Los documentos de esta serie deberan conservarse de manera permanente,
incluso después de cumplidos los tiempos de retencion establecidos a partir del
Gitimo informe emitido en la vigencia fiscal. Su conservacion total se justifica en laf
permanencia de valores primarios y ios que resultan indi parg)
la entidad. En primer lugar, estos informes mantienen valor primario ya que]
constituyen soporte técnico y evidencia directa de investigaciones internas|
relacionadas con fraudes, actividades ilicitas, riesgos operativos y eventos que
afectan la seguridad institucional. Su contenido puede ser requerido en auditorias,
procesos administrativos, disciplinarios, fiscales o judiciales, asi como paraf
verificar iones, establ il sustentar medidas correctivas|
o responder a requerimientos de entes de control.

, estos. valores ios, ya que
una fuente relevante para el analisis institucional al registrar incidentes, patrones|
de fraude, il y por el Banco en diferentes|
Su contenido i a la memoria instituci facilita estudios|

internos, soporta la trazabilidad histérica de riesgos y refleja la evolucion de los|
sistemas de seguridad, los mecanismos de control y las medidas i
implementadas por la entidad. La informacion contenida en estos informes posee]
valor histérico e investigativo, pues evidencia transformaciones, aprendizajes y|
procesos estratégicos que han incidido en la gestion de seguridad y en la toma de]
decisiones alo largo del tiempo.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.,Decreto 1080 de 2015
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030 o |Instrumentos de Control de Accesos de Seguridad SE-CI-001 Clasificada 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

\ |Base de datos Pdf OneDrive Subserie que cumple la funcién de registrar, evaluar y documentar el desempefiol
| solicitud custodia de llaves Pdf OneDrive de los sistemas y servicios de monitoreo electrénico y fisico implementados para
proteger la infraestructura, los activos y la operacién bancaria. Estos informes|

V' |Bitacora de seguridad Pdf OneDrive permiten hacer imic ala Vi de los di iti de i
(como cémaras, alarmas, sensores y centros de control), identificar fallas of
ili verificar el limig de p de vigilancia, y proponer]
mejoras en la gestion del riesgo operativo. Ademas, sirven como soporte para

- " v v fortalecimi de Ia "

institucional.

Una vez cumplidos los afios de retencion establecidos, contados desde el Gltimo
instrumento registrado en la vigencia fiscal correspondiente, la documentacion|
debera ser eliminada en cumplimiento de lo dispuesto por la Ley de Proteccion de
Datos Personales y la Circular Externa de la Superintendencia de Industria y|
Comercio, que exigen la supresién de los datos cuando han dejado de ser|
necesarios o pertinentes para la finalidad que motivé su tratamiento. Al finalizar su|
periodo (til, estos documentos pierden los valores primarios administrativo y legal,|
estos ya no son obligatorios para soportar tramites, atender auditorias o sustentar|
i lini i Asimismo, no adquieren valores secundarios debidol
a que su contenido es de caracter estrictamente operativo y técnico, no reflejal
decisiones institucionales de impacto y no genera memoria histérica.

La eliminacién de la ion se realizara i el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final def
Documentos. Actividad 6. ificaci i i de eliminaci ipei
6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los]
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las]
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1581 de 2012, Acuerdo AGN 001 de 2024., Decreto 1080 de
2015, Circular Externa 029 de 2014, Procedimiento CE-GD-PR-003.
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Jorge Wilson Serna Lépez

Gerente Nacional de Seguridad Bancaria

SERIES
Subseries

Tipologias Documentales

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio
DE- Documento donde se guarda la
Electrénico informacion electrénica.

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestion Documental

1712 del 2014 se define los niveles de | Gestion
seguridad. AC - Archivo
Central

Total

De acuerdo con el esquema de la ley [AG - Archivo de|CT- Conservacion

S - Seleccion
E - Eliminacién

M/D - Medios Técnicos
de Microfilmacion.

Derechos Humanos -
DDHH y el Derecho
Internacional
Humanitario - DIH.

Diana Lorena Gémez Zuluaga
Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gesti6n y
Desempefio

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2|
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OneDrive
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| 11200

La subserie documental Conceptos Técnicos contiene informacion relacionadal
con recomendaciones o aclaraciones emitidas por las areas responsables de}
proponer y desarrollar politicas y estrategias para una gestion eficiente de los
gastos administrativos, asi como para definir y ejecutar planes orientados all
cumplimiento de los objetivos institucionales del Banco. Estos documentos s
elaboran como respuesta a eventos, hallazgos o solicitudes internas y sirven|
como soporte para la toma de decisiones en el marco del sistema de control|
interno.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos, contados a partir del
ultimo concepto técnico emitido dentro de la vigencia fiscal correspondiente, se|
aplicard seleccion documental. Dado que esta agrupacion genera un alto]
volumen de documentos, una vez ejecutadas las acciones correctivas y|
superados los eventos que dieron origen a los conceptos, se conservara un|
muestreo aleatorio del 10% de los conceptos técnicos emitidos en la vigencia,

como evidencia repi iva de la gestion inistrativa de la Gerencia. Estal
ion garantiza la pr ion de muestras que reflejen el i
en materia de i fisica, iti mantener

suficiente para auditorias, revisiones regulatorias y estudios comparativos sobre
la evolucion de las politicas administrativas del Banco.

Los i seran al archivo histérico, estos|
valores ios de caracter inistrativo e historico, en tanto|

reflejan como se i riesgos i cémo i las|
metodologias internas y qué égicas fueron paral
izar la eficiencia inistrativa. Su conservacion permanente permitir|

recuperar trazabilidad institucional, fortalecer estudios comparativos, apoyar|
procesos de aseguramiento y servir como referente para los distintos escenarios,
la transferencia secundaria sera realizada por el area de Gestion Documental.

La de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
o Actividad 6. Verificacién alistami de eliminacio e
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guia TI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia dej
T ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1437 de 2011; Ley 734 de 2002; Ley 962 de}
2005; Decreto 1080 de 2015; Acuerdo AGN 001 de 2024; Procedimiento CE-GD-|
PR-003; Resolucién 014 de 2022 — Banco Agrario.
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Solicitud del peticionario

Comunicacion de respuesta

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OneDrive

PDF OneDrive

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Cadigo de Oficina Productora:

| 11200

Serie documental que contiene informacion sobre Derechos de Peticion, los|
cuales registran solicitudes formales que los consumidores financieros of
ciudadanos pueden presentar para obtener informacion, realizar consultas,|
solicitudes, quejas y reclamos relacionados con los servicios y productos|
ofrecidos por el Banco. Esta serie cuenta con valor administrativo, legal, técnico e
informativo.

Los tiempos de retencion se contabilizan a partir de la ltima respuesta emitida en|
la vigencia fiscal correspondiente. Una vez finalizado el periodo de retencion en el
Archivo Central, se aplicara una seleccion documental mediante un método}
sistematico cualitativo, conservando el 5% de los derechos de peticion emitidos|
en la anualidad que estén relacionados con la garantia de los Derechos Humanos|
y el Derecho i itario, i por poblacién vulnerable,
Esta documentacion sera transferida al archivo historico para su conservacion|
total en su soporte original, dado que la informacion contenida posee valores|
secundarios de carécter historico y sociocultural, que sirven como fuente primarial
para la investigacion y como testimonio de la p ion de los intereses del
Banco y del cumplimiento de acciones legales.

La eliminacion de la ion no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P,

isposicion Final de D Actividad 6. ificacion  alistami de}
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borradof
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la}

de Te ias e en articulacion con el area def
Gestion Documental.

Normativa:Constitucién Politica de Colombia, articulo 23, Ley 975 de 2005, Leyj
1448 de 2011, Ley 1755 de 2015, Acuerdo AGN 001 de 2024
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Ba nco Ag rqrio ‘Versién TRD: |27/01/2022-2e/oe/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ‘Fecha y Acto de Aprobacion:
Nit. 800.037.800-8

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Cadigo de Oficina Productora: |11200

| Certificacién aprobacién avaltio . OneDrive Subserie que contiene it i i con el historial de}
| certificado de tradicién y libertad Pdf OneDrive bienes inmuebles, agrupando los registros que evidencian las actividades|
J |escri Gbli pdt OneDri inis i i al control y i p ivo y correctivo de]
critura publica ! nebrive los inmuebles propiedad del Banco. Esta subserie documenta los antecedentes|
\ |Ficha predial Pdf OneDrive administrativos, juridicos y técnicos de dichos bienes, en cumplimiento de Ia}
v |Informe de bien Inmueble Pdf OneDrive funcion institucional de planear, coordinar, dirigir, orientar, controlar y asegurar|
J | Mapa ubicacion geografica P OneDrive integralmente el proceso de gestion de infraestructura fisica.
V' |Paz y saivo impuesto predial Pt OneDrive Los documentos que la componen adquieren valores secundarios de carécter}
V' |Planos Pdf OneDrive técnico e histérico. Su valor técnico radica en su utiidad para auditorias|
 |Recibo de pago impuesto predial Pt OneDrive patrimoniales, defensa juridica, ion de i ilidad def
) ) ) intervenciones fisicas y cumplimiento normativo ante entes de control. Su valor
V' |Registro fotografico .Pdf OneDrive L 5 o S o
) Torogratie . ! histérico se fundamenta en que reflejan la evolucion del patrimonio inmabiliario}
V' |Resolucion licencia urbanistica Pt OneDrive institucional, la gestion territorial del Banco y la consolidacién de la memoria fisical
V' [Solicitud linea telefénica _Pdf OneDrive de sus operaciones.
' [solicitud medidora de energia .Pdf OneDrive " - . o
- . N . Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la expedicion del documento que]
V| solicitud pago de impuestos predial Pt Onebrive certifica la baja del activo, como prueba del cierre del tramite. Una vez cumplidd]
este periodo en el Archivo Central, la documentacion sera transferida al Archivol
Histdrico para su conservacion total en su soporte original.
Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024, Decreto N.° 763 del 9 de marzo de
2009, articulo 6.
Adriana Lucia Santa Méndez Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga
Gerente Nacional de Gestion de Infraestructura Fisica Profesional Senior de Gestion Documental Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestién y
Desempefio

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley [AG - Archivo de|CT- Conservacion M/D - Medios Técnicos|Derechos Humanos - |Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles de | Gestion Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho documental.
Tipologias Documentales Electrénico informacion electrénica. seguridad. AC - Archivo  |S - Seleccién Internacional
Central E - Eliminacion Humanitario - DIH.
“Informacién Clasificada” CE-GD-FT-010 - V2
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Banco Ag rario ‘Versién TRD: |27/01/2022»26/06/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional

Fecha y Acto de Aprobacion: de Gesti6n y Desempefio

ICédigo de Oficina Productora: |11300

030 o [Contratos de Seguros LG-CP-001 Reservada 2 18 X N/A N/A Evento de Cierre: Acta de Liquidacion de Contrato

v [Aviso de siniestro Pdf Local Subserie documental que conserva los documentos generados en el proceso dej

v | pectaracién judicial Pdf Local contratacién entre el Banco y las aseguradoras, mediante el cual la entidad|
aseguradora asume los riesgos asociados a bienes, actividades o intereses]

' |Registros de defuncién .Pdf Local asegurados. Estos contratos ici ligaci

{ |pagare Pt Local exclusiones y primas, a partir de las cuales la aseguradora otorga proteccion|

- inanciera frente a la ia de eventos La i6
V| Certificados de seguros .Pdf Local respalda la formalizacion, vigencia, ejecucion, renovacién y terminacion de las|
v [Certificado de cartera Pdf Local polizas, asi como el imiento de las obligaci ylos
I derivados (endosos, anexos, modificaciones y reclamaciones).
V' |Acta de liquidacion de contrato Pdf Local
' |Comunicaciones de contrato .Pdf Local Los tiempos de retencion de la Subserie Contratos de Seguros se contaran af

partir de la fecha del Acta de liquidacion del contrato o del documento que]
formalice el cierre definitivo de la relacioén contractual. Una vez cumplido el tiempoj
de retencion en el Archivo Central, se seleccionara el 100 % de los contratos dej
pélizas  patrimoniales , como evidencia de las ili
extracontractuales ejercidas por la entidad frente a sus bienes. Estal
documentacion seréa transferida al archivo histérico para su conservacion total enf
su soporte original, dado que la informacién contenida posee valores secundarios|
de caracter histérico y cultural, que constituyen parte del legado institucional .

La eliminacién de la ion no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccién sej
realizard conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.|
Di icion Final de D Actividad 6. ificaci I i de}
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado]
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laf

icepresi ia de T e i en articulacion con el area de]
Gestion Documental.

Normativa: Ley 489 de 1971, Ley 489 de 1998, Ley 1437 de 2011, Decreto 1080)
de 2015, Acuerdo AGN 001 de 2024, Cédigo de Comercio
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Certificado de tradicion y libertad
Aviso de publicacion para la venta PEBIDP
Avallio comercial

Oferta de compra

informacion del cliente y revision listas inhibitorias
Comunicacion de adjudicacion

Acta de entrega del activo

Soportes de pago

Escritura publica de traspaso

Certificacion baja de activo

Declaracion juramentada origen de los recursos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

ICédigo de Oficina Productora:

| 11300

Serie que retine los documentos que registran el momento en que el Banco decide}
retirar de su inventario un bien que ha sido vendido. Son historiales que dejan|
constancia de ese activo, sea un vehiculo un equipo o cualquier otro elemento quej
haya salido oficialmente del patrimonio del Banco. Su funcién principal es|
garantizar que ese proceso se haya realizado de forma ordenada, legal
transparente, siguiendo los limi i Estos

permiten actualizar los registros contables y administrativos, y sirven comof
respaldo en caso de auditorias o revisiones internas.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir de la expedicién dell
documento que certifica la baja del activo como prueba del cierre del tramite]
dentro de la vigencia fiscal, esta documentacion se eliminaré. Esto obedece a que,|
cumplida su funcién, pierde sus valores primarios administrativos, legales,|
contables, durante su vigencia, estos historiales permiten registrar y verificar que
un bien del Banco ha sido vendido y retirado oficialmente del inventario,|
limi de los pi imi internos, la ivi
aplicable y la correcta actualizacion de los registros .Sin embargo, una vez|
concretada la venta, registrada la baja y efectuadas las conciliaciones|

estos dejan de aportar utiidad operativa of
administrativa para el Banco. No se consultan para la toma de decisiones|
i no son requeridos en procesos misi de linuic . por lo quej

no se consolida la i ion en otras i

Carecen de valor secundario histérico, toda vez que el Banco ha gestionadof
adecuadamente la salida de bienes de su patrimonio, su contenido es técnico: nof
documentan hechos relevantes de la historia institucional, ni ofrecen informacion|
que pueda ser Gtil para investigaciones, publicaciones o procesos educativos .|
Ademas, al tratarse de registros inis i que a i
especificas, no tienen un valor cultural o cientifico que los haga significativos fueral
del contexto contable. Una vez se cumple su funcién legal y pasa el tiempo de]
retencion, ya no aportan a la memoria institucional del Banco.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que|
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conformej
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final de]
D Actividad 6. ificaci I i de eli i ipci
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de}
T e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN / Decreto 2758 de 2013, articulo 3.
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Acta de recibo
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Certificacion baja de activo

Certificado de tradicion y libertad
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive

OneDrive

X X X X X X X X X

OneDrive

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

ICédigo de Oficina Productora:

| 11300

Subserie documental que retine los historiales de bienes recibidos en dacion, los|
cuales registran de manera detallada los bienes que el Banco ha aceptado como]
forma de pago para la extincion de obligaciones financieras.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados desde la expedicion dell
documento que certifica la baja del activo como prueba del cierre del tramite}
emitido en la vigencia fiscal, la documentacion de historiales de bienes en dacion|
sera eliminada, dado que pierde sus valores primarios adminstrativos,contables

legales al cumplir Gnicamente una funcién operativa relacionada con la venta dell
bien y su retiro del inventario institucional. Tras la actualizacion de los registros|
contables , estos documentos dejan de tener utilidad practica, no se requieren|
para decisiones posteriores, no soportan procesos misionales adicionales por lof

que no se consolida la i en otras

Carecen de valor secundario histérico, en la medida en que el Banco gestiona def
manera adecuada y documentada la salida de bienes de su patrimonio, limitandof
su utilidad una vez agotada su funcion legal y administrativa. Su contenido e
estrictamente técnico y operativo, pues se circunscribe a registrar movimientos]

sin aportar que hechos|
relevantes de la historia institucional, ni ofrecer datos que resulten dtiles paral
proceses | - 6micos o de di s
La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]

se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
5 Actividad 6. Verificacion alistami de eliminacio e
6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
T ) "

e en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Acuerdo 001 de 2024 — AGN / Decreto 2758 de 2013, articulo 3.

Pagina 3



22222222 222222 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2]

Banco Agrario
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Solicitud historias de vehiculos
Registro

Aprobacion

Diagnéstico de vehiculo

Ordenes de pago

Ficha técnica de vehiculo

Factura de compra

Tarjeta de propiedad

Formularios y pagos de impuestos
Péliza todo riesgo y reclamacion

Péliza soat

Revi técnico mecanica
Mantenimiento reparacion vehiculos
Suministro combustible vehiculos
Recargue eléctrico vehiculos
Pago impuesto periédicos

Pago contribucién pico y placa
Sanciones

Multas movilidad

Inventario bajas y martillo
Procedimientos y normatividad
Comodatos

Caja menor

Informe Historial de vehiculo

Certificacion de baja de vehiculos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
X PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive

’Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Cédigo de Oficina Productora:

| 11300

Serie que retine los documentos que registran el momento en que el Banco decide]
retirar de su inventario un bien que ha sido vendido. Son historiales que dejan|
constancia de que dicho activo ya sea un vehiculo, un equipo o cualquier otrof
elemento que haya salido oficialmente del patrimonio del Banco. Su funcion|
principal es garantizar que este proceso se haya realizado de forma ordenada,
legal y transparente, siguiendo los procedimientos establecidos. Estos|
documentos permiten actualizar los registros contables y administrativos, y sirven|
como respaldo en caso de auditorias o revisiones internas.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir de la expedicion del
documento que certifica la baja del activo como prueba del cierre del tramite}
emitido en la vigencia fiscal, se eliminara esta documentacion. Esto se debe a que}
estos documentos han perdido sus valores primarios, administrativo , legal

contable ya que cumplen una funcion operativa: registrar que un bien del Bancol
ha sido vendido y por lo tanto, retirado oficialmente de su inventario. Estos|
documentos respaldan el proceso de baja, asegurando que se realizé conforme af
los procedimientos internos y a la normatividad vigente. Sin embargo, una vez sef
concreta la venta y se actualizan los registros contables , estos historiales dejan|
de tener utilidad practica para el funcionamiento del Banco. No se consultan para}
tomar decisiones, ni forman parte de procesos misionales o administrativos que
requieran su uso posterior , por lo que no se consolida la informacién en otras|

Carecen de valores secundarios, debido a que , el Banco ha gestionadol
adecuadamente la salida de bienes de su patrimonio, su contenido es técnico: nof
documentan hechos relevantes de la historia institucional, ni ofrecen informacién|
util para investigaciones, publicaciones o procesos educativos. Ademas, al
tratarse de registros administrativos que resp a i fficas, nof
poseen valor cultural, histérico o cientifico que los haga significativos fuera del
contexto contable. Una vez se cumple su funcién legal y transcurre el tiempo de]
retencion, dejan de aportar a la memoria institucional del Banco.

La de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
5 Actividad 6. Verificacion alistami de eliminacio e
6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
T ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normatividad: Acuerdo 001 de 2024 — AGN / Decreto 2758 de 2013, articulo 3.
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Inventarios de Activos Fijos

LG-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Publica

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Cédigo de Oficina Productora:

| 11300

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

2 2 2 2 2 2 2o

Inventario

Levantamiento inventarios
Compra de activos

Baja de activos

Acta de inventario
Informe de activo

Comunicaciones de inventarios

PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive
PDF OneDrive

Subserie que cumple la funcién de registrar, controlar y mantener actualizada laj
informacion relacionada con los bienes muebles e inmuebles que conforman el
patrimonio fisico de la entidad. Esta subserie permite consolidar datos sobre I}
identificacion, ubicacién, estado, responsable, valor, vida (til, mantenimiento
disposicion final de los activos fijos del Banco, tales como mobiliario, equipos,|
vehiculos, maquinaria y edificaciones. Su propésito es garantizar la trazabilidad
adecuada administracion de los bienes, facilitar los procesos de auditoria interna
externa, respaldar la toma de decisiones en materia de inversion, reposicion of
baja de activos, y asegurar el cumplimiento de las politicas contables, fiscales
patrimoniales establecidas por la entidad y los entes de control. Ademas, estos|
inventarios son fundamentales para la gestién eficiente de los recursos fisicos, Ia}
planeacion presupuestal y la rendicion de cuentas del Banco.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados a partir de la finalizacion de
la vigencia fiscal ,se eliminara esta ion, dado que estos

han perdido sus valores primarios ,administrativo , legal y contable cumplen unal
funcion operativa registrar que un bien del Banco ha sido vendido y, por lo tanto,|
retirado oficialmente de su inventario ya que estos documentos respaldan el
proceso de baja, asegurando que se hizo conforme a los procedimientos internos|
y a la normatividad vigente, sin embargo, una vez se realiza la venta y sej
actualizan los registros contables , estos historiales dejan de tener utilidad]|
préactica para el funcionamiento del Banco. No se consultan para tomar|
decisiones, ni forman parte de procesos misionales o administrativos quej
requieran su uso posterior, por lo que no se consolida la informacién en otras|
agrupaciones documentales.

Carecen de valores secundarios debido a que estos historiales reflejan que el
Banco ha gestionado adecuadamente la salida de bienes de su patrimonio, suf
ido es técnico no hechos de la historia instituci
ni ofrecen informacién que pueda ser (til para investigaciones, publicaciones of
procesos educativos, ademéas, al tratarse de registros administrativos que]
a i ifi no tienen un valor cultural, histérico of
cientifico que los haga significativos fuera del contexto contable. Una vez se
cumple su funcion legal y pasa el tiempo de retencion, ya no aportan a la memoria}
institucional del Banco.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
D Actividad 6. 6 de 6 g

6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los]
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]

ias e on, en 6n con el area de Gestion Documental.

Normativa: Acuerdo 001 del 2024 AGN - Decreto 2758 del 2013 Art. 3.
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‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

ICédigo de Oficina Productora:

| 11300

Serie que retine los documentos que registran las operaciones realizadas con los}
recursos de la caja menor, dejando constancia de cada gasto menor efectuado
por el Banco para atender necesidades operativas inmediatas. Estos registros|
evidencian que cada desembolso se realizé de manera ordenada, legal y conforme]
a los procedimientos establecidos para el manejo de fondos. Su funcién principal
es garantizar el control, la verificacion y la correcta legalizacion de los recursos|
asignados, permitiendo actualizar los registros contables y presupuestales

i Ademas, estos sirven como soporte ante auditorias,|
revisiones internas o requerimientos de entes de control, demostrando el usof
transparente y adecuado de los recursos institucionales.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados a partir de la finalizacion dej
la vigencia fiscal, se eliminara esta documentacion, dado que estos registros han|
perdido sus valores primarios, administrativo, legal y contable Su funcion es|
estrictamente operativa, pues permiten dejar constancia de los gastos menores|
realizados por el Banco y respaldar que cada desembolso se efectué conforme af
los procedimientos internos y la normatividad vigente. Sin embargo, una vez sej
legalizan los gastos, se efectian las conciliaciones y se actualizan los registros|

y pi estos dejan de tener utilidad practical
para el funcionamiento del Banco. No se consultan para la toma de decisiones|
estratégicas, ni forman parte de procesos misionales o administrativos que
requieran su uso posterior, por lo que su informacién no se consolida ni se integral
a otras agrupaciones documentales.

Carecen de valores secundarios, en razén a que estos registros se limitan af
documentar gastos menores y la gestion operativa de fondos, con un contenido]
estrictamente técnico y contable. No documentan hechos relevantes de la historial
instituci ni aportan il ion atil para i ligaci licaci of
procesos educativos. Al ser registros inis i iados a i
i no poseen valor cultural, histérico o cientifico que los hagal
significativos fuera de su contexto financiero inmediato. Cumplida su funcion legal |
administrativa, contable y fiscal, y transcurridos los tiempos de retencion, nof
contribuyen a la memoria institucional del Banco.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que|
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final de]
D Actividad 6. ificaci I i de eli i ipci

6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de}
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Acuerdo 001 del 2024 AGN - Decreto 2758 del 2013 Art. 3.
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Diana Lorena Gémez Zuluaga

Dioni Silvano Ticora Casas
Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestion y
Desempefio

Margarita Maria Montes Vergara
Profesional Senior de Gestién Documental

Gerente Nacional de Servicios Administrativos
Nota: Tabla de Retencién Documental convalidada por Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion en segunda sesion del 26 de febrero de 2026, comunicado bajo radicado No. AGN-2-2026-02494. Se anexa comunicacién a la Gerente Nacional de Servicios

Administrativos.

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie

M/D - Medios Técnicos [ Derechos Humanos -
de Microfilmacién. DDHH y el Derecho
Internacional

De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo de|CT- Conservacion
documental.

1712 del 2014 se define los niveles de [ Gestion Total

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio

S - Serie SERIES
Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la
Tipologias Documentales Electronico informacién electrénica. seguridad. AC - Archivo  [S - Seleccion
Central E - Eliminacién Humanitario -~ DIH.
“Informacién Clasificada” CE-GD-FT-010 - V2
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de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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005

o

Actas de Comité Administrativo de Compras y Contratacién AB-TA-CP-001 Clasificada 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Acta comité inis ivo de compras y i PDF SharePoint Subserie documental que contiene informacion de Actas de Comité Administrativo
de Compras y Contratacion respecto a la toma de decision, la Gerencia de]
Compras y ion es de ini en forma integral, eficiente]
y eficaz el proceso de Compras y contratacion administrativa de bienes y servicios|
del Banco, con el marco normativo que rige al Banco y de conformidad con las|
necesidades de la Entidad . Estas actas adquieren valores secundarios de]
carécter técnico, porque isi égi i con laj
i0) ion y de procesos contractuales, compras|
institucionales y seleccion de proveedores, conforme a los lineamientos|
normativos y operativos definidos por el Banco. Su contenido permite evidenciar laj
licacién de criterios iali en la gestion administrativa de laf
la ilidad de las decisi por la Gerencia Nacional
de Compras y Contratacién, y el cumplimiento de principios de transparencia,
eficiencia y responsabilidad fiscal. Asimismo, poseen un valor histérico al reflejar]
la evolucién de las politicas internas de adquisicion de bienes y servicios,
consolidando evidencia documental sobre las practicas adoptadas en distintos|
ivos y iendo la memoria del Banco.

.

Presentacion requisitos PDF SharePoint

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la ultima acta emitida en I
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte
original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.

170

o

Actas de Comité Nacional de Compras y Contratacion AB-TA-CP-001 Clasificada 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

'Acta comité nacional de compras y_contratacion “Pdf SharePoint Subserie documental Actas de Comité Nacional de Compras y Contratacion|
ot SharePaint respecto a la toma de decisicn, la Gerencia de Compras y conuratacion es

responsable de administrar en forma integral, eficiente y eficaz el proceso de]

Compras y contratacién administrativa de bienes y servicios del Banco, con el
marco normativo que rige al Banco y de conformidad con las necesidades de I3
Entidad . Estas actas adquieren valores secundarios de caracter técnico, porquel
registran isi égi i con la io ion y|
aprobacion de procesos contractuales de alcance nacional, asi como la definicion|
de criterios para la adquisicién de bienes y servicios conforme a la normatividad|
Vigente. Su contenido permite evidenciar la aplicacion de principios especializados|

.

Presentacion requisitos

en la gestion la de las por laf
Gerencia Nacional de Compras y Ct on, y el de esta
de eficiencia, y También poseen un|

valor historico al reflejar la evolucion de las politicas internas de contratacion,
consolidando evidencia documental sobre las practicas adoptadas en distintos|
y la memoria del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en laf
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Centrall
se transferira al Archivo Historico para su conservacion total en su soportel
original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.
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185 o |Actas de Comité Regional de Compras y Contratacion AB-TA-CP-001 Clasificada 2 8 X X N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
V| Acta comité regional de compras y contratacion X Pdf SharePoint Subserie documental Actas de Comité Regional de Compras y Contratacion|
Ve taci6 isit X Ppt SharePoint respecto a la toma de decision, la Gerencia de Compras y contratacion es|
resentacion requisitos g

responsable de administrar en forma integral, eficiente y eficaz el proceso de]
Compras y contratacion administrativa de bienes y servicios del Banco, con el
marco normativo que rige al Banco y de conformidad con las necesidades de laj
Entidad . Estas actas adquieren valores secundarios de carécter técnico, porque]

con la V|

seguimiento de procesos de compras y contratacion en las oficinas regionales,|
alos i i instituci y ivos del Banco. Su contenido]

permite evidenciar la aplicacion de criterios especializados en la gestion|
I de lisici la ili de las isic por|

las instancias regionales y el cumplimiento de principios de eficiencia,|
P ia y control inis i También poseen un valor histérico al
reflejar la evolucion de las précticas contractuales en los territorios, consolidando
i i sobre la i i6n de politicas  instituci en|
distintos contextos ivos y i la memoria lizaci del Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en laf
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Centrall
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte|
original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion en formato de preservacion|
a largo plazo, para los documentos producidos en soporte papel, proceso que
sera liderado por area de Gestion Documental del Banco.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.
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010 o |Contratos de Arrendamiento AB-TA-CP-001 Publica 2 18 X X N/A Evento de Cierre: Acta de liquidacion del contrato
v [Solicitud de pedido Pdf SharePoint Subserie documental que contiene informacion de los contratos de arrendamiento
' [Informe cumplimiento de requisitos minimos del proceso .Pdf SharePoint celebrados entre el Banco y personas nalurales_ o juridicas., en los cuales una def
L L A . las partes cede el uso o goce temporal de un bien a cambio de una renta. Estos]
' |Presentacion a comité suscripcion de contrato Pdf SharePoint traslados, aperturas, 6n o - de oficinas sa
V' |Certificacion técnica de comité Pdf SharePoint originan a partir de una solicitud formal o requerimiento de las  siguientes|
' |Contrato X .Pdf SharePoint i Gobierno Nacional, las alcaldias municipales, la Presidencia dell
| Acta delegacion supervision del contrato Pdf SharePoint Z?i';;lo' y las P de Banca Banca Emp Y]
v de Contrato de i Pdf SharePoint '
V' |informes de seguimiento y control .Pdf SharePoint Una vez cumplidos los tiempos de retencién, contados a partir del cierre definitivol
+ [Acta de seguimiento Pt SharePoint del expediente mediante el acta de liquidacion o finalizacién del contrato, se]
V| solicitud orden de compra Pdf SharePoint aplicara la seleccion documental conservando el 100% de los contratos of
a ) N solicitudes procedentes del Gobierno Nacional y de las alcaldias, debido a que]
V' |orden de compra Pt SharePoint estas entidades solicitan la instalacién o reapertura de oficinas en municipios o
' [Recepcién de la orden de compra _Pdf SharePoint zonas rurales con el fin de garantizar el acceso a servicios financieros, promover|
7 |Acta de suspension P SharePaint I bancarizacion, faciltar la entrega de subsidios y programas sociales, impulsar la
PSS " inclusién financiera, fortalecer el desarrollo econémico local y asegurar que laj
 |Acta de reiniciacion P SharePoint poblacién cuente con un canal oficial para transacciones, créditos y servicios del
v i Pdf SharePoint Estado.
' [Soporte de evaluacion Pdf SharePoint ) o
' |Solicitud de novedad contractual .Pdf SharePoint qu 3 0s que no son . para " pierden su;lvalures
3 ) primarios administrativo, legal y fiscal, dado que ya cumplieron su funcién en laj
V| Carta de aceptacion de la novedad contractual -Pdf SharePoint gestion del arrendamiento, agotaron su utilidad como soporte juridico tras laj
' |Comunicaciones Oficiales .Pdf SharePoint liquidacion del contrato sin reclamaciones pendientes y dejaron de respaldar]
J | Acta de Liquidacion contrato Pt SharePoint obligaciones derivadas de auditorfas, revisiones o controles fiscales una vez]
N o ' ) cerradas las vigencias correspondientes; por su parte, los documentos|
Acta de finaizacién y entrega Pt SharePoint seleccionados, es decir, los contratos y solcitudes provenientes del Gobiern]
v [Ap de instancia Vicepresi i inis i Pdf SharePoint Nacional y las alcaldias, adquieren valores secundarios de caracter historico y|
cultural, en cuanto evi i isi de expansion instituci izan el

acceso a servicios financieros en regiones apartadas, documentan la articulacion|
del Banco Agrario con entidades publicas para promover inclusion financiera y|
representan hechos relevantes en la evolucion territorial de la entidad, lo que]
justifica su conservacion permanente en el Archivo Histérico.

La eliminacion de la ién no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccién se]
realizard conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.
Di icion Final de D Actividad 6. ificaci i i de]
eliminacion, descripcién 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la]

de Te ias e on, en 6n con el area def
Gestién Documental.

Normatividad: Ley 1150 de 2007, Cédigo Civil, Cédigo de Comercio, Acuerdo
001 de 2024
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015 o |Contratos de Bienes y Servicios AB-TA-CP-001 Publica 2 18 X X N/A Evento de Cierre: Acta de liquidacion del contrato
v [Solicitud de cotizacion Pdf SharePoint Subserie documental que contiene informacion de los contratos de bienes yj
\ |Cotizaciones Pdf SharePoint servicios celebrados entre el Banco y personas naturales o juridicas, destinados a
J | solicitud de ob . o Pdf SharePoi atender los procesos en los que se ve involucrada la entidad en desarrollo de su|
olicitud de observaciones cotizacion R arePoint funcion. Esta serie posee valor fiscal, legal y contable.
N Pl a observaciones p .Pdf SharePoint
| Consolidado cotizaciones .Pdf SharePoint Los tiempos de retencién documental se contabilizan a partir de la fecha del acta]
V' |Certificado de disponibilidad presupuestal Pdf SharePoint de liquidacion del contrato, entendida como el documento que da cierre formal all
- ) : ! i y consolida el imiento de las obligaciones pactadas
V| solicitud de pedido Pt SharePoint entre las partes, de conformidad con la normatividad interna y el régimen legal
' [Presentacién de apertura al comité para invitacién pblica y privada .Pdf SharePoint aplicable al Banco.
~ | Términos de referencia Pdf SharePoint , a de b el de Colorbi
. . " El proceso de contratacion de bienes y servicios del Banco Agrario de Colombial
/| pocumentos Modificatorios (adendas) Pt SharePoint se rige por la Ley 1150 de 2007 art. 14 y 15 y las disposiciones que la modifiquen]
' [Acta apertura de oferta .Pdf SharePoint o reglamenten, encontrandose la entidad excluida del Estatuto General de]
' [Acuerdo de confidencialidad _Pdf SharePoint Contratacion de la Administracién Publica (ley 80 de 1993) siendo esta una
1 | consuta listas inhibitorias et SharePoint entidad regida por el derechf;l privado, asi como por las normas internas que]
su régimen especial.
' [Informe cumplimiento de requisitos minimos del proceso Pdf SharePoint 9 P
' |calificacién proveedores .Pdf SharePoint Cumplidos los tiempos de retencion establecidos en el Archivo de Gestion y en ell
7 | subasta digital Pt SharePoint Archivo Central, se apiicard el proceso de seleccion documenta, conservando ef
 |Presentacion a comits suscripcién del contrato Pt SharePoint cien por ciento (100 %) de los expedientes contractuales asociados a la inversion|
) en bienes y servicios, proyectos égi izacion - instituci ol
V' |Autorizacion de la contratacion para invitacion pblica, privada of -Pdf SharePoint expansion de la entidad. Esta documentacion sera transferida al archivo histéricol
| Certificacién técnica de comité .Pdf SharePoint para su conservacion total en su soporte original, posee valores secundarios de]
1 |contrato X Pt SharePoint cardcter histérico institucional e Investigativo. En ia, los contratos que
J e . no presenten condiciones especiales y que hayan agotado sus valores primarios|
Polizas Pt SharePoint administrativos, fiscales y contables sern objeto de la disposicion final definida en|
' [Acta delegacion supervision del contrato _Pdf SharePoint la Tabla de Retencién Documental.
' |Requerimiento Contrato de Bienes y Servicios Pdf SharePoint o - . o
V' |Acta de Liquidacion contrato Pdf SharePoint La dela 1o selec se realizara indo e
- ) soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se
' [Informes de seguimiento y control Pdf SharePoint realizard conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.
V [acta de seguimiento Pt SharePoint Disposicion Final de D Actividad 6. Verificacion  alistamiento de}
3 | olicitud orden de compra Pdf SharePoint eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizaré el borrado
N " seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
Orden de compra Pdf SharePoint Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la
' |Recepcion de la orden de compra .Pdf SharePoint i i ia de T ias e ion, en arti ion con el area de]
V |Acta de suspension Pdf SharePoint Gestion Documental.
VA iniciacit Pdf harePoi
cta de reiniciacion d SharePoint Normatividad : Ley 1150 de 2007, Cédigo Civil, Cédigo de Comercio, Acuerdo
v |Evaluaciones Pdf SharePoint 001 de 2024
' [Soporte de evaluacion .Pdf SharePoint
v Pdf SharePoint
v |Plan de accién y mejoramiento Pdf SharePoint
' |informe de suspensién Pdf SharePoint
' |Solicitud de novedad contractual -Pdf SharePoint
' |Carta de aceptacion de la adicién Pdf SharePoint
' |Comunicaciones Contrato -Pdf SharePoint
v |Acta de finalizacién y entrega Pdf SharePoint
v |Apr o6n de instancia Pdf SharePoint
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020 o |Contratos de Obra Civil AB-TA-CP-001 Publica 2 18 X X N/A Evento de Cierre: Acta de liquidacion del contrato
V |Acta apertura de oferta Pdf SharePoint Subserie documental en la que se conservan, de manera cronologica, los|
+ |Acuerdo de confidencialidad Pdf SharePoint go::ugni:;us generladus en el proceso de contratacion celebrado por las en(i:bades
lel Estado para la ion, imi i i otros trabajos|
V[ consuitas lstas inhibitorias Pt SharePoint teris ot biones o Y o
' |Informe cumplimiento de requisitos minimos del proceso Pdf SharePoint
V' [calificacion proveedores Pdf SharePoint Los tiempos de retencion documental de los Contratos de Obra Civil se]
 |subasta digital Pdf SharePoint le?.blllzaﬂ a partir de la Ief:ha del écla de ||qu|dac.|0n del contrato, documen?o
N ité oci6n del contrat Pt SharePoint mediante el cual se formaliza el cierre del expediente contractual y se dejal
acomi el contrato | arePoin - . . " N
de las técnicas, v
+ [Autorizacién de la contratacién para invitacion pablica, privada of Pdf SharePoint administrativas pactadas entre el Banco y el contratista.
V| Certificaci6n técnica de comité Pdf SharePoint ll-i gztra;aoggn de f:raslgivilels del Banco Agrario dT Colombia se rige por la Ley|
. e art. 14 y 15, y las di ici que la ifi o
v Cur.mato x Pt SharePofnl la entidad excluida del Estatuto General de Contratacion de Iaf
\ |Péiiza -Pdf SharePoint Administracion Publica (ley 80 de 1993) siendo esta una entidad regida por el
' [Acta delegacién supervision del contrato .Pdf SharePoint derecho privado, asi como por las normas internas que desarrollan su régimen|
V [Requerimiento de Contrato de Obra Civil Pdf SharePoint especial. § : § i .
v o . Cumplidos los tiempos de permanencia establecidos en el Archivo de Gestién yj
Informes de seguimiento y control Pt SharePoint en el Archivo Central, se aplicara el proceso de seleccion documental, mediante]
' [Acta de seguimiento .Pdf SharePoint método cualitativo y cuantitativo conservando el cien por ciento (100 %) de los]
' |Solicitud orden de compra .Pdf SharePoint i ondie a obras civiles nuevas, entendidas
V [orden de compra Pdf SharePoint cofr,o gqualo§ proyectos que implican .Ia co.r.|st‘rucc|on .desde cero dej
. N edificaciones, infraestructura o proyectos inmobiliarios propiedad del Banco
' [Recepcién de la orden de compra -Pdf SharePoint | Agrario de Colombia o destinados a su uso misional.
' [Acta de suspensién Pdf SharePoint Esta documentacion sera transferida al archivo histérico para su conservacion|
V| Acta de reiniciacion Pdf SharePoint total .en su s(?porte oﬂglnal‘, posee ‘valores se.cundanos de carécter hlstf?nco V|
N N 5 estético, contienen memorias técnicas de disefio, planos aprobados, disefios]
Evaluaciones Pt SharePoint arquitecténicos y contexto histérico institucional de las obras.
' [soporte de evaluacion Pdf SharePoint Los demas contratos de obra civil, que no cumplan con estos criterios y que
v |Acta de conciliacion Pdf SharePoint hayan agotaqo su§.yaques primarios administrativos, legales y fiscales, seran|
 |Pian de accion y mejoramiento Pdf SharePoint objeto de la disposicion final definida en la TRD.
v |Informe de suspension -Pdf SharePoint La eliminacion de la i6n no i se realizara i el
' [solicitud de novedad contractual Pdf SharePoint soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se]
V [carta de aceptacion de la adicién Pdf SharePoint r:allzar.a‘ congx;lnedcol; lodescrito Ae"‘ %lagrogemml.ep(o CE-GD-PR-003 g
. . X inal de ctivi . €]
V' |Comunicaciones Oficiales Pt SharePoint eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado
V' |Acta de finalizacion y entrega -Pdf SharePoint seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de laf
V' |Acta de liquidacion Pdf SharePoint Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la
. S fy . A
' |Acta de comité de crisis .Pdf SharePoint Mook Docume:;l e en con el area def
\ |Ap ion de instancia Vi i i ini i Pdf SharePoint )
Normatividad : Ley 1150 de 2007, Cédigo Civil, Cédigo de Comercio, Acuerdo
001 de 2024.
025 o [Contratos de Prestacién de Servicios AB-TA-CP-001 Publica 2 28 X X N/A Evento de Cierre: Vencimiento de la vigencia de la péliza
V| Solicitud de cotizacién Pdf SharePoint Subserie documental en la que se conservan, de manera cronolbgica, los|
N o documentos generados en el proceso de contratacién celebrado por el Banco con|
Cotizaciones Pt SharePoint personas naturales o juridicas, con el fin de ejecutar actividades orientadas all
' |Solicitud de observaciones cotizacién Pdf SharePoint cumplimiento de los objetivos estratégicos de la entidad.
v P aobservaciones p -Pdf SharePoint Los tiempos de retencién se contabilizan a partir de la fecha del vencimiento de la}
' |Consolidado cotizaciones Pdf SharePoint vigencia de I.a poliza. 5 . . )
La contratacion de prestacion de servicios del Banco Agrario de Colombia se rige]
' [certificado de disponibilidad presupuestal Pdf SharePoint por la Ley 1150 de 2007 art. 14 y 15, y las disposiciones que la modifiquen of
v y . reglamenten, encontrandose la entidad excluida del Estatuto General de
Solicitud de pedido Pt SharePoint Contratacion de la Administracion Publica (ley 80 de 1993) siendo esta una
' [Presentacion de apertura al comité para invitacién publica y privada .Pdf SharePoint entidad regida por el derecho privado, asi como por las normas intemnas quel
desarrollan su régimen especial.
V| Términos de referencia -Pdf SharePoint Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se realizaré el
| Documentos moditicatorios (adendas) Pdf SharePoint proce.so de seleccion documental, conservando el 1.00 % de los cont.rams
suscritos_con_personas naturales que presten_servicios al Banco Agrario_en}
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V' |Acta apertura de oferta

.Pdf
' |Acuerdo de confidencialidad

SharePoint calidad de asesores legales y juridicos, denominado como Intuito Personae.
. La i i sera ida al Archivo Histérico para su|
-Pdt SharePoint conservacion total en su soporte original, en razén a que contiene valores|
v |consultas listas inhibitorias Pdf SharePoint secundarios de caracter historico, constituyéndose en fuente primaria para I
i joacion, Ia toma de decisi insti yladefensa legal de la entidad
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Banco Agrario Version TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ‘ Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Nit. 800,037.800-8 ‘ ‘

|C6digo de Oficina Productora:

11400

Informe cumplimiento de requisitos minimos del proceso . SharePoint
Calificacion proveedores Pdf SharePoint
Subasta digital Pdf SharePoint
Presentacion a comité suscripcion del contrato .Pdf SharePoint
Autorizacién de la contratacién para invitacion piblica, privada of .Pdf SharePoint
directa
Certificacion técnica de comité .Pdf SharePoint
Contrato X .Pdf SharePoint
Pélizas .Pdf SharePoint
Acta delegacion supervision del contrato .Pdf SharePoint
Requerimiento Contrato de Prestacion de Servicios .Pdf SharePoint
Informes de seguimiento y control .Pdf SharePoint
Acta de seguimiento Pdf SharePoint
Solicitud orden de compra .Pdf SharePoint
Orden de compra X Pdf SharePoint
Recepcion de la orden de compra .Pdf SharePoint
Acta de suspension Pdf SharePoint
Acta de reiniciacion .Pdf SharePoint
Evaluaciones Pdf SharePoint
Soporte de evaluacion Pdf SharePoint
Acta de conciliacion .Pdf SharePoint
Plan de acci6n y mejoramiento .Pdf SharePoint
Informe de suspensién Pt SharePoint
Solicitud de novedad contractual .Pdf SharePoint
Carta de aceptacion de la adicion .Pdf SharePoint
Comunicaciones Contrato Pdf SharePoint
Acta de finalizacién y entrega .Pdf SharePoint
Acta de liquidacion .Pdf SharePoint
Acta de comité de crisis -Pdf SharePoint
Acta de comité de crisis -Pdf SharePoint
P! 6n de instancia Pdf SharePoint

ante organismos de control y autoridades judiciales.
Los demas contratos de prestacion de servicios, que no cumplan con estos|
criterios y que hayan agotado sus valores primarios administrativos, legales yj
fiscales, seran objeto de la disposicion final definida en la TRD.

La eliminacion de la ion no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se]
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.

isposicion Final de D Actividad 6. ificacion alistami del
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la}
Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de laf

i idencia de T ias e ion, en arti ion con el area def
Gestion Documental.

Normatividad: Ley 489 de 1998 — Ley 1437 de 2011 — Decreto 1080 de 2015 |
Acuerdo 001 de 2024 — Cédigo de Comercio — Ley 1150 de 2007, articulos 14 |
15 - Ley 1712 de 2014, articulo 18 — Decreto 1510 de 2013 — Decreto 1082 de]
2015.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

‘ Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

11400

o [Informes a Entes de Control AB-TA-CP-001 Clasificada N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
V' |Requerimiento de informe de ente de control Pdf SharePoint Subserie documental que contiene Informes A Entes de Control, generados en|
- . atencion a los requerimientos formulados por los mismos entes, dirigidos a las|
' [comunicaciones entes de control P SharePoint enchon & [os requenn odos b s, arac
distintas  vicepresidencias y gerencias del Banco. Estos incluyen informes
' |informe a ente de control .Pdf SharePoint i con el limii de di ici i fiscales,

administrativas y de control interno, en el marco de auditorias, investigaciones of
procesos de vigilancia institucional. Estos informes adquieren valor secundario de]
caracter historico al documentar la evolucion de las politicas y estrategias de]
contratacion y compras del Banco, asi como su alineacion con los estandares de]
calidad, oportunidad y servicio exigidos por los entes de control. Asimismo,
poseen valor técnico al consolidar informacion clave sobre la ejecucion de]
procesos de adquisicion de bienes y servicios, seguimiento contractual Y|
cumplimiento normativo, aspectos esenciales para garantizar la transparencia,

icienci inistrativa y ilidad operativa, en el marco de la funcion de
planear, coordinar, dirigir, orientar, controlar y asegurar en forma integral, eficiente]
y eficaz el proceso de adquisicion de bienes y servicios del Banco, conforme a las|
politicas, manuales y procedimientos establecidos.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del dlimo informe emitido en la]
vigencia fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central
se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en su soporte
original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024. AGN, Constitucién Politica de la]
Repliblica de Colombia. Articulos 119 y 278, Cédigo Disciplinario Unico, Ley 734}
de 2002.
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Banco Agrario Version TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ‘ Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Nit. 800.037.800-8 | ‘

|C6digo de Oficina Productora:

11400

Orden de compra | SharePoint
Solicitud de pedido Pdf SharePoint
Certificado de disponibilidad presupuestal Pdf SharePoint
Cotizaciones y/o oferta Pdf SharePoint
Consultas listas inhibitorias y boletin de responsables fiscales Pdf SharePoint
Comunicaciones 6rdenes de compra Pdf SharePoint

Subserie que cumple la funcién de formalizar y registrar las solicitudes de]
adquisicion de bienes y servicios requeridos por las distintas dependencias dell
Banco, it el que autoriza al proveedor af
suministrar productos o servicios bajo licic previ i
como precio, cantidad, calidad, plazos y forma de pago ademas, permitel
garantizar la trazabilidad de los procesos de compra, verificar el cumplimiento de
la normatividad vigente en materia de contratacion publica, respaldar el registrof
presupuestal y el pago a proveedores, facilitar auditorias y rendicién de cuentas|
ante entes de control, y consolidar la memoria institucional de los procesos dej
adquisicion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién contados a partir de la finalizacién dell
servicio o de la entrega del producto, esta documentacion debe ser eliminada. En|
este punto, los documentos han perdido sus valores primarios administrativos,|
legales y fiscales, y solo cumplen una funcion operativa al formalizar la solicitud def
adquisicion de bienes y servicios dentro del Banco de uso cotidiano, o de
caracteristicas homogéneas, los cuales no requieren la formalidad de un contrato.|
Una vez ejecutadas estas adquisiciones y concluido su ciclo de vida documental,
las 6rdenes de compra pierden vigencia funcional y no resultan relevantes para los|
procesos de toma de decisiones institucionales.

Carecen también de valores secundarios porque su contenido, no poseef
relevancia histérica, cientifica, ni cultural que amerite su conservacion|
estos estan ori i a i
solicitudes de bienes y servicios en el marco de procesos contractuales|
especificos, y su informacién es transitoria, replicable y contenida en sistemas|
institucionales por lo que no aportan elementos significativos para laf
reconstruccion de la memoria institucional ni para investigaciones futuras y en tall
sentido, no se consolida la i ion en otras

La eliminacién de la ion se realizara i el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final def
Documentos. Actividad 6. ificaci i i de eliminaci ipei
6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los]
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las]
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
Te e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Decreto 1080 de 2015, Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Planes Anuales de Adquisiciones

Banco Agrario
de Colombia

AB-TA-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasificada

‘Versién TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

‘ Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

11400

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

2 2 2 2]0o

el 2 2 2 2 e 2 2 2 2 2 2 2]

Plan de compras anual PAC
Presentacion aprobacion PAC
Modificaciones

Certificacion técnica de comité

Solicitud de cotizacién
Cotizaciones

Solicitud de observaciones cotizacion

P a
Consolidado cotizaciones

Certificado de disponibilidad presupuestal

Solicitud de pedido

Presentacion de apertura al comité para invitacion publica y privada
Documentos Modificatorios (adendas)

Acta apertura de oferta

Acuerdo de confidencialidad

Consulta listas inhibitorias

Informe cumplimiento de requisitos minimos del proceso

Calificacion proveedores

SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint

SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint
SharePoint

SharePoint

Subserie documemal que conuene el Plan Anual de Adquisiciones, relacionadal
con la 6 iimi de las isici de bienes y|
servicios requeridos por la Entldad durante el afio fiscal. Incluye el documenlu
maestro del plan,
identificadas por &reas, y soportes de apvobaclon Estos planes adquieren valores|

de carécter técnico, porque consolidan la planeacion estratégica de}
las adquisiciones  institucionales, alineada con las politicas de abastecimiento,
eficiencia presupuestal y cumplimiento normativo. Su contenido permite evidenciar]
la aplicacion de criterios iall en gestion andlisis de

y de recursos, en articulacion con los|
objetives del Banco. Asimismo, adquiere valor histdrico al reflejar la evolucién de

las précticas de compra, la ion a cambios y ogicos, y el
for iento de los i de control y P ia, ituyé en|
fuente primaria para la memoria izaci y la ilidad de decisi

administrativas del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del ultimo Plan emitido en la vigencial
Fiscal. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central sef

4 al Archivo Historico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1150 2007 art. 3, Ley 1474 de 2011 art. 74, Decreto 1080 de]
2015, Acuerdo AGN 001 de 2024.

Subserie que cumple la funcién de registrar, organizar y conservar laf
documentacion relacionada con los procesos de contratacion que fueron iniciados|
formalmente pero que, por diversas razones, no culminaron en adjudicacion.|
Estos documentos incluyen convocatorias, estudios previos, pliegos de]
condiciones, observaciones, i actas, licaci V|
demas soportes que evidencian el desarrollo parcial o completo del proceso sin|
que se haya suscrito contrato alguno. Su propdsito es garannzal la trazabilidad,

y control institucic sobre los
lallldos servir como respaldo ante auditorias internas y externas, y permitir laj
verificacion del cumplimiento normativo en materia de contratacion.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos, la serie Procesos|
C No Adjudi tendra como ion final la dado]
que los i api limig del proceso precontractuall
donde la entidad decide no adjudlcar n| continuar con los procesos, al no cumplir]
los requisitos minimos o por determinacion interna.

EI Banco Agrario de Colombia se nge por la Ley 1150 de 2007 art. 14 y 15, y las|

que la fi excluida del
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica (ley 80 de 1993)|
siendo esta una entidad regida por el derecho privado, asi como por las normas|
internas que desarrollan su régimen especial.
Estos documentos pierden sus valores primarios, su funcién es Unicamente
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

-

Subasta digital

-

Presentacion a comité suscripcion del contrato

-

Autorizacion de la contratacion para invitacion publica, privada o
directa

Banco Agrario
de Colombia

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

.Pdf
.Pdf
.Pdf

SharePoint
SharePoint

SharePoint

‘Versién TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

‘ Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

11400

informativa y de control Interno, ya que registran etapas de procedimientos|
iniciados que no culminaron en la suscripcion de un contrato y, por tanto, no
producen efectos juridicos.
Igualmente, estos documentos carecen de valores secundarios histérico vyj
cultural, al limitarse evidenciar trazabilidad de procesos fallidos, desiertos o no
culminados, sin aportar informacion relevante para la memoria institucional nif
resultar tiles para investigaciones futuras.

Por estas razones, y conforme a los li i ivisti la
sera eliminada en su totalidad una vez cumplido el tiempo de retencion.

La eliminacién de la ion se realizara i el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizaré conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final def
Documentos. Actividad 6. ificaci i i de eliminaci ipei
6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los]
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las]
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
T¢ ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Decreto 1080 de 2015, Acuerdo AGN 001 de 2024. Procedimientol
CE-GD-PR-003.

S - Serie
Ss - Subserie

Badua De Los Angeles Cuellar Yaver

Gerente Nacional de Compras y Contratacion

SERIES
Subseries
Tipologias Documentales

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio

DE- Documento
Electrénico

donde se guarda la

informacion electrénica.

De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo de |CT- Conservacion

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestion Documental

1712 del 2014 se define los niveles de |Gestion

seguridad.

AC - Archivo
Central

Total
S - Seleccion
E - Eliminacion

M/D - Medios Técnicos |Derechos Humanos -

de Microfilmacién.

Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestién y

Diana Lorena Gémez Zuluaga

Desempefio

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2|
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Actas de Comité de Vivienda de Interés Social Rural SV-CP-001

o

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versidn TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestién y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

11500

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

Acta de comité técnico de vivienda

Acta de comité de contratacion de vivienda rural

2 2 2]

Invitacién a comité

Contratos de Administracién de Recursos SV-CP-001

Publica

N/A

Subserie documental que contiene informacion de las actas del Comité de}
Vivienda de Interés Social Rural, i con la toma de decisi Este]
comité es responsable de ejecutar, planear, coordinar y controlar el desarrollof
de los programas de vivienda de interés social rural disefiados por el Gobierno]
Nacional, con el fin de implementar acciones orientadas al desarrollo de Ia]
politica de vivienda en zonas rurales del pais.

Estas actas adquieren valores secundarios de caracter técnico, ya quej
isi sobre la asi o) i0) imi de

y
proyectos de vivienda de interés social rural, en el marco de politicas piblicas]
enfocadas en el desarrollo territorial y la inclusién social. Su contenido permite]
evidenciar la aplicacion de criterios especializados en la gestion de subsidios,|
Ja articulacion interinstitucional y el imiento de - rales, as|
como la ili de las por la Gerencia Nacional de]
Vivienda.

Asimismo, poseen un valor histérico al reflejar la evolucién de las estrategias|
institucionales para el acceso a vivienda digna en zonas rurales, consolidando}
evidencia documental sobre las précticas adoptadas en distintos contextos|

y la memoria i del Banco.

Los tiempos de retencién se contabilizan a partir de la ltima acta emitida en laf
vigencia fiscal correspondiente. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en|
el Archivo Central, se procedera a su transferencia al Archivo Histérico para sulf
conservacion permanente en su soporte original. Como medio técnico, se
aplicara la digitalizacion en formato de pr i6n a largo plazo, proceso que]
sera liderado por el &rea de Gestién Documental del Banco.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024, Circular Externa 003 de 2015 del
AGN y Reglamento Interno de Contratacion de Vivienda de Interés Social Rurel
(VISR).

Evento de Cierre: Vencimiento de la Poliza

Acta de comité adjudicacion de subsidios
Anexo técnico

Estudio de mercado

Impacto tributario

Certificado de disponibilidad presupuestal
Informe justificacion

Estudio previo

estudios previos
Aprobacion estudios previos
Acta comité de contratacion de vivienda rural

aofertar

Comunicaciones oficiales

Acta apertura de oferta

aspectos
Calificacion habilitantes financieros
Calificacion habilitantes técnicos
Calificacion habilitantes juridicos
Subsanacion habilitantes
Aprobacion de habilitantes

Consulta listas inhibitorias

P I s

Acta destruccion

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Subserie documental que contiene los Contratos de Administracion dej
Recursos financieros, técnicos y humanos, mediante los cuales una entidad|
publica contrata bienes, servicios, obras o consultorias en cumplimiento de sus|
funciones. Se diferencian de los contratos privados por estar sujetos a los|

y imi del derecho

Estos contratos adquieren valores secundarios de caracter técnico, ya quej

la on, ejecucion y de acuerdos
mediante los cuales el Banco ini recursos fi alaj
ejecucion de programas de vivienda de interés social, en el marco de|
convenios celebrados con entidades del orden nacional y territorial. Sulf

permite evidenciar la aplicacion de criterios especializados en|
planeacion operativa, gestion financiera, control presupuestal y cumplimiento
normativo, en concordancia con las funciones orientadas a garantizar laf
eficiencia administrativa y la correcta ejecucion de los recursos publicos.

Asimismo, poseen un valor histérico al reflejar la evolucion de los mecanismos|
de administracion delegada, la participacion del Banco en la implementacion de]
politicas puablicas de vivienda, y el impacto de estos contratos en el desarrollo|
territorial y la mejora de las de la 6
beneficiaria.

Los tiempos de retencion se contabilizan a partir del vencimiento de la Poliza.|
Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se
procederd a su transferencia al Archivo Historico para su conservacion|
permanente en su soporte original. Como medio técnico, se aplicara laf
digitalizacion en formato de preservacion a largo plazo, proceso que serd
liderado por el area de Gestion Documental del Banco.

Normativa aplicable: Ley 1150 de 2007, articulos 14 y 15; Manual de}
Contratacion de la Gerencia de Vivienda - VISR; Circular Externa 003 de 2015|
dal

A Daciato 1090 clo 2020 o AGN 001 cla 2024
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos (
Nit. 800.037.800-8

Ofertas entregadas por gerencias integrales
Contrato firmado

Acta de iniciacion del contrato

Justificacion modificacion, prorroga, adicion

Nombramiento supervision del contrato

X X X X X

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Velsién TRD: 27/01/2022 - 26/06/2024
|
‘FechayActo de Aprobacién: 23 de ]u!l? de 2024 - Ac~ta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio
I
|C6digo de Oficina Productora: 11500
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Acta aprobatoria de péliza para contrato

Pdliza de garantia revisada

Actas de seguimiento (suspension o reinicio)
Pagos de administracion

Desembolsos de subsidios

Acta de terminacion y liquidacion del contrato
Informes de visita y soportes

Informes de supervisin y seguimiento mensual
Actas comité de validacion

Actas de reunion

Co dela
)

Informe alcance

de negocios y -

Soportes para liquidacion de contrato

Informes de supervision para liquidacion del contrato
Informe final por parte de la gerencia integral

Acta de entrega y recibo de obras

Informe de interventoria

Informe de trabajo social y ambiental

Pélizas suscritas entre la gerencia integral y los contratistas
Acta de liquidacién de obra

Acta de liquidacion de interventoria

Acta de liquidacién de trabajo social

Acta de Liquidacion

Acta de liquidacion y terminacion de proyectos

Convenios Interadministrativos SV-CP-001

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Reservada

‘Versidn TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestién y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

11500

N/A

Evento de Cierre: Acta de Liquidacién de Convenio

42 22 22 2 2 2 2 2 2 2|o0D

22 22 2 2 2

Informe justificacion

Acta aprobacién para suscribir convenio
Reglamento de contratacion

Propuesta técnica y econémica

Acta de consideracion a la propuesta
Delegacion supervision convenio
Convenio

Pélizas

Acta de inicio

Certificacion disponibilidad de recursos — adicion
Modificacién al convenio

Prorrogas

Guia para el evaluador de proyectos vivienda de interés social
rural - VISR
Plan operativo

Acta de apertura

Solicitud de subsanaciones

Verificacion en listas inhibitorias

Proyectos habilitados para solicitud de contrapartida
Control consignacion de contrapartida

Informe final evaluacion de proyectos

Informes proyectos elegibles

X X X X X X X X X X X X X

X X X X X X X X

Subserie documental que contiene los Convenios Interadministrativos suscritos|
entre dos o més entidades pUblicas gubernamentales, en virtud del principio de
coordinacién administrativa, con el propésito de cumplir los fines propios del
Estado y los objetivos misionales de cada entidad participante.

Estos convenios adquieren valores secundarios de caracter técnico, ya que

la y ejecucion de acuerdos]
interadministrativos suscritos entre el Banco y entidades del orden nacional y|
territorial, en el marco de la gestién de programas de vivienda de interés sociall
rural. Su contenido permite evidenciar la aplicacion de criterios especializados|
en gestion linis i ificacion operativa, artic interinstituci y|
cumplimiento de politicas publicas, en concordancia con las funciones|

a garantizar la eficiencia en la ejecucion de programas sociales bajo
los lineamientos de la Alta Direccion.

Asimismo, poseen un valor histrico al reflejar la evolucion de las estrategias|
institucionales en materia de vivienda social, la consolidacién de mecanismos|
de cooperacion estatal y el impacto de estos convenios en el desarroliof
territorial y la mejora de las condiciones de habitabilidad de la poblacion rural,
constituyéndose en fuente primaria para la memoria institucional y Iaf
evaluacion de la gestion publica.

Los tiempos de retencion se contabilizan a partir de la suscripcion del acta de}
cierre de liquidacion. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo
Central, se procedera a su transferencia al Archivo Historico para su|
conservacion permanente en su soporte original. Como medio técnico, se|
aplicara la digitalizacion en formato de pr i6n a largo plazo, proceso que]
sera liderado por el area de Gestion Documental del Banco.

Normativa: Ley 1150 de 2007, articulos 14 y 15; Manual de Contratacion de laf
Gerencia de Vivienda - VISR; Circular Externa 003 de 2015 del AGN; Decreto
1080 de 2025; Acuerdo AGN 001 de 2024
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-

Certificados de elegibilidad X

-

Notificacion rechazo X
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versidn TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestién y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

11500

2 e 2 2 2

-]

Acta de entrega y recibo final
Anexo técnico

Pagos administrativos

Otros si al convenio

Acta de liquidacion del convenio

Comunicaciones convenios

Solicitud del peticionario

Comunicacion de respuesta

Informes a Entes de Control

SV-CP-001

X X X X X X

Clasificada

Serie documental que contiene informacién sobre Derechos de Peticion, los]
cuales registran solicitudes formales que los consumidores financieros of

N/A

ciudadanos pueden presentar para obtener informacion, realizar consultas,|
solicitudes, quejas y reclamos relacionados con los servicios y productos|
ofrecidos por el Banco. Esta serie cuenta con valor administrativo, legal,
técnico e informativo.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, contados a partir de la Gltima]
solicitud emitida en la vigencia fiscal correspondiente, la documentacion sera
sometida a un proceso de seleccion cualitativa que abarcara el 100 % de la|
muestra identifi como i i con el conflicto armado, el

o el derecho i i itario, los cuales
parte de la memoria histérica del pais. En consecuencia, el Banco deber4]
preservar de manera las i 0 conjuntos
con estas caracteristicas, i la ion de la i
mediante técnicas de toma de decisiones o la identificacion de unidades|
i Este limi se orientard a reconocer Y|
it los asuntos vi a dichos contextos, aplicando

el medio técnico mas adecuado para asegurar su integridad. Cumplido el
periodo de retencién en el Archivo Central, la documentacién debera ser|
transferida al Archivo Histérico.

La eliminacion de la ion no i se realizard
el soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion|
se realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.|

6n Final de D Actividad 6. 6 de
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el
borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro]
de la Informacién de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en|
cabeza de la Vicepresit ia de T ias e ion, en articulacién con|
el area de Gestion Documental.

Normatividad: Constitucién Politica de Colombia (articulo 23), Ley 975 de}
2005, Ley 1448 de 2011, Ley 1755 de 2015, Acuerdo AGN 001 de 2024.

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

Ea—

Informe Entes de Control
Requerimiento ente de control

Respuesta ente de control

Subserie documental que contiene los Informes a Entes de Control, generados|
en atencion a los requerimientos formulados por dichos entes y dirigidos a las|
distintas vicepresidencias y gerencias del Banco. Estos informes incluyen|

con el de
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Toaies, ummou ves Y ue

investigaciones o procesos de vigilancia institucional.

Estos documentos adquieren valor secundario de caracter historico, al registrar]|
la evolucion de las politicas y estrategias institucionales en materia de vivienda,|
asi como su alineacion con los estandares administrativos exigidos por los|
entes de control. También poseen valor técnico, al consolidar informacion clave]
sobre la ejecucion de planes operativos, la gestion de recursos y ell
.cumplimiento normativo, aspectos esenciales para la eficiencia administrativa,
la trazabilidad de los procesos y la transparencia institucional.

Los tiempos de retencion se contabilizan a partir del dltimo informe emitido en|
la vigencia fiscal correspondiente. Una vez cumplidos los tiempos de retencion|
en el Archivo Central, se procedera a su transferencia al Archivo Histérico paral
su conservacion permanente en su soporte original. Como medio técnico, sej
aplicara la digitalizacién en formato de pr ion a largo plazo, proceso que|
seré liderado por el 4rea de Gestion Documental del Banco.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024; Constitucién Politica de la Republical
de Colombia, articulos 119 y 278; Cédigo Disciplinario Unico, Ley 734 de 2002.
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005

Regalias SGR

Proyectos Cofinanciados del Sistema de Gestion de

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

SV-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Clasificada

18

‘Versidn TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestién y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

11500

N/A

Evento de Cierre: Liquidacion del Proyecto

B e

-

-

Solicitud Unico territorial

Conciliacién bancaria cuentas maestras

Acta de reunion actores SGR

Informe de seguimiento, control y evaluacion SMSCE

Proyecto secretaria técnica
Acta OCAD de aprobacién
Acuerdo OCAD de aprobacion

Informe cumplimiento de requisitos previo a la etapa

Solicitud de ajustes y/o adjudicacion de recursos

Acta de ajustes y/o adjudicacion de recursos

Acuerdo OCAD ajustes y/o adjudicacion de recursos

Solicitud vigencias futuras de recursos y/o ejecucion

Informe cierre proyecto
Solicitud numeracién de resolucién

Notificacion resolucién numerada

Resolucion incorporacion de recursos

Solicitud de creacién o mantenimiento de cuentas contables

Solicitud recursos a las entidades territoriales

Solicitud de recursos al ministerio de hacienda y crédito publico

Relacion comprobantes contables y fichas de desembolso

Comunicaciones Proyectos

Cerificacion inscripcién yio
planilla integrada persona juridica
Comprobante manual por captura

Internet banca virtual y

D reintegro

Desembolso gerencias integrales

X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Subserie documental que contiene los Proyectos Cofinanciados del Sistema de
Gestion de Regalias (SGR), iniciativas estratégicas financiadas conjuntamente
através del Sistema General de Regalias, orientadas al fortalecimiento
institucional y al desarrollo de proyectos que impactan la gestion administrativa
y operativa del Banco.

Estas acciones buscan optimizar el uso de los recursos publicos, garantizar la
transparencia en su ejecucion y promover la innovacion en los procesos
financieros. Los proyectos adquieren valor secundario de carécter histérico, al

como evidencia dela ion del Banco en
iniciativas cofinanciadas mediante el SGR, reflejando la gestién de recursos
publicos y la i ion de ias que i al desarrollo

leconémico y social.

Los tiempos de retencién se contabilizan a partir de la finalizacion de la Gltima
vigencia del proyecto. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
Archivo Central, se procedera a su transferencia al Archivo Histérico para su
conservacion permanente en su soporte original. Como medio técnico, se
aplicara la digitalizacién en formato de pr i6n a largo plazo, proceso que
sera liderado por el &rea de Gestién Documental del Banco.

Normativa: Decreto 1080 de 2015; Decreto 1783 de 2021; Acuerdo AGN 001
de 2024; Resolucion No. 1025 de 2021; Reglamento Interno de Vivienda de
Interés Social Rural (VISR).
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Ba nco Ag ra rio ‘Versién TRD: 27/01/2022 - 26/06/2024

. 0 \ |
de co lo m bla TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ‘FechayActo de Aprobacién: 23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
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Crecer juntos | | - 2
Nit. 800.037.800-8 |C6digo de Oficina Productora: 11500

010 o |Proyectos de Vivienda SV-CP-001 Clasificada 2 18 X X N/A Evento de Cierre: Liquidacion del Proyecto
+ [carta de presentacién del proyecto X Subserie documental que contiene informacion sobre Proyectos de Vivienda
) ) ) con estandares de calidad en disefio urbanistico, arquitectonico y de
N opia del de identidad del legal de X construccion sostenible. Esta subserie adquiere valor secundario de caracter
la entidad histérico, al contener datos que evi como se han i i
V' |Acta de posesion de representante legal X para apoyar la adquisicion de vivienda a través de proyectos desarrollados en
| certificado ca d . X distintos momentos del tiempo. También posee valor cultural, al reflejar los
ertificado camara de comercio aportes a la transformacion social mediante el apoyo y compromiso del Banco
' [Fotocopia de la matricula profesional X en el marco de su portafolio de servicios ofrecidos a nivel nacional.
+ | oficio de viabilidad del prototipo X Los tiempos de retencion se contabilizan a partir de la finalizacion de la dltima
N pia de la i ion de X vigencia del proyecto. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
Archivo Central, se procedera a su transferencia al Archivo Histérico para su
+ [contrato X conservacion permanente en su soporte original. Como medio técnico, se
. . : aplicara la digitalizacion en formato de pr ion a largo plazo, proceso que
 |informe de inconsistencias x sera liderado por el area de Gestion Documental del Banco.
v general del proyecto X
N ) o Normativa: Decreto 1080 de 2015; Decreto 1783 de 2021; Acuerdo AGN 001
Resumen de costos y fuentes de financiacion del proyecto X de 2024; Resolucion No. 1025 de 2021; Reglamento Interno de Vivienda de
N Resumen costos y cuentes de financiacion del proyecto en X Interés Social Rural (VISR).
salario minimo mensual legal vigente - SMMLV
' [Analisis de precios unitarios X
+ |Anlisis de precios unitarios y detalle al concepto X
' [Presupuesto general de inversién del proyecto X
' [Relacion listado de hogares postulantes X
' [Informe diagnéstico de proyecto X
vy del hogar X
v pi de Identidad i del hogar X
+ | Certiicacién del predio del hogar postulante X
' [Certificado de sana posesién X
' [certificado de resguardo X
' [Certificado de discapacidad integrantes del hogar X
+ | Certificado de defuncién del jefe de hogar X
' [Evaluacién prototipos X
' [Evaluacion de hogares postulantes X
+ |Evaluacion de diagnéstico X
v [Resumen de asignacién X
V| Informe cruce de beneficiarios X
c .
N © para x
financieras y técnicas
v i de sustitucion de iciari X
v Subsanaciones remitidas por parte entidad operadora o X
promotora oferente
v [Comunicado de viabilidad del proyecto X
+ | Solicitud de alcance viabilidad X
v Subsanaciones de alcance a viabilidad - aprobacién de X
' [Oficio aclaracién de viabilidad del proyecto X
' [carta de solicitud de la entidad promotora u oferente X
+ | Edicto emplazatorio X
' [Solicitud desfijacién del edicto X
+ | Solicitud radiodifusién X
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Carta de renuncia voluntaria e irrevocable a la obtencion del
subsidio de vivienda

Carta de asignacion del proyecto

Acta de inicio

Acta de suspension

Acta de ampliacion

Acta reinicio del proyecto

Acta aprobatoria péliza

Solicitud de constitucién de péliza

Solicitud de prérroga de péliza juridica
Anexo poliza

Otros de los contratos

Solicitud primer desembolso

Certificado constancia viabilidad del proyecto
Solicitud formal gerencia integral primer desembolso

Acta del comité de validacion primer desembolso

Acta de conformacion del comité de vigilancia y asamblea de
beneficiarios

Contrato de trabajo social y ambiental

Garantias del contrato trabajo social y ambiental primer
desembolso

Contrato de interventoria

Garantias del contrato de interventoria

Informe de interventoria primer desembolso

Contrato celebrado con el ejecutor de obras

Garantias del contrato con el ejecutor de obras
Certificado de apertura de cuenta corriente del proyecto
Consignacion de la contrapartida

Acta aprobatoria de la péliza tnica de cumplimiento
Solicitud tramite segundo desembolso

Solicitud formal gerencia integral segundo desembolso

Acta del comité de validacion segundo desembolso

Certificacion de cumplimiento trabajo social y ambiental segundo
desembolso

Informe de trabajo Social y ambiental avance 50%

Certificado aval cumplimiento de trabajo social 50%

Acta ap ia de la péliza de

sequndo desembolso

Soportes de lizaci fi de recibo a ion de
las soluciones de vivienda de interés social rural - VISR

Certi ion firmada por el rep legal y revisor fiscal y/o

contador segundo desembolso

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versidn TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestién y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

11500
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. 0 \ |
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' |Certificacion de recibo a satisfaccion por el jefe de hogar 50% X
+ | Solicitud tramite tercer desembolso X
' |Solicitud formal de la gerencia integral tercer desembolso X
' |Acta de comité de validacion tercer desembolso X
' [Certificacién de cumplimiento trabajo social y ambiental 100% X
' [Informe de trabajo social y ambiental 100% X
M Certificado aval cumplimiento de trabajo social y ambiental tercer X
desembolso
' |Acta api ia de la péliza de limiento tercer X
M Legalizacion certificado de recibo a satisfaccion de las soluciones X
de vivienda de interés social rural - VISR
v Certi ion firmada por el rep legal y revisor fiscal y/o X

contador tercer desembolso
Certificacion de recibo a satisfaccion de la solucién de vivienda
de interés social rural - VISR

-
B3

' [Certificado aval titulos protocolizados X
' |Escritura de protocolizacién X
' [Solicitud primer desembolso Indexacién X
v Solicitud formal de la gerencia integral primer desembolso de X
indexacion
' |Modificaciones contractuales de los derivados X
v Resumen costos y fuentes de financiacion del proyecto ajustado X
con el valor de la indexacion
v Presupuesto general de inversién del proyecto ajustado con el X
valor de la indexacion
' [Acta aprobatoria de la péliza de la indexacién primer desembolso X
' [Solicitud segundo desembolso Indexacién X
v Solicitud formal para la gerencia integral segundo desembolso de X
indexacion
' [Acta de comité de validacién segundo desembolso de indexacién X
' |Acta api ia de la péliza i ion segundo X
+ | Solicitud tercer desembolso Indexacién X
v Solicitud formal para la gerencia integral tercer desembolso de X
indexacion
| Acta de comité de validacion tercer desembolso de indexacion X
V |Actaap ia de la poliza i ion tercer X
v Certificado aval titulos protocolizados tercer desembolso X
indexacion
' [Solicitud desembolso transporte X
+ | Solicitud formal de la gerencia integral desembolso trasporte X
v i trasporte X
+ |Anlisis de trasporte de materiales vivienda X
v [Acta ap ia de la péliza de limi recursos trasporte X
+ | Solicitud de modificaciones técnicas X

Pégina 10
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Certificado de aval del interventor de la modificacion técnica

Informe complementario de interventoria para la modificacion
técnica

Acta de menores y mayores cantidades de materiales de obra
Informe de andlisis de precios unitarios

Planimetria de la modificacién técnica

Certificado licencia de construccion

Solicitud de sustitucion de beneficiario

de hogares y de iciarios a sustituir
Acta comité validacion aprobacion sustitucion

Acta comité vigilancia para la sustitucion

Resumen de integrantes del hogar saliente y documentos y
soporte beneficiario saliente y entrante

Soportes i i de retiros y

Informes interventoria

Liquidacion unilateral, bilateral del proyecto

Acta de liquidacion unilateral, Bilateral del proyecto

Acta de liquidacion del contrato de interventoria

Péliza suscrita por el interventor a favor de la gerencia Integral

Péliza con los amparos de estabilidad de obra y salarios

Péliza de responsabilidad extracontractual del ejecutor de obra a
favor de la gerencia Integral

Acta de entrega y recibo parcial y/o final de obras del proyecto
Acta de liquidacion del contrato de trabajo social y ambiental

Péliza de trabajo social y ambiental a favor de la gerencia integral

Acta ap ia de la péliza de limi final ituida a
favor del Banco Agrario de Colombia S.A.

Informe final terminacion fisica del proyecto

Informe financiero y contable (Balance financiero) con sus
soportes

Certificacion de cierre de la cuenta corriente del proyecto

Certificados de recibo a satisfaccién de la solucién de vivienda de
interés social rural - VISR

Certificado aval i de titulos

Informe seguimiento habitabilidad
Solicitud de verificacion de habitabilidad

Comunicaciones de Proyectos vivienda

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versidn TRD:

27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestién y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

11500
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Banco Agrario

de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Velsién TRD: 27/01/2022 - 26/06/2024
| |
‘FechayActo de Aprobacién: 23 de ]u!l? de 2024 - Ac~ta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio
I [
|C6digo de Oficina Productora: 11500

S - Serie
Ss - Subserie

Pablo Ariel Gomez Martinez

Gerente Nacional de Vivienda

SERIES

Tipologias Documentales

DF - Documento Fisico [Se indica el repositorio

DE- Documento
Electrénico

donde se guarda la

informacion electronica.

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestion Documental

De acuerdo con el esquema de la ley 1712 del

2014 se define los niveles de seguridad.

M/D - Medios Técnicos |Derechos Humanos -

de Microfilmacion. DDHH y el Derecho
Internacional
Humanitario - DIH.

S - Seleccion
E - Eliminacién

Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestién y Desempefo

Diana Lorena Gémez Zuluaga

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
documental.

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Acta de eliminacién
Inventario de eliminacién
Concepto técnico de valoracion

Registro de publicacion en sitio web del inventario de documentos a
eliminar

Solicitud por presuncion de falsedad
Concepto de autenticidad
Registro de retencion de billetes presuntamente falsos

Concepto Técnicos Banco de la Republica

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SharePoint

Xlsx SharePoint

.Pdf SharePoint

.Pdf SharePoint

X -Pdf SharePoint
X Pdf SharePoint
X -Pdf SharePoint
Pdf SharePoint

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacién:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Cadigo de Oficina Productora:

| 11600

de las Actas de Eliminacion|
Documental, las cuales registran el proceso mediante el cual se eliminan|
documentos de archivo, tanto fisicos como electrénicos, que han cumplido susj
tiempos de retencion y han perdido sus valores administrativos, legales,|
informativos o histéricos para la Entidad.

Subserie que contiene i

Estas actas adquieren valor secundario de caracter histérico, ya que contienenf
informacion sobre la forma en que se ha aplicado el proceso de eliminacion}

conforme a lo ido en las di ici finales definidas en las|
Tablas de Retencion Documental (TRD) y Tablas de Valoracion Documentall
(TVD), aprobadas por el ente rector en materia archivistica.

Los tiempos de retencion se contabilizan a partir de la Gltima acta producida al
culminar la vigencia fiscal correspondiente. Una vez cumplidos los tiempos de}
retencion en el Archivo Central, se procedera a su transferencia al Archivol
Historico para su conservacion permanente en su soporte original. Como mediof
técnico, se aplicara la digitalizacion en formato de pr ion a largo plazo,|
proceso que sera liderado por el area de Gestion Documental del Banco.

Normativa: Ley 1712 de 2014; Acuerdo AGN 001 de 2024.

Agrupacion documental que contiene el analisis técnico emitido para la deteccion
de posibles irregularidades en billetes durante los procesos de transporte,
recepcion, custodia o entrega. Estos conceptos documentan la presuncion de
falsedad de especies monetarias, sustentan la activacion de protocolos internos
de seguridad y respaldan la toma de decisiones frente a hallazgos que puedan
’comprometer la integridad del flujo de efectivo. Ademas, sirven como soporte para
lad de los eventos, el reporte a autoridades competentes (como el
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& Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

‘Comunicaciones Concepto Técnico Banco de la Republica

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

SharePoint

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacién:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Cadigo de Oficina Productora:

| 11600

Banco de la Republica o entes judiciales) y el cumplimiento de normativas en
materia de prevencion del fraude y proteccion de activos.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados desde el tltimo concepto
lemitido en la vigencia fiscal correspondiente, esta documentacion sera eliminada
ya que solo genera valor primario administrativo y técnico, limitado al andlisis
preliminar de billetes con presuncién de falsedad que el Banco Agrario remite
exclusivamente al Banco de la Republica, entidad encargada de la verificacion y
que también conserva el concepto técnico original. Finalizado el proceso de
revisién y cumplida la trazabilidad requerida conforme a la Ley 906 de 2004, estos
registros pierden utilidad operativa y dejan de ser necesarios para la gestion
institucional. Asimismo, no adquieren valores secundarios histérico, cientifico o
cultural, su contenido es puntual, operativo y no aporta elementos relevantes para
la memoria institucic ni para procesos i igati En aplicacion de los

de simplifi y en la Ley 962
de 2005 (Ley Anti tramites) y en los lineamientos definidos en la Circular Externa
DTE 182 de 2025, procede su eliminacion una vez agotada su funcién técnica y
administrativa ante el Banco de la Republica.

La eliminacién de la ion se realizara i el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccién se realizara conforme
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final de

o SR ' s

Actividad 6. Verifi de
6.1. En caso de ser electrénico, se garantizaré el borrado seguro bajo los
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacién de las
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de
T e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 906 de 2004 , Ley 962 de 2005, Acuerdo AGN 001 de 2024;
Decreto 1080 de 2015.
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Crecer juntos
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Listado de radicados
Acta de nimeros radicados anulados o novedades

Acta cierre anual de consecutivo

Informes de Distribucion Extractos y Transporte de Tulas

Banco Agrario
de Colombia

CE-GD-CP-001

OneDrive
OneDrive

OneDrive

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Publica

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacién:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Cadigo de Oficina Productora:

| 11600

N/A

Serie i C ivo de C i Oficiales, cumple]
la funcién de organizar, identificar y controlar de manera tnica cada comunicacion|
oficial que la Gerencia Nacional de Transporte de Valores emite o recibe. Este]
consecutivo se asigna siguiendo un sistema de numeracién ordenada
secuencial, lo que permite mantener un registro claro y estructurado de los]
documentos generados en el marco de la gestion operativa, logistica
administrativa del transporte de dinero y valores.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, contados a partir de la ultimal
solicitud emitida en la vigencia fiscal correspondiente, esta documentacion seraf
eliminada, dado que ha perdido sus valores primarios. Aunque cumple unaj
funcion operativa al las istic lidaci y certificaci
técnicas de las i i no evidencia directa de
isi ini legales, fi i o de carécter|
definitivo. Estos registros son instrumentos de control interno que respaldan
temporalmente los procesos de aseguramiento tecnolégico, por lo que no sej
ida la i ion en otras i sin generar efectos|]
juridicos vi ni iSos insti formales.

Carecen de valores secundarios, ya que su contenido esta enfocado en asuntos|

ivos del dia a dia: solici i i inaci internas  of
externas. Aunque cumplen su funcién en el momento, no contienen informacion|
que i a la memoria instituci ni generan imi ivo, nif
aportan a la i igacion, di ion o histérica. Por lo tanto,|
estos documentos no poseen valor histérico, cientifico ni cultural, y pueden ser]
eliminados.

La de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
Documentos. Actividad 6. Verificacion alistami de eliminacio ipcio
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
T ias e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024; Decreto 1080 de 2015.

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

Py

Informe de Distribucion Extractos y Transporte de Tulas

Guias de envio

SharePoint

SharePoint

Subserie documental que cumple la funcion de registrar, controlar y verificar la]
logistica de distribucion fisica de extractos bancarios y el traslado de tulas con|
documentos entre oficinas, centros de acopio y entidades externas. Estos]
informes permiten documentar el cumplimiento de rutas, horarios, cantidades]

y de seguridad, la de los envios|
el control operativo de los recursos transportados y el cumplimiento de los]
protocolos establecidos por el Banco.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos, contados a partir dell
altimo informe emitido en la vigencia fiscal, esta documentacion sera eliminada yaj

que finaliza sus valores primarios atil para verificar
la distribucion fisica de extractos y tulas. Al cumplirse su propésito de control,|
estos informes dejan de ser para la gestion De iguall

forma, no adquieren valores secundarios, pues registran actividades rutinarias quej

no aportan informacion relevante para la memoria institucional ni paral
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Banco Agrario
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:
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Cadigo de Oficina Productora:

| 11600

investigaciones futuras. Por ello, una vez agotada su funcién operativa, procede]
su eliminacion conforme a los lineamientos archivisticos establecidos.

La eliminacion de la ion se realizara el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conformel
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final de]
Documentos. Actividad 6. ificacion ali i de eliminaci ipci
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de}
T e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024; Decreto 1080 de 2015; Procedimientol
CE-GD-PR-003

115

o

Informes de Gestién Documental

LG-CP-001

Puablica

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe de Actividades de Gestion Documental

.Pdf SharePoint

Subserie documental que contiene los Informes de Diagndstico de Gestion|
Documental, los cuales son documentos técnicos orientados a evaluar el estadof
de la gestion documental del Banco a nivel nacional. Estos informes permiten|
identificar fortalezas, il y i de mejora en los procesos|
archivisticos institucionales, siendo de gran valor para el desarrollo de estudios]
archivisticos que evidencian el estado de la gestion documental en el ambito}
nacional.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos, contados a partir del
tltimo informe emitido en la vigencia fiscal, esta documentacion sera eliminada yaf
que pierde sus valores primarios administrativo, legal y contable, ya que suf
utilidad se limita a registrar y verificar el cumplimiento de los servicios de gestion}
documental, capacitaciones y temas del giro ordinario de la operacion archivistical
del Banco, sin intervenir en la ejecucion directa de funciones misionales ni generar]
decisiones institucionales de caracter definitivo. Ademas, la informacion se}
consolida en los planes de mejora o diagnostico integral de archivo, Instrumentos|]
y Politicas de Gestion Documental, las cuales cuentan con conservacion total, por]
lo que estos registros dejan de ser ios como soporte i

Asimismo, no adquieren valores secundarios, debido a que su contenido es]
estrictamente operativo y no aporta elementos significativos para la memoria}
institucional ni para procesos de investigacion o reconstruccion histérica.

La eliminacién de la ion se realizara el soporte en que
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
Documentos. Actividad 6. 6 de 6 g
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los]
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
T ias e on, en 6n con el &rea de Gestion Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024; Decreto 1080 de 2015; Procedimientol
CE-GD-PR-003.
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50 o [Informes de Seguimiento y Control a la Gestién del Efectivo EF-CP-001 Pablica 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
v |Informe de Seguimiento y Control a la Gestion del Efectivo Pdf Teschac- Subserie documental que cumple la funcion de monitorear, verificar y documentar
Sharepoint el manejo operativo del electlvo en trénsito y en custodia, asegurando que los]
de i y entrega de dinero fisicol

se realicen conforme a los protocolos internos, los estandares de seguridad y laf
nofmallvldad vigente. Estos informes permiten identificar desviaciones, validar]

evaluar el logistico de los p de]
transporte de valores y garantizar la trazabilidad de los recursos en circulacion|
entre oficinas, cajeros automaticos y centros de acopio. Ademas, sirven como]
soporte para auditorias, control interno y toma de decisiones en materia de}
eficiencia operativa y gestion del riesgo fisico del efectivo.

Una vez cumplidos los tiempos de retencién, contados a partir del tltimo informe}
lemitido en la vigencia fiscal, esta documentacion sera eliminada ya que pierde los|
valores primarios de caracter administrativo y técnico, su funcién se limita af
respaldar temporalmente las actividades de validacion, seguimiento y verificacion|
operativa asociadas al manejo del efectivo y a las soluciones tecnolégicas|
|mplementadas pala su control. Una vez finalizado el proceso de aseguramiento

i de los I de control, estos registros dejan|
de ser necesarios para la gestion institucional. Asimismo, no adquieren valores|
secundarios, ya que su contenido es meramente operativo, documenta
actividades rutinarias de control interno y no aporta informacion relevante para laj
memoria institucional.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que|
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedlmlenlo CE -GD-PR-( 003 P. Dlsposlclén Flnal ne
Documentos. Actividad 6. ifi i
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el bmrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de}
T e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024; Decreto 1080 de 2015; Procedimientol
CE-GD-PR-003.

Péagina 5



Ba nco Ag rq I'iO ‘Versién TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ‘Fecha y Acto de Aprobacion:
Nit. 800.037.800-8

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Cadigo de Oficina Productora: |11600

5 o |Banco Terminolégico de Series y Subseries Documentales CE-GD-CP-001 Pablica 2 8 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
v |Banco terminolégico de series y subseries documentales Pdf SharePoint Subserie que contiene i ion del Banco Terminolégico de Series|
y Subseries Documentales. Esta subserie adquiere valor secundario de carécter|
técnico e histérico, al la i0 lizacion y lizacic
del lenguaje ivistico instituci aplicado a la i i iony ificacion de

las unidades documentales producidas por el Banco.

En cumplimiento de la funcién de planear y asegurar la gestion documentall

a los i i estos
técnica de la ion del sistema de informacion archivistica,|
P on de i ivisticos, Ia i N

entre sistemas y la trazabilidad documental. Su valor técnico radica en su utilidad}

para la administracion eficiente del archivo, el cumplimiento normativo y laf

articulacion de procesos de i6 izacion vy di ici

su vez, su valor histérico se fundamenta en que reflejan la evolucién dell
i ivistico instituci la lidacion de la memoria documental

y el imi de la cultura izaci en materia de gestion documental.

Los tiempos de retencion se contabilizan a partir del Gltimo documento producidof
al culminar la vigencia fiscal correspondiente. Una vez cumplidos los tiempos de]
retencién en el Archivo Central, se procedera a su transferencia al Archivo
Histérico para su conservacion permanente en su soporte original.

Normativa: Ley 1712 de 2014; Acuerdo AGN 001 de 2024.

10

o

Cuadros de Clasificacion Documental CE-GD-CP-001 Publica 2 10 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Cuadro de clasificacion documental Xlsx SharePoint Subserie documental que contiene informacién de los Cuadros de Clasificacion|

Documental, instrumento archivistico que permite organizar y clasificar de maneral
j ica todos los y i por las distintas]
gerencias del Banco, reflejando la estructura organizacional de la Entidad.

Esta subserie adquiere valor secundario de caracter técnico e historico, all

idar la organica y funcional del sistema documental institucional,
mediante la organizacion jerarquica de series, subseries y tipos documentales|
conforme a las funciones de cada dependencia. En cumplimiento de la funcién de
asegurar una gestion documental eficiente y alineada con los lineamientos
archivisticos del Banco, estos documentos constituyen evidencia técnica de laj
planificacion, normalizacién y control de la produccion documental.

Su valor técnico radica en su utilidad para la implementacion de instrumentos|
archivisticos, la administracion de archivos, la trazabilidad de documentos y el
cumplimiento normativo en materia de gestion documental. A su vez, su valor|
histérico se fundamenta en que reflejan la evolucién de la estructura documentall
institucional, la consolidacion de la memoria organizacional y el fortalecimiento dej
la cultura archivistica en el Banco.

Los tiempos de retencion se contabilizan a partir del Gltimo documento producidof
al culminar la vigencia fiscal correspondiente. Una vez cumplidos los tiempos de]
retencién en el Archivo Central, se procedera a su transferencia al Archivol
Histérico para su conservacion permanente en su soporte original.

Normativa : Ley 1712 de 2014; Acuerdo AGN 001 de 2024.
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15 o |Inventarios Documentales de Archivo Central CE-GD-CP-001 Publica 2 10 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
v [inventario documental Xlsx SharePoint Subserie que contiene i a organizar y custodiar|
la informacion generada por la Gerencia Nacional de Transporte de Valores.|
Incluye i livisti como i i cuadros de clasificacion,|
tablas de retencion y actas de ia, que permiten identifi

qué documentos existen, como se agrupan, cuanto tiempo deben conservarse
qué hacer con ellos una vez cumplida su funcién administrativa.

Su funcion principal es garantizar que el manejo documental se realice de formal
ordenada, segura y conforme a las normas archivisticas, facilitando el acceso a la}
informacion cuando se requiere y asegurando la conservacion de los documentos|
que realmente tienen valor.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir del dltimol
inventario emitido en la vigencia fiscal correspondiente, esta documentacion serd}
de conservacion total, dado que cumple valores primarios administrativo, legal

técnico al servir como i esencial para la
control de los documentos gestionados por el Archivo Central, asi comol
imonio de las unidades que llegaron a existir en la organizacion,|
la correcta inistracion y ion de la i i0
institucional.

Asimismo, estos inventarios adquieren valores secundarios histérico e}
investigativo ya que reflejan la evolucion de la produccion documental, evidencian}

cambios en los practicas ivisticas y procesos|
administrativos, y se constituyen en una fuente relevante para investigaciones|
i con la historia institucional y la gestion del Banco.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024; Decreto 1080 de 2015
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20 Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos CE-GD-CP-001 Pablica 2 8 X NIA NIA Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
Electrénicos
v [Modelo de requisitos para la gestion de documentos electronicos Pdf SharePoint Subserie que contiene i ion del Modelo de Requisitos para laj
Gestion de Documentos Electronicos. Esta subserie adquiere valor secundario de}
' |informe Modelo de Requisito para la Gestién -Pdf SharePoint caréc‘gr (é(‘ZnICO ° ?'Sl.énco' a N los ” cwenos "
especificaciones técnicas que orientan la produccion, gestion, preservacion
acceso a los documentos electrénicos generados por el Banco.
Los tiempos de retencién se contabilizan a partir del Gltimo documento producidof
al culminar la vigencia fiscal correspondiente. Una vez cumplidos los tiempos dej
retencion en el Archivo Central, se procedera a su transferencia al Archivol
Histérico para su conservacion permanente en su soporte original.
Normativa: Ley 1712 de 2014; Acuerdo AGN 001 de 2024.
25 o |Planes Institucionales de Archivo - PINAR CE-GD-CP-001 Pablica 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
' [Plan Institucional de Archivos Pdf SharePoint Subserie que contiene i i6n del Plan ituci de Archivos,|
' [Informe de seguimiento a la ejecucién del Plan Institucional de Pdf SharePoint instrumento_estratégico y normativo que orienta la_planificacion, organizacion,
Archivos control y mejora continua de la gestion documental y archivistica en el Banco.
' [Acta de aprobacién por Comité de Archivo Pdf SharePoint ) . . .
Esta subserie adquiere valor secundario de carécter técnico, al establecer los|
' [Informe de Diagnostico de Gestién Documental Pdf SharePoint i i i para la izaci ion, acceso
V[ Matriz de analisis diagnéstico integral de archivo Pdf SharePoint isposicion de los producidos por la Entidad, articulando criterios dej
N o . gestion documental, administracion de archivos y cumplimiento legal. Sul
Informe Plan institucional Pdf SharePoint contenido evidencia la aplicacion de it i
' [Evidencias _Pdf SharePoint livisti ificaci pr y gestion de riesgos, en|
coherencia con los objetivos institucionales.
Asimismo, adquiere valor histérico al reflejar la evolucion de la politica archivistical
del Banco, el fortalecimiento de la memoria institucional y la consolidacion de]
practicas que i la il ici y ibili de la}
informacién documental como soporte de la gestion administrativa.
Los tiempos de retencion se contabilizan a partir de la finalizacion de la vigencial
del Plan. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, se
procederd a su transferencia al Archivo Histérico para su conservacion|
permanente en su soporte original.
Normativa: Ley 1712 de 2014; Acuerdo AGN 001 de 2024.
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30

o

Programa de Gestién Documental CE-GD-CP-001 Publica 2 6 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Programa de Gestion Documental Pdf SharePoint Subserie que contiene i ion de los Progi de Gestion|

D i jvistico que permite planear, coordinar, dirigir)
ejecutar y controlar de manera sistematica todos los procesos relacionados con
Informe Programa de Gestion Documental _Pdf SharePoint los documentos producidos y recibidos por el Banco, desde su creacion hasta su|
disposicion final.

.

2

Registro de socializacion y capacitacion Pdf SharePoint Esta subserie adquiere valores secundarios de caracter técnico, al consolidar los|
i ivisticos que el Programa de Gestion Documental,|
conforme a las politicas, manuales y procedimientos establecidos por el Banco,|
Actas de aprobacion de comité institucional de gestion y .Pdf SharePoint Su contenido permite evidenciar la g lementacion y s de]
desempefio a la racional de los]
documentos, la estandarizacion de procesos y la garantia de la trazabilidad|

en las i instituci

.

Asimismo, posee valor historico, al reflejar la evolucion de las practicas de gestion|
documental, la consolidacion de una cultura archivistica organizacional y el
cumplimiento de los principios de P: ia, eficiencia y il
institucional, constituyéndose en fuente primaria para la memoria organizacional
la verificacion del desarrollo archivistico del Banco.

Los tiempos de retencién se contabilizan a partir de la dltima actualizacion dell
programa. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se]
procederd a su transferencia al Archivo Histérico para su conservacion|
permanente en su soporte original. Como medio técnico, se aplicara laf
digitalizacion en formato de preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado}
por el &rea de Gestion Documental del Banco.

Normativa : Ley 1712 de 2014; Acuerdo AGN 001 de 2024; Decreto 1080 de
2015, articulo 2.8.2.5.10.

35

o

Tablas de Control de Acceso CE-GD-CP-001 Puablica 2 3 X X N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-]

Tabla de Control de Acceso Xlsx SharePoint Subserie documental que contiene informacion de las Tablas de Control dej
Acceso, instrumento que incluye el listado de series y subseries documentales,|
Registros de socializacion Pdf SharePoint asi como la definicién del nivel de acceso a la informacién para usuarios internos |
externos del Banco. Su propésito es garantizar la transparencia, trazabilidad

Registros de publicacion Pdf SharePoint cump!imiefﬁo nofmali\{o en la g.estién dpcumen(al insFiu.Acional, allngéndosg con|
los principios de seguridad de la informacion, confidencialidad y servicio al cliente.

.

-

Esta subserie adquiere valor secundario de caracter técnico e historico, all

controlar el acceso a la informacion conforme a las funciones institucionales. En|

cumplimiento de la funcién de asegurar una gestion documental eficiente

alineada con los i i i estos un|

instrumento para la organizacion y control de los archivos, facilitando laf
jidad y racionalizacion de fa i .

Su valor técnico radica en su utilidad para la administracion de archivos; su valor|
histérico se fundamenta en que reflejan la evolucién de la estructura documentall
institucional, la consolidacion de la memoria organizacional y el fortalecimiento dej
la cultura archivistica en el Banco.

Los tiempos de retencién se contabilizan a partir de la Gltima actualizacion dell
programa. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, sef
procederd a su transferencia al Archivo Histérico para su conservacion|
permanente en su soporte original.

Normativa: Ley 594 de 2000; Ley 1712 de 2014; Decreto 1080 de 2015, articulof
28258
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40 o |Tablas de Retencién Documental Pablica 2 10 X X N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
\ |Tablas de retencion documental X Pdf SharePoint Subserie que contiene i ion de las Tablas de Retencion|
Documental, instrumento archivistico que permite identificar, clasificar y organizar|
' | Acto administrativo de aprobacién de las TRD Pdf SharePoint las series y subseries documentales producidas y recibidas por el Banco.
§ o B Esta subserie adquiere valor secundario de caracter técnico e historico, all
' [Certificado convalidacién de TRD Pdf SharePoint idar los i ivisticos que definen los tiempos de permanencia
final y ion de los conforme a las funciones
' [Certificado de inscripcion en el registro tnico de series Pdf SharePoint instituci En limi de la funcién de asegurar una gestion|
documentales documental eficiente y alineada con los lineamientos normativos, estos
' |Memoria descriptiva Pdf SharePoint documentos constituyen evidencia técnica de la planificacién, organizacion
control de los archivos, facilitando la trazabilidad, racionalizacion y preservacion dej
v |certificaciones de las éreas X Pt SharePoint fainformacion.
Su valor técnico radica en su utilidad para la administracion de archivos,|
V| organigrama -Pdf SharePoint auditorias de cumplimiento, implementacion de sistemas de gestion documental
licacion de politicas de di: ici A su vez, su valor histérico se
' [Matriz de analisis TRD diagnéstico Xlsx SharePoint fundamenta en que reflejan la evolucion de la estructura documental institucional|
o . ) . . la consolidacién de la memoria organizacional y el fortalecimiento de la culturaj
v [comunicaciones oficiales enviadas y recibidas Xlsx SharePoint

archivistica en el Banco.

Los tiempos de retencion se contabilizan a partir del Gltimo p

al culminar la vigencia fiscal correspondiente. Una vez cumplidos los tiempos de]
retencién en el Archivo Central, se procedera a su transferencia al Archivo
Histérico para su conservacion permanente en su soporte original. Como mediof
técnico, se aplicara la digitalizacion en formato de pr i6n a largo plazo,|
proceso que serd liderado por el area de Gestion Documental del Banco.

Normativa: Ley 1712 de 2014; Acuerdo AGN 001 de 2024; Decreto 1080 de]
2015, articulo 2.8.2.5.10.
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Ba nco Ag ra!rio ‘Versién TRD: |27/01/2022»26/06/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ‘Fecha y Acto de Aprobacién:
Nit. 800.037.800-8

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Cadigo de Oficina Productora: |11600

005 o |Instrumentos Control de Prestamos de Archivo CE-GD-CP-001 Pablica 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
v | Control de préstamos de archivo Pdf SharePoint Subserie documental que tiene como finalidad registrar, controlar y hacer]
imi alos de bienes o valores que se movilizan of

custodian en el ejercicio de las funciones operativas de la Gerencia. Se compone]
de formatos, actas, registros y autorizaciones que documentan la entrega,|

ion, estado y ion de los prestados.
Esta subserie cumple funciones esenciales como garantizar la trazabilidad de los|
bienes, respaldar los procesos administrativos y legales ante auditorias internas o
externas, asegurar el cumplimiento de los protocolos de seguridad en el manejo]
de valores, y contribuir a la estandarizacién y control de los procedimientos
operativos.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir del dltimol
instrumento emitido en la vigencia fiscal correspondiente, esta documentacion|
seré eliminada ya que pierde los valores primarios de caracter administrativo, suf

funcién consiste en registrar los p s
movimientos de documentos dentro del Archivo, con el fin de garantizar|
trazabilidad y control inmediato, adicit es un ible def

actualizacion constante y rutinaria. Una vez verificado el retorno del expediente of
inali el tramite asociado, estos registros dejan de cumplir una finalidad|
administrativa y no aportan evidencia util para otros procesos institucionales |
Asimismo, no adquieren valores secundarios, su contenido refleja tnicamente]
actividades rutinarias de control y no documenta hechos relevantes para laj
memoria institucional.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que|
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicién Final de]
Documentos. Actividad 6. ficaci i i de eli i ipci

6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de}
T e ion, en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024; Decreto 1080 de 2015; Procedimientol
CE-GD-PR-003.
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Ba nco Ag ra I'iO ‘Versién TRD: |27/01/2022 - 26/06/2024
de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ‘Fecha y Acto de Aprobacion:
Nit. 800.037.800-8

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Cadigo de Oficina Productora: |11600

010 . :::I(ru[;n:n!os Control Especies Monetarias con Presuncion de CE-GD-CP-001 Pablica 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
seda

-

Archivos Planos Xlsx SharePoint Subserie documental que tiene como funcién principal registrar, documentar
controlar los casos en los que se identifican especies monetarias (billetes of
monedas) que presentan indicios de falsedad durante los procesos de transporte,|
recepcion, verificacion o custodia. Esta subserie agrupa formatos, actas, reportes|
técnicos, icaci internas y  evi ias fisicas que permiten dejar|
constancia de la deteccion, clasificacién, aislamiento y remision de dichas]
especies a las autoridades competentes, conforme a los protocolos establecidos]
por la Entidad y la normativa vigente.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contados a partir del ltimol
instrumento emitido en la vigencia fiscal correspondiente, esta documentacion|
sera eliminada porque pierde sus valores primarios administrativo, legal
contable, dado que su utilidad se limita al registro inicial y seguimiento del enviol
de los billetes con presuncion de falsedad al Banco de la Republica de Colombia,|
entidad que verifica técnicamente la autenticidad del efectivo y emite el conceptol
correspondiente. Una vez el Banco Agrario recibe dicho concepto y finaliza la}
trazabilidad del evento, los registros dejan de ser necesarios para soportar]
tramites, atender auditorias o servir como evidencia institucional permanente.|
Asimismo, esta subserie no adquiere valores secundarios, ya que su contenido es]
circunstancial a eventos puntuales de control monetario rutinario y no documental
hechos relevantes para la memoria institucional.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
Documentos. Actividad 6. Verificacion alistami de eliminacio ipcio
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
T ) "

e en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1712 de 2014, articulo 19; Circular Externa Operativa y del
Servicios DTE 82 del Banco de la Republica de Colombia; Acuerdo AGN 001 de}
2024.
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Orden de servicio terrestre

Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Tesbac
SharePoint
-Pdf Tesbac-
SharePoint

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacién:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Cadigo de Oficina Productora:

| 11600

Subserie documental que cumple la funcién de formalizar y registrar la solicitud,|
programacion y ejecucion de servicios de transporte de valores, documentos

otros elementos sensibles entre oficinas, entidades financieras y puntos
estratégicos del Banco. Estas érdenes permiten coordinar la logistica operatival

con empresas ol ifi detalles como origen,
destino, fecha, tipo de servicio, contenido transportado, medidas de seguridad,|
M o

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos, contados a partir de laf
dltima orden emitida en la vigencia fiscal correspondiente, esta documentacion|
sera eliminada debido a que pierde sus valores primarios administrativo, legal

contable, ya que, una vez ejecutado el servicio y verificado su cumplimiento, las]
ordenes dejan de ser necesarias para soportar tramites, acreditar obligaciones of
atender requerimientos de control. Su contenido se encuentra subordinado &}
documentos principales como contratos con transportadoras, pdlizas de seguro,|
registros presupuestales y actas de entrega, donde se generan efectos|

y . Asimismo, estos documentos nol

valores ios, registran (ni i i6n operativa de]
caracter i y no hechos para la memorial
instituci ni aportan ignificativos para procesos de investigacion of

reconstruccion historica.

La eliminacion de la ion se realizara i el soporte en que]
se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme}
con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de]
Documentos. Actividad 6. Verificacion alistami de eliminacio ipcio
6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informacion de las|
Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la Vicepresidencia de]
T ) "

e en arti ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1712 de 2014, articulo 19; Acuerdo AGN 001 de 2024; Decretol
1080 de 2015.
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& Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacién:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Cadigo de Oficina Productora:

| 11600

o |Planes de Conservacion Documental CE-GD-CP-001 Publica N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

v |Plan institucional de archivos Pdf SharePoint Subserie que contiene it del Plan de Conservacion|

V [informe Plan institucional Pdf SharePoint Documgntal, do‘?umento eftraléglcu en el cual se establecen las acciones,|
estrategias y mejores practicas para preservar adecuadamente los documentos|

V | Evidencias Pdf SharePoint

del Banco.

Esta subserie adquiere valor secundario de caracter técnico, al
directrices, metodologias y criterios para la conservacion fisica y digital de los
documentos producidos por el Banco, en cumplimiento de la normatividad)
archivistica vigente y los & de gestion Su i
evidencia la aplicacion de conocimientos especializados en preservacion,|
restauracion, almacenamiento y manejo de soportes documentales, articulados|
con las politicas institucionales de gestién de la informacion.

Asimismo, adquiere valor histérico al reflejar la evolucién de las précticas de]
conservacion documental, el fortalecimiento de la memoria institucional y el
compromiso del Banco con la i i i
constituyéndose en fuente primaria para el andlisis de la gestion archivistica y laj
trazabilidad de los procesos administrativos.

Los tiempos de retencion se contabilizan a partir de la finalizacion de la vigencial
del plan. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, se
procederd a su transferencia al Archivo Histérico para su conservacion|
permanente en su soporte original.

Normativa: Ley 1712 de 2014; Acuerdo AGN 004 de 2019; Acuerdo AGN 001 de]
2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacién:

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Cadigo de Oficina Productora:

| 11600

.
15}
o

Planes de Preservacion Digital a Largo Plazo CE-GD-CP-001

Pablica

N/A

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

-

Planes de Preservacion Digital a Largo Plazo

-Pdf SharePoint

Subserie documental que contiene informacion del Plan de Conservacion Digital af
Largo Plazo, documento estratégico que soporta la estrategia integral orientada af

i la ion, ici integridad y accesibilidad de los|
documentos electrénicos y digitales del archivo a lo largo del tiempo.

Esta subserie adquiere valor secundario de caracter técnico, al establecer|
estrategias, criterios y procedimientos para asegurar la conservacion,|
ibilic icidad de los digitales idos por el Banco,

en imiento de la vigente y los estandares|
internacionales de preservacion digital. Su contenido evidencia la aplicacion de]
imi falizados en gestion seguridad de la informacion)

y ibilidad operativa.

Asimismo, adquiere valor histérico al reflejar la evolucion de las précticas]
instituci frente a la ion digital, la lidacion de politicas dej
gestion onica y el imi de la memoria organizacionall
del Banco.
Los tiempos de retencion se contabilizan a partir de la finalizacion de la vigencial
del plan. Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central, se}
procederd a su transferencia al Archivo Histérico para su conservacion|
permanente en su soporte original.

Normativa: Ley 1712 de 2014; Acuerdo AGN 004 de 2019; Acuerdo AGN 001 de
2024.

045 o |Planes de Transferencias Documentales CE-GD-PR-002 Pablica N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
C de i primarias .Pdf SharePoint Subserie documental que contiene informacién de los Planes de Transferencias
Documentales, los cuales reflejan la forma en que se organiza y regula el procesof
V' |Solicitud de transferencia primaria Xisx diante el cual los una vez idos los tiempos idos en)
la Tabla de ion D (TRD), son desde el archivo dej
N ’ e ia primarias et gestion al archivo central o histérico para su conservacion.
) Esta subserie adquiere valor secundario de caracter técnico e histérico, all
' [Acta de transferencia .Pdf la planificacion, ejecucion y iimiento de los procesos de trasladof
de documentacion institucional en el marco de la seguridad bancaria y el
+ |Plan de Transferencia Documental -Pdf de valores. En de la funcion de asegurar integraimente]
estos procesos conforme a las politicas y procedimientos del Banco, estos|
\ |Comunicaciones oficiales Xlsx documentos constituyen evidencia de las estrategias logisticas aplicadas para
la custodia, y p on de la on durante su|
' |Informes de visitas Archivo General de la Nacién Pdf movilizacion.
N de Pdf/.Xlsx Su valor técnico radica en su utiidad para auditorias operativas, control de}
riesgos, normativo y on de pi de
. documental. A su vez, su valor historico se fundamenta en que reflejan laj
V| Formato de descripcién documental (si aplica) Pl Xisx SharePoint evolucion de las practicas de resguardo documental, la gestion logistica de la]
informacion y el fortalecimiento de la memoria institucional en materia de}
' |Acta de oficializacion de Pdf SharePoint 5

y

Los tiempos de retencion se contabilizan a partir de la finalizacion de la vigencia
del plan. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, se]
procedera a su transferencia al Archivo Historico para su conservacion|
permanente en su soporte original.

Normativa: Ley 1712 de 2014; Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Ba nco Ag ra!rio ‘Versién TRD: |27/01/2022»26/06/2024
/ de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos ‘Fecha y Acto de Aprobacion:
Nit. 800.037.800-8

23 de julio de 2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

Cadigo de Oficina Productora: |11600

090 o |Politicas de Gestién Documental CE-GD-CP-001 Pablica 2 3 X N/A N/A Evento de Cierre: Actualizacion del Documento
N 5 Subserie documental que contiene informacion del Plan de Conservacion Digital af
V' |Politica de Gestion Documental Pt Intranet Largo Plazo, documento estratégico que soporta la estrategia integral orientada a
i la i6 ici integridad y accesibilidad de los|

documentos electrénicos y digitales del archivo a lo largo del tiempo.

Esta subserie adquiere valor secundario de caracter técnico, al
estrategias, criterios y procedimientos para asegurar la conservacion,|

y de los digitales i por el Banco,|
en limig de la ivi ivistica vigente y los estandares|
internacionales de preservacion digital. Su contenido evidencia la aplicacion def

imi iali; en gestion seguridad de la informacién,)
y ibilidad operativa.

Asimismo, adquiere valor histérico al reflejar la evolucion de las practicas
instituci frente a la ion digital, la lidacion de politicas de
gestion 6nica y el imi de la memoria organizacionall
del Banco.
Los tiempos de retencion se contabilizan a partir de la finalizacion de la vigencial
del plan. Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central, se
procederd a su transferencia al Archivo Histérico para su conservacion|
permanente en su soporte original.

Normativa: Ley 1712 de 2014; Acuerdo AGN 004 de 2019; Acuerdo AGN 001 de]

S - Serie

Ss - Subserie

2024
Luz Dary Sierra Pineros Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga
Gerente Nacional de Transporte de Valores Profesional Senior de Gestiéon Documental Vicepresidente Admlmstra:l)v;;rig;:f Institucional de Gestion y

SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley [AG - Archivo de|CT- Conservacion M/D - Medios Técnicos [Derechos Humanos - |Instrucciones de la administracion de la serie o subserie
donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles de | Gestion Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho documental.

informacion electrénica. S - Seleccion Internacional
Electrénico Humanitario - DIH.
E - Eliminacion

Subseries DE- Documento

Tipologias Documentales

“Informacién Clasificada” CE-GD-FT-010 - V2
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& Banco Agrario Verson e, |
- lersion 3] 27/01/2022 - 26/06/2024
A\ "/ 4 de Colombia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Nit. 800.037.800-8 ‘FechayAd:o de Aprobacién: |23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de Gestion y desemperio
‘Cﬂdigo de Oficina Productora: | 12000

025

o

Informes de Seguimiento de Indicadores GO-CR-CP-001 Publica 2 8 X N/A N/A Evento de cierre:  Vigencia Fiscal

-

Informe seguimiento a indicadores Pdf OneDrive Subserie documental que contiene Informes de Gestion de Seguimiento de Indicadores, son generados
periodicamente para centralizar, analizar y reportar los datos relacionados con el cumplimiento de los
indicadores estratégicos, operativos y de desempefio del Banco. Su proposito es evidenciar los resultados de
la gestion de la operacion, facilitando la toma de decisiones, el control interno y la mejora continua. Estos
informes adquieren valor histérico al evidenciar la evolucion de los indicadores de gestion del talento
humano en el Banco, y valor técnico por consolidar informacion clave para el seguimiento, evaluacion y
mejora de procesos relacionados con la planificacion, desarrollo, bienestar y desempefio del personal, en el
marco de las funciones de direccion, control y aseguramiento de la gestion del talento humano.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del ultimo informe emitido en la vigencia fiscal. Una vez
cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central se transferira al Archivo Histérico para su

conservacion total en su soporte original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024.

Luis Enrique Llamas Foliaco Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga

Viceprepresidente de Talento Humano Profesional Senior de Gestion documental SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

S - Serie
Ss - Subserie

SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley 1712 | AG - Archivo |CT- Conservacion  |M/D - Medios Tecnicos [ Derechos Humanos - Instrucciones de la administracion de la serie o subserie documental.
Subseries DE- Documento donde se guarda la del 2014 se define los niveles de de Gestion | Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho
Tipologias Documentales Electrénico informacion electrénica. seguridad. i i0 Internacional

Central E - Eliminacion Humanitario - DIH.

Informacion Clasificada



Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

| 2023

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

|23/0712024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

| 12100

030

o

Planes Institucionales de Formacion

CH-CP-001

Publica 2

N/A

030 o |Informes de Ambiente Laboral CH-CP-001 Publica 2 X N/A N/A Evento de Cierre: Vigencia Fiscal
' [informe de Ambiente Laboral .Pdf OneDrive Subserie documental de Informes de Ambiente Laboral corresponde a laf
V [Anexos P OneDrive agrupacion de documentos que recopilan informacién y andlisis sobre las|

N/A

condiciones y el entorno en los que se desarrolla el trabajo en el banco. estos|
informes permiten evaluar el clima laboral, identificar fortalezas y debilidades en Ia]
gestion del talento humano y aportar a la memoria institucional sobre las|
dinamicas organizacionales.

El tiempo de conservacion inicia a partir del cierre del evento. Esta serie]

posee valor inistrativo y legal. Para la informacion contenida en|
esta agrupacion se aplicara una seleccion cuantitativa equivalente al 10 % de I}
produccion anual. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central,
los i deberan irse al archivo histérico, ya que]
adquieren valor histérico ademés de su valor administrativo y legal.

La eliminacion de la ion no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion sef
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.|
Disposicion Final de D Actividad 6. ificacion alistami de
eliminacion, descripcién 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el
borrado seguro bajo los lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de
la Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de]
la Vi idencia de T ias e ion, en articulacion con el area dej
Gestion Documental.

Normativa: Ley 1562 de 2012, Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015,
Acuerdo 001 de 2024.

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

P

Plan Institucional de Formacion
Diapositivas

Pdf OneDrive
Pdf OneDrive

Subserie que contiene i ion Plan ituci de
agrupacion documental que establece las estrategias, objetivos y acciones|
especificas para el desarrollo y imi de las ias y

de su personal.

El tiempo de conservacion inicia a partir del cierre del evento. Esta serie]
posee valor inis ivo y legal. La i6n contenida en estal
debe en su totalidad; por lo tanto, una vez cumplido el

tiempo de retencién en el archivo central, los documentos deberan transferirse al

archivo histérico, ya que adquieren valor histérico ademas de su valor|
administrativo y legal.

Normativa: Ley 1562 de 2012, Ley 1437 de 2011, Decreto 1080 de 2015,
Acuerdo 001 de 2024.
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Banco Agrario
de Colombia

‘Versién TRD:

2023

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Crecer juntos

Nit. 800.037.800-8 ‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

12100

Evento de Cierre: Vigencia Fiscal

010 o |Programas de Formacion y Desarrollo del Talento Humano CH-CP-001 Publica 2 8 X X N/A
v [Comunicacion oficiales Pdf OneDrive
' [Programa de Formacién y Desarrollo del Talento Humano Pdf OneDrive
+ [Evaluacién de conocimiento Pdf OneDrive
V |Evaluacion de satisfaccion -Pdf OneDrive
' [Informes de Formacién y Desarrollo del Talento Humano .Pdf OneDrive
V |Actas de reunion Pdf OneDrive
V [Lista de asistencia Pdf OneDrive
V |Anexos Pdf OneDrive

Subserie
Talento Humano, agrupacion que muestra las iniciativas disefiadas por las|
organizaciones para mejorar las i i imi
su personal, esta serie cuenta con valor administrativo, técnico.

agrupacion documental se aplicara una seleccion del 10 % mediante muestreo,|
tomando ejemplares o unidades especificas. Se elegiran los programas de]
formacion que hagan parte del core del negocio del Banco, sobre el total de I
produccion anual. Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central,

adquieren valor histérico ademés de su valor administrativo y legal.

que contiene Prog de y Desarrollo del

def

El tiempo de conservacion inicia a partir de la finalizacion del evento. Para estal

los deberan al archivo histérico, ya que]

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se realizara laj

procedimiento CE-GD-PR-003 P. Disposicion Final de Documentos. Actividad 6.

total de lo se hara conforme a lo descrito en el

6.1. Asi mismo de acuerdo

de elimi
con lo establecido en el Art.2.8.2.2.5 del Decreto 1
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura”. La seleccion y|
posterior eliminacién se realiza conjuntamente entre la oficina productora Y|
gestion documental.

080 de 2015 “Por medio del

Normativa: Ley 789 de 2002. Ley 1562 de 2012. Ley 1437 de 2011. Decretol
1080 de 2015. Acuerdo 001 de 2024.

Ingrid Paola Leon Aristizabal Dioni Silvano Ticora Casas

Gerente Nacional de Talento Humano Profesional Senior de Gestion Documental

SERIES
Subseries
Tipologias Documentales

S - Serie
Ss - Subserie

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio
DE- Documento donde se guarda la
Electrénico informacion electrénica.

De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo de|CT- Conservacion
1712 del 2014 se define los niveles de [Gestion Total

AC - Archivo  |S - Seleccion
Central E - Eliminacion

M/D - Medios Técnicos | Derechos Humanos -
de Microfilmacion. DDHH y el Derecho
Internacional

Humanitario - DIH.

Diana Lorena Gomez Zuluaga
Vicepresidente Administrativa - Comité Institucional de Gestién y
Desempefio

documental.

Instrucciones de la administracion de la serie o subserie

“Informacién Clasificada”

CE-GD-FT-010 - V2|
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Las néminas registran el pago a los funcionarios junto con todas sus novedades,

en con valores inis ivos, juridicos, legales y
probatorios, ya que respaldan posibles reclamaciones de derechos laborales
i conel imi de i idaci bonos
célculos ( i y demés procesos derivados de la

relacion laboral.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, contabilizados a partir de la Gltima
némina emitida en diciembre de cada vigencia fiscal, se llevara a cabo un proceso
de seleccion sistematica de carécter cuantitativo, conservando el 10% de la
documentacion correspondiente a cada vigencia, lo cual se materializa
normalmente en las néminas de los meses de junio y diciembre. El resto de los
documentos sera eliminado, dado que ya cumplieron su funcién administrativa.

La i i sera al Archivo Histérico para su
conservacion en su soporte original, considerando que la informacién contenida
posee valores secundarios de caracter histérico y constituye fuente primaria para

la ligacion. Esta ia garantiza la P ia en la ejecucion de
recursos publicos y privados, fortalece la memoria institucional y sirve como
insumo para la i igacion y la toma de decisi basadas en

Como medida técnica ia, se aplicara la digi en formato de

preservacion digital a largo plazo, proceso que estaré a cargo del area de Gestion
Documental, con el fin de asegurar la conservacion y accesibilidad futura de esta
informacion.

La eliminacion de la ion no i se realizara i el
soporte en que se encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccién se
realizara conforme con lo descrito en el procedimiento CE-GD-PR-003 P.
Di icion Final de D Actividad 6. Veri i i i de
eliminacion, descripcion 6.1. En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado
seguro bajo los lineamientos de la guiaTl-IN-GU-051 Borrado Seguro de la
Informacion de las Plataformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de la

i i ia de T fas e ion, en arti con el area de
Gestién Documental.

Normativa: Ley 50 (28, diciembre, 1990, Ley 100 (23, diciembre, 1993, Decreto
806. (30, abril, 1998), Decreto 1406 (28, julio, 1999), Decreto 1919 (27, agosto,
2002, Decreto 728 (7, marzo, 2008), Decreto 780 (6, mayo, 2016). Acuerdo 001
de 2024 procedimiento Decreto 1080 de 2015
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| Comunicaciones oficiales Pdf OneDrive
' |Resolucién X .Pdf OneDrive
' |cartas distribucion de planta X Pdf OneDrive

015 ° [humano TH-AF-CP-001 Pablica N/A N/A Evento de cierre: Finalizacion de la vigencia del proyecto
' |Proyecto de norma .Pdf OneDrive
v |Antecedentes Pdf OneDrive Subserie documental que contiene Proyectos de Especiales. son iniciativas

especificas, disefiadas para fortalecer las capacidades institucionales
relacionadas con la gestion del talento humano, el desempefio laboral y los
sistemas de compensacion. Esta subserie contiene Proyectos Especiales
adquiere valor secundario técnico e histérico, al documentar las iniciativas
institucionales orientadas a la gestion del cambio organizacional y la adaptacion
del talento humano frente a i é En imiento de la
funcion de liderar estos procesos, los documentos constituyen evidencia de la
planificacion, ejecucion y seguimiento de proyectos que impactan la estructura,
culturay desempefio institucional. Su valor técnico radica en su utilidad para la

ion de impactos izaci auditorias internas, trazabilidad de

de ion, y imiento normativo en materia de gestion del

talento humano. A su vez, su valor histérico se fundamenta en que reflejan la
evolucion de las politicas de cambio, la consolidacion de modelos de gestion
humanay el fortalecimiento de la memoria institucional en contextos de
transformacion.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la vigencia del
Proyecto . Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central se
transferira al Archivo Historico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Acuerdo AGN 001 de 2024.

Subserie que contiene Solicit de de Planta,

i6 que expresa la idad de modificar la
orgénica o planta de la Entidad. Esta subserie Solicitudes de Estructura de Planta
adquiere valor secundario técnico e histdrico, al documentar las propuestas
instituci i conla ificacion de la izacional del
Banco. En cumplimiento de la funcién de planear, liderar y coordinar estos
procesos, los documentos constituyen evidencia de las decisiones estratégicas
que impactan la on de cargos, y lineas jera en
concordancia con los objetivos corporativos. Su valor técnico radica en su utilidad
para auditorias administrativas, analisis de eficiencia operativa, trazabilidad de
cambios estructurales y cumplimiento normativo ante entes de control. A su vez,
su valor historico se fundamenta en que reflejan la evolucion de la organizacion
interna del Banco, la gestion del talento humano y la consolidacion de la memoria
institucional en materia de estructura funcional.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del titimo documento producido al
culminar la Vigencia Fiscal . Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Archivo Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total en
su soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacion en formato de
preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por area de Gestion
Documental del Banco.

Normativa: Ley 1437 de 2011, Acuerdo AGN 001 de 2024.
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David Jimeno Saavedra Buitrago Dioni Silvano Ticora Casas Diana Lorena Gémez Zuluaga

Gerente Nacional De Desempefio y Compensacion Profesional Senior de Gestién Documental SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

S - Serie SERIES DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio De acuerdo con el esquema de la ley |AG - Archivo de|CT- Conservacion M/D - Medios Técnicos|Derechos Humanos - | Instrucciones de la administracion de la serie o subserie

Ss - Subserie Subseries DE- Documento donde se guarda la 1712 del 2014 se define los niveles de [ Gestion Total de Microfilmacion. DDHH y el Derecho documental.
Tipologias Documentales Electrénico informacion electrénica. seguridad. AC - Archivo  |S - Seleccién Internacional
Central E - Eliminacion Humanitario - DIH.
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N/A

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

-

Acta de comité de convivencia laboral

Pdf

OneDrive

‘Subserie documental que contiene informacion de Actas de Comité de Convivencia Laboral respecto a la}
toma de decisiones, el desarrollo de los temas tratados y los compromisos asumidos en materia de

y salud en el trabajo. Su contenido refleja el cumplimiento de la normativa vigente y de los
lineamientos establecidos por el Ministerio del Trabajo, orientados a promover ambientes laborales|
saludables en todos los niveles del Banco nacional territorial y rural. Estas actas adquieren valores|
secundarios de carécter técnico, al isiones, acciones y seguimi i con laf
promocion de la calidad de vida laboral y la i6n de riesgos psicosociales, en imiento de Ia|
normatividad vigente en materia de salud y seguridad en el trabajo. Su contenido permite evidenciar la|
aplicacion de criterios especializados en la gestion de relaciones laborales, la trazabilidad de las|
actuaciones del Comité de Convivencia Laboral y el imiento de los lineamientos definidos por la
Gerencia Nacional de Relaciones Laborales. Asimismo, poseen un valor histdrico al reflejar la evolucion de|
las polticas institucionales orientadas al bienestar de los funcionari i evidencia

sobre las practicas adoptadas en distintos contextos organizacionales y fortaleciendo la memoria|
institucional del Banco.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en la vigencia fiscal. Una vez]
cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central se transferira al Archivo Histérico para sul
conservacion total en su soporte original.

Normativa: Ley 1562 de 2012, Decreto 1443 2014, Decreto 1072 de 2016 Art.2.2.4.6.1.3, Resolucion|
02013 1986, Acuerdo AGN 001 de 2024.

180

o

Actas de Comité Paritario de Seguridad y Salud en el
Trabaio - COPASST

TH-AF-CP-001

Clasificada

NIA

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

PN

Convocatoria a eleccion comité paritario COPASST

Lista de elegibles.

Acto administrativo de representantes por parte de la direccion.
Acto administrativo de conformacién del comité.
Comunicacién interna citacién a comité.

Actas de comité paritario de salud.

OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive

OneDrive

Subserie documental que contiene informacién de Actas de Comité Paritario de Seguridad y Salud en el
Trabajo respecto a la toma de decisiones, registran la agenda el desarrollo de las sesiones y los|
compromisos asumidos en materia de seguridad y salud laboral. Estos documentos evidencian ell
seguimiento a incidentes, investigaciones internas y decisiones adoptadas para mejorar las condiciones|
laborales dentro del Banco. Estas actas adquieren valores secundarios de caracter técnico, pogue

las y i con la i de
politicas de salud y seguridad en el trabajo, en cumplimiento de la normatividad vigente y de los|
lineamientos definidos por la Gerencia Nacional de Relaciones Laborales. Su contenido permite evidenciar|
la aplicacion de criterios especializados en la gestion preventiva de riesgos laborales, la trazabilidad de las|
acciones adoptadas por el Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo (COPASST), y el
compromiso institucional con el bienestar fisico y mental de los funcionarios. Asimismo, poseen un valor|
histérico al reflejar la evolucién de las estrategias organizacionales en materia de salud ocupacional,
consolidando evidencia documental sobre las practicas institucionales en distintos contextos normativos y|
fortaleciendo la memoria organizacional del Banco.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la Gltima acta emitida en la vigencia fiscal . Una vez|
cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central se transferird al Archivo Histérico para su
conservacion total en su soporte original. Se aplica como medio técnico la digitalizacién en formato de
preservacion a largo plazo, proceso que sera liderado por area de Gestion Documental del Banco.

Normativa: Ley 1562 de 2012, Decreto 1443 2014, Decreto 1072 de 2016 Art.2.2.4.6.1.3,
02013 1986, Acuerdo AGN 001 de 2024.

, Resolucion|
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OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive

OneDrive

Publica
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Subserie documental que contiene informacion de Actas de Negociacion Sindical respecto a la toma de]
decisiones, En ellas se registran acuerdos y estrategias orientadas al manejo de conflictos colectivos|
laborales, con impacto directo en los colaboradores activos de la Entidad. Esta subserie Actas del
Negociacién Sindical adquiere valor secundario técnico e histérico, al documentar los acuerdos,

idos entre el Banco y las organizaciones sindicales en el marco de la)
negociacion colectiva. En cumplimiento de la funcion de definir y proponer politicas laborales conforme a la|
normatividad vigente, estos documentos constituyen evidencia juridica y administrativa de los procesos de|
concertacion, condiciones laborales pactadas, beneficios sociales y garantias sindicales. Su valor técnico
radica en su utilidad para auditorias laborales, defensa juridica, de
y verificacion del cumplimiento normativo ante entes de control. A su vez, su valor histdrico se fundamental
en que reflejan la evolucion de las relaciones laborales, la consolidacion de los derechos de los trabajadores|
y la memoria institucional de los procesos de didlogo social.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la ditima acta producida al culminar Ia|
vigencia fiscal . Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo Central se transferira al Archivol
Historico para su conservacion total en su soporte original.

Normativa: Constitucién Politica de Colombia art 39, Ley 6 de 1945 art 37, Decreto 1072 de 2015,
Acuerdo AGN 001 de 2024.

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

Solicitud de certificacion laboral

Respuesta a certificacion laboral

2 2 2o

Certificacion laboral

OneDrive
OneDrive

OneDrive

Serie que contiene C: Laborales, agrupa los registros generados por la Gerencia|
Nacional de Relaciones Laborales del Banco Agrario, cuyo propdsito es certificar oficialmente el tiempo de
vinculacion laboral de los funcionarios que ya no se encuentran activos en la entidad. Las certificaciones|
laborales son documentos expedidos a solicitud del extrabajador, de entidades externas o como parte de|
tramites administrativos, legales o pensi y constituyen evidencia formal de la relacién contractual
entre el Banco y el funcionario.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion establecidos contados a parti de la tltima certificacion emitidal
en la vigencia fiscal se eliminara esta documentacion, dado que han perdido sus valores primarios se agota|
una vez se cumple el propdsito especifico de cada certificacion, su informacion es generada de la seriel
Historias Laborales ¥ o son reuilzadas en procesos iores ni idos para auditorias, decisiones|

legales una vez asi como perder validez con cada solicitud|
nueva de cada Irabajador Carecen de valores secundarios porque su contenido puede ser estandarizado,
repeliivo o imitado a datos bisicos como fechas de ingreso y retiro, tpo de conirato y cargo desempefiado,
sin hechos i de alto impacto, ni
que aporten a la memoria institucional.

La eliminacion de la ion se realizara el soporte en que se encuentre producida. Sil
es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme con Io descrlto en el procedimiento CE-GD-PR-003}|
P. Di icion Final de D Actividad 6. Verifi i de eliminaci ipcién 6.1,

En caso de ser electrénico, se garantizara el borrado seguro bajo los lineamientos de la guia TI-IN-GU-051
Borrado Seguro de la Informacion de las PIaLaformas Core, No Core y Transversales, en cabeza de Ia]
i ia de T e ion, en ion con el area de Gestion Documental.

Normativa: Ley 1437 de 2011. Decreto 1080 de 2015. Acuerdo AGN 001 de 2024, Cédigo Sustantivo del|
Trabajo.
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Hoja de vida formato dnico funcion publica
Documento de identidad

Certificados de estudios

Tarjeta 0 matricula profesional

Visa de trabajo (Para el personal extranjero)

Certificacion de itacién por las asociaciones y/o
colombianas que lo expidan (Para el personal extranjero)

Certificacion de estudios de la institucién educativa, indicando
nombre del curso v etana (Para aprendices)

Certificaciones laborales

Consulta de antecedentes disciplinarios expedidos por la
procuraduria aeneral de la nacion

Antecedentes de manejo fiscal expedido por la contraloria general
Consultas (Listas i

judiciales)

Certificado de aptitud laboral

Certificado de discapacidad otorgado por el ministerio de salud
para los casos aue apliaue

Informe proceso de seleccion
Certificado resultado estudio de confiabilidad
Entrevista de seleccion

Declaracion de bienes y rentas

Declaracion conflicto de intereses en proceso de seleccion
Acta de izacion de ion de privacidad y i6n de
datos personales

Contrato de trabajo

Oftro si

Acta de cumplimiento de los lineamientos del Banco Agrario de
Colombia (Cddigo de buen gobierno y de conducta, conflicto de
intereses, seguridad de la informacién y confidencialidad)

Autorizacion tratamiento de datos

Aceptacion de responsabilidades al ingreso

Acta de compromiso manual SARLAFT (manual de procedimiento
de SARLAFT)

Afiliacion a salud

Afiliacion a pensiones

Afiliacion al fondo nacional del ahorro o certificacion del afiliado
(FNA)

Afiliacion a caja de compensacién familiar
Traslados
Encargos
Ascensos

de

Sancion disciplinaria

Sentencias judiciales

Banco Agrario

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

X X X X X

Pdf

Pdf

Pdf

.Pdf

Pdf

Pdf

Pdf
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Pdf
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Pdf

Pdf

Pdf

Pdf

.Pdf

.Pdf

.Pdf

.Pdf

.Pdf

.Pdf

.Pdf

.Pdf

.Pdf

.Pdf

Servidor Local

Servidor Local

Servidor Local

Servidor Local

Servidor Local

Servidor Local

Servidor Local

Servidor Local

Servidor Local

Servidor Local

Servidor Local

Servidor Local

Servidor Local
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Servidor Local
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Servidor Local
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Servidor Local
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Las Historias Laborales dan cuenta de las actuaciones que se llevan a cabo con cada uno de los|
trabajadores durante su tiempo de vinculacion con la entidad, lo que permite amparar las reclamaciones de

los derechos laborales por de pensiones, bonos calculos|
actuariales, sustituciones, pensiones, entre otros; ademés, permiten la investigacion de factores
aficos, nivel académico, desarrollo ional, entre otros.

El tiempo de retencion se cuenta a partir de la desvinculacion del trabajador con la entidad. Una vez se
cumpla el tiempo en el archivo central, se seleccionaran de forma sistematica de tipo cualitativo y|
cuantitativo por cargos, cubriendo niveles directivos, profesionales y técnicos, de tal manera que se puedal
tener un panorama de las condiciones laborales de los funcionarios que trabajaron en el BANCO, as: nivel|
estratégico el 100% de los expedientes; nivel ejecutivo el 100% de los gerentes nacionales, jefes de|
auditoria interna, directores de la oficina de control disciplinario interno, asesores y hasta 10 expedientes de|
efes con especial énfasis en aquellos relacionados con los procesos core; Cargos de nivel tactico hasta 10|
expedientes por regional para los profesionales senior, directores de oficina, gerentes de cuenta y|

que hayan procesos core, no se conservan los directores operativos,
supemumerarios o gerentes de zona, no se an los jentes de nivel contri salvol
disposicion legal o judicial que asi lo indique; Esta documentacion debe transferirse al archivo histdrico,
dado que adquiere valores de caracter historico como fuente para la investigacion, la transparencia en la|
ejecucion de recursos propios y plblicos, contribuye a la memoria institucional como fuente para la|
investigacion y toma de decisiones basadas en antecedentes. Se aplicara como medio técnico la|
digtalizacion en formato de preservacion digital a largo plazo, proceso que serd liderado por el 4rea de|
Gestion Documental.

La eliminacién de la i6n no i se realizara el soporte en que se|
encuentre producida. Si es soporte fisico, la destruccion se realizara conforme con lo descrito en el
procedimiento CE-GD-PR-003 P. Dis icion Final de D Actividad 6. Verificaci I i

de eliminacién, descripcién 6.1. En caso de ser electronico, se garantizara el borrado seguro bajo los|
lineamientos de la guiaTI-IN-GU-051 Borrado Seguro de la Informaci6n de las Plataformas Core, No Core y|
Transversales, en cabeza de la Vi i ia de T ias e ion, en arti ion con el areal
de Gestion Documental.

Normativa: Ley 190 de 1995, Ley 443 de 1998, Ley 489 de 1998 Decreto 2663 1950, Decreto 1083 de
2015, Decreto 1072 de 2025, Circular 004 de 2004, Acuerdo 001 de 2024, Decreto 1080 de 2015, C6digo
Sustantivo del Trabajo.
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010

PR

o

Examen médico de egreso

Liquidacion definitiva del contrato del trabajo

Informes a Entes de Control

TH-AF-CP-001

Pdf

Pdf

Servidor Local

Servidor Local

Publica

N/A

N/A

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

030

P

Requerimiento ente de control

Informe a entes de control

de

Sindical

.Pdf
.Pdf

OneDrive

OneDrive

Publica

NIA

NIA

Subserie documental que contiene Informes A Entes de Control, generados en atencién a los|

por los mismos entes, dirigidos a las distintas vicepresidencias y gerencias del
Banco. Estos incluyen informes relaci con el jimiento de disposici ivas, fiscales,
administrativas y de control intermo, en el marco de auditorias, investigaciones o procesos de vigilancia|
institucional. Estos informes adquieren valor histérico al documentar la evolucion de las relaciones laborales|
y el cumplimiento de normativas frente a los entes de control, y valor técnico por consolidar informacion
clave sobre negociaciones, acuerdos, gestion sindical y condiciones laborales, en el marco de las funciones|
de planificacion, direccion y control de la gestion del talento humano.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del Gltimo informe emitido en la vigencia fiscal. Una vez|

los tiempos de retencion en el Archivo Central se transferira al Archivo Histérico para su|
conservacion total en su soporte original.

Normativa: Acuerdo AGN 001 de 2024. Constitucion Politica de la Republica de Colombia. Articulos 119
y 278, Cédigo Disciplinario Unico, Ley 734 de 2002.

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

-

Informe de seguimiento

Pdf

OneDrive

Subserie documental que contine Informes de Seguimiento Negociacién Sindical, estos contienen los|
registros de los acuerdos alcanzados entre el Banco y los sindicatos que representan a sus colaboradore,|
Los documentos evidencian el desarrollo, los avances y los resultados de las negociaciones laborales,|

a mejorar las de trabajo. Estos informes adquieren valor|
histérico al registrar la evolucién de los procesos de negociacion sindical en el Banco, y valor técnico por|
consolidar informacion clave sobre acuerdos laborales, limi normativo y limi de|

compromisos, en el marco de las funciones de planificacion, direccion y control de las relaciones laborales|
dentro de la gestion del talento humano.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del Gitimo informe emitido en la vigencia fiscal. Una vez]
cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central se transferira al Archivo Histdrico para sul
conservacion total en su soporte original.

Normativa: Constitucién Politica de Colombia art 39, Ley 6 de 1945 art 37, Decreto 1072 de 2015,
Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

Planes Anuales del Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabaio - SG-SST

Banco Agrario

TH-AF-CP-001

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Publica

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion v desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|12300

NIA

NIA

Evento de cierre: Vigencia Fiscal

Evaluacion inicial del sistema de seguridad y salud en el trabajo.

Plan de trabajo anual del sistema de seguridad y salud en el
trabaio

Acto administrativo por el cual se adopta el plan de trabajo anual
del sls!ema de seauridad v salud en el trabajo.

de vigilancia epidemiolégico de riesgo
biomecanico
Diapositivas
Lista de asistencia
Informe anual de seguridad y salud en el trabajo - SG - SST
Evidencia del programa riesgo psicosocial

Evidencia del programa anual de capacitaciones

Politica de Diversidad Equidad e Inclusién

TH-DT-PL-002

OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive

OneDrive

Publica

NIA

NIA

Subserie_documental que contiene informacion del Plan Anual de Seguridad y Salud en el Trabajo,

que refleja la especifica de a realizar durante una vigencia,
donde se define responsables, recursos y periodos de ejecucion. Estos planes adquieren valores|
secundarios de cardcler técnico, porque la planificacion, ejecucion y seguimiento de las|
acciones ala de ambientes laborales seguros, la prevencion del
riesgos i yel jimiento de la ividad vigente en materia de salud laboral. Su

 permite evidenciar Ia aplicacion de crierios especializados en gestion del riesgo, vigiancial

legal y bienestar organizacional, en concordancia con la funcion|
institucional de “Definir y proponer politicas en materia de salud y seguridad en el trabajo que requieran los|
funcionarios del Banco, de acuerdo con la normaiividad vigente”. Asimismo, posee n valor histdrico, al
reflejar la evolucion de las politicas intemas de ion laboral, el de la cultura

y el impacto de las estrategias de salud ocupacional en la calidad de vida de los funcionarios,
constituyéndose en fuente primaria para la memoria institucional y la trazabilidad de las acciones|
preventivas

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la finalizacion de la vigencia del Plan. Una vez
los tiempos de retencion en el Archivo Central se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total
en su soporte original.

Normativa: Decreto 1072 de 2015, articulos 2.2.4.6.8, 2.2.4.6.12 y 2.2.4.6.31. Acuerdo AGN 001 de|
2024,

Evento de cierre:  Actualizacién del Documento

PR

Directriz publicacion

Politica

Pdf

OneDrive

OneDrive

Subserie documental que contiene informacion de la Politica de Diversidad Equidad e Inclusion , son el
conjunto de directrices y normas que regulan la gestion de talento humano con el bienestar, seguridad y|
salud en el trabajo, asi como también la convivencia laboral dentro del Banco. Esta politica adquiere valores|
secundarios de carécter técnico, al establecer los ineamientos estratégicos, normativos y operativos que|
orientan Ia promocion de una culura organizacional basada en la diversida, la equidad y Ia inclusion, en|

concordancia con los principios instituci y los esta ei en materia del

derechos humanos, no discriminacin y bienesiar laboral. Su  contenido permite evidenciar I3
ion de jas de i6n cultural, ismos  de jiizacion y acciones|

afirmativas que fortalecen el ambiente laboral y a cohesion insiitucional. Asimismo, posee valor histérico, a

reflejar Ia evolucion de las poliicas de inclusin del Banco, la amarcos

y el itucional con Ia equidad, constituye en fuente primaria para la reconstruccion dej

la memoria izaci y la verifi del en materia de gestion humana.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la dltima actualizacion realizada a la Politica. Una vez|
cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central se transferird al Archivo Histérico para suj
conservacion total en su soporte original.

Normativa: Decreto 1072 de 2016 Art.2.2.4.

3, Acuerdo AGN 001 de 2024.
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Banco Agrario
de Colombia

Crecer juntos
Nit. 800.037.800-8

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

‘Versién TRD:

|27/01/2022 - 26/06/2024

‘Fecha y Acto de Aprobacion:

23/07/2024 - Acta N° 3 del Comité Institucional de
Gestion v desempefio

|C6digo de Oficina Productora:

|12300

S - Serie

SERIES
Ss - Subserie i

Tipologias Documentales

Maria del Pilar Lopez Garcia

Gerente Nacional de Relaciones Laborales

DF - Documento Fisico |Se indica el repositorio

DE- Documento
Electrénico

Dioni Silvano Ticora Casas

Profesional Senior de Gestion documental

1712 del 2014 se define los niveles de |de Gestion | Total
seguridad.

donde se guarda la
informacion electrénica.

De acuerdo con el esquema de la ley  [AG - Archivo |CT- Conservacion |M/D - Medios Técnicos |Derechos Humanos -
DDHH y el Derecho
Internacional

Humanitario - DIH.

de Microfilmacion.

Diana Lorena Gémez Zuluaga

SECRETARIA GENERAL- COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

Instrucciones de la administracién de la serie o subserie documental.
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